Inhalt

A

AG-Angebote gestalten 8
Arbeitszeiten einteilen 10
Aufsichtspflicht beachten 12
B

Beschaftigung lernwirksam gestalten 14
Bewegung einbauen 16
C

Checklisten nutzen 18
Curriculum Uberblicken 20
D

Dienstbesprechungen besuchen 22
Digitale Medien kreativ nutzen 24
E

Eltern einbeziehen 26
Erfahrungen sammeln und bewerten 28
Ermahnungen wirksam machen 30
Erste Hilfe leisten 32
F

Fahrlassigkeit vermeiden 34
Feedback fair geben 36
Feedback schnell einholen 38
Finanzmittel organisieren 40
Forderverein unterstiitzen 42
Fortbildung in Anspruch nehmen b4
Freiwillige Aufgaben iibernehmen 46
G

Gaste in die Schule einladen 48
Ganztagsarbeit prasentieren 50
Ganztagsformen kennen 52
Genderanforderungen beachten 54
Gesundheit fordern 56

Bibliografische Informationen | H
https://d-nb.info/1300569379 digitalisiert durch ] I| LE


https://d-nb.info/1300569379

Gewaltpravention betreiben 58

Gruppen bilden 60
H

Hausaufgaben beaufsichtigen 62
Hausmeister und Sekretariat wiirdigen 64
Hygiene pflegen 66
|

Info-Board gestalten 68
Inklusion beachten 70
Internet nutzen 72
K

Kinderschutz betreiben T4
Korperkontakt als Problem sehen 76
Kompetenzen vermitteln 78
Konflikte bewdltigen 80
Kritik verarbeiten 82
L

Landkarten bereisen 84
Lapbooks gestalten 86
Lehrkrafte als Partner verstehen 88
Lernposter anfertigen 90
Lerntypen sind ein Mythos 92
Lesepaten einladen 94
Logbuch fiihren lassen 96
M

Materialkoffer pfiffig ausstatten 98
Mitmachbiicher einsetzen 100
Mobbing unterbinden 102
Moderationskoffer besorgen 104
N

Nachhaltigkeit mit Inhalt fiillen 106
Namen einpragen 108

Notfallplan bereit haben 110



0
Objektivitat anstreben
Organisation der Schule durchschauen

P

Partizipation leben
Phantasie anregen
Prasentationen vorbereiten
Presse einschalten
Privatsphdre respektieren
Projektplan erstellen
Protokoll schreiben

R

Ratsel einsetzen

Raum fir Ganztag nutzen

Recht am eigenen Bild respektieren
Rhythmisierung fordern

Rituale in der Schule kennen

S

Schulleitung als zentrale Instanz sehen
Schulprogramm zur Kenntnis nehmen
Schulrecht kennenlernen

Spiele vielfaltig nutzen

Sprachspiele einsetzen

Stress bewdltigen

T

Teamarbeit pflegen
Teilnahmepflicht beachten
To-do-Liste anlegen
Trainingsraum nutzen

U

Umfeld der Schule erkunden
Unfallversicherung kennen
Urheberrecht einhalten

112
114

116
118
120
122
124
126
128

130
132
134
136
138

140
142
144
146
148
150

152
154
156
158

160
162
164



v

Veranstaltungen planen
Verhaltensprotokolle anfertigen
Verpflegung als Problem sehen
Versammlungsformen kennen
Vorgesetzte beachten

w
Waffenverbot beachten
Wohlfiihlfaktor beriicksichtigen

YA
Zensuren zur Kenntnis nehmen
Zuhoren iben

Suchwortverzeichnis

166
168
170
172
174

176
178

180
182

184



