Inhalt

1 Sprachbetrachtung...................................... 7
1.1 Fremd-, Lehn-und Erbworter ..........ccciiiiiiiinnnennnnns 7
1.2 Klassifizierungvon Wértern ...............cciiieiiinnennnn. 8
1.3 BedeutungvonWortern ..............c.cciiiiiiiiiiinninanns 9
2 Rechtschreibung...................................L. 11
21 GroBschreibung ...l 11
2.1.1 Signalwérter der GroBschreibung ............. ... ... ... .. ...... 11
2.1.2 GroBschreibungvonEigennamen ............................... 12
2.1.3 Zeit-und Datumsangaben ........... ... .. .. ... i 13
2.1.4  ANredepronOmeN . ... ...ttt e 14
2.2 Getrennt- und Zusammenschreibung ....................... 15
23 Texteliberarbeiten .............c.ciiiiiiiiiiiiiiiiiinanan 16
3 Grammatik ..., 19
3.1 Modalverben und Modides Verbs .......................... 19
3.2 Verbenundihre Zeitformen ..............cociiiiiiiiiia.. 22
32,1 PrASENS ... i e 23
3.2.2 Prateritum ... ... e 24
3.23 Perfekt . ... e e 25
3.2.4 Plusquamperfekt ........ ... .. 26
3,25 Fulurl ..o e 27
3.26 Futurll ... . e e 28
3.3 PassiviormendesVerbs ............c.iiiiiiiiiiiiiiaaa 30
3.4 Satzglieder ............iiiiiiiiii i e n e 32
35 Aftribute..........iiiiii i i it i e e 34
36 Zeichensetzung ..........ccciiiiiiiiriiciannnreenannnnanns 36
3.6.1 Zeichensetzung bei Satzverbindungen .............. ... .. .. ..... 36
3.6.2 Zeichensetzung bei Zeit- und Datumsangaben . .................... 38
3.6.3 Zeichensetzung bei direkter und indirekter Rede ................... 38

Bibliografische Informationen
https://d-nb.info/1299493009

\
digitalisiert durch ION
BLIOT

HE
L
E


https://d-nb.info/1299493009

INHALT

Protokolle schreiben .................................... 43
Bewerbungen schreiben............................... 47
5.1  Sinn eines Bewerbungsschreibens ......................... 47
5.2 Aufbau eines Bewerbungsschreibens ...................... 48
5.3 Bewerbungsschreibenerstellen ...................... ..., 49
54 Lebenslauferstellen...............c.cciviiiiiiiiiiiiii, 53

5.5 Bewerbungen im Zusammenhang mit Prifungsaufgaben .... 54

Sachtexte erschlieBen.................................. 55
6.1 MethodikderErschlieBung ...........cccoiiiiiiiiiinnnnns 55
6.2  Schritte der TexterschlieBung anwenden .................... 59
6.3 Tipps und Tricks fiir die Abschlusspriifung ................. 61
Diagramme erschlieBen................................ 63
Erérterungen schreiben ............................... 67
8.1 GrundlagenderErorterung ...........cccciniiiiiniiinnennns 67
8.2 Schreiben einer linearen Erérterung ............c.ccvvviinennn 70
8.3 Schreiben einer dialektischen Erérterung ................... 72
8.4 Tipps zum Schreiben von Erérterungen .................... 74
Epische Kleinformen ................................... 75
9.1 Uberblick «..cuueneieeeieeae e e raa e 75
9.2 DieKurzgeschichte ............cciiiiiiiiiiiiiiiiiinnenns 76
9.2.1 Eine literarische Figur charakterisieren . .......................... 79
9.2.2 DieRollenbiografie ........ ... 81
9.2.3 DerTagebucheintrag ...........ciiiiiiiiiiiiiiiiiieienn, 83
9.24 Derinnere Monolog . ......ooi ittt e 85
93 DieFabel ........ccciiiiiiii it i it it i r 87
94 DieAnekdote .........ccciiiiiiiiiiii e e a s 89

95 DieParabel .........c.ciciiiiriiiireeneraseenasarnnsasnsans 90



