Vorwort

Wichtige Regeln im Umgang mit dem Computer
Finde die Fehler

Kapitel 1: Erste Schritte im Umgang mit dem Computer
Einsatzgebiete Computer
Der Aufbau eines Computers
Die Tastatur
Ein- und Ausschalten des Computers
Bedienung mit der Maus und dem Touchpad
Der Explorer: Ordner und Dateien verwalten

Quiz Kapitel 1

Kapitel 2: Erste Schritte in Paint
Was ist Paint?
Die wichtigsten Funktionen im Uberblick
Zeichnen in Paint
Bilder bearbeiten mit Paint
Quiz Kapitel 2

Kapitel 3: Erste Schritte in Word
Der Aufbau von Microsoft Word
Schrift formatieren in Word
1. Schriftarten festlegen
2. Schriftgrope verandern
3. Schrift hervorheben/weitere Schrifteffekte
4. Schriftfarbe festlegen
5. Farbliche Texthervorhebungen festlegen
Text formatieren in Word
1. Aufzahlungszeichen einfiigen

2. Textausrichtung

Bibliografische Informationen
https://d-nb.info/126742317X
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Weitere Funktionen in Word
1. Worter kopieren und einfiigen
2. Formen und Bilder einfiigen

3. Dokument speichern

Quiz Kapitel 3
Zusammenfassung: Niitzliche Tipps fiir den Umgang mit der Maus und der Tastatur

Kapitel 4: Unterwegs im Internet
Der Aufbau des Internets
Der Browser
Aufbau einer Webseite
Links
Suchmaschinen verwenden
Pop-Up Fenster
E-Mails
Messenger und Chats
Quiz Kapitel 4

Zusammenfassung: Niitzliche Tipps fiir den Umgang im Internet
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