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Vorphase:  
Vorbereitungen für das neue Schuljahr
	  Organisation

	  Rückblick

	  Ausblick

	  Finanzen und Kontakte

1. Tertial: �
Schuljahresbeginn bis zu den Weihnachtsferien
	  Arbeitsschwerpunkte

	  Organisation

	  Personalführung

2. Tertial:  
Jahresbeginn bis zu den Osterferien
	  Arbeitsschwerpunkte

	  Organisation

3. Tertial: �
Nach den Osterferien bis zum Schuljahresende
	  Arbeitsschwerpunkte

	  Organisation

	  Personalführung

INHALTSVERZEICHNIS:



Schuljahresbeginn bis zu den Weihnachtsferien

1. Tertial:
8

Organisation Vermerke
Zu  
beteiligen

erledigt

 �Entwicklung und Fortschreibung 
außerunterrichtlicher Aktivitäten

 �Planung der Schülerbetriebs-
praktika 	
(Schulen der Sekundarstufe I) 

 �Maßnahmen der Berufswahl
orientierung 	
(Schulen der Sekundarstufe I)

 �Planung und Durchführung der 
Wahlen zur Mitbestimmung

 �Terminierung der konstituieren-
den Sitzungen der schulischen 
Gremien

 �Terminplanung der Lehrer- und 
Schulkonferenzen

 �Terminierung der Erprobungs
stufenkonferenzen

 �Vorbereitung und Durchführung 
der Jahresstatistik für die Schul-
aufsicht 

 �Terminierung und Organisation 
der Elternsprechtage

 �Einleitung von möglichen Verfah-
ren zur Bestimmung des sonder-
pädagogischen Förderorts

 �Erarbeitung eines Notfallplanes 
und / oder Aktualisierung



Schuljahresbeginn bis zu den Weihnachtsferien

1. Tertial:
9

Organisation Vermerke
Zu  
beteiligen

erledigt

 �Informationen über die Durchfüh-
rung von Alarmproben und das 
Verhalten bei Bränden

 �Maßnahmen der Unfallverhütung 
auf dem Schulgelände und in 
den Fachräumen

 �Öffentlichkeitsarbeit und Termi-
nierung des Tages der Offenen 
Tür




