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Treten Sie bitte ein!

Sie wollen oder miissen prasentieren?

Worum geht es in einer Priasentation genau?

Erfolg oder Misserfolg beim Prisentieren:
die vier hdufigsten Fehler

Vorbereitung I: Sie wollen doch etwas bewirken
mit Ihrer Prasentation?!

Gedanken zur Vorgeschichte und zum Anlass

Fiir wen bereiten Sie sich vor? Ihr Publikum

Was wollen Sie erreichen? Das Ziel Ihrer Prisentation
Welche Inhalte wollen Sie den Adressaten prasentieren?

Vorbereitung Ii: Wo nur anfangen und aufhéren? -

Der Aufbau threr Prasentation

Uberzeugend anfangen — der sichere Einstieg

Umfassend, umsichtig und umwerfend argumentieren — der Hauptteil
Aktiv abschlieRen — der Schlussteil

Wie lange darf es denn dauern? Die liebe Zeit

Vorbereitung lli: Mit oder ohne PowerPoint -

Prasentieren heif3t visualisieren!

Prdsentieren heifdt visualisieren! Warum eigentlich?

Empfehlungen fiir die Erstellung von Visualisierungen

Erstellen von Texten, Tabellen, Schaubildern und Bildern
Prasentieren mit Laptop, Beamer & Co.

Exkurs: Anmerkungen zur kontroversen Diskussion {iber PowerPoint

Vorbereitung IV: Daran sollten Sie auch noch denken
Hilfsmittel erlaubt — das Prisentationsmanuskript
Das schriftliche Material fiir die Teilnehmer
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