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Das Google-Konto einrichten

Bevor wir mit den Google-Werkzeugen arbeiten kdnnen, missen wir ein Benutzerkonto bei Google
einrichten und konfigurieren. Dabei handelt es sich um ein Konto, welches zur Authentifizierung
aller Google-Dienste (z. B. Google My Business, YouTube, Google Search Console usw.) bendtigt
wird. Sollten Sie ein Smartphone mit einem Android-Betriebssystem besitzen, werden Sie sicherlich
bereits ein Google-Benutzerkonto registriert haben. Fir ein Unternehmen ist es jedoch ratsam,
ein zusatzliches Benutzerkonto einzurichten, unabhangig vom privaten Google-Konto. Damit
gelangen Mitarbeiter oder andere Unternehmen, die Sie in der Digitalisierung unterstitzen, nicht
an lhre personlichen Daten.

Neben den klassischen Diensten, die Google fir eine Unternehmenswebsite bereitstellt, versorgt
es uns mit weiteren ntitzlichen Diensten, welche ich [hnen hier kurz erértern mochte:

Google Drive
Ein weiterer Pluspunkt fiir das Google-Konto stellt Google Drive dar. In dieser Cloud verfligen Sie
kostenlos Uber 15 GB Speicher bzw. auch mehr, wenn Sie ein kostenpflichtiges Abo buchen. Mit

Google Drive kénnen Sie Daten auf den Google-Server laden und von Uberall her wieder darauf
zugreifen. Auch Ihr Smartphone kénnen Sie direkt mit Google-Drive verbinden und synchronisieren.

Gmail

Besitzen Sie noch keine E-Mail-Adresse, oder méchten Sie fir die Google-Dienste eine Eigene
einrichten? Hierflr stellt Google Ihnen ,Google Mail* zur Verfligung. Auf Wunsch kénnen Sie beim
Einrichten des Google-Benutzerkontos Ihre bisherige E-Mail-Adresse verwenden, oder alternativ
eine kostenfreie Gmail-Adresse neu einrichten.

Google Kalender

Mit dem Kalender von Google kdnnen Sie, auch mit Anderen, Termine und Ereignisse planen und
organsieren. Jeder (dem Sie es gestatten) kann auf Ihre Eintrédge zugreifen oder diese verandern
bzw. anpassen. Durch ein Android Smartphone kénnen Sie zudem auf die hauseigene Kalender-
App zugreifen. Aber auch 10S-Smartphone-Besitzer konnen die Kalender-App von Google im Apple-
Store downloaden und nutzen.

Google Fotos

Mit Hilfe von Google Fotos ist es Ihnen mdglich, Bilder hochzuladen, zu katagolisieren oder
mit _anderen Nutzern zu teilen. Es ist ein nettes Feature, unter anderem flr ambitionierte
Hobbyfotografen. Auch hier kénnen Sie mit Ihrem Android-Smartphone (oder i0S-Smartphone)
Ihre Fotos direkt hochladen oder synchronisieren.

Google Kontakte

Dieser Dienst stellt eine Art Telefonbuch bzw. Kontaktbuch fiir Sie dar. Dies ist besonders praktisch
fir Nutzer, welche viel mit Menschen in Kontakt treten und regelmaRig auf Adressen oder
Telefonnummern zugreifen missen. Auch hier kann es sich als {iberaus nitzlich erweisen, wenn
dritte Personen auf Ihre Kontakte zugreifen kénnen oder sollen.
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YouTube

Seit 2006 ist YouTube eine Tochtergesellschaft von Google-Inc. Wer daher nicht nur YouTube-
Videos ansehen, sondern diese auch hochladen mdchte, bendtigt ein Google-Konto. Auch wenn
Sie Videos nur kommentieren, bzw. bewerten mdéchten, ist dieses erforderlich.

Wie Sie sicherlich schon bemerkt haben, ist das Google-Konto die zentrale
Eintrittskarte zu einer Vielzahl von Diensten, die immer wichtiger und sinnvoller

werden. Besonders im  Zeitalter der Zentralisierung von Daten, stellen die
Tools eine erhebliche Arbeitserleichterung dar. Wo Sie friher Fotos auf einen
USB-Stick laden mussten, um von zu Hause aus ebenfalls darauf zugreifen zu kénnen, gentigt es
heute, diese einfach in Google Fotos hochzuladen, um diese dann auf dem privaten Rechner oder
dem Smartphone ansehen oder bearbeiten zu kénnen. Dasselbe gilt auch flir Dokumente, welche
Sie per Google-Drive synchronisieren konnen. Diese lassen sich schnell uploaden und von jedem
beliebigen Rechner wieder downloaden bzw. bearbeiten und dies ganz ohne zusatzliche Software,
da die Google-Tools sich von fast jedem Browser aus nutzen lassen. Doch genug Theorie, beginnen
wir nun mit dem Einrichten Ihres Google-Benutzerkontos.

Um auf die Internetseite zu gelangen, auf der Sie lhr Google-Konto einrichten kdnnen,
geben Sie in der Suchmaske von Google den Suchbegriff ,Google Konto einrichten” ein. Der
erste Link (https://accounts.google.com/SignUp?hl=de) bringt Sie dann zur gewilinschten

Website.
GO gle google konto einrichien Q
Alle Videos Hews Shopping Biler Mt Einstellungen Tools
Ungefahr 333.000 Erget
Die Dar und Mendip ki bei

o n gen der
Smartphones anderer Hersteller leicht abweichen.
1. Offnen Sie das Meni (A) und wahlen Sie Einstellungen (B) aus
2. Tippen Sie auf Cloud und Konten. ...

3. Wahlen Sie Konten aus. ...

4 Tippen Sie auf Konto hinzufiigen

5 Wahlen Sie Google aus

Weilen: Eintrage

1&1 Hilfe Center - Google-Konto nachtraglich unter Android einrichten
hiips //nife-center Tundi.de’ . igoogie-konto-nachiraeglhch-unter-android-einric hten-a#

@ Wnlormabonen u diezem Ergebris M Feedba

Goaogle-Konto erstellen

hitps ffaccounts google comSignUpni=
Immer v i gralen hin- und herwechseln und direkt dort weitermachen, wo
Sie aufgahde haben Googlo: Datenschutz &

Sie sehen nun das Einrichtungsformular und haben zwei Mdoglichkeiten, um ein

Google-Konto anzulegen:

Sie verwenden eine bereits bestehende E-Mail-Adresse (unabhdngig vom Anbieter) oder
richten sich eine kostenfreie Gmail-Adresse Uber Google ein. Fir Ersteres missen Sie
unter dem Formularfeld ,Nutzername auswéhlen” den Link ,Ich méchte lieber meine aktuelle
E-Mail-Adresse verwenden” anklicken.
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Fir die Variante, eine Gmail-Adresse gleichzeitig mit dem Erstellen des Google-Kontos einzurichten,

flllen Sie das hierflr vorgegebene Formular aus. Fur die Arbeiten mit den Google-Produkten macht
es keinen Unterschied, welchen Weg Sie nehmen.

Google-Konto erstellen

Hama

Minreename aurwsbien

Wie Sie sehen kénnen, habe ich mich flr die Variante mit der eigenen E-Mail-Adresse

entschieden. Hierflr habeich zuvor eine neue E-Mail-Adresse eingerichtet, die ausschlieRlich
flr die Arbeiten mit Google gedacht ist.

Geben Sie zudem lhre aktuelle Mobilfunknummer an. Dies ist fUr die sichere 2-Klick-

Anmeldung ebenfalls erforderlich. Haben Sie alle Felder ausgefiillt, klicken Sie auf den
blauen Button ,N&chster Schritt*.

Google

Google-Konto erstellen

Uohissleton
- edETIS0TTE

Saandort

prm——
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° Da ich eine eigene E-Mail-Adresse verwende, muss ich diese nun bestéatigen. Hierzu hat
Google mir eine Bestatigungsmail geschickt. Sollten Sie im Postfach keine Mail vorfinden,
schauen Sie in lhrem Spam Ordner nach, ob diese eventuell dorthin geleitet wurde.

Google

E-Mail-Adresse bestatigen

admin@galano.de ges:

e Klicken Sie in der E-Mail auf den Link zum Bestatigen. Nun ist fiir Google gewahrleistet,
dass Sie sich auch wirklich mit Ihrer eigenen E-Mail-Adresse registriert haben.

Google-E-Mail-Bestétigung

= & sas 1651 [
An sdmingigalano de

chnallantwort  Allan antworlen  Wailerleiten  Loschan  Zur Whitelist hinzufugen  Zur Blacklist hinzufigen =

Guten Tag
willkommen bei Google!
Kicken Sig einfath auf den Link. um Ihee E-Mai-Adr =

gen u v ]
htips.faccounts. googhe, comYEHIC=CIPLI0 [_p-HyQEQR Ingrl Gl IpaQshi=de

Fails der Bestatigungsvorgang beam Kicken auf den Link cben nicht
géstaret wird, kopieren Sie die URL in ein neuas Browsedenster.

Besuchen Sie bei Fragen zu heem Konto sinfach die Google Konten-Hille
umter hitps suppon.goeghe comiaccounts!.

Vigl Spall bei der Nuzung thees Google-Kontos!

Die dor diese Mail ist #ing reing
Hachrichten, die an disse Adrasse pesendst werden, werden wedsr abgerufen
noch beantwonst.

o Es kann losgehen! Ihr Google-Konto wurde erfolgreich registriert und ist nun dber Ihre
Zugangsdaten, bestehend aus lhrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort, erreichbar.
Klicken Sie nun oben rechts auf den Kreis mit lhrem Initial, um das Google-MenU zu 6ffnen.
Klicken Sie in diesem Ment auf den blauen Button ,Mein Konto“ und Sie gelangen zum
Google-Konto-Dashboard.

Google 5 0@

Willkommen, René!

15




Kapitel A - Das Google-Konto

16

Das Dashboard des
Google-Kontos

Das Dashboard (dt. Instrumententafel) stellt die Kommandozentrale lhres Google-Kontos dar.
In diesem k&nnen Sie sdmtliche Einstellungen (z. B. Anmeldung & Sicherheit oder personliche
Daten) verdndern und anpassen. Das Dashboard ist bersichtlich und einfach aufgebaut. Es

7

unterteilt sich in die drei Bereiche ,Anmeldung & Sicherheit”, ,Persénliche Daten & Privatsphére”
und ,Kontoeinstellungen”. Welche Einstellung Sie wo vornehmen, kénnen Sie der untenstehenden
Tabelle entnehmen:

Anmeldung & Sicherheit

Bei Google anmelden + Passwort und Anmeldeverfahren einsehen
2-Faktor-Authentifizierung aktivieren und deaktivieren
App-Passworter aktivieren und deaktivieren

Gerateaktivitaten & Sicherheitsereignisse +  Kirzlich aufgetretene Sicherheitsereignisse
Zuletzt verwendete Gerate

Apps mit Kontozugriff + Apps einsehen und verwalten, die Zugriff auf Ihr
Google-Konto haben

Personliche Daten und Privatsphare

Meine personlichen Daten +  Personliche Daten einsehen und verandern

Google-Aktivitaten verwalten +  Web- und App-Aktivitaten verwalten und einsehen
Standortverlauf verwalten und einsehen
Gerateinformationen verwalten und einsehen
Sprach- & Audioaktivitdten verwalten und einsehen
YouTube-Suchverlauf verwalten und einsehen
YouTube-Wiedergabeverlauf verwalten und einsehen

Einstellungen fiir Werbung + Personalisierte Werbung aktivieren und deaktivieren
Themen und Interessen einsehen und verwalten
Anzeigen flr gesehene Angebote einsehen
und verwalten
Profil einsehen und bearbeiten

Inhalte kontrollieren +  Kontoinhalte verwalten und einsehen
Kontoverwalter zuweisen

Kontoeinstellungen

Payments +  Abos und Zahlungsmethoden einsehen und
verwalten
Sprache & Eingabetools +  Sprache verandern

Eingabetools verandern

Bedienungshilfen +  Screenreader an- bzw. ausschalten
Farben mit hohem Kontrast an- bzw. ausschalten
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Google Drive-Speicherplatz einsehen
+  Google Drive Abo verwalten

Mein Google Drive-Speicherplatz

Konto oder Dienste |6schen + Google Konto I6schen
+  Einzelne Dienste I6schen

o Klicken Sie im Dashboard als Erstes auf den MenUpunkt ,Anmeldung & Sicherheit, um in die
Einstellungen zu gelangen.

Google E 0@

stii’n

Willkommen, René Kress!

Ihr Google-Konto anpassen und schiitzen. Alles an einem Ort.

(er Mein Konta” knnen Sie schivell aisf Einstellungen und Tools Zugreilen, mit denen Ske Ihre spr
festiegen, Z e der Googh
: . Persénliche Daten & R
1 > - > Kontoeinstellungen >
ﬁ Anmeldung & Sicherheit * Drivatsphire Q q
Legen Sie die Einstefungen fur ihr Passwort und e Op fur Sprache.
den: Zugriff aul ihr Google-Kongo fest L gehilf
Mutzung von Goagle st

Speache & Eingabetoois

Apps it Kontszugnfl

- Sicherheitscheck
. B Konta, indem Sie lhee Privatsphirecheck
aten ) pas

epiifien

JETIT STARTEN

Smartphone suchen

Viern Sie vernessen haben wo Sie ih

Meine Aktivititen

So sieht nun das Einstellungsmeni des Google-Kontos aus. Links, in lhrer Navigationsleiste,
finden Sie wieder alle drei Bereiche, wie sie auf Seite 16 beschrieben wurden. Falls Sie es
wiinschen, kénnen Sie im nachsten Kapitel eine Zwei-Schritt-Anmeldung einrichten, um die
Sicherheit lhres Google-Kontos zu erhchen.

Google 5 0@
Mein Konto Anmeldung & Sicherheit
‘Willkommen
| Anmedung & Sicherheit Einstellungen fiir Kontozugriff und
Sicherheit bearbeiten el 68 0]
-

Ihe Googhe-Konso wird durch modermsse Sichecheitssechnologien geschiltat
Fir noch mehr Konsoaicherbest achten Sie daraut, dass diese Einstellungen
imimes aktued sind

- Sicherheitscheck
' Schutzen Sie ihe Konto, ndem See v Sicherhetsenstehrsgen und Aklialien in nus wengen Scheilen Uberpriden

JETEY STANTEN

Smartphone suchen
2 Smahon odesToblt gt R, e e e s Gt geioem s, Alen i 8
JETIT STAATEN
(Uber Google
el Bei Google anmelden
Hilfe und Feedback

Legen Ske Einstellungen ilr Passwort und
itden Sie S mibchien oy exrgeteen? Carn ok
Falt aus, dass Sie Smaniphone tur Anmedung. Jett starken 3 \

P Konta Tugreiten kinnen l
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Die Sicherheit lhres
Google-Kontos erhohen

Fine Zwei-Schritt-Anmeldung erfordert ein Smartphone mit Mobilfunknummer. Uber dieses
erhalten Sie zuklnftig, bei jeder Anmeldung, einen Code per SMS, um sich in lhrem Google-Konto
einloggen zu konnen. Fir die Sicherheit Ihres Google-Kontos ist dies eine wichtige Einstellung, da
lhr Smartphone zusatzlich erforderlich ist.

° Fir eine Zwei-Schritt-Anmeldung klicken Sie im Bereich ,Anmeldung & Sicherheit, weiter
unten, auf den Link ,Bestétigung in zwei Schritten”. Dieser steht standardmaiig auf ,Aus”.

Passwort & Anmeldeverfahren

Ihr Konto wird durch Ihr Passwort geschiitzt. Sie kdnnen es zusatzlich mit der
Bestatigung in zwei Schritten schutzen. Dabei wird ein Einmalcode an Ihr
Smartphone gesendet, den Sie bei der Anmeldung eingeben. Sollte Ihr
Passwort gestohlen werden, kann ein Angreifer damit trotzdem nicht auf thr
Konto zugreifen.

Hinweis: Zur Anderung dieser Einstellungen miissen Sie lhr Passwort

bestatigen.
Passwort Letzte Anderung: Vor 27 Minuten >
Bestatigung in zwei Schritten  Aus >






