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Hilfe Stichwortverzeichnis

0–9, A
16 : 9 24, 72
4 : 3 24, 72
Anfängerfehler 8
Applaus  41, 171
Argument  6, 11, 19, 39
Audiodateien 105
Auftritt 164 

einüben 166
Auftrittsvorbereitung 165

B
Bilder (Prezi) 153
Bildformatvorlage 101
Bildschirmpräsenta tion  

106, 119
Bildseitenverhältnis 24, 72

C
Call to Action 40, 43
Charts 33
Checkliste, Auftritt 169
Coaching 171

D
Dashboard 134, 137
Diagramme 33, 57, 82 

Balkendiagramm 34, 36 
Diagramme (Prezi) 154 
Flächendiagramm 34, 
38 
Kreisdiagramm 34 
Liniendiagramm 34, 37 

Punktdiagramm 34, 38 
Ringdiagramm 34 
Säulendiagramm 32, 
34, 36 
Streudiagramm 38 
Tortendiagramm 34 
Wasserfalldiagramm 37 
X-Y-Diagramm 38

Diskussion 41, 172

E
Ebenen 140, 145
Einstieg 16, 39, 42, 171
Export  

PowerPoint 118 
Prezi 160, 163

F
Feedback 173
Fernbedienung (Presen-

ter) 166, 168
Finale 16, 39
Floskeln 41
Foliengröße 72
Folien-Layout 58
Folienmaster 51, 76, 122, 

124, 126, 129 
Folienmasteransicht 65

Folienübergänge 109
Fragerunde siehe Diskus -

sion

G, H
Gedankentanken 9
Gegenüberstellung  20
Haftnotizen 11, 17, 21, 39
Handlungsaufforderung, 

-anweisung 40
Handout 43
Handzettel 121
Hauptteil 16
Hilfsmittel, technische 165

I, K
Informationsdichte 21
Karteikarten 11, 16, 21, 39
Kernbotschaft 16, 30, 39, 

40, 43
Kommentarfunktion 63
Kopf- und Fußzeile 61

L
Lampenfieber 170
Layouts 122, 125, 126
Leinwand 27
Lesbarkeit, auf Folie 24
Lesefassung 44
Listenebenen 78

M, N
Materialsammlung 11, 14, 

16
Microsoft Office 47
Medium 23, 29
Moderationskarten 167
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Morphen (Effekt) 115
Nachbereitung 173
Notizenseiten 64, 120

P
PDF-Export, -Aus druck 44, 

118, 143, 163
Planung 10, 14, 16
Plot 18
PowerPoint 23, 26, 31, 46 

Animationen 111 
-Folien 45, 51, 57, 76 
Grafiken einfügen 100 
Hilfe-Funktion 68 
Hilfslinien und Lineal 74 
-Installation 48 
-Master 51 
-Notizenbereich 52 
-Notizenseiten 44, 64, 
120 
-Optionen 70 
Polygone 99 
Referentenansicht 107, 
109, 167 
SmartArt 59, 90 
Symbole 98 
Text formatieren 78 
Textfolie 77 
Titelfolie 77 
Titel 80 
Untertitel 80 
-Vorlage 50 
Videos einfügen 103

Präsentation schützen 69
Präsentationsdatei 69, 71 

-fernbedienung 166, 168 
-medium 23 
-programm 39 
-thema 13, 16, 30, 40 
-ziel 6, 13, 16, 30, 40

Presenter siehe Fern -
bedienung

Prezi, Prezi Next 23, 26, 31, 
130 
-Abonnement 131, 136 
Analytics 135 
Animationen 154 
Classic 131 
Diagramme, aus Power-
Point einfügen 154 
Ebenen 145 
-Handout 45 
-Hintergrund 149 
Icons 158 
Illustrationen 94 
Live Prezi 145 
Lizenz-Versionen 132 
Moderatoransicht 132, 
143, 145, 160, 168 
online 160 
PDF-Export 163 
-Präsentationen 138, 
160 
Prezi-Editor 143, 147 
Prezi-Next-App 132, 
147, 160 
-Server 132, 138 
-Struktur 140 
Symbole 158 
Text 156 
Thema, Themen 140, 
145, 150, 152 
Titel 150 
tragbare Prezi 143, 163 
Überblick 140 
Unterthemen 140, 145, 
151 
-Viewer 160 
-Vorlagen 147, 148 
Video einfügen 159 
Zoom-Effekt 139

Produktionsschritte (fünf) 
actio 7 
dispositio 6 
elocutio 7 
inventio 6 
memoria 7

Publikum 13, 25, 30, 165, 
172

R, S
Redeangst 171
Rhetorik 6, 7
Schlusssatz  7, 41
Science Slam 9
Scribbeln, Skizzieren 31
Sparkline 19
Sprechernotizen 44, 52, 

108, 132, 143
Storyboard 29, 39
Struktur 11, 15, 17, 21

T
Tabellen 88
TED Talks 9
Testpublikum 166

V, W, Z
Videoformate 104
Vielecke 99
Visualisierung 29
Vortragstext 29, 31, 39
Wirkungsarten (drei) 

delectare 7 
docere 7 
movere 7

Zusammenfassung, schrift-
liche 43


