
1  
Unterricht in der 
eigenen Klasse 
1.1 Schülerliste
1.2 Notfall-Adressen-Liste
1.3 Hausaufgaben-Liste
1.4 Schulbuch-Rückgabe
1.5 Förderbereiche
1.6 Förderbericht
1.7 Förderplan-Liste
1.8 Beobachtungsbogen – Arbeitsverhalten
1.9 Beobachtungsbogen – Sozialverhalten
1.10 Verhaltensauffälligkeiten
1.11 Verhaltensplan
1.12 Klassenkassen-Liste (August-Januar)
1.13 Klassenkassen-Liste (Februar-Juli)
1.14 Klassenkasse – Abrechnung
 Elternanschreiben
 1.E1 Materialliste
 1.E2 Fehlende Arbeitsmaterialien
 1.E3 Vergessene Hausaufgaben
 1.E4 Förderunterricht – Info 

2  
Fachunterricht in 
anderen Klassen
2.1 Anwesenheitsliste
2.2 Arbeitsplan
2.3 Notenliste – Fach
2.4 Mitarbeit im Unterricht
2.5 Fehlverhalten – Kurznotiz 

3
Klassenfahrt/Wandertag
3.1 Klassenfahrt – Checkliste 
3.2 Klassenfahrt – Schülerliste 
3.3 Klassenfahrt – Notfallliste 
3.4 Telefonkette
3.5 Packliste – Schüler
 Elternanschreiben
 3.E1 Klassenfahrt – Einverständniserklärungen 
 3.E2 Klassenfahrt – Erklärung der 
   Erziehungsberechtigten 
 3.E3 Klassenfahrt – Infoblatt: Kosten 
 3.E4 Klassenfahrt – Infoblatt: Abfahrt/
   Ankunft
 3.E5 Wandertag

4
Elternarbeit
Elternabend
4.1 Elternabend – Anwesenheitsliste   
4.2 Elternabend – Protokoll 
4.3 Wichtige Informationen – Schüler
 Elternanschreiben
 4.E1 Elternabend – Einladung  
Elternsprechtag
4.4 Elternsprechtag – Türschild 
4.5 Schülerbogen – Notenübersicht
4.6 Notenübersicht – alle Fächer
4.7 Schülerbogen – Arbeits- u. Sozialverhalten
4.8 Schülerbogen – Förderbedarf
4.9 Elternsprechtag – Gesprächsnotizen 
 Elternanschreiben
 4.E2         Elternsprechtag – Einladung 
   

5  
Sonstiges
5.1 Sitzplan
5.2 Namensschild
5.3 Stundenplan – Schüler
5.4 Hausaufgabengutschein/Fleißkärtchen
5.5 Milch-Liste
5.6 Milch-Bestellung
5.7 Stundenplan – Lehrer
5.8 Ausgeliehene Materialien
5.9 Elterngespräch – Notizen  
5.10 Konferenzprotokoll
5.11 Regelverstoß – Schreibaufgabe für Klasse 1/2
5.12 Regelverstoß – Schreibaufgabe für Klasse 3
5.13 Regelverstoß – Schreibaufgabe für Klasse 4
5.14 Hausmeister-Benachrichtigung – Veranstaltung
5.15 Hausmeister-Benachrichtigung – Mängel 
 Elternanschreiben
 5.E1      Unterrichtsausfall
 5.E2      Essensgeld
 5.E3      Klassenlektüre

Zusatzblätter (nur auf CD)
 Z1 Klassenplakat – Arbeitsverhalten
 Z2 Klassenplakat – Sozialverhalten
 Z3 Klassenliste
 Z4 Kollegiumsliste
 Z5 Klassendienste
 Z6 Telefongesprächsnotizen – allgemein
 Z7 Urkunde – Klassenfahrt „Das ordentlichste 
  Zimmer!”

Anne Frieß:  Formulare und Checklisten 
für Klassenlehrer/-innen


