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HINWEIS:

Die Basis für diese Anleitung 
war die WhatsApp-Version 
2.19.120 vom Dezember 2019. 
Installiert auf einem iPhone 7 
mit iOS 13.3 (Beta 4).
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WhatsApp | Foto versenden

Foto / Bild / Video verschicken
Ein Bild sagt manchmal mehr als tausend Worte 
und ist auch ganz schnell verschickt.

Version 1
Tippen Sie auf das +-Symbol (1) neben der Ein-
gabezeile und wählen Sie dann aus dem Menü:

(1a) Kamera 
Ein Tipp darauf öffnet die Kamera und Sie können 
sofort ein Foto machen.

(1b) Foto- und Videomediathek
Wählen Sie ein oder mehrere Foto(s)/Video(s) 
aus Ihrer Mediathek.

(1c) Dokument versenden

(1d) Standort > mehr dazu auf Seite 16.

(1e) Kontakt
Damit versenden Sie die Daten eines Kontaktes.

(2) Bedienelemente der Kamera (abgedunkelt) 

(2a) Zurück zum Verlauf

(2b) Aktiver Blitz

(2c) Extra Helligkeit Ein/Aus

(2d) Blitz einstellen: Automatik – Ein – Aus
So erstellte Fotos/Videos werden automatisch 
in der Fotos-App gespeichert.

(2e) Zur Mediathek
Tippen Sie auf ein Foto, wird es sofort übernom-
men. Dort steht Ihnen auch eine spezielle Suche 
für bewegte Bilder im GIF-Format zur Verfügung.

(2f) Auslöser > Foto = Tippen – Video = Halten

(2g) Zwischen Front- und Rückkamera wechseln
Sehr praktisch für die beliebten Selfies, also ein 
Foto, das Sie von sich selbst machen.

Version 2
Tippen Sie auf das Kamera-Symbol (3) rechts 
neben der Eingabezeile, um die Kamera zu öffnen. 
Zusätzlich zu den normalen Bedienelementen wird 
oberhalb des Auslösers eine Zeile mit Ihren letzten 
Fotos eingeblendet (4). Hier können Sie direkt ein 
Foto für den Versand auswählen.

Schieben Sie den Anfasser (5) nach oben, um die 
Ansicht zu vergrößern – oder nach unten, um die 
Vorschau-Zeile komplett auszublenden.
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Chats – Übersicht
Unter dem Register Chats (1) finden Sie eine 
Liste (2) mit allen Chats (= Unterhaltungen), 
die Sie bisher geführt haben. 
Die Sortierung erfolgt nach dem Datum, der letzte 
Chat ist also immer ganz oben.

In der Anzeige sehen Sie:

(3) Eine ungelesene Nachricht von diesem Kontakt 
mit Uhrzeit

(4) Profilbild und Name des Kontaktes

(5) Hier gibt es einen Anhang

(6) Textvorschau

(7) Datum der letzten Kontaktaufnahme 

Chat bearbeiten / Menü
Schieben Sie die Zeile eines Chats langsam 
von rechts nach links (8), öffnen sich zwei 
aktive Felder:

(9) Mehr = Menü

(9a) Stumm
Wählen Sie hier aus, wie lange Nachrichten von 
diesem Kontakt stumm geschaltet werden sollen:
8 Stunden, eine Woche oder ein Jahr.

(9b) Kontaktinfo > Adressbuch

(9c) Chat exportieren 

(9d) Chatverlauf leeren
Damit leeren Sie „nur“ den Verlauf der 
Unterhaltung, der Kontakt selbst verbleibt 
bleibt in der Chat-Liste. 

(9e) Chat löschen 
Damit löschen Sie nach einer Sicherheitsabfrage 
(9f) den kompletten Chat mit all seinen Nach-
richten aus der Liste. Auch der Kontakt wird in der 
aktiven Chat-Liste nicht mehr angezeigt.
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WhatsApp | Chat

Mehr zu Archivieren (10) auf 
der nächsten Seite >>
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2

1

Kontakte > Details I
Detaillierte Informationen zu einem Kontakt 
öffnen Sie auf zwei unterschiedlichen Wegen:

(1) Im Chat > Tippen Sie oben auf den Namen. 

(2) Anrufe > Tippen Sie auf das kleine i.
Diese Ansicht hat zusätzlich eine Anrufliste.

Welchen Weg Sie auch wählen, Sie kommen 
immer zum Fenster mit den Kontaktinfos (3):

(4) Zurück zur Übersicht 

(5) Bearbeiten
Mit einem Tipp darauf öffnet sich das Kontakte-
Fenster von WhatsApp zur Bearbeitung.

HINWEIS: Das Profilfoto können Sie hier nicht 
ändern, es wird direkt vom Kontakt übertragen.

(6) Profilfoto

(7) Name & Telefonnummer

(8) Direktwahl: Nachricht, Videonat, Telefonat

(9) Kontakt-Info mit Erstellungsdatum

(10) Medien, Links und Doks
Zeigt eine Übersicht aller Dateien in diesem Chat.

(11) Mit Stern markierte
Zeigt alle Nachrichten in diesem Chat, die Sie mit 
einem Stern als „besonders“ markiert haben.

(12) Chat durchsuchen

(13) Stumm
Schalten Sie die akustische Benachrichtigung für 
diesen Kontakt eine bestimmte Zeit lang aus:
8 Stunden, 1 Woche oder 1 Jahr.

(14) Eigene Töne für diesen Kontakt festlegen

(15) In Aufnahmen speichern
Sollen alle Fotos/Videos, die Sie von diesem 
Kontakt empfangen, automatisch gespeichert 
werden? Hier stellen Sie es ein.

HINWEIS:
In den Voreinstellungen ist diese Automatik 
schon für alle Chats aktiviert. Wenn Sie das 
nicht möchten, können Sie diese Einstellung 
hier für jeden einzelnen Chat ändern.

Weiter geht‘s auf der nächsten Seite >>
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WhatsApp | Status

Status bearbeiten/verwalten
Tippen Sie auf die Statuszeile (1), öffnet sich eine 
Übersicht mit Ihren Statusmeldungen der letzten 
24 Stunden (2). 
Sie sehen eine Vorschau (2a), die Anzahl der 
Personen, die Ihren Status gesehen haben, und die 
Uhrzeit, an der Sie den Status aktiviert haben.

Über das Menü (3) öffnet sich eine kleine Auswahl:

(3a) Weiterleiten an einen anderen „WhatsApper“ 

(3b) Teilen außerhalb von WhatsApp

(3c) Löschen
Dazu müssen Sie aber nicht in das Menü, das 
können Sie, wie von Apple gewohnt, auch mit 
einem Wisch von rechts nach links erledigen (3d).
Oder über Bearbeiten (3e).

Tippen Sie auf die Zeile einer Statusmeldung (2a), 
öffnet sich eine Ansicht (4) mit dem Status (4a) 
und Anzahl an Personen (4b), die diese Meldung 
schon gesehen haben.

Schieben Sie diese Anzeige etwas nach oben (4c), 
um auch die einzelnen Personen zu sehen (4d).

TIPP:
Der geteilte Kreis um das Statusbild (6) 
symbolisiert die Anzahl der aktiven 
Statusmeldungen.
Hier zum Beispiel sind es drei.

Gut zu wissen:
Löschen Sie Ihren Status, wird die Meldung auch 
bei allen Empfängern entfernt.
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Einstellungen | WhatsApp
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Einstellungen > Mitteilungen
(1) Mitteilungen
Was soll bei eintreffenden Nachrichten passieren?
Welche Mitteilungen sollen wo angezeigt werden?

(1a) Mitteilungen für Nachrichten
Möchten Sie bei neuen WhatsApp-Nachrichten eine 
Mitteilung im Sperr- und im Startbildschirm erhal-
ten, dann aktivieren Sie diese Funktion. Auch den 
Ton dazu können Sie jeweils auswählen.

(1b) Gruppenmitteilungen
Gleiche Einstellungen wie Einzelnachrichten (1a).

(1c) In-App-Mitteilungen
Stellen Sie hier das Erscheinungsbild, Töne und 
Vibration für Mitteilungen ein, die angezeigt wer-
den, wenn Sie gerade eine andere App nutzen.

(1d) Vorschau einblenden
Wenn aktiviert, werden in den Mitteilungen auch 
die erste(n) Zeile(n) der Nachricht angezeigt.

Vorschau AUS = Nur Info über Nachricht

WICHTIG:
Ob diese Möglichkeiten auch tatsächlich aktiviert 
werden, hängt auch von den übergeordneten Ein-
stellungen für Mitteilungen von WhatsApp ab (2). 
Hier können Sie alles genau anpassen.
Zu finden unter: 
Einstellungen > Mitteilungen > WhatsApp

Sperrbildschirm

Startbildschirm

Startbildschirm

Sperrbildschirm
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