Inhalt

Y03 0
1 Allgemeine betriebsiibergreifende Informationen . . . . .
1.1 Zielsetzungen der Unternehmen . . . . . . .. ... ..
1.2 Leitbild sozialwirtschaftlicher Unternehmen . . . . . . .
1.3 Betriebliche Zielhierarchie . . . .. .. ... ... ...
1.4 Betriebswirtschaftliches, kategoriales Denken . . . . . .
1.5 Fiihrung und Management . . . . . .. ... ... ...
1.6 Fihrungsstile . . . . ... ... ... ... .......
1.7 Corporate Identity . . . . .. ... ... ... .....
2 Finanzierung und Investition . . . . . .. ... .. ...
2.1 Finanzierung . . . . . .. ... .. ... ..
2.2 Ubersicht iiber die Finanzierungsquellen . . . . ... ..
2.3 Finanzierungsregeln . . . . ... .. ... ... ...
2.4 Arbeitsbegriffe der Finanzierung . . . . . ... ... ..
2.5 Investitionen . . . . . . . . ... ...
3 Unternehmensformen . . . .. .. ... .. ......
3.1 Ubersicht iiber die Rechtsformen von Unternehmen
3.2 Haufige Rechtsformen von sozialwirtschaftlichen
Unternehmen . . . . . . . . .. . ... ... .. ...,
3.2.1 Aktiengesellschaft (AG) . . .. ... ... .......
3.2.2  Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH) . . . . .
3.2.3 Anstalten des offentlichen Rechts . . . .. .. ... ..
3.2.4 Stiftungen . ... ...
4 Personalwesen . . . . .. ... ... ..........
4.1 Personalfithrung . . . . . ... ... ... ... ....
4.2 Arbeitsentgelt . .. ... Lo
4.3 Lohnabrechnung und -verwaltung . . . ... ... ...
4.4  Einstellungskriterien bei der Bewerbung . . . . . . . ..
4.5  Abmahnung und Kindigung . . . . . . ... ... ...
4.6 Personalvertretung . . . . . .. . ... ... ...
5 Materialwirtschaft . . . . . .. ... .. ... .. ...
5.1 Funktionen der Beschaffung . . . . ... ... ... ..
5.2 Bedarfsermittlung firr den Einkauf . . . . ... ... ..



Inhaltsverzeichnis

5.3
5.4

6

6.1
6.2

7

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8

8

8.1
8.2
8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.3
8.3.1
8.3.2
8.3.3
8.3.4
8.4

8.4.1
8.4.2
8.4.3

8.5

8.5.1
8.5.2
8.5.3
8.5.4
8.5.5
8.6

8.6.1
8.6.2
8.6.3

Einkauf von Gutern . . . . . .. .. ... ... .. ..
Lagerung und Umschlag von Gitern . . . . . .. .. ..

Controlling in der Unternehmung . . . . . . . ... ..

Aufgaben des Controllings . . . . ... ... ......
Kennzahlen des Controllings . . . . . ... .......

Steuern und Versicherungen . . . ... ... ... ...

Unternehmensbesteuerung . . . . . . . .. ... ....
Gemeinnitzigkeitsverordnung . . . . . .. .. ... ..
Gesetzliche Unfallversicherung der Berufsgenossenschaft .
Betriebshaftpflichtversicherung . . . . . . .. ... ...
Sozialversicherungen . . . . .. ... ... L.
Kfz-Steuer . . . . . . . ... .
Kfz-Versicherung . . . . . ... ... ... .......
Gebaudebrandversicherung . . . . ... ... ... ..

Aufgaben des Rechnungswesens . . . . ... ... ...

Die Gliederung des Rechnungswesens . . . . . . .. ..
Aufgaben der Buchfithrung und Rechtsgrundlagen . . . .
Dokumentation und Beweissicherung . . . . . ... ..
Formale Gestaltung der Buchhaltung . . . . . ... ...
SGB,PBV .« + v o e
Inventur — Inventar — Bilanz . . . . . . ... ... ...
Inventur . . . . .. Lo L Lo oo
Inventar . . . . . ... Lo o
Bilanz . . . .. ...
Bewertung von Vermogen und Schulden . . . . . . . ..
Gestaltungselemente zur Darstellung von Buchungs-

VOIgANgeN . . .« v v v vt e e e e e e e e
Konto . .. ... ... . il
Regeln der Kontierung . . . . . . .. . ... ... ...
Der Kontenrahmen als Hilfsmittel der Organisation

im Rechnungswesen . . . .. ... ...........
Ausgewihlte Vorgange im Rechnungswesen . . . . . . .
Personalabrechnung . . . . ... ... ... ......
Abschreibungen . . .. .. L oo oL
Zeitliche Abgrenzung . . . . ... ... oL
Rickstellungen . . . . . . ... ... ... .......
Einkauf von Gltern . . . . . .. .. ... ... ....
Kosten- und Leistungsrechnung . . . . . . . .. .. ..
Kostenartenrechnung . . . . . . ... ... ... ....
Kostenstellenrechnung . . . . . ... ... .......
Kostentragerrechnung . . . . .. .. ... ... ....



9 Jahresabschluss einer Unternehmung unter dem Aspekt
der Rechtsform . . . . . ... ... ... ... . ...

9.1 Schlussbilanz am Ende eines Wirtschaftsjahres . . . . . .
9.2 Gewinn- und Verlustrechnung . . . . ... ... ....
9.3 Anhang und Lagebericht . . . ... ... ... .....
9.4  Analyse des Jahresabschlusses . . . . ... ... ....
9.4.1 Kennzahlender Bilanz . . .. ... ...........
9.4.2 KennzahlenderGuV . . ... ... ...........
9.4.3 Kennzahlen von Bilanz- und GuV-Werten . . . ... ..
9.4.4 Sonstige Kennzahlen . . ... ..............

10 Ubungen zu den einzelnen Kapiteln . . . . . . ... ..

Abkiirzungen . . . . . . ...
Weiterfithrende Literaturangaben . . . . . . . . ... ... ..

Stichwortverzeichnis . . . . . . . . . . ... ... ... ....

Zur leichteren Orientierung im Text

Aufgaben

! Definition

§ Gesetzestext

Inhaltsverzeichnis




