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Organizer 1: Zeitplan

Klasse: ....................../Schuljahr: ......................

Maßnahme: Datum: Anmerkung:

Praktikumszeitraum

Vorstellung des Arbeitsamt-Berufs-
beraters in der Klassenpflegschaft

Abgabetermin der Einverständnis-
erklärung von Betrieb und Eltern

1. Präsenztag des Arbeitsamt-Beraters

Termin beim Gesundheitsamt

Besuch im BIZ

Abgabetermin der Praktikums-
mappen

Elternabend zum Projekt Berufs-
findung

Testtraining

Bewerbungstraining

2. Präsenztag des Arbeitsamt-Beraters
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1 Berufsfindung Berufsfindung – Formular
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Schriftliche Maßnahmen 2 Durchführung des Praktikums

Stempel der Schule

Elternbrief 1

................................, den ................................ 20.…

An die Erziehungsberechtigten 
der SchülerInnen der Jahrgangsstufe 9

Informationen zum Berufspraktikum

Liebe Eltern,

wir möchten Sie darüber informieren, dass das Betriebspraktikum für die Klassen 9  unserer
Schule in der Zeit vom .................... bis .................... durchgeführt wird.

Unsere SchülerInnen werden zwar seit Beginn des Schuljahres im Unterricht auf das Prak-
tikum vorbereitet, es ist jedoch zwingend notwendig, dass Sie zusammen mit Ihrem Kind
eine Praktikumsstelle finden, die den Interessen und Fähigkeiten Ihres Kindes entspricht.

Wir bitten Sie aus organisatorischen Gründen, die Zusage des betreffenden Unterneh-
mens bzw. der betreffenden Einrichtung bis zum .................... bei uns vorzulegen.

Wenn für Sie durch das Praktikum zusätzliche Fahrtkosten entstehen, können Sie diese 
mit Belegen über unser Sekretariat geltend machen. Bedenken Sie jedoch, dass der Schul-
träger nur die kostengünstigsten Fahrtkosten erstattet, wobei Monats-/Wochenkarten
günstiger sind als Einzelfahrscheine.

Des Weiteren möchten wir Sie darüber in Kenntnis setzen, dass Ihr Kind auch während
des Praktikums über den Schulträger unfall- und haftpflichtversichert ist.

Soweit SchülerInnen in der Praktikumsstelle mit Lebensmitteln in Berührung kommen, 
wie z. B. im Lebens- und Genussmittelgewerbe, Krankenhaus, Kindergarten u.Ä., werden
sie von der Schule zur vorgeschriebenen ärztlichen Untersuchung und Belehrung beim 
Gesundheitsamt angemeldet. 

Zuständig für die Betreuung Ihrer Kinder während der Praktikumszeit ist 

Frau/Herr ..................................................................
Bei Nachfragen und Beratungsbedarf telefonisch erreichbar unter: ....................................

Wir bedanken uns für die unterstützende Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Grüßen

....................................
SchulleiterIn
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2 Durchführung des Praktikums Schriftliche Maßnahmen
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Stempel der Schule

Begleitschreiben an die
aufnehmende Praktikumsstelle

................................, den ................................ 20.…

Schülerbetriebspraktikum der Jahrgangsstufe … vom ............... bis ............... 20.…

Sehr geehrte Damen,
sehr geehrte Herren,

die Schülerin ......................................../der Schüler ........................................ hat sich in
Ihrem Unternehmen/in Ihrer Einrichtung um eine Praktikumsstelle beworben und erfreu -
licherweise eine Zusage erhalten. Hierfür bedanken wir uns herzlich.

Wir möchten Sie davon in Kenntnis setzen, dass die SchülerInnen der Klassen … seit
 Beginn des Schuljahres im Unterricht in vielerlei Hinsicht auf das Praktikum vorbereitet
 werden. Ein besonderes Anliegen ist uns dabei, dass unsere SchülerInnen ein Berufsziel
anvisieren, das ihren Fähigkeiten, Interessen und Wünschen entspricht.

Durch Ihre freundliche Unterstützung wird es unseren SchülerInnen möglich, in ihrem
Wunschberuf praktische Erfahrungen zu sammeln und zu überprüfen, ob die Erwartungen
mit den realen Gegebenheiten übereinstimmen.

Wir bitten Sie daher, der Schülerin/dem Schüler Gelegenheit zu geben, Tätigkeiten aus -
zuführen, die denen von Auszubildenden gleichkommen, wobei die Arbeitszeiten gemäß
 JArbSchG §§8 u. 14 Geltung haben.

Von Unfall- und Haftpflicht sind Sie entlastet, da unsere SchülerInnen auch während des
Praktikums durch den Schulträger versichert sind.

Der Kontakt zwischen Schule, SchülerInnen und Unternehmen/Einrichtung während des
obigen Zeitraumes ist durch Besuche betreuender LehrerInnen gewährleistet.

Telefonische Rückfragen bitte an: Herrn/Frau ...........................................................
Tel.: .....................................................................

Wir bedanken uns für Ihr freundliches Entgegenkommen.

Mit freundlichen Grüßen

....................................
SchulleiterIn
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