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Stichwortverzeichnis

A
Abmahnung 131, 164 

– Gegendarstellung 137 
– Gegenmaßnahmen 134 
– Gründe 133 
– Muster 132 
– rechtliche Grenzen 133

Abschlagszahlung 126
Absentismus 97
Aktienoptionen 50
ALG II 43
Altersvorsorge, betriebl. 59 

– Anwartschaften 61 
– Durchführungswege 60 
– Rentenzusagen 59 
– Übertragbarkeit 61 
– Unverfallbarkeit 60

Änderungskündigung 163
Arbeitskleidung 109
Arbeitslosenquote 97
Arbeitslosenversicherung 62
Arbeitsschutz 103
Arbeitsunfähigkeit 99, 161 

– Abhängigkeit 99 
– Auslandsaufenthalt 95, 
102 
– Entgeltfortzahlung 94, 
96 
– Erkrankung des Kindes 
103 
– Nachweis 95, 100 
– Verstöße 95

Arbeitsunfall 91, 92, 98 
– Alkohol 93 
– auf dem Arbeitsweg 92 
– Versicherungsschutz 92

Arbeitsvertrag 10, 21 
– , mündlicher 22 

– Form 21 
– Inhalt 22 
– Irrtümer 11 
– Kündigungsschutz 12 
– Nachweispflichten 22 
– Schwangerschaft 12 
– Zielvereinbarungen 47

Arbeitszeit 69 
– Bürowoche 74 
– Sechs-Tage-Woche 75 
– Verringerung 34

Arztbesuch während der 
 Arbeitszeit 100

Aufhebungsvertrag 145 
– Alternativen 146 
– Muster 147 
– Risiken 148 
– Sperrzeit 145 
– Verhandlung 146

Aufstocker 41
Ausschlussfrist, Muster 126

B
Beförderung 56 

– „Floating“-Verträge 58 
– befristete Änderung von 
Arbeitsinhalten 58 
– Gehalt 56 
– gleichwertige Tätigkeit 
57 
– höherwertige Tätig-
keit 57 
– neuer Arbeitsvertrag 56 
– , ungewollte 56, 57 
– Widerstand 58

Befristung 36 
  – Ende 39 

– Missbrauchsüber -
prüfung 37 
– mit Sachgrund 36 
– ohne Sachgrund 38

Behinderung 105
Beleidigung 114, 115
Bereitschaftsdienst 70
Berufskrankheit 64, 94
Betriebsinterna 114
Betriebsrat 11, 118 

– Amtsenthebungsverfah-
ren 120 
– Geheimhaltungspflicht 
120 
– Kündigung 122 
– Mitwirkungsrechte 122 
– Pflichtverstoß 122 
– Unterlassungsan-
spruch 121 
– Wahl 118 
– Wahlanfechtung 121 
– Zusammenarbeit mit 
 Arbeitgeber 120

Betriebstreuezuwendung 30
Betriebsübergang 129 

– rechtliche Folgen 130 
– Widerspruchsrecht 130

Betriebsvereinbarungen 123
Bewerbungsschreiben 16 

– Checkliste 19
Bossing 137

D
Diebstahl 112, 151, 156
Diskriminierung 12, 13, 14
Drogen 98
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Stiftung Warentest  | Hilfe

E
Einmalzahlungen 45
Elternzeit 34, 89
Equal-Pay-Anspruch 41
Erfolgsbeteiligung 64
Erfolgsprämien 46
Ergebnisbeteiligung 47
Erreichbarkeit siehe Über-

stunden 69
Erschwerniszulagen 30

F, G
Feststellungsklage 58
Fortbildung 52
Gehalt 61 

– Fristen 126 
– Gehaltserhöhung 45 
– verspätete Zahlung 125 
– Zielvereinbarungen 49

Gesundheitstest 18
Gewinnbeteiligungen 46, 47
Gleichbehandlungsgrund-

satz 107

H
Haftpflichtversicherung 64
Haustiere am Arbeits-

platz 112
Hartz IV siehe ALG II

I
Insolvenz des Arbeit gebers 

124, 127, 149 
– des Arbeitnehmers  127

Internetnutzung während der 
Arbeitszeit 110

Instanzen, gerichtliche 135

J, K
Jahresabschlussver gütung 

47
Kleiderordnung 108
Kleinbetrieb 11
Kopfhörer 112
Kopftuch 108, 109
Krankengeld 94, 96
Krankenversicherung 62
Krankheit, ansteckende 100 

– , selbst verschuldete 96 
– am Arbeitsplatz 97

Kündigung 34, 112 
– Ablauf 151 
– Begründung 153 
– durch Arbeitgeber 151 
– Finten und Fallen 159 
– provozierte Eigenkündi-
gung 160 
– Schadensersatz 151 
– soziale Auswahl 152 f.

Kündigung, fristlose 155 
– Ablauf 156 
– Begründung 155, 156 
– Beratung 158 
– durch Arbeitgeber 155 
– durch Arbeitnehmer 155

Kündigung, ordentliche 150 
– Muster 152

Kündigungsschutz 151 
– Kleinbetrieb 11 
– Klage 159

L, M
Lebenslauf 16
Leiharbeit 40 

– Besonderheiten 41 
– Kündigung 40 
– Vertragsverhältnisse 40

Lohnsteuer 62
Mehrarbeit 67
Mindestlohn 41
Mini-Job 28
Mitnahme von ausrangiertem 

oder überflüssigem Mate-
rial 112 
– siehe auch Diebstahl

Mobbing 137 
– Beweispflicht 139 
– Gegenmaßnahmen 137 
– Internet 143 
– Mobbingprotokoll 138

Musik hören auf der 
 Arbeit 1112

Muster (Vorlagen) 
Abmahnung 132 
Aufhebungsverein -
barung 147 
Ausschlussfrist 126 
Kündigung, ordentliche 
152 
Zielvereinbarungen 47

N
Nebentätigkeiten 114, 115
Nichtbeschäftigung 161

O, P
Onlineprofile siehe Social 

Network
Persönlichkeitsrecht 109
Pflegeversicherung 62
Pflegezeit 89
Piercings 108
Prämien 64
Präsentismus 97
Probezeit 26, 153
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R
Religionsausübung 109
Rentenversicherung 62
Risikoversicherung 64
Rufbereitschaft 70

S
Scheinselbstständigkeit 42
Schmutzzulagen 30
Schwangerschaft 12, 18, 

154
Schwerbehinderung 35, 105
Sexuelle Belästigung 141
Shitstorm 143
Sicherheitszulagen 30
Social Networks 16, 143
Sonderkündigungs-

schutz 153
Sonderzahlungen 65
Soziale Auswahl (Kündi-

gung) 152 f.
Sozialplanabfindungen 30
Sozialversicherung 62
Sportunfälle 98
Stellenausschreibung 12

T
Tantiemen 46
Tarifvertrag 11, 23, 24
Taschenkontrolle 113
Tattoos 108
Teilzeitbeschäftigung  28, 31 

– Checkliste 35 
– Nacht- oder Wochen-
endschichten 29 
– Rechte 28 
– Rückkehr in die Vollzeit 
35 

– Sonderzahlungen 29 
– Überstunden zuschlag 29 
– Urlaubsanspruch 75

Tod des Arbeit gebers 149
Tod des Arbeitnehmers 149

U
Überlastung 71, 161
Überstunden  67 

– „höhere Dienste“ 68 
– Erreichbarkeit am 
Abend 69 
– Nachweis 69 
– Vergütung 68

Überwachung 113
Umsatzbeteiligungen 47
Unfallversicherung, gesetzli-

che 92
Urlaub 74 

– Abgeltung 81 
– Arbeit im Urlaub 83, 87 
– Arbeitsvertrag 75 
– bewusste Selbstgefähr-
dung 85 
– Gewährung 77 
– Krankheit im Urlaub 84, 
86 
– Mindesturlaubs -
anspruch 74 
– Nebenjob im Urlaub 84 
– , nicht gewährter 80 
– Teilurlaubsanspruch 75 
– Übertragung 80 
– Urlaubsentgelt 78 
– Urlaubsgeld 30, 45, 64, 
79 
– Urlaubsrecht 73, 78 
– vererblicher Urlaub 150 
– Zwangsurlaub 77 
– Weihnachtsruhe 77

V
Verantwortung 45
Vermögenswirksame Leis-

tungen 45
Verpflegungsmehraufwen-

dungen 64
Vorschüsse 125
Vorstellungsgespräch 17 

– verbotene Fragen 17

W
Wechselschichtzulagen 30
Wegeunfall 92
Weihnachtsgeld 30, 45, 64, 

67
Weiterbildung siehe Fort -

bildung
Werkunternehmer 41
Werkvertrag 41

Z
Zahlungsausfälle 125
Zeitarbeit 40
Zeugnisse 16, 165 

– Anspruch 167 
– Formulierungen 166 
– Manipulation 16 
– Noten 167 
– Vorgaben 166 
– Zeugnistypen 166 
– Zwischenzeugnisse 166

Zielvereinbarungen (Arbeits-
vertrag) 49 
– Muster 47


