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Grundlagen und
Einrichtung

Die Installation, Konfiguration und Einrichtung eines SharePoint Servers ist eine wesent-
liche Voraussetzung fiir den produktiven Einsatz eines solchen Systems. Da es sich jedoch
um ein komplexes System mit vielen Abhadngigkeiten handelt, sind dabei einige grund-
legende Dinge zu beachten, die sich teilweise im Nachhinein auch nicht mehr dndern lassen,
bestenfalls durch eine komplette Neuinstallation.

Auch wenn eine Neuinstallation aufgrund des nicht unerheblichen Mehraufwandes vermie-
den werden sollte, 1dsst sich aus Erfahrungen der eigenen, praktischen Anwendung festhal-
ten, dass man einen SharePoint Server eigentlich erst nach der dritten oder vierten Neu-
installation so installiert und eingerichtet hat, ,wie man ihn braucht®.

Auch wenn hier also die Devise gilt: ,Ubung macht den Meister, sollen die nachfolgenden
Erlauterungen dazu dienen, dass [hnen die leidvollen Erfahrungen einer erneuten Installa-
tion und damit die wiederholte Einrichtung und Konfiguration erspart bleiben.

B 2.1 Aligemeines

2.1.1 Was ist neu in SharePoint 2013?

Bevor die wesentlichen Punkte zur Vorbereitung und zur Durchfiihrung der Installation und
Einrichtung eines SharePoint Servers erldautert und dargestellt werden, wenden wir uns an
dieser Stelle zundchst den wesentlichen Neuerungen zu, die die aktuelle SharePoint-Ver-
sion 2013 gegentiber den Vorgidngerversionen 2010 bzw. 2007 aufweist.

An der Stelle direkt der Hinweis, dass sich insbesondere im Vergleich mit dem Vorgdnger
»~SharePoint Server 2010“ in Bezug auf die Oberfliche des Systems eher wenig verandert
hat und sich somit die Neuerungen auf der Benutzeroberfliche ,in Grenzen halten®. Der
Schwerpunkt liegt hier eindeutig auf den systeminternen Komponenten, die jedoch an eini-
gen Stellen optimiert wurden. Zudem fand eine Anpassung der Architektur des SharePoint-
Systems statt, um auf diese Weise die Basis zur Bereitstellung neuer Dienste (z.B. Cloud-
Services) abbilden zu konnen. AuBerlich sichtbare Schwerpunkte sind der Ausbau der
Zusammenarbeit mit bestehenden Diensten wie Twitter oder Facebook, der Einsatz und die
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Verwaltung mobiler Gerdte und die schon erwdhnte Unterstiitzung der Nutzung spezieller
Dienste wie Cloud-Services.

Im Vergleich mit dem SharePoint Server 2007 dndert sich bei der Bedienung des Systems
im Gegensatz zur Version 2010 jedoch sehr viel, was insbesondere mit dem Einsatz der
Ribbons zusammenhéngt, die es in dieser Form ja bei der 2007-Version noch nicht gab.

Alles App, oder was?

Ein neues Merkmal von SharePoint 2013 (zumindest was den Namen und die Verwaltung
angeht) stellen die App-Dienste mit dem dazugehdorigen Marketplace fiir Apps (Marktplatz
fir Anwendungen) dar. So fallt beim ersten Kontakt mit SharePoint 2013 auf, dass dort auch
Listen, Bibliotheken usw. als Apps bezeichnet und eingebunden werden.

Dabei ist eine SharePoint-App eine Anwendung auf Basis von HTML, JavaScript, CSS 0. A.,
die in die SharePoint-Umgebung eingebunden wird. Mit der Umsetzung des aus dem mobi-
len Bereich bereits seit Laingerem bekannten Konzept zur Anwendungsintegration steht
eine wesentliche einfachere Form zur Verfiigung, um selbst erstellten Programmcode in
eine SharePoint-Umgebung zu integrieren. Dabei kann der Funktionsumfang einer App
sehr stark variieren; sowohl eine Funktion zur Integration einer Druckausgabe als auch
eine komplette Anwendung (z.B. ein System zur Reisekosten-Verwaltung) kann als App
angeboten und integriert werden. Hier wird der Markt sicherlich zukiinftig sehr interes-
sante und niitzliche Zusatzdienste erwarten.

In Bezug auf die Ablage oder Verfiigharkeit der Apps stehen in SharePoint 2013 zwei Mog-
lichkeiten zur Verfiigung: Entweder werden die Apps intern auf einem speziell dafiir einge-
richteten Dienstserver (Corporate Marketplace) abgelegt oder die Apps werden in Form eines
Cloud-Dienstes, und damit auf einem externen System (Global Marketplace), verfiigbar
gemacht. Beiden Verteil-Szenarien gleich ist, dass damit eine saubere Trennung zwischen
dem SharePoint-Standard und den Zusatzoptionen sichergestellt wird und Zusatzanwen-
dungen vollkommen isoliert vom Produktivsystem laufen.

@ Die Funktion des Global Marketplace ist vergleichbar mit dem iTunes-Store
der Firma Apple, wo ebenfalls (meistens) gegen Gebiihr entsprechende
Anwendungen angeboten werden.

Entwicklung

Mit der Unterstiitzung von Microsoft .NET Framework, Microsoft Workflow Foundation und
Windows Azure Workflow Engine stellt SharePoint 2013 eine optimale Plattform fiir die
Anwendungsentwicklung dar. Beim Einsatz des Zusatzproduktes SharePoint Designer 2013
besteht unter SharePoint 2013 die Moglichkeit, dass beispielsweise bei der Festlegung von
Ablaufen (Workflows) auch Programmschleifen eingesetzt werden, was bisher nur bei Work-
flows moglich war, die mit anderen Zusatzprodukten (z.B. Visual Studio) erstellt wurden.

@ Das Zusatzprodukt SharePoint Designer wird von Microsoft kostenfrei zum
Download angeboten.
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Office-Integration

Der Einsatz der Biirosuite von Microsoft (Office) war schon in SharePoint 2010 von einem
sehr hohen Integrationsgrad gepragt. Diese Integration wurde in SharePoint 2013, insbe-
sondere zusammen mit der Version 2013 der Office-Produkte, noch einmal wesentlich ver-
feinert und optimiert.

@ HINWEIS: Die Office Web Apps, die es auch bereits bei friiheren SharePoint-
Versionen gab, werden nicht mehr als separater Dienst eingesetzt, sondern
missen unter SharePoint 2013 auf einem separaten System zur Verfligung
gestellt und kénnen nicht mehr als zuséatzlicher Dienst in eine bestehende
SharePoint-Farm integriert werden.

Twitter, Facebook und Co.

Mit speziellen Anpassungen und der Implementierung entsprechender Standard-Schnitt-
stellen wurde in SharePoint 2013 die Basis gelegt, um beispielsweise externe Dienste wie
Twitter, Facebook und Ahnliche in eine solche Umgebung zu integrieren. Dabei wurde die
Anbindung bzw. die Integration von Fremdsystemen von Microsoft bei der Entwicklung von
SharePoint 2013 mit Unterstiitzung von Standards wie OAuth (Open Authentication) oder
auch OData (Open Data Protocol) implementiert. Durch diese Implementierung wird bei-
spielsweise der Zugriff auf externe Datenquellen tiber BCS (Business Connectivity Services)
und auch der Zugriff auf eine SharePoint-Umgebung mittels mobiler Gerite oder {iber einen
Webbrowser wesentlich vereinfacht.

@ HINWEIS: Bei OAuth und OData handelt es sich um Standardprotokolle, die
zum einen (OAuth) eine sichere Autorisierung (Trennung zwischen Anwender
und Funktion) verschiedener Systeme und zum anderen (OData) liber eine
Web-Schnittstelle den Zugriff auf bestimmte Daten ermdglichen.

... von SkyDrive und Clouds

Es wurde bereits darauf verwiesen, dass SharePoint in der Version 2013 einen groBen
Schritt ,Richtung Cloud“ gemacht hat. Nicht nur, dass mit SharePoint 2013 bestimmte
Funktionen (z.B. Dienste wie Global Marketplace) oder auch Daten in der Cloud abgelegt
werden konnen, sondern auch der Datenaustausch mit anderen Diensten in der Cloud
wurde wesentlich vereinfacht. Bemerkbar macht sich dies bei SharePoint 2013 durch den
Einsatz offener Webstandards und die modulare und serviceorientierte Architektur (SOA =
Service-Oriented Architecture). Damit ergibt sich zwangsldufig, dass bestimmte Dienste auf
separate Systeme ausgelagert werden miissen (z.B. Workflow Server, App Server).

@ Der Begriff Cloud (Wolke) wird teilweise inflationdr verwendet und ist heut-
zutage ein Sammelbegriff fiir jedwede Form einer Speicherung von Daten
oder Informationen auBerhalb eines lokalen Netzwerks. Auch wenn es bei
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der Anwendung der verschiedenen Optionen teilweise sehr gute Anséatze gibt,
kann man schon sagen, dass es sich um einen ,Modebegriff* fiir verschiedene
Themenbereiche handelt, die nicht selten aus Marketinggriinden in Produkten
oder Produktbezeichnungen enthalten sind.

Zur Abbildung der Funktionalititen eines Cloud-Dienstes kommt der Microsoft-eigene
Online-Dienst SkyDrive zum Einsatz. Dieser kommt insbesondere auch zum Einsatz beim
Synchronisieren der Daten zwischen dem lokalen Arbeitsplatz und dem Server (sobald der
Anwender wieder ,online” ist). Bisher trug das Produkt den Namen SharePoint Workspace,
diese Funktion wurde in SharePoint Server 2013 durch SkyDrive Pro ersetzt.

Dariiber hinaus steht in SharePoint Server 2013 mit SkyDrive Pro eine abgewandelte Vari-
ante zur Verfiigung, die fiir den internen Einsatz in einem lokalen Netzwerk konzipiert
wurde. Die Daten und Informationen liegen bei SkyDrive Pro auf internen Speichersystemen,
und auch die gesamte Verwaltung findet intern (innerhalb einer Firma oder Organisation)
statt. Der einfachste Zugriff bzw. die einfachste Nutzung von SkyDrive Pro erfolgt iiber die
Bibliothek innerhalb einer MySite (Zugriff beispielsweise auf einer Webseite iiber den Punkt
SkyDrive im rechten oberen Meniibereich; neben Newsfeed).

Soziale Netzwerke

Der Begriff Soziales Netzwerk oder auch Social Media sind Schlagworte, bei denen es darum
geht, dass mit technischen Hilfsmitteln eine Kommunikationsbasis geschaffen wird. Sie soll
es den Teilnehmern eines solchen Netzwerks ermoglichen, nahezu beliebige Daten und
Informationen auszutauschen.

Unabhéngig davon, dass man sich dariiber streiten kann, ob ich auf elektronischem Weg
kommunizieren kann (Nach meiner Ansicht gibt es bei einer Kommunikation kein Ersatz
fiir ein personliches Gespréch!), stehen mit den Moglichkeiten einer SharePoint-Umgebung
verschiedene Optionen eines digitalen Datenaustauschs zur Verfiigung. Neben Funktionen
wie SkyDrive (siehe oben) stehen in SharePoint Server 2013 die bereits bekannten Merk-
male wie Blog (jetzt auch als Microblog), Wiki oder auch Diskussionsforum zur Verfiigung.
Dartiber steht mit dem Merkmal Newsfeed fiir jeden Benutzer eine zentrale Plattform bereit,
auf der die diversen Informationen gesammelt verfligbar gemacht werden konnen.

Als eine spezielle Form sozialer Netzwerke kann in SharePoint Server 2013 ein Produkt
integriert werden, dessen Technologie die Firma Microsoft vor einigen Jahren durch einen
Firmenzukauf erworben hat. Dabei liegt der Schwerpunkt dieses Produkts namens Yammer
ganz klar auf dem internen Einsatz in einer Firma oder einer Organisation (also anders als
der Fokus von Systemen wie beispielsweise Facebook).

SharePoint wird mobiler!

Die Nutzung mobiler Endgeréte (z.B. Smartphone, Tablet) fiir den Zugriff auf eine Share-
Point-Umgebung war zwar grundsatzlich auch mit den Vorgangerversionen bereits mog-
lich, aber in SharePoint 2013 wurden diese Moglichkeiten noch einmal wesentlich erweitert
und optimiert, indem dort verschiedene Betriebssysteme mobiler Gerdte und auch die gan-
gigsten Webbrowser unterstiitzt werden.



2.1 Aligemeines 7

Fiir Geréte mit den Betriebssystemen Windows Phone (ab 7.5), i0S (ab 4) oder Android (ab
4.0) erfolgt eine spezielle Bereitstellung der SharePoint-Information in HTML5; bei ande-
ren Geraten erfolgt die bekannte HTML-Darstellung. Neu ist der mogliche Einsatz gerite-
spezifischer Seitenlayouts, sodass unterschiedliche Gerite speziell konfiguriert werden
konnen. Mit Verwendung eines speziellen Push-Dienstes lassen sich Hinweise auf Ande-
rungen auf bestimmten Seiten der SharePoint-Umgebung automatisiert an mobile Gerite
versenden.

Web Content Management

Wie an anderer Stelle auch, so wurden im Bereich Web Content Management (WCM) einige
Detailverbesserungen ,unter der Motorhaube“ von SharePoint 2013 vorgenommen. So
wurde beispielsweise das Konzept der ,,Channels” eingefiihrt, mit dem es jetzt beim Ent-
wickeln oder Anbieten von Webinhalten moglich ist, je nach Endgerit unterschiedliche Dar-
stellungen anzubieten (z.B. unterschiedliche Layouts), um so beispielsweise optimierte
Sichtweisen zu erzielen.

Im Gegensatz zu fritheren SharePoint-Versionen ermoglicht SharePoint 2013 durch die
strikte Trennung von Layout, Inhalt und Funktion eine sehr einfache und schnelle Moglich-
keit, neue Webseiten zu erstellen. Layouts konnen beispielsweise von Web-Designern ent-
worfen und miissen dann von den Anwendern in SharePoint integriert werden, um darauf
aufbauend neue Webinhalte zu veroffentlichen.

Dabei sind die Verbesserungen im Bereich WCM sowohl globaler Natur, aber auch viele
Anderungen in den Details vereinfachen die Arbeit insbesondere fiir den Anwender ent-
sprechender Webseiten, der Inhalte pflegt. So ist es beispielsweise mdoglich, dass bei einer
Ubernahme von Inhalt aus MS Word auch entsprechende Word-Formatierungen mit iiber-
nommen werden konnen. Sehr interessant ist in dem Zusammenhang auch, dass mit Share-
Point 2013 fiir einzelne Webseiten eigenstdndige (sprechende) Adressen (URL) definiert
werden konnen.

Eine sinnvolle Erweiterung macht sich beim Zugriff auf Webseiten bemerkbar, die mithilfe
von SharePoint 2013 verdffentlicht werden. So ermoglicht eine Funktion namens MDS
(Minimal Download Strategy), dass beim Zugriff nur die verdnderten Bereiche einer Web-
seite libertragen werden (dhnlich einem Proxy-Server). Dies wiederum ermoglicht es, den
Datenverkehr klein zu halten, und eine schnellere Darstellungsform dieser Webseiten.

Suchen und Finden

War die Suche in SharePoint 2010 schon sehr gut, so wurde diese in SharePoint 2013 noch
einmal grundlegend iiberarbeitet, was auch Anderungen der internen Struktur zur Folge
hat. Neben einer Optimierung der Suchergebnisse sind beispielsweise Merkmale wie die
Abbildung einer Such-Historie, bei der bisherige Suchangaben beriicksichtigt werden, oder
auch die schnelle Voransicht (Preview) bestimmter Suchergebnisse zu nennen.

Die Optimierung der Suche wird insbesondere dadurch erreicht, dass die Inhalte von der
Struktur entkoppelt werden (eine grundlegende Architekturanderung in SharePoint 2013).
Dabei werden die Inhalte mit den entsprechenden Metadaten in einem zentralen Index
abgelegt. Um den Index zu erstellen bzw. zu aktualisieren, sind bestimmte Crawls (Index-
erstellungsdienste) erforderlich; diese wurden bisher zeitgesteuert, konnen bei SharePoint
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2013 aber auch kontinuierlich ablaufen, sodass beispielsweise neue Dokumente in Echtzeit
indiziert und damit als Suchergebnis verfligbar sind.

@ PRAXISTIPP: Mit einer Anpassung bzw. Erweiterung der COM-Schnittstelle
(Client Object Model) ist es unter SharePoint 2013 mdglich, tber diese Schnitt-
stelle die Suche zu nutzen, die in SharePoint 2013 integriert ist.

... und sonst?

Neben den bisher genannten Neuerungen gibt es noch eine Vielzahl weiterer Detailver-
besserungen, deren Aufzdhlung den Rahmen dieses Kapitels sprengen wiirde. Dennoch
sollen an dieser Stelle stellvertretend einige neue oder optimierte Funktionen von Share-
Point 2013 nicht unerwéahnt bleiben.

Mit dem Distributed Cache Service wird unter SharePoint 2013 der Cache zwischen mehre-
ren Servern synchronisiert. Damit wird eine Weitergabe bzw. ein Datenaustausch bestimm-
ter Informationen oder Daten gewahrleistet, was sich bemerkbar macht bei der Benutzer-
Authentifizierung, bei Aktivitaten {iber Microblogs (ebenfalls ein neues Merkmal von
SharePoint 2013), beim ,Posten“ von Nachrichten oder auch beim Bearbeiten von Doku-
menten.

Die bereits aus SharePoint 2010 bekannte Methode der Claim-Authentifizierung wurde in
SharePoint 2013 noch einmal erweitert und wird dort auch als Standardmethode zur Benut-
zer-Authentifizierung fiir Webseiten eingesetzt. Eine solche Methode unterstiitzt neben den
beiden klassischen Authentifizierungsvarianten (Windows-Authentifizierung, Eingabefor-
mular mit Abgleich gegen eine Datenbank) auch die Moglichkeit der ADFS (Active Directory
Federation Services). Dabei werden entsprechende Authentifizierungsmerkmale tiber eine
Webseite (URL) an einen Dienst weitergeleitet, der wiederum die Validitat priift.

Nicht nur die grundsatzliche Ablage und Verwaltung von Dokumenten wurde optimiert,
sondern auch bei der Einbindung von Bilddaten erfolgt eine optimierte Speicherablage,
indem die Bilddateien nach bestimmten Algorithmen verkleinert werden (/mage Rendi-
tion).

SharePoint Server 2013 stellt neue Templates (Vorlagen) fiir die Bereiche ,Blog“ und ,Com-
munity® zur Verfligung. Die Daten werden im SharePoint-Server zwischengespeichert und
nicht sofort in die Datenbank geschrieben, was die Zugriffsgeschwindigkeit wesentlich ver-
bessert.

Beim Einsatz eines Exchange-Servers konnen spezielle Postfacher fiir Arbeitsgruppen
(Team-Mailboxen) verwaltet werden, auf die mittels Outlook oder Outlook Web Access (OWA)
zugegriffen werden kann.

Eine Vielzahl neuer Merkmale fiir Business Intelligence (BI) vereinfacht die Nutzung ent-
sprechender Ressourcen (getrennte Pivot-Charts, Add-On fiir Excel, separates Template
USW.).
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3.1.12 Wie kann die GroBe der hochzuladenden Daten
beschrankt werden?

In einer SharePoint-Umgebung kann auf der Ebene einer Webanwendung eine Beschrin-
kung festgelegt werden, um die GréBe von Dateien oder Dateigruppen, die beispielsweise
ein Benutzer hochladen kann, zu begrenzen.

@ HINWEIS: StandardmaéBig betragt die GroBe einer hochzuladenden Datei
oder Dateigruppe in einer SharePoint-Umgebung 250 MByte.

Um diese Einstellung zu dndern, sind folgende Schritte notwendig:

1. Nach Anwahl des Registers Anwendungsverwaltung in der Zentraladministration muss
der Punkt Webanwendungen verwalten angeklickt werden.

2. Nach Auswahl der entsprechenden Webanwendung durch Anklicken muss als Nachstes
in der Ribbon-Leiste die Option Allgemeine Einstellungen angewahlt werden.

3. Im nachfolgenden Dialogfenster kann im unteren Fensterbereich bei Maximale Upload-
grdfe ein Wert fiir die maximale GroBe einer Datei oder Dateigruppe angegeben werden
(siehe Bild 3.106).

Allgemeine Webanwendungseinstellungen

Maximale UploadgrdBe . -

Geben Sie die maximale Gréke an, Maximale Uploadgrafe:

die ein einzelner Upload zu einer MB
Website haben darf, Es kénnen

weder einzelne Dateien,

Dateigruppen noch Inhalt

hochgeladen werden, wenn deren

GesamtgroBe diese Einstellung

dberschreitet.

Bild 3.16 Beschrankung der GréBe zum Hochladen (Upload) von Dateien

4. Mit der abschlieBenden Bestidtigung der Eingabe wird die Einstellung direkt aktiv. Sobald
nun eine Anwendung versucht, eine groBere Datei als das definierte Limit hochzuladen,
erscheint eine Fehlermeldung, so wie in Bild 3.17 dargestellt.

Fehler x

Das hat leider nicht geklappt.

Die Ubertragung des Formulars kann nicht durchgefiihrt werden, da die vom Webadministrator
festgelegte MaximalgréBe fiir Formulardaten dberschritten wurde. Bitte senden Sie das Formular
erneut mit verringertem Datenumfang.

TECHNISCHE DETAILS

Bild 3.17
Fehlermeldung bei Uberschreiten
ZURUCK ZUR WEBSITE der maximalen UploadgroBe
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@ HINWEIS: Die Festlegung der maximalen UploadgréBe bezieht sich immer
auf einen einzelnen Vorgang des Hochladens; so kann ein Benutzer durchaus
nacheinander mehrere einzelne Dateien hochladen und somit insgesamt
die maximale GroBe liberschreiten.

3.1.13 Kann die maximale Anzahl der Benachrichtigungen
eingeschrankt werden?

Mit den Moglichkeiten der Benachrichtigung steht in einer SharePoint-Umgebung eine
wichtige und sinnvolle Moglichkeit zur Verfiigung, um sich permanent iiber Anderungen
an Dokumenten, Listen oder auch Suchergebnisse zu informieren.

Verkdufe - Neue Benachrichtigung *
Zustellungsart
Benachrichtigungen senden via:

Die Zustellungsart von
Machrichten angeben. ® E-Mail

 Textnachricht (SMS)

I™ URL in Textnachricht (SMS) senden
Anderungstyp ) hrichi
N 1 :

Geben Sie den Typ der ur benachrichtigen, wenn
Anderungen an, dber die & alle Anderungen
Sie benachrichtigt werden ~ . .
michten. MNeue Elemente werden hinzugefigt

' vorhandene Elemente werden geandert

' Element werden geldscht
Fiir diese Anderungen o
genachrichtigungen Benachrichtigung versenden, wenn:
senden  Beliebige Anderungen vorgenommen werden
Geben Sie an, ob .
Benachrichtigungen auf € Jemand anders andert ein Element
der Grundlage € Jemand anders andert ein Element erstellt von mir
bestimmier Kriterien
gefiltert werden sollen. ' Jemand anders dndert ein Element zuletzt von mir gedndert
Sie kdnnen auch
festlegen, dass in Thren b=
Benachrichtigungen nur
Elemente enthalten sein
sollen, diein einer
bestimmten Ansicht
enthalten sind.

=

Bild 3.18 Festlegung einer Benachrichtigung

@ HINWEIS: Die Benachrichtigungsfunktion bei Listen oder Bibliotheken ist in
SharePoint 2013 nur dann anwahlbar, wenn fiir den ausgehenden E-Mail-
Verkehr die Konfiguration vorgenommen wurde (Punkt Systemeinstellungen
in der Zentraladministration).
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Mit jeder Benachrichtigung wird eine E-Mail an den Adressaten versendet, die die wesent-

lichen Angaben enthilt. Unter Umstidnden fiihrt das Versenden sehr vieler E-Mails, ggf.

auch noch in sehr kurzen Zeitabstédnden (z.B. immer wenn an einer Liste eine Veranderung

vorgenommen wird), zu einer erhohten Systembelastung oder tiberméBigen Auslastung des

E-Mail-Servers.

Aus diesem Grund steht eine Moglichkeit zur Verfiigung, auf der Ebene einer Webanwen-

dung die Anzahl der Benachrichtigungen fiir die Anwender einzuschrdnken.

1. In der Zentraladministration muss dazu unter Anwendungsverwaltung der Punkt Web-
anwendungen verwalten angewahlt werden.

2. Nach dem Anklicken der entsprechenden Webanwendung muss als Ndchstes der Punkt
Allgemeine Einstellungen angewéhlt werden.

3. Im oberen Bereich des nachfolgenden Dialogfensters besteht bei der Option Warnungen
die Moglichkeit, die Anzahl der maximal zu definierenden Benachrichtigungen einzu-
schranken (siehe Bild 3.19). Dazu muss dort der gewiinschte Wert eingetragen werden.

Allgemeine Webanwendungseinstellungen x

Warnungen . . A|
. Warnungen auf diesem Server sind:
Geben Sie die

Standardeinstellungen far
Warnungen far diese

& Ein O Aus

Maximale Anzahl der Warnungen, die ein Benutzer erstellen darf:

‘Webanwendung an.
®

' Unbegrenzte Anzahl

RSS5-Einstellungen o
RSS-Feeds aktivieren:
Geben Sie die serverweiten

Einstellungen fir RSS-Feeds an. ®Ja Nein

Blog-API-Einstellungen

Wihlen Sie aus, ob das Blog-API aktivieren:

MetaWeblog-API fiir diese ®Ja Nein

\Sﬁﬁhanwe"d”"g sktiviert werden Benutzernamen und Kennwort aus der API akzeptieren:
CJa @ Nein

‘Wenn die Einstellung zum

Alczeptieren von Benutzernamen

und Kennwéartern deaktiviert ist,

wird die zurzeit konfigurierte

Authentifizierungsmethode

wverwendet.

Bild 3.19 Benachrichtigungen beschrénken

4. Nach abschlieBender Bestitigung erfolgt die Zuweisung des neuen Grenzwertes.

@ HINWEIS: Der Standardwert fiir die maximale Anzahl der Benachrichtigungen
wird unter Microsoft SharePoint Server 2013 auf den Wert 500 gesetzt.
Hat ein Benutzer die maximale Anzahl erreicht, erscheint beim Versuch, eine
weitere Benachrichtigung festzulegen, ein entsprechender Hinweis.
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3. Es erscheint eine Dialogbox, in der zundchst ein Name fiir die neue Webseite eingegeben
werden muss (siehe Bild 3.32).

Seite hinzuflgen

Name der neuen Seite:

[ Emkaur |
Adresse http://dila-sp2013-01/websites/team01/5itePages/EINKAUF aspx

Erstellen | | Abbrechen |

Bild 3.32 Name fiir eine neue Website

4. Nach der Bestdtigung des Namens mit der Schaltfliche Erstellen wird eine neue Webseite
angelegt und deren (leerer) Inhalt am Bildschirm angezeigt.

5. Im Bearbeiten-Modus der Webseite kinnen entsprechende Texte hinterlegt, das Layout
angepasst oder entsprechende Webparts (siehe Kapitel 4) integriert werden, wozu die
Optionen in der Meniileiste eingesetzt werden konnen. Beispielhaft kann sich das so
darstellen wie in Bild 3.33.

SharePoint DILA-5P2013-01\administrator~ ¥ 2

DURCHSUCHEN  SETTE | TEXTFORMATEREN | EINFUGEN ) FREGEREN 'y FOLGEN [§ SPEICHERN 3]
7 Ausschneiden ] -
E_jﬂ = = Text BT - ] ! <} S
L 0 Kopieren nasbcendt | A 5 BH [ Auswanien .
Speichemn Auschecken  Einfugen F K U asx x* /A ||| Telayout  Quelle
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Bild 3.33 Layout einer neuen Webseite

6. AbschlieBend muss die neue Webseite dann noch abgespeichert werden, wozu die ent-
sprechende Schaltflache Speichern in der Meniileiste (links) zur Verfiigung steht.

3.3.7 Wie wird eine Webseite per Vorlage erstellt?

Neben einer Standard-Webseite konnen mit SharePoint Server 2013 auch sogenannte Unter-
Webseiten kreiert werden, denen wiederum spezielle Vorlagen zugewiesen werden konnen.
Auf diese Art und Weise kann ich beispielsweise bei einer bestehenden Teamwebsite mit
der entsprechenden Vorlage weitere Teamwebsites anlegen.

1. Um eine Unter-Webseite anzulegen, muss zunéchst auf der entsprechenden Startseite

der Punkt Websiteinhalte (im Meniibereich links) angewéhlt werden. Alternativ kann ich
den Punkt auch im Einstellungen-Menii anwdhlen (Zahnrad rechts oben).
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2. Am Ende der nachfolgenden Seite steht die Option zum Anlegen einer Unter-Webseite
zur Verfiigung, so wie in Bild 3.34 dargestellt.
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Bild 3.34 Auswahl-Option zum Anlegen einer Unter-Webseite

3. Mit Anklicken der Option Neue Website 6ffnet sich das Dialogfenster zum Anlegen einer
entsprechenden Unter-Webseite.

4. Neben dem Namen (Titel) kann hier eine weitergehende Beschreibung angegeben wer-
den. Zudem muss die gewiinschte Vorlage ausgewahlt werden, so wie beispielhaft in Bild
3.35 dargestellt.
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Bild 3.35 Name und Vorlagenauswabhl fiir eine neue Unter-Webseite
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5. Im weiteren Verlauf der Konfigurationsseite der Webseite muss dann festgelegt werden,

SharePoint DILA-SP2013-01\administrator» ¥ 2
) FREIGEREN 'y FOLGEN [,
Eerechtigungen =
- Benutzerberechtigungen =l
Sie konnen

ob separate Berechtigungen zugewiesen werden sollen. Wird dies verneint, werden
automatisch die Berechtigungen der tibergeordneten Webseite verwendet (siehe Bild
3.36).

Zugriffsberechtigungen fir Thre
neue Website fir dieselben

& perechtigungen wie in ubergeordneter Website verwenden
© Eigene Berechtigungen verwenden

Benutzer ertzilen, die Zugriff auf
Thre tibergeardnete Website
besitzen.

Hinweis: Wenn Sie
Berechtigungen wie in
ubergeordneter Website
verwenden auswihlen,
wverwenden beide Websites
digselben
Benutzetberechtigungen. Daher
kénnen Sie
Benutzerberechtigungen auf
Threr neuen Website nur dann
andern, wenn Sie Administratar
digser ubergeordneten Website
sind.

Havigation
[l Diese Website in der Schnellstartleiste der tibergeordneten Website
anzeigen?

 Ja € Nein

=
Diese Website in der Leiste fiir haufig verwendete Links in der
tbergaordneten Website anzeigen?

 Ja € Nein

Havigationssererbung
Leiste fur haufig verwencete Links cer ubergeordneten Wehsite
verwencden?

Bild 3.36 Berechtigungen und weitere Parameter einer Webseite

6. Nach der abschlieBenden Bestdtigung mit OK wird eine neue Unter-Webseite angelegt

und der angewdhlten Webseite zugeordnet.

3.3.8 Wie wird eine Unter-Webseite geloscht?

Ahnlich wie bei anderen Strukturelementen, so kommt es auch vor, dass eine Webseite
komplett geloscht werden soll.

1.

Um eine bestehende Website zu 16schen, muss die entsprechende Seite im Portal bzw. in
der Websitesammlung angewéhlt werden.

. AnschlieBend muss aus dem Menii Einstellungen (Settings, rechts oben) der Punkt Web-

siteeinstellungen (Site Settings) angeklickt werden.

. Aus dem nachfolgenden Konfigurationsfenster der Website muss dann unter Website-

aktionen der Punkt Diese Website loschen angewahlt werden.

. Nach abschlieBender Bestdatigung des Loschvorgangs wird die Seite aus der Website-

sammlung entfernt.
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@ HINWEIS: Beim Loschen einer Webseite sollte immer bedacht werden,
dass zum einen die Seite unwiderruflich geldscht wird, aber ebenso auch
alle auf dieser Seite definierten Strukturelemente und Inhalte (Listen,
Dokumente usw.).

3.3.9 Wie wird eine einzelne Webseite gel6scht?

Soll im Gegensatz zum Loschen einer Unter-Webseite (siehe oben) eine einzelne Webseite
(Websiteseite) geloscht werden, so sind dazu folgende Arbeitsschritte notwendig.

1. Zundchst muss auf der zugeordneten, iibergeordneten Seite der Punkt Websiteinhalt
angewdhlt werden (Menii Einstellungen).

2. Aus den verfiigbaren Elementen wéhlen Sie dann die Option Websiteseiten.

3. Es offnen sich die der Webseite zugewiesenen (Unter-)Webseiten. Mit Anklicken des
Namens der zu loschenden Webseite erscheint diese, wo Sie dann iiber die Option BE-
ARBEITEN (rechts oben) in den Bearbeiten-Modus der Seite wechseln konnen.

4. In den Bearbeitungstools am oberen Bildschirmrand (links) muss dann SEITE angewahlt
werden.

5. Aus den verfiigbaren Optionen kann dann die Seite mit dem entsprechenden Meniipunkt
(Seite ldschen) geloscht werden.

6. Nach Bejahung der abschlieBenden Sicherheitsfrage (siehe Bild 3.37) wird die Webseite

geloscht.
SharePoint DILA-SP2013-01\administrator - £ 2
DURCHSUCHEN  SEITE | TEXTFORMATIEREN  EINFUGEN ) FREIGEBEN Yy FOLGEN g SPEICHERN O,
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[ LE = &% sei i aQ Links [, #ite Seiten snzeigen
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- . earbeiten . umbenennen )¢ Seite 1oschen 17 Beliebtheitstrends otizen
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Dakumente
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Zuletzt verwendet = A
verkaufszahlen2013 Méchten Sie diese Seite wirkich in den Papierkorb der Website
verschieben?
Verkaufe
Unterwebsites
Websiteinhalte Erster WEbp 2| —I
# LINKS BEARBEITEN o 5
Dies ist ein Inhalts-Editor-Webpart.

Bild 3.37 Bestatigung beim Ldschen einer einzelnen Webseite

@ HINWEIS: Eine geléschte Webseite wird in den Papierkorb verschoben und
kann daraus im Rahmen des definierten Zeitraumes bis zur endgiiltigen
Léschung wiederhergestellt werden.
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B 3.4 Besondere Systemkomponenten

3.4.1 Cross-Site Publishing

Mit dem Merkmal Cross-Site Publishing (CSP) besteht unter SharePoint Server 2013 die
Moglichkeit, Inhalte aus verschiedenen Webseiten in aggregierter Form an einer Stelle dar-
zustellen. Auf diese Art und Weise kann der Inhalt von verschiedenen Stellen der Share-
Point-Umgebung beispielsweise auf einer Startseite prasentiert werden.

Gesteuert wird diese Funktion tber die Suche, die entsprechende Anfragen an die einzel-
nen Bereiche stellt und dann die Ergebnisse der Suche an zentraler Stelle anzeigt. Dabei
werden keine Inhalte dupliziert oder vervielfiltigt, sondern der Inhalt wird zum Zeitpunkt
der Prasentation dynamisch generiert. Es findet also eine klare Trennung zwischen dem
Speicherort und der Prasentation statt.

Um dieses Merkmal nutzen zu kdnnen, muss zunéchst einmal das entsprechende Feature
(Merkmal) auf Ebene der Websitesammlung aktiviert werden. Dort miissen Sie bei dem
Merkmal Websiteiibergreifende Verdffentlichung von Sammlungen die Option Aktivieren
anklicken (sofern dieses Merkmal noch deaktiviert ist; siehe Bild 3.42).

Websiteibergreifende Verdffentlichung von Sammlungen

Altiviert die Websitesammlung, sodass Listen und Dokumenthibliotheken als Katalogquellen fiir die

wehsiteiibergreifende Veraffentlichung von Sammlungen definiert werden.

Bild 3.42 Aktivierung des Features auf Ebene der Websitesammlung

Die Daten fiir die Verwaltung dieser Funktionen werden im 7erm Store (Terminologiespei-
cher) abgelegt. Der Zugriff erfolgt im Bereich der Websiteeinstellungen, wo unter Websitever-
waltung die Option Terminologiespeicherverwaltung zur Verfiigung steht.

Es handelt sich beim Term Store um die zentrale Verwaltung der Einstellungen fiir die Termi-
nologie und Taxonomie, die in dem Fall die Basis fiir die sogenannte Authoring Site darstellt,
in der die zu prasentierenden Bereiche (Kataloge) zusammengefasst werden (siehe Bild 3.43).
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Bild 3.43 Verwaltung des 7Term Store (Terminologiespeicher)
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Nach Aktivierung des entsprechenden Merkmals (Feature) und erfolgter Festlegung der
bendétigten Komponenten verfiigen die Bibliotheken und Listen der Websitesammlung tiber
weitergehende Einstellungsmoglichkeiten. Da jede Liste oder Bibliothek als Basis fiir das
Cross-Site Publishing dienen kann, wird damit in den jeweiligen Konfigurationseinstellun-
gen der Punkt Katalogeinstellungen (Catalog settings) erganzt. Damit kann dann eine Biblio-
thek oder eine Liste als Katalog definiert und eingebunden werden (siehe Bild 3.44).

Taxonomie-Zeitgeberinformationen

Letzter abgeschlossener Auftrag: 06.12.2012 04:46:46
Zeitgeberauftragszeitplan aktualisieren:  Stiindlich

Liste neu indizieren

Seite "Erweiterte Einstellungen”
Gehen Sie zur Seite "Erweiterte 9

Einstellungen”, um die Suchindizierung zu
aktivieren bzw. zu deaktivieren oder um
eine Neuindizierung des gesamten Inhalts
auszulGsen.

Katalogfreigabe

Machen Sie den Inhalt dieser Liste fir ¥ Diese Bibliothek als Katalog freigeben

andere Websites und
Websitesammlungen fir die Suche
verfligbar.

Anonymer Zugriff

Wenn diese Option aktiviert ist, knnen Anenymen Zugriff deaktivieren
anonyme Benutzer die Inhalte aus diesem

Anonymer Zugriff aktiviert
Katalog auf verbundenen Websites wm griff
anzeigen, suchen und zu diesen Inhalten
navigieren.
Katalogelemente-URL-Felder
Wiahlen Sie bis zu fanf Felder aus, die Sie Verfugbare Felder Ausgewshlte Felder
verwenden machten, um Anzahl Bewertungen
Katalogelemente eindeutig zu Bewertung (0 - 5) Version
identifizieren, die fiir Elemente i.n diesem D Hinzufiigen
Katalog auf verbundenen Websites an . .

Kopiequelle

URLs angefiigt sein kénnen. Wert der Dokumant-ID

Bild 3.44 Katalogfestlegungen in einer Bibliothek

Zur Prisentation der Ergebnisse kommt ein Webpart namens Inhaltssuche (Content Search
Webpart) zum Einsatz. Dieses Webpart ersetzt das bisher verfiighare Webpart Content Query,
erfiillt die gleichen Anforderungen zur Anzeige von Suchergebnissen, geht aber noch dar-
iiber hinaus. So kann damit nicht nur das Ergebnis einer Abfrage, sondern auch die entspre-
chende Darstellung der Ergebnisse des Cross-Site Publishing erfolgen.
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3.4.2 Self-Service Site Creation

Unter SharePoint Server 2013 ist es moglich, dass Benutzer mit entsprechenden Berechti-
gungen eigenstdndig einzelne oder auch mehrere neue Webseiten erstellen bzw. anlegen
konnen (z.B. Teamwebseite). Um fiir diesen Fall bestimmte Standards und Vorlagen vorzu-
geben, wurde das Prinzip des Self-Service Site Creation (SSSC) implementiert.

Dabei konnen sich die Festlegungen nicht nur auf das Layout, sondern auch auf Vorgaben
beziiglich eventueller Richtlinien oder auch den Speicherort einer Webseite beziehen. Mit
Richtlinien kann beispielsweise auch die ,Lebenszeit* einer Seite definiert werden, dass
diese beispielsweise nach drei Monaten wieder geloscht wird. Eine andere Vorgabe kann
sein, dass zwingend ein zusatzlicher Websiteadministrator definiert wird, damit die Seite
auch noch bearbeitet werden kann, wenn ein Anwender einmal das Unternehmen oder die
Organisation verlassen hat.

Zur Aktivierung und Festlegung gewiinschter Richtlinien muss in der Zentraladministra-
tion die entsprechende Webanwendung durch Anklicken angewéhlt werden (Webanwendun-
gen verwalten). Uber die dort im Meniibereich hinterlegte Option Self-Service Site Creation
konnen die bendtigten Vorgaben definiert werden, so wie beispielhaft in Bild 3.46 auf der
nachsten Seite dargestellt.
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websitesarnmlungen

Errndglichen Sie
Benutrern das Erstellen
won Wehsitesarnrlungen
in definierten LIRL-
Mamespaces.

Website starten

Stellen Sie Benutzern eine
Werkniipfung zum
Erstellen neuer
Tearrnebsites an einern
definierten Speicherort

Verwaltung von Self-Service Site Creation

Websites werden unter einer freigegebenen Hostnamen erstellt, Weitere Informationen Uber Sicherheitsiberlegungen
bei der Verwendung freigegebener Hostnarnen.

 pus

& Ein
Eenutzer kénnen eigene Websitesammlungen erstellen aus:
hittp:ficlila-sp2013-01/ _layouts/15/scsignup.aspx

Anzuwendende Kontingentvorlage:

DILARD >

Drer Link zumn Starten einer \Website sollte:
' Fiir Benutzer ausgeblendet sein

¥ Benutzer zur Erstellen einer Tearnwebsite auffordern unter:

http:f,fdila-spmla-mﬂ sssc-swtes\

zur Verfilgung,

[%userid®] verwenden, um die ID des Benutzers darzustellen, der die Website
erstellt, z B.:
fprojects/T¥%userid %)

¢ Benutzer zum Erstellen einer Websitesarmmlung unter einem beliebigen verwalteten
Pfad auffordern

" Benutzerdefiniertes Formular anzeigen unter:

Bild 3.46 Konfiguration der Einstellungen fir SSSC

HINWEIS: Mit der entsprechenden Einstellung bzw. Auswahl einer Kontingent-
vorlage kann bei der SSSC-Konfiguration beispielsweise festgelegt werden, dass
Anwender neue Webseiten nur im Bereich der personlichen Webseite (MySite)
erstellen kdnnen.

3.4.3 Entwurfs-Manager

Mit dem Entwurfs-Manager (Design-Manager) verfiigt SharePoint Server 2013 iiber eine
sehr einfache und effiziente Moglichkeit, das Aussehen einer Webseite oder auch mehrerer
Webseiten parallel zu verandern oder anzupassen (Anpassung der Masterpage). Dies wiede-
rum ermoglicht eine vollkommen unabhingige Layout-Entwicklung und -Veroffentlichung
entsprechender Komponenten (CSS, HTML, JavaScript usw.).

Folgende Arbeitsschritte sind fiir die Zuweisung eines anderen Layouts mithilfe des Ent-
wurfs-Managers erforderlich.

1. Anwéhlen des Einstellungen-Meniis und Anwahl der Option Websiteeinstellungen.

2. Nach Anwahl der Option Entwurfs-Manager (Design-Manager) im Bereich Aussehen und
Verwaltung erscheint die Startseite des Entwurfs-Managers mit den entsprechenden
Optionen, so wie in Bild 3.47 dargestellt.
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SharePoint g 3 v ST aclministrator £ P

«J FREIGEBEN 3% FOLGEM o

DILA_TEAM Migration SharePoint-Server Intranet Finden Bl-Zentrale # LINKS PEARBEITEN diese website durchsuchen D
Entwurfs-Manager: Willkommen

Der Entwurfs-hanager unterstiitzt Sie beim Erstellen Ihres aigenen Websitedesigns in SharePoint. Erfahren Sie, wie SharePoint-Websites

L. willkommen funktionieren.
2. Geritekanale verwalten
3. Designdateien hochladen wWenn Sie nicht Ihr eigenes Design erstellen, kénnen Sie stattdessen aus den folgenden Optianen auswahlen:
4. Gestaltungsvarlagen bearbeiten
5. Anzeigevorlagen bearbeiten - Vaollstandiges Designpaket impartieren
6. Seitenlayouts bearbeiten + Vorinstallierte Darstellung auswdahlen
7. Design verdffentlichen und
ibernehmen Fahren Sie andernfalls fort mit dem nachsten Schritt des Entwurfs-Managers. Uberblick
8. Designpaket erstellen

Bild 3.47 Startseite des Design-Managers

@ HINWEIS: Auf der Startseite (Willkommen) stehen zwei weitere Optionen zur
Verfligung, von denen mit Vorinstallierte Darstellung auswéhlen ein bestehendes
Layout ausgewahlt werden kann. Die andere Option (Vollsténdiges Designpaket

importieren) ermdglicht das Hochladen eines neuen Designs.
|

3. Nach dem Anklicken der Option Vorinstallierte Darstellung auswdhlen werden die aktuell
im System hinterlegten Designs angezeigt (siehe Bild 3.48).

SharePoint Newsf SkyDrive  Websites EERIGITIETERISINE o S

> DILA_TEAM Migration SharePaint-Server Intranet Finden EI-Zentrale # LINKS PEARBEITEN
Websiteeinstellungen » Aussehen andern

 FREIGEREN ¥y FOLGEN [

Alktuell Crange Krake

- =

Bild 3.48 Anzeige der hinterlegten Designs

@ PRAXISTIPP: Alternativ kénnen die hinterlegten Designs auch abgerufen
werden, indem bei den Websiteeinstellungen die Option Aussehen &ndern
angewahlt wird.
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4. Aus den verfiigharen Designs kann das gewiinschte durch Anklicken ausgewihlt wer-
den, worauf automatisch eine Voransicht erscheint.

5. Auf der Ebene der Voransicht kdnnen auf der linken Seite die Farbgebung, die Schrift-
arten, das Hintergrundbild oder generell das Websitelayout beeinflusst werden (siehe
Bild 3.49).
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Bild 3.49 Optionale Einstellungsmdglichkeiten eines Designs

6. Mit Einsatz der Schaltfliche Testen — wird das Layout der gewédhlten Webseite zugeord-
net und als Vorschau angezeigt.

7. An dieser Stelle besteht die Moglichkeit, das neue Layout zu iibernehmen, indem oben
rechts die Option Ja, beibehalten — angeklickt wird. Zur Auswahl eines anderen Designs
muss die Option < Nein, nicht ganz angewahlt werden (siehe Bild 3.50).

@ PRAXISTIPP: Mit den sonstigen Optionen auf der Startseite des Design-
Managers kénnen Designdateien hochgeladen, bestehende Vorlagen
bearbeitet oder auch neue Layouts bzw. Gestaltungsvorlagen definiert
werden (siehe Bild 3.51).
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Eine Gestaltungsvorlage definiert die gemeinsamen Elemente auf allen Seiten Threr Website. Sie kinnen das Netzlaufwerk verwenden, das Sie
zuvar zum Bearbeiten Threr Gestaltungsvorlagen mithilfe des HTML-Editors zugeordnet haben. Um eine Vorschau Threr Gestaltungsvorlage
anzuzeigen, klicken Sie auf den Dateinamen oder den Status

en Sie wahrend der Worschau Threr HTML-Gestaltungsvorlage die
= Telestes e s femees vt = ta) kopieren und einfiigen kénnen.
x

tibernehmen
8. Designpaket erstellen

Bild 3.51 Hochladen neuer Gestaltungsvorlagen

ok Abbrechen

Neben der relativ einfachen Méglichkeit der Design-Anpassung mehrerer
Webseiten verfiigt SharePoint Server 2013 mit dem Channel-Konzept liber
eine Mdglichkeit, fiir verschiedene Endgerate individuelle Designs festzulegen.
So besteht beispielsweise die Mdglichkeit, fiir mobile Geréte ein spezielles
Layout zur Darstellung festzulegen und zuzuweisen.
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@ HINWEIS: Grundsatzlich handelt es sich bei einem Webpartkatalog um
eine besondere Form einer Dokumentbibliothek (siehe Abschnitt 5.1).
Der Server-Katalog wird benétigt, um Webparts fiir andere Websitesamm-
lungen verfligbar zu machen. Das ist Aufgabe des Kommandozeilentools
STSADM.EXE.

4.1.3 Wie wird eine Webpartseite angelegt?

Bevor in einer SharePoint-Umgebung entsprechende Webparts genutzt werden konnen,
muss natlirlich zunédchst einmal eine Webseite existieren, die entsprechende Webparts auf-
nehmen bzw. deren Inhalt darstellen kann. Je nach gewdhlter Vorlage der Websitesamm-
lung kann dies beispielsweise die Startseite oder eine beliebige Unter-Webseite eines Por-
tals (Websitesammlung) sein.

@ PRAXISTIPP: In der Regel kénnen fast auf jeder beliebigen SharePoint-Seite
Webparts platziert werden. Um zu Uberpriifen, ob die aktuell angewahlte
SharePoint-Seite Webparts aufnehmen kann, muss im Einstellungen-Menii
der Punkt Seite bearbeiten angewahlt werden. Sofern anschlieBend im Menii
EINFUGEN (oben links) der Punkt Webpart angezeigt wird, befinden Sie sich

auf einer ,Webpartseite*.
|

1. Fir die Neuanlage einer Webpartseite bzw. einer Webseite fiir die Webparts muss
zunachst einmal die Webseite angewahlt werden, der die Webpartseite (untergeordnet)
zugeordnet werden soll.

2. Als Néchstes miissen Sie aus dem Einstellungen-Menii (Settings) den Punkt Seite hinzu-
fligen anwadhlen.

3. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem als Erstes ein Name fiir die neue Webseite ange-
geben werden muss (siehe Bild 4.2).

Seite hinzufliigen

Mame der neuen Seite:

| Innendienst] |

Adresse http://dila-sp2013-01/websites/team01/SitePages/Innendienst.aspx

Erstellen ‘ ‘ Abbrechen

Bild 4.2 Anlegen einer neuen Webpartseite

4. Mit der Schaltflache Erstellen wird die Konfiguration der neuen Website angestoBen und
nach einem kurzen Moment 6ffnet sich eine neue, leere Webseite.
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5. Auf der neu angelegten Webseite kann im nidchsten Schritt ein Layout festgelegt werden,
das eingesetzt wird, um die verschiedenen Webparts auf der Seite zu platzieren. Dazu
steht im Mentibereich TEXT FORMATIEREN der Punkt Textlayout zur Verfiigung. Sobald
dieser Punkt angeklickt wird, erscheint ein Auswahlmenii mit verschiedenen Layout-
Optionen (siehe Bild 4.3).

= | <3 |8
,/ [}; Auswiahlen «

Textlayout Quelle | _
- bearbeiten| 7, In XML konvertiere

Eine Spalte

Eine Spalte mit Randleiste

Zwei Spalten

Zwei Spalten mit Kopfzeile

: Zwei Spalten mit Kopf- und FuBzeile
Drei Spalten

Drei Spalten mit Kopfzeile

Drei Spalten mit Kopf- und FuBzeile Bild 4.3

Konfigurationsvorgaben fir eine Webpartseite

@ PRAXISTIPP: Im Bereich Textlayout wird festgelegt, welche Webpartzonen
nach dem Anlegen der Seite dort verflighar sind. Jeder Bereich fiir sich kann
dann zur Einbindung entsprechender Webparts genutzt werden.

In einem Veroffentlichungsportal bzw. auf einer Verdffentlichungsseite lautet
der entsprechende Punkt fiir Layoutanpassungen Seitenlayout.

6. Die neu angelegte Seite kann anschlieBend direkt ,mit Leben gefiillt werden®, da automa-
tisch der Bearbeiten-Modus der Seite aufgerufen wird. So konnen tiber das Mentu EIN-
FUGEN entsprechende Webparts zugewiesen werden.

7. Sobald alle Eingaben und Zuordnungen erfolgt sind, kann die neue Seite mit der Schalt-
flache Speichern endgiiltig angelegt werden. Sie wird standardmé@Big einer Dokument-
bibliothek mit dem Namen Websiteseiten zugewiesen (bei Veroffentlichungsportalen lau-
tet der Name der Bibliothek Seiten).

@ Eine Dokumentbibliothek ist letztlich ein Art Sammelcontainer fiir verschiedene
Dokumente einer Websitesammlung oder einer Webseite. Nadhere Angaben zu
Dokumentbibliotheken enthélt der Abschnitt 5.2.
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Die Zuordnung der neuen Webpartseite zur gewahlten Dokumentbibliothek (hier: Website-
seiten) wird in Bild 4.4 beispielhaft dargestellt.

DLA TEAM  Migration SharePoint-Server # LINKS BEARBEITEN | diese website durchsuichen ]
@ Neue Wiki-Seite
Alle Seiten  Erstellt von mir  Letzte Anderungen  »»» Datei suchen }3|
v D Mame Geandert von Gednclert Erstellt von Erstellt
a Innendienst DILA-SP2013-01 administrator Vor ungefahr einer Minute DILA-SP2013-01 administrator vor 9 Minuten
3
&) Webpart- DILA-SP2013-01\administrator Donnerstag um 17:20 DILA-5P2013-01" administrator Donnerstag um 17
IMustar
&) Homepage DILA-SP2013-01 administrator Donnerstag um 13:39 systemkonto 03 Movember
a Team_Werkauf DILA-SP2013-01 administrator vor 6 Tagen DILA-SP2013-01 administrator vor 6 Tagen
&) Verwendung Systemkonto 03 MNovember Systemkonto 03 Movember
dieser
Bibliothek

Bild 4.4 Neue Webpartseite innerhalb einer Dokumentbibliothek

@ Webpartseiten werden als Dokumente einer Dokumentbibliothek in Form einer
ASPX-Datei abgelegt.

4.1.4 Wie werden Webparts auf einer Webseite bearbeitet?

Jedes Webpart, das einer Seite zugeordnet wird, verfiigt tiber spezielle Eigenschaften und
Definitionen. Diese konnen grundsitzlich von einem Benutzer mit den entsprechenden
Berechtigungen jederzeit nachtraglich gedndert werden.

1. Um die Eigenschaften eines bestehenden Webparts zu d&ndern, muss zunachst einmal die
entsprechende Webseite angewahlt werden.

2. Mit dem Punkt Seite bearbeiten aus dem Einstellungen-Menii (Settings) kann der Bearbei-
ten-Modus der aktuell angewihlten Webseite aufgerufen werden.

@ PRAXISTIPP: Eine andere Mdglichkeit, in den Bearbeiten-Modus einer Webseite
zu wechseln, ist das Anklicken der Option BEARBEITEN (oben rechts).

3. Im Bearbeiten-Modus verfiigt jedes Webpart einer Seite iiber ein Untermenti, das durch
einen Pfeil nach unten markiert wird, sobald man die Maus {iber die rechte obere Ecke
des Webpart-Rahmens fiihrt. Mit Anklicken dieses Pfeiles erscheinen die verfiigharen
Meniipunkte, von denen zur Bearbeitung der Punkt Webpart bearbeiten ausgewahlt wer-
den muss.
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@ Ausfiihrliche Angaben zur Rechtevergabe in einer SharePoint-Umgebung
enthalt das Kapitel 7.

'DB---Ergebnisprotokolle’ freigeben

Personen zu ‘Bearbeiten’ einladen

Mosi MOSSI x

Fiigen Sie dieser Einladung eine persdnliche Machricht hinzu (optional).

OPTIOMNEN AUSBLENDEN

¥ Eine E-Mail-Einladung senden

Wahlen Sie eine Berechtigungsstufe aus

Freigeben Abbrechen

Bild 5.13 Zuweisung der Berechtigungsstufe

5.1.11 Wie weise ich einer Bibliothek einen Workflow zu?

Bei der Unterstiitzung der tdglichen Aufgaben in einer SharePoint-Umgebung kommt den
sogenannten Workflows eine besondere Bedeutung zu. Dabei ist ein Workflow als eine
Abfolge fest definierter (elektronischer) Arbeitsabldufe zu verstehen, die beispielsweise die
Bearbeitung von Dokumenten automatisieren und wesentlich vereinfachen kann. Ein sol-
cher Workflow kann beispielsweise die Genehmigung bzw. Freigabe eines Dokuments bein-
halten.

@ Microsoft SharePoint Server 2013 stellt standardméBig eine Reihe von Work-
flows zur Verfligung. Dazu zéhlen Dispositionsgenehmigung, Drei Status,
Feedback sammeln, Genehmigungen und Signaturerfassung. Dabei stehen die
drei letztgenannten nur aus Kompatibilitatsgriinden zu SharePoint 2010 zur
Verfugung.



154 5 Datenmanagement

Um einer Bibliothek einen Standard-Workflow zuzuweisen, sind folgende Schritte notwen-

dig:

1. Wahlen Sie die gewiinschte Bibliothek an, und aktivieren Sie in den Bibliothekstools
unter BIBLIOTHEK die Option Bibliothekeinstellungen.

2. Aus den verfiigharen Optionen muss unter Berechtigung und Verwaltung der Punkt Work-
floweinstellungen angewahlt werden.

3. Zum Anlegen eines Workflows miissen Sie an der Stelle den Punkt Workflow hinzufiigen
anwahlen.

@ PRAXISTIPP: Alternativ kénnen Sie in den Bibliothekstools im rechten Bereich
auch direkt die Schaltflache fiir Workflows anklicken (rechts neben Bibliothek-
einstellungen) und daraus den Punkt Workflow hinzufiigen anwéhlen.

4. Es erscheint ein Dialogfenster, in dem die verschiedenen Einstellungen bzw. Vorgaben
fir eine Workflow-Zuweisung vorgenommen werden konnen. Neben der Auswahl eines
Workflow-Typs zahlen dazu beispielsweise auch die Zuweisung eines Namens und die
Angabe, in welcher Form daraus Aufgaben abgelegt werden sollen (siehe Bild 5.14).

SharePoint DILA-SP2013-01\administrator~ % 2

) FREIGEREN ¢y FOLGEN [T,

H> DILA_PUBLIC
Einstellungen » Workflow hinzuftigen o
Zuletzt verwendet Workflow
e Vahlen Sie eine Workflowvorlage aus:
DB---Ergebnisprotokolle Wahlen Sie cinen
Workflow aus, der dieser Dispositionsgenehmigung B
Websiteinhalte Dokumentbibliathek Feedback sammeln - SharePoint 2010
hinzugefiigt werden soll. Genehmigung - SharePoint 2010
Wenn en Workdlow in der signaturerfassung - sharePoint 2010 hd
Liste fehlt, muss Thr
Websiteadministrator
diesen ggf. Beschreibung:
werdffentlichen oder Verwaltet den Ablauf und die Beibehaltung von Dokumenten, indem die Teilnehmer
aktivieren. entscheidan kénnen, ob ahgelaufene Dakumente heibehalten ader gelascht werden
sollen.

Harme
Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir diesen Workflow ein:

Geben Sie einen Mamen
fiir diesen Workflow ein. Protokollfreigabe
Wit diesem Namen wird

der Workflow fur

Benutzer dieser

Dokumentbibliathek

idlentifiziert.

Zufgabenliste

- Beschreibung:

Wahlen Sie den Namen Wahlen Sie eine Aufgabenliste aus g

der Aufgabenliste aus, die Aufgaben [neu) 5 £s wird eine neue ufgabenliste fiir diesen
mit diesem Worlflow warkflow erstellt.

werwendet werden sall
ader erstellen Sie eine

neue Liste, _':I
| | >

Bild 5.14 Angaben zur Festlegung eines Workflows fiir eine Bibliothek

5. Nach abschlieBender Bestatigung der Vorgaben mit OK wird im einfachsten Fall bei Akti-
vierung des Workflows eine Aufgabenliste mit den zu erledigenden Aufgaben/Workflows
gefiillt.
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DILA_PUBLIC diese website durchsuchen 0 |
Aufgaben o
@ Neue Aufgabe oder diese Liste bearbeiten
Alle Vorgange  Heute fallig  Meine Aufgaben === Element suchen o)
v D Titel Zugewiesen an Status Frioritit Filligkeitsdatum % abgeschlossen Varganger Verwandte Inhalte
[ Dispositionsgenehmigung: Micht {2) Sitzung_28032013
'Sitzung_28032013.txt" 3¢ begonnen  MNormal
[ Dispositionsgenehmigung: Micht {2) Sitzung_18012013.txt
'Sitzung_18012013 txt.bxt’ begonnen  MNormal

-3

Bild 5.15 Ansammlung von Aufgaben aus einer Workflow-Definition

5.1.12 Koénnen ausgecheckte Dokumente gedndert werden?

In einem Dokumentenverwaltungssystem (und dazu z@hlt auch Microsoft SharePoint Ser-
ver 2013) dient das sogenannte ,,Auschecken” dazu, dass ein Dokument zur gleichen Zeit
nur von einem Benutzer gedndert werden kann. Ein solches Dokument ist dann zu diesem
Zeitpunkt exklusiv fiir diesen Benutzer geoffnet; andere Benutzer konnen lediglich lesend
auf die letzte verdffentlichte Version zugreifen, aber keine Anderungen speichern.

Dies kann dazu fiihren, dass ein Benutzer ein Dokument auscheckt, dann aber eventuell
vergisst, es wieder einzuchecken, oder vielleicht in Urlaub fahrt. Um fiir diesen Fall geriistet
zu sein und ein solches Dokument dennoch wieder freizugeben und bearbeiten zu konnen,
stellt ein SharePoint-Server entsprechende Funktionen zur Verfiigung.

@ HINWEIS: Ausgecheckte Dokumente sind erkennbar an einem Pfeil nach
rechts unten, der in der Datei mit vorangestelltem Symbol angezeigt wird.

Voraussetzung zur Nutzung der nachfolgenden Option ist natiirlich, dass der
angemeldete Benutzer liber die entsprechenden Berechtigungen zur Durch-

fiihrung dieser Aufgabe verfiigt.
|

1. Um ein gesperrtes bzw. ausgechecktes Dokument wieder freizugeben, miissen Sie nach
der Anwabhl der Bibliothek im Bereich BIBLIOTHEK der Bibliothekstools den Punkt Biblio-
thekeinstellungen wahlen.

2. In der nachfolgenden Aufstellung muss dann die Option Dateien verwalten, die keine ein-
gecheckte Version besitzen angeklickt werden.

3. Sofern Dokumente existieren, die aktuell von anderen Benutzern ausgecheckt sind, wer-
den diese in der Aufstellung angezeigt. Sie konnen dort markiert und anschlieBend mit
dem Punkt Besitz fiir Auswahl tibernehmen eingecheckt werden und stehen anschlieBend
zur weiteren Bearbeitung wieder zur Verfiigung.
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DILA_TEAM # LINKSBEARBEITEN

Einstellungen » Spalte bearbeiten o

IHame Spaltenname:

Geben Sie einen Mamen fir diese | Mame und Grund angeben ‘
Spalte ein,

Der Informationstyp in dieser Spalte ist:

Mehrere Textzeilen

Zusitzliche Spaltencinstellungen .
! 4 Baschreibung:

Bitte geben Sie die detaillierten Diese Spalte enthalt wichtige Angaben‘
Optionen fir den von Thnen
ausgewihlten Infarmationstyp an.

Bild 6.5 Anderung der Eigenschaften eines Kalenderfeldes

@ Da die Konfiguration der Kalender vergleichbar ist mit der Verwaltung ,,normaler®
Listen, gehe ich an dieser Stelle nicht weiter darauf ein, sondern verweise auf
Abschnitt 5.3.

6.1.6 Wie kann ich einen SharePoint-Kalender in Outlook integrieren?

Eine typische Arbeitsumgebung sieht heutzutage nicht selten so aus, dass lokal mit
Microsoft Office gearbeitet und damit unter anderem auch auf zentrale Anwendungen wie
Microsoft Exchange oder Microsoft SharePoint Server zugegriffen wird. Aufgrund der in MS
Outlook integrierten Kalenderfunktion ist es natiirlich sehr umstindlich, in einer Share-
Point-Umgebung einen zusitzlichen Kalender zu pflegen.

Aus diesem Grund hat Microsoft eine Moglichkeit geschaffen, Kalender (und andere Listen),
die in einer SharePoint-Umgebung angelegt werden, in Outlook sichtbar zu machen und ggf.
auch direkt in Outlook bearbeiten zu konnen.

@ HINWEIS: Voraussetzung zur Nutzung der nachfolgend beschriebenen
Méoglichkeiten der optimalen Outlook-Integration ist wenigstens die Version
MS Outlook 2007; besser ist Office 2010/2013. Unter MS Outlook 2003 ist
eine Outlook-Integration ebenfalls moglich, allerdings kdnnen keine Ande-
rungen am Outlook-Kalender vorgenommen werden.

1. Um einen SharePoint-Kalender in einem (beispielsweise lokal installierten) Outlook
sichtbar bzw. bearbeitbar zu machen, muss zunéchst der entsprechende Kalender in der
SharePoint-Umgebung angewahlt werden.

2. Im néchsten Schritt muss im Meniibereich Kalendertools - KALENDER der Punkt Verbin-
dung mit Outlook herstellen angewahlt werden.
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3. Nach Bestéitigung einer Sicherheitsabfrage mit der Option Zulassen erscheint nach dem
Start von Outlook ein Abfragefenster, in dem entschieden werden muss, ob die Integra-
tion erfolgen soll. Mit den Moglichkeiten der Schaltfliche Erweitert kann an dieser Stelle
beispielsweise noch der Name des Kalenders (so wie er in Outlook angezeigt wird) gedn-
dert werden.

4. Nach der Bestitigung zur Outlook-Integration mit der Schaltflache Ja wird in der (loka-
len) Outlook-Installation ein neuer Kalendereintrag angelegt, der exakt dem Inhalt des
SharePoint-Kalenders entspricht.

5. Sobald der SharePoint-Kalender in Outlook integriert ist, kann dieser dort wie jeder
andere Outlook-Kalender bearbeitet werden (ab Outlook 2007!). So kénnen dort neue
Termine eingetragen oder auch bestehende Termine geindert werden. Die Anderungen
werden dabei automatisch in die SharePoint-Umgebung iibertragen und stehen dort den
anderen Anwendern sofort zur Verfiigung.

@ HINWEIS: Um die Outlook-Integration eines SharePoint-Kalenders wieder auf-
zuheben, braucht der entsprechende Kalender dort lediglich aus der Darstellung
entfernt zu werden (rechte Maustaste auf Name und dann die Option Kalender
l6schen anwéhlen). Damit wird der Kalender aus der Outlook-Darstellung ent-
fernt, ohne den Kalender jedoch in der SharePoint-Umgebung zu I6schen (auch
wenn der Hinweis am Bildschirm etwas auszusagen scheint).

6.1.7 Kann ich einen einzelnen Termin nach Outlook liberfiihren?

In Abschnitt 6.1.6 wurde dargestellt, wie die Integration eines SharePoint-Kalenders in
einer Outlook-Umgebung erfolgen kann. Dariiber hinaus besteht aber aus der SharePoint-
Umgebung heraus auch die Moglichkeit, einzelne Termine in eine (lokale) Outlook-Installa-
tion zu tiberfiihren.

1. Um den einzelnen Termin eines SharePoint-Kalenders nach Outlook zu {berfiihren,
muss dieser Termin im SharePoint-Kalender angeklickt werden (Doppelklick).

2. Im nachfolgenden Ansicht-Modus dieses Termins muss im Meniibereich die Option
Benutzerdefinierte Befehle (am oberen Rand) angewihlt werden.

3. Aus den verfiigharen Punkten muss dann der Eintrag Ereignis exportieren angewahlt
werden, worauf eine Frage erscheint, ob der Kalendereintrag (lokal) gedffnet werden soll
(siehe Bild 6.6).

4. Nach Bestitigung der Meldung mit der Schaltfliche Offnen wird das von Outlook her
bekannte Dialogfenster zum Anlegen eines neuen Termins angezeigt, wobei die entspre-
chenden Angaben aus dem SharePoint-Kalender bereits iibernommen und angezeigt
werden, die an der Stelle jedoch auch noch angepasst werden konnen (siehe Bild 6.7).
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DILA_TEAM Migration SharePoint-Server Intranet # LIMKS BEARBEITEN

Berechtigungsstufen » Berechtigungsstufe hinzuftigen

Harme uned Beschreibung
- - . . Mame:
Geben Sie einen Mamen und eine Beschreibung fiir

die Berechtigungsstufe ein. Der Mame wird auf der Bearbeiten_ OHME-Versionierung_ldschen
Seite fiir Berechtigungen angezeigt. Der Mame und
clie Beschreibung werden auf der Seite zum
Hinzufiigen van Benutzern angezeigt. Rolle Bearbeiten, aber die Versionierung darf
nicht geldscht werden

Beschreibung:

Berechtigungen

e - . . Wahlen Sie die dieser Berechtigungsstufe hinzuzufiigenden Berechtigungen aus.
Wihlen Sie die Berechtigungen aus, die in dieser

Berechtigungsstufe enthalten sein sallen. Mit dem r Alles markieren
Kantrallkastchen Alles markieren kénnen alle
Berechtigungen aktiviert bzw. deaktiviert werden.
Listenberechtigungen
¥ Listen verwalten - Listen erstellen oder léschen, Spalten einer Liste erstellen ader
laschen und @ffentliche Ansichten einer Liste hinzuftigen oder laschen.

[ Listenverhalten auBer Kraft setzen - Ein an einen anderen Benutzer ausgechecktes
Dokument einchecken ader verwerfen und Einstellungen andern oder auber Kraft setzen,
die Benutzern nur cas Lesen bzw. die Bearbeitung ihrer eigenen Elemente erlauben.

¥ Elemente hinzufiigen - Listen Elemente hinzuftigen und Dokumenthibliotheken
Dokumente hinzufugen.

EWEE\emente bearbeiten - Elemente in Listen, Dokumente in Dokumentbibliotheken
bearbeiten und Webpartseiten in Dokumenthibliotheken anpassen.

Bild 7.12 Festlegungen zum Anlegen einer neuen Berechtigungsstufe

7.2.3 Kann eine bestehende Berechtigungsstufe als Vorlage
fiir eine neue Rolle dienen?

Neben der kompletten Neuanlage einer Berechtigungsstufe (Rolle), so wie in Abschnitt 7.1.1
erlautert, steht eine weitere Alternative zur Verfiigung. Diese ermoglicht es Ihnen, die Kopie
einer bestehenden Rolle als Basis fiir eine neue Rolle zu verwenden, die Sie dann lediglich
den Wiinschen entsprechend anpassen miissen.

Beispielhaft soll dies nachfolgend anhand der Berechtigungsstufe Bearbeiten erlautert wer-
den, bei der das Recht zum Loschen von Dokumenten oder Listenelementen entfernt werden
soll. Dazu wird auf Basis dieser Rolle eine neue Liste angelegt und dort dann das entspre-
chende Recht entfernt.

1. Auch bei der Nutzung einer Vorlage fiir eine neue Rolle muss auf der obersten Ebene der
Websitesammlung im Einstellungen-Menii der Punkt Websiteberechtigungen angewahlt
werden.

2. Im Menii (Ribbon-Leiste) muss als Nachstes der Punkt Berechtigungsstufen und dann aus
der Aufstellung der Rollen der Name der Berechtigungsstufe angeklickt werden (hier:
Bearbeiten), die als Basis oder Vorlage fiir die neue Rolle dienen soll.

3. Es erscheint das Dialogfenster zum Bearbeiten der gewéhlten Rolle. Dort muss im unte-
ren Fensterbereich die Schaltfliche Berechtigungsstufe kopieren angewahlt werden.
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4. Im néachsten Schritt 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in dem zunachst ein Name und eine
Beschreibung fiir die neu anzulegende Rolle angegeben werden miissen. So kann hier als
Name beispielsweise Folgendes eingetragen werden: Bearbeiten_ OHNE_Versionierung._
l0schen.

@ HINWEIS: Bei der Namensvergabe fiir neue Rollen sollten ,sprechende® Namen
verwendet werden, aus denen die Funktion direkt hervorgeht, bzw. sollte die
Beschreibung der Rolle genutzt werden, um die genaue Funktion darzustellen.

5. Im néchsten Arbeitsschritt miissen im unteren Bereich die entsprechenden Berechtigun-
gen an- oder abgewdhlt werden, wobei hier bereits die Berechtigungen aus der urspriing-
lichen Rolle angezeigt werden (siehe Bild 7.13).

Dokument einchecken oder verwerfen und Einstellungen dndern oder auber Kraft setzen,
cie Benutzern nur das Lesen bzw. die Bearbeitung ihrer eigenen Elemente erlauben.

¥ Elemente hinzufiigen - Listen Elemente hinzufiigen und Dokumentbibliotheken
Dokumente hinzuftigen.

[¥ Elemente bearbeiten - Elemente in Listen, Dokumente in Dokumentbibliotheken
bearbeiten und Webpartseiten in Dokumentbibliotheken anpassen.

¥ Elemente |dschen - Elemente aus einer Liste und Dokumente aus einer
Dokumentbibliothek [8schen.

¥ Elemente anzeigen - Elemente in Listen und Dokumente in Dokumenthibliotheken
anzeaigen.

" Elemente genehmigen - Mebenversion eines Listenelements oder Dokuments
genehmigen.

¥ Elemente &ffnen - Die Quelle von Dokumenten mit serverseitigem Dateihandller
anzeaigen.

¥ versionen anzeigen - Altere Versionen eines Listenelements oder Dokuments anzeigen.

Versionen léschen - Altere Versionen eines Listenelements oder Dokuments léschen.

Versionen lgschen - Altere Versionen eines Listenelements
loder Dokuments léschen. gen erstellen.

¥ Anwendungsseiten anzeigen - Formulare, Ansichten und Anwendungsseiten anzeigen
undl Listen nummerieren.

Bild 7.13 Berechtigung zum Ldschen der Versionen entfernen

6. Sobald die bendtigten Berechtigungen ausgewahlt wurden, kann die neue Rolle durch
Anklicken der Schaltflache Erstellen angelegt werden.

@ HINWEIS: Wurde die neue Berechtigungsstufe auf der obersten Ebene
der Websitesammlung zugewiesen, so steht diese auf allen Webseiten zur
Verfiigung (siehe Bild 7.14).
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DILA_TEAM Migration SharePaint-Server Intranet # LINKS BEARBEITEN

Berechtigungen » Berechtigungen bearbeiten

Benutzer ader Gruppen
Benutzer:

Die Berechtigungen dieser Benutzer ader Gruppen i
Besitzer von DILA_TEAM

werden gedncdert,

Berechtiounagen auswahlen .
e _— . e Berachtigungen:
Wihlen Sie die Berechtigungen aus, die Sie diesen

Benutzern ader Gruppen zuweisen machten. v Vollzugriff - Verfigt tber Vollzugriff.

7 Entwerfen - Kann anzeigen, hinzufiigen, aktualisieren, l6schen, genehmigen und
anpassen.

[T Bearbeiten - Kann Listen hinzufiigen, bearbeaiten und l&schen; kann Listenelemente
und Dokumente anzeigen, hinzuftgen, aktualisieren und loschen,

7 Mitwirken - KKann Listenelemente und Dokumente anzeigen, hinzufugen, aktualisieren
undl laschen.

7 Lesen - kKann Seiten und Listenelemente anzeigen und Dokumente herunterladen,

™' Mur anzeigen - Kann Seiten, Listenelemente und Dokumente anzeigen. Kann
Dokumenttypen mit serverseitigen Dateihandlern im Browser anzeigen, jedoch nicht
herunterladen.

arbeiten_OHMNE_Versionierung_Loschen - Rolle "Bearbeiten”, aber ohne bestehende

ersionierung loschen zu konnel

oK | | Abbrechen

Bild 7.14 Zugriff auf neue Berechtigungsstufen bei der Rechtezuweisung

7.2.4 Wie kann eine bestehende Berechtigungsstufe
bearbeitet werden?

In den Abschnitten 7.2.2 und 7.2.3 wurde erldutert, wie in Microsoft SharePoint Server 2013
neue Berechtigungsstufen bzw. Rollen angelegt werden. Dies erfordert in der Regel auch, dass
bestehende Rollen nachtraglich angepasst werden miissen; dazu gebe ich Ihnen die nachfol-
genden Erlduterungen.

@ HINWEIS: Voraussetzung zur Anderung einer Berechtigungsstufe ist immer
eine entsprechende Berechtigung; in der Regel wird somit ein Websitesamm-
lungsadministrator die Anderungen durchfiihren.

1. Auf der obersten Webseite (Root) der Websitesammlung muss im Einstellungen-Meni
der Punkt Websiteberechtigungen angewahlt werden.

2. AnschlieBend muss im Menii der Punkt Berechtigungsstufen angeklickt werden.
3. Nach dem Anklicken des Namens der Rolle 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem die aktu-
ell zugewiesenen Berechtigungen angezeigt werden.

4. Durch An- oder Abwahl konnen Sie dort dann die gewlinschten Berechtigungen zuwei-
sen oder entfernen.
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Webanwendungsfeatures verwalten

MName Status

Apps, die verfligoare Internet-Endpunkte bendtigen

Benutzern den Kauf von Apps, die Internet-Endpunkte
bendtigen, im SharePoint Store erméglichen.

Features von Webanwendungen in SharePoint Server Enterprise

@ In der SharePoint Server Enterprise-Lizenz enthaltene Features
wie z. B. Visio Services, Access Services und die Anwendung
Excel Services.

Features von Webanwendungen in SharePoint Server Standard

@ In der SharePoint Server-Standardlizenz enthaltene Features

wie z. B. Benutzerprofile und die Suche.

SharePoint Server-Unternehmenssuche

Verwendet den Search Server-Dienst fr die Suche in
umfangreichen Unternehmensinhalten. Zusatzlich zur Suche in

@ Listen- und Standortbereichen ist die Suche in
Personenprofilen, Geschaftsdaten, Remoteinhaltsquellen und
Inhaltsquellen mit benutzerdefinierten Inhalten maglich. Die

Ergebnisse werden im Suchcenter auf mehreren Registerkarten
angezeigt.

SharePoint Server-Websitesuche

@ Verwendet den Search Server-Dienst fir Website- und

Listenbereichsuchvorgange.

Synchronisation der Metadaten der Dokumentenmappe

@ Stellt die Infrastruktur zum Synchronisieren von Metadaten fur

Dokumentenmappen bereit.

Bild 8.3 Sucheinstellungen fiir die Webanwendungen

5. Sofern eines der beiden Such-Features (z.B. SharePoint-Unternehmenssuche) nicht akti-
viert ist, muss dies an dieser Stelle durch Anwahl der entsprechenden Schaltfldche (Akti-
vieren) erfolgen.

8.2.4 Kénnen Webseiten bei der Suche ausgeschlossen werden?

Es gibt sicherlich mogliche Anwendungsfille oder Szenarien, in denen bestimmte Bereiche
der SharePoint-Umgebung von der Suche ausgeschlossen werden sollen. Dies kann sich
auf Listen oder Bibliotheken ebenso beziehen wie auf ganze Webseiten bzw. Websitesamm-
lungen.

1. Um eine Webseite von der Suche auszuschlieBen, muss diese Seite zunédchst einmal
angewahlt werden.

2. Im néchsten Schritt muss dann aus dem Einstellungen-Menii (rechts oben, Zahnrad) der
Punkt Websiteeinstellungen angewéhlt werden.

3. Aus den verfligbaren Optionen selektieren Sie dann im Bereich Suchen den Punkt Suche
und Offlineverfiigbarkeit.



8.2 Konfiguration der Suche

4. Im nachfolgenden Dialogfenster kann fiir die gewdhlte Webseite global festgelegt wer-
den, ob die Webseite (oder Websitesammlung) bei der Indexerstellung berticksichtigt
wird. Zur Deaktivierung muss hier die Option Nein angewiahlt werden (siehe Bild 8.4).

Websiteeinstellungen - Suche und Offlineverfugbarkeit o

Websiteinhalt indizieren . .
N . R Soll diese Website in Suchergebnissen angezeigt werden?
Geben Sie an, ob diese Website in den Suchergebnissen

sichtbar sein soll. Wenn eine Website fur die Suche nicht Cla @ Nein
sichtbar ist, werden Inhalte von dieser Website und allen ihren
Untenwebsites nicht in den Suchrgebnissen angezeigt.

ASPX-Seiteninhalt indizieren X . . X .
Diese Website enthalt abgestimmte Berechtigungen, Geben Sie das Indizierungsverhalten fir ASPX-Seiten auf

Der Text der Elemente, die auf ASPX-Seiten angezeigt werden, dieser Website an:

ist haufig in Suchergebnissen enthalten. Wenn einzelne
Elemente auf den Seiten dieser Website durch Berechtigungen & webparts nicht indizieren, wenn diese Website abgestimmte Berechtigungen enthalt
geschiitzt sind, die einschrankender sind als die Seite selbst, € Alle Webparts auf dieser Website immer indizieren

kénnen r}lcht autorisierte Benutzer diese eingeschrankten c Webparts auf dieser Website nie indizieren
Informationen in Suchergebnissen anzeigen.

verflgbarkeit des Offlineclients
B Das Herunterladen von Elementen von dieser Website auf Offlineclients zulassen?
Geben Sie an, ob diese Website fiir Offlineclients verflgbar

sein soll. [CHF] © Nein

Website neu indizieren

Ein Markieren dieser Website zur Neuindizierung ermaglicht, Website neu indizieren
dass die Website bei der nachsten geplanten
Suchdurchforstung beriicksichtigt wird.

Bild 8.4 Deaktivierung der Indexerstellung fiir eine Webseite

@ HINWEIS: Bei aktivierter Indexerstellung ist in dem dargestellten Dialogfenster
(Bild 8.4) auch der Bereich ASPX-Seiteninhalt indizieren von Interesse, da dort

das Suchverhalten fiir ASPX-Seiten konfiguriert werden kann.
|

5. Mit der abschlieBenden Bestitigung der Auswahl {iber die Schaltfliche OK wird die
Zuweisung aktiviert und die gewédhlte Webseite von der Indexerstellung und damit von
der Suche ausgenommen.

@ HINWEIS: Aufgrund des SharePoint-Suchkonzeptes werden nach der
Deaktivierung der Suche fiir eine Webseite die Inhalte aus dem Index erst
nach dem néachsten vollstandigen Crawl (Durchforstung) entfernt.

8.2.5 Wie kann eine Liste oder eine Bibliothek von der Suche
ausgenommen werden?

Genau wie bei Webseiten oder einer Websitesammlung, so kann auch eine Liste oder eine
Bibliothek von der Suche ausgenommen werden. Nachfolgend soll dies beispielhaft anhand
einer Liste erlautert werden.
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9.2.2 Was ist ein Dashboard?

Der Begriff Dashboard bedeutet {ibersetzt so viel wie Armaturenbrett oder Instrumententafel.
Es kennzeichnet somit eine zentrale Einrichtung, in der sémtliche (wichtigen) Daten ange-
zeigt werden. So wie bei einem Auto im Armaturenbrett alle wichtigen Fahrzeugdaten (Tem-
peratur, Oldruck, Benzinstand, Geschwindigkeit usw.) angezeigt werden, kann ein solches
Dashboard in Bezug auf ein Unternehmen alle relevanten Kennzahlen eines Unternehmens
in gebilindelter Form prasentieren.

Das Besondere an einem SharePoint-Dashboard ist, dass damit Kennzahlen eines Unterneh-
mens auf einer Webseite in komprimierter Form dargestellt werden konnen, um Entschei-
dungstragern wichtige Informationen ,,auf einen Blick“ zur Verfiigung stellen zu konnen.

Fiir den Dashboard-Einsatz stellt Microsoft SharePoint Server 2013 spezielle Vorlagen bzw.
einen Dashboard-Designer zur Verfiigung; damit konnen Daten aus verschiedenen Datenquel-
len an einem zentralen Punkt dargestellt bzw. prasentiert werden. Dartiber hinaus konnen
jedoch auch individuelle Webseiten angelegt werden, in die dann die verschiedenen Kompo-
nenten einer Dashboard-Darstellung iiber entsprechende Webparts integriert werden.

9.2.3 Welche Webparts bzw. Webpart-Typen kénnen fiir eine
Dashboard-Seite genutzt werden?

Fiir den Einsatz einer Dashboard-Seite stellt Microsoft SharePoint Server 2013 mit der
Option Business Intelligence Center eine Vorlage zur Verfiigung (siehe Abschnitt 9.2.2).
Kommt diese Vorlage nicht zum Einsatz, sondern soll stattdessen eine individuelle Web-
seite verwendet werden, ist auch dies moglich. Dabei konnen dann beispielsweise folgende
Webparts bzw. Webpart-Kategorien verwendet werden:

= Geschiftsdaten
Dieser Webpart-Bereich ermoglicht beispielsweise die Integration einer Excel-Arbeits-
mappe oder eines Excel-Arbeitsblattes in die Webseite, stellt spezielle Diagramm-Webparts
oder auch Webparts flir die Anzeige von KPI-Darstellungen (Statuslisten) zur Verfligung.

= Filter
Mit verschiedenen Filter-Webparts kann die Darstellung der Daten beeinflusst werden.

= Inhaltsrollup
Dieser Webpart-Typ ermoglicht die Anzeige bzw. den Verweis auf weitergehende Informa-
tionen (z.B. Hyperlinkiibersichten).

= PerformancePoint
Diese Webpart-Kategorie vereint die wesentlichen Vorlagen (Webparts) fiir die Nutzung
des PPS (z.B. PerformancePoint-Scorecard).

@ Die Nutzung der vollstandigen Funktionen der SharePoint-Bl-L&sung iiber den
PerformancePoint Server ist nur mit Nutzung der entsprechenden Vorlage
gewahrleistet. Somit bietet es sich aus der Praxis immer an, eine entsprechende
»Bl-Zentrale“ (siehe Abschnitt 9.1.2) anzulegen und dort die verschiedenen
Anforderungen und Funktionen zu biindeln.
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11.2.4 Wie kann ich die Nutzung der MySite einschranken?

In SharePoint Server 2013 ist die Funktion der MySite standardméaBig aktiviert. Dies erfolgt
aus dem Grund, weil Microsoft bei dieser Version sehr viel Wert auf die Nutzung der Kom-
ponenten des Social Computing (Folgen, Gefillt mir, Newsfeed usw.) gelegt hat. Zur Nutzung
dieser Moglichkeiten ist aber zwingend eine personliche Webseite (MySite) erforderlich.
Bestehen in Threm Umfeld nicht diese Anforderungen, sollten Sie unmittelbar nach der
Installation eine Deaktivierung entsprechender Funktionen vornehmen oder die Nutzung
nicht fiir alle Benutzer 6ffnen, sondern iiber eine SharePoint-Gruppe gezielt steuern.

Wie dies in der Praxis umgesetzt werden kann, wird nachfolgend dargestellt, wobei voraus-
gesetzt wird, dass die Zuordnung iiber eine entsprechende Gruppenzuweisung erfolgt, da
sich dies in der Praxis als sinnvoll herausgestellt hat.

1. Im ersten Schritt sollten Sie dazu im Verzeichnisdienst ADS (Active Directory Services)
eine Gruppe anlegen (z.B. AG-MySite), der diejenigen Benutzer zugewiesen werden,
denen eine personalisierte Webseite (MySite) zur Verfiigung gestellt werden soll. Auf
diese Weise wird die Verwaltung der Benutzer mit Zuordnung einer MySite an einer
zentralen Stelle im Active Directory festgelegt.

2. Als Néchstes muss in der Zentraladministration von SharePoint Server 2013 die Option
Anwendungsverwaltung und nach Anklicken der Option Dienstanwendungen verwalten
die entsprechende Dienstanwendung angewéhlt werden (Benutzerprofildienst - Anwen-
dung).

3. Aus den verfiigbaren Optionen im Bereich Personen selektieren Sie als Nachstes den
Punkt Benutzerberechtigungen verwalten an.

4. Im nachfolgenden Dialogfenster gilt es dann, zunachst die standardmaBig zugewiesenen
Gruppen (NTAUTORITAT\Authentifizierte Benutzer, Alle authentifizierten Benutzer) ent-
weder komplett zu entfernen oder rechteméBig im unteren Bereich einzuschrdnken.

5. AnschlieBend fiigen Sie die gewiinschte Gruppe (z.B. AG-MySite) iber die Auswahloption
Durchsuchen (Symbol unterhalb des Eingabebereichs) hinzu.

6. Nach Anwahl der hinzugefiigten Gruppe konnen anschlieBend im unteren Bereich die
gewlinschten Einstellungen und Zuweisungen vorgenommen werden, so wie beispielhaft
in Bild 11.6 auf der ndchsten Seite dargestellt.

7. Durch die Zuordnung einer entsprechenden ADS-Gruppe besteht die Moglichkeit, von
zentraler Stelle (ADS-Verwaltung) eine Festlegung zu treffen, wer die Zusatzfunktionen
der MySite nutzen kann.

@ HINWEIS: Benutzer, die Uber keine eigene MySite verfiigen, konnen keine
Funktionen nutzen wie beispielsweise Folgen oder Geféllt mir. Dariiber hinaus
konnen sie keine eigenen Profileigenschaften veréffentlichen und nehmen
somit innerhalb der SharePoint-Umgebung nicht am sogenannten Social
Computing teil.
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Berechtigungen flir 'Benutzerprofildienst-Anwendung'

Steuern Sie mithilfe dieser Berechtigungen, wer 'Meine Websites' erstellen und Hilfe
andere Features verwenden kann, die vom Benutzerprofildienst bereitgestellt
werden.

Wenn Sie ein Konto oder eine Gruppe entfernen

mdchten, wahlen Sie das Konto oder die Gruppe
oben aus, und klicken Sie dann auf 'Entfernen’.

Berechtigungen fiir 'DILARO\ag-mysite":

Persdnliche Website erstellen (erforderlich fir =
persanlichen Speicher, Newsfeed und beobachteten 2
Inhalt)
Persanen folgen und Profil bearbeiten v
Tags und Notizen verwenden I
= 1

OK ‘ ‘ Abbrechen

Bild 11.6 Zuweisung der Berechtigungen fiir personalisierte Webseiten

11.2.5 Wie kann ich meine personliche Webseite (MySite) gestalten?

Je nach Einstellung und Zuweisung entsprechender Berechtigungen kann ein Benutzer
seine personalisierte Webseite relativ frei gestalten, indem er beispielsweise bestimmte
Profileigenschaften zuweist oder dort weitergehende Angaben zu seiner Person publiziert.
Mit den nachfolgenden Erlduterungen werden die grundlegenden Einstellungsmoglichkei-
ten dargestellt, wobei vorausgesetzt wird, dass der entsprechende Benutzer iiber samtliche
Gestaltungsrechte fiir ,,seine Webseite“ verfligt.

1. Die Erstkonfiguration der eigenen MySite erfolgt zundchst einmal durch Aufruf dersel-
ben. Dazu steht am oberen Rand einer (fast jeden) Webseite die Option Newsfeed zur
Verfiigung, die entsprechend angeklickt werden muss. Beim ersten Aufruf der MySite
erscheint ein Hinweistext, der besagt, dass eine Einrichtung oder Gestaltung vorgenom-
men werden muss, so wie in Bild 11.7 dargestellt.

@ HINWEIS: Sollte fiir einen Benutzer die MySite noch nicht eingerichtet sein,
erfolgt dies beim ersten Aufruf. Voraussetzung ist aber auf jeden Fall, dass
der Benutzer iiber die grundséatzliche Berechtigung zum Anlegen einer persén-
lichen Webseite verfiigt.
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