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4.1 WordPress besteht aus Frontend und Backend

Ka pltEl 4 411 Das Frontend ist die Website, so wie lhre Besucher sie sehen

Das Frontend ist die ganz normale Website, so wie Thre Besucher sie sehen, und es ist

Die e rSte n SCh I’itte im BaCke n d nach der Installation meist unter dem Domain-Namen, wie z. B. mein-name.de, erreich-
von WordPress bar

Abbildung 4.1 zeigt die Startseite mit dem aktuellen Standard-Theme Twenty Nineteen
Worin Sie sich mit dem Backend vertraut machen, die wichtigsten Ein- direkt nach der Installation im Browserfenster auf einem Desktop-Rechner. Sie sehen
stellungen vornehmen und Ihr Benutzerprofil anpassen. den Titel der Website @, den Untertitel @, einen ersten, automatisch erstellten Beitrag ©,
einen ersten, automatisch erstellten Kommentar @, eine Suchfunktion @ und eine Link-
liste fiir Neue Beitrdge @.

® © ® ) Einstiegin WordPress - Eine v X =+
« C @ hitps://einstieg-in-wp.de A
Die Themen im Uberblick:
. 1] (2]
WordPress besteht aus Frontend und Backend, Seite 82 o ) - -
Einstieg in WordPress — Eine weitere WordPress-Website

>
» Das Backend von WordPress im Uberblick, Seite 85

» Das Menu »Einstellungen« im Uberblick, Seite 90

» »Einstellungen - Allgemein«: Titel der Website & Co., Seite 91
» »Einstellungen - Lesen«: Beitrige, Newsfeed, Suchmaschinen, Seite 95 T ®

» »Einstellungen « Permalinks«: Aussagekraftige URLs , Seite 97 Hallo welt!
» Das Meni »Benutzer«: Ihr Benutzerprofil im Uberblick, Seite 102

>

Auf einen Blick, Seite 107 Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag,

. . .. . . Bearbeite oder lésche ihn und beginne mit dem Schreiben!
In diesem Kapitel machen Sie die ersten Schritte mit Threm funkelnagelneuen Word-

Press, lernen die wichtigsten Bereiche im Backend kennen und erledigen dabei gleich o
die wichtigsten Einstellungen. + waldemar @ 3.Mdrz2019 m Allgemein B 1Kommentar

4.1 WordPress besteht aus Frontend und Backend

o 6]
WordPress besteht immer aus einem Frontend und einem Backend: Suche ...
» Das Frontend ist die Fassade, die ganz normale Website, die die Besucher sehen. m Neue BEItrage
» Das Backend ist der Verwaltungsbereich, der passwortgeschiitzt und nur fir Mitar- Hallo Welt!

beiter zugdnglich ist.

Abbildung 4.1 Das Frontend von WordPress nach der Installation
Diese beiden Bereiche mochte ich Thnen in diesem Abschnitt kurz vorstellen.

Weiter unten auf der Seite gibt es noch weitere Linklisten mit den Uberschriften Neue
Kommentare, Archive, Kategorien und Meta. Den Abschluss der Seite bildet eine Fuf3-
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

zeile mit dem Titel der Website, einem Komma und dem Slogan Stolz prdsentiert von
WordPress.

Diese Website wird sich in den nachsten Kapiteln dndern ...

Die Beispielsite ist direkt nach der Installation recht schlicht mit sehr kréftigen Uber-
schriften. In den weiteren Kapiteln dieses Buches lernen Sie Schritt fiir Schritt, wie Sie
die Inhalte, das Aussehen und den Funktionsumfang dieser Website an Ihre Bedlirfnisse
anpassen, zundachst mit dem aktuellen Theme Twenty Nineteen und dann auch mit
einem ganz anderen Theme.

4.1.2 Das Backend ist die Verwaltungsabteilung

Das Backend von WordPress ist der Verwaltungsbereich im Hintergrund, den Sie in die-
sem Kapitel ndher kennenlernen, und wird auch WP Admin genannt. Das Backend dient
den Mitarbeitern zur Pflege der Website; und damit Unbefugte keinen Zutritt zu diesem
Bereich haben, gibt es eine Anmeldung, bei der man sich mit Benutzernamen und Pass-
wort als Mitarbeiter ausweisen muss.

Die Anmeldungsseite konnen Sie auf verschiedenen Wegen erreichen. Am einfachsten
ist es, im Frontend in der Sidebar ganz unten im Bereich META auf den Link ANMELDEN
zu klicken. Da dieser Link aber nicht in jedem Theme vorhanden ist, konnen Sie das
Backend mit den folgenden Adressen auch direkt aufrufen:

» mein-name.de/wp-login.php

» mein-name.de/wp-admin

Bei vielen Installationen funktioniert auch mein-name.de/login. Nehmen Sie einfach die
Variante, die Sie sich am besten merken konnen, und speichern Sie sie als Lesezeichen
im Browser.

Alle drei Adressen fiihren zu der in Abbildung 4.2 gezeigten Anmeldung am Backend.
Hier geben Sie BENUTZERNAME ODER E-MAIL-ADRESSE und PASSWORT ein, und zwar so,
wie es wahrend der Installation fiir das WordPress-Admin-Konto festgelegt wurde.

Passwort vergessen? Klicken Sie auf den Link.

Wenn Sie das Passwort fiir die Anmeldung am Backend von WordPress vergessen
haben, klicken Sie einfach auf den unscheinbaren Link PASSwWORT VERGESSEN? direkt
unterhalb des Anmeldeformulars. Sie werden dann gebeten, lhren Benutzernamen
oder die E-Mail-Adresse einzugeben. Dann bekommen Sie eine E-Mail zugesandt, mit
deren Hilfe Sie ein neues Passwort erstellen kénnen.
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@ 8 D Anmelden « Einstieg in WordP: X +

< C @& https://einstieg-in-wp.de/wp-login.php g
Benutzername oder E-Mail-Adresse
Pas r

Passwort vergessen?

4 Zuriick zu Einstieg in WordPress

Abbildung 4.2 Die Anmeldung am Backend

4.2 Das Backend von WordPress im Uberblick

Im Backend von WordPress werden Sie viel Zeit verbringen, denn hier werden Seiten
und Beitrige geschrieben, Bilder eingebunden, Kommentare verwaltet und vieles mehr.
Kurzum: Alles, was die Besucher im Frontend sehen, wird hier im Backend erstellt und
verwaltet.

Das Backend eines selbst installierten WordPress besteht nach einer erfolgreichen
Anmeldung aus drei grofen Bereichen:

» Werkzeugleiste (Admin-Toolbar) @
» Meniileiste @

» Inhaltsbereich @

Abbildung 4.3 zeigt diese drei Bereiche im Uberblick, wobei in der Mentileiste der Menii-
punkt DASHBOARD ausgewahlt ist.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

® 0 ® [ Deshboard « Einstieg in Wordi X =

einstieg-in-wp.de/wp-admin/index. phg (2]

[ + Neu 1 Willkommen, waldemar [l
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Willkommen bei WordPress! & Acsblende,

Beitrége

3] Medien Jetzt loslegen Niichste Schritte Weitere Mdglichkeiten

E Schreibe deinen ersten Beitrag B Verwalten von Widgets oder Meniis
Website anpassen "
+ Erstelle gine Uber mich™-Selte Bl Kommentare ein- oder ausschalten
=

Kommentare

oder das komplette Theme wechsein &  Deine Homepage anlegen Erfahre mehr Giber den Einstieg

ED Sieh dir deine Website ar

Werkzeuge Auf ginen Blick - Schneller Entwurf
o 1 Beitrag W 1 Seite
B 1 Kommentar
t diick
WordPress 5.1 verwendet das Theme Twenty Nineteen.
Suchmaschinen ausgeschiossen
WordP und igkai v
Danke fir dein Vartrauen in WordPress Varsion 5.1

Abbildung 4.3 Das Backend —WordPress auf dem eigenen Webspace

4.2.1 Die Werkzeugleiste am oberen Bildschirmrand

Abbildung 4.4 zeigt die Werkzeugleiste am oberen Rand des Browserfensters. Sie wird
oft auch Admin-Leiste oder Admin-Toolbar genannt.

Die Werkzeugleiste erscheint, wenn Sie im Backend angemeldet sind, auch im Frontend
und ist sehr praktisch zum Wechseln zwischen Front- und Backend.

1 | | I
# Einstieg in WordPress B 4+ Neu Willkommen, waldemar .

Abbildung 4.4 Die Werkzeugleiste von WordPress.org

Diese Werkzeugleiste bietet folgende Optionen:

» Das WordPress-Logo @ ganz links ist ein Dropdown-Menu mit einigen Links wie
UBER WORDPRESS, der Infos tiber die aktuelle WordPress-Version enthilt, und SUP-
PORT-FOREN bzw. FEEDBACK, die zu WordPress.org fihren.
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» Rechts daneben sehen Sie ein Hiuschen mit dem Titel der Website @. Ein Klick da-
rauf o6ffnet das Frontend im selben Browserfenster, und im Frontend fiihrt derselbe
Link wieder zurtick ins Backend.

Wenn Sie vor dem Klick die Taste bzw. driicken, wird der Link in einem
neuen Browser-Tab gedffnet, und Front- und Backend sind dann jeweils in einem
eigenen Tab.

» Die Sprechblase @ steht fiir Kommentare, und die Zahl daneben zeigt die Anzahl der
noch nicht als 6ffentlich freigegebenen Kommentare. Ein Klick auf den Link bringt
Sie direkt ins Menli KOMMENTARE.

» + NEU @ ist ein Dropdown-Meni mit verschiedenen Links, mit denen Sie schnell
einen neuen Beitrag, eine neue Datei (gemeint ist das Hochladen von Medien), eine
neue Seite und einen neuen Benutzer erstellen konnen.

» WILLKOMMEN, WALDEMAR @ ganz aufen rechts ist ein Dropdown-Menu mit den
Links PROFIL BEARBEITEN und ABMELDEN.

Viele Links in der Werkzeugleiste sind Abkiirzungen zu haufig benutzten Mentibefeh-
len, die Sie im Laufe des Buches naher kennenlernen werden.

4.2.2 Die Meniileiste ist die Schaltzentrale im Backend

Die Meniileiste am linken Bildschirmrand ist die Schaltzentrale im Backend (Abbil-
dung 4.5).

@ Dashboard

Startseite

Beitrége

31 Medien
(2]

Seiten

Kommentare

Design

i Plugins o

Benutzer

Werkzeuge

Einstellungen

Abbildung 4.5 Die Meniileiste von WordPress
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

Der aktuell ausgewdhlte Menipunkt wird farblich hervorgehoben, und am rechten
Rand zeigt ein kleines Dreieck darauf. Das Menii DASHBOARD @ wird gleich in
Abschnitt 4.2.3 ausfihrlich vorgestellt, die restlichen Ments lernen Sie im weiteren Ver-
lauf des Buches kennen.

Unterhalb des Dashboards lasst sich die Meniileiste in zwei grofie Abschnitte unter-
teilen:

» Im ersten Abschnitt @ geht es in den Mentlis BEITRAGE, MEDIEN, SEITEN und KoM-
MENTARE um die Inhalte Ihrer Website.

» Die Meniis im zweiten Abschnitt @ darunter kimmern sich um die Konfiguration
der Website. Hier gibt es Ments flir DESIGN, PLUGINS, BENUTZER, WERKZEUGE und
EINSTELLUNGEN.

Mit dem Befehl MENU EINKLAPPEN ganz unten in der Meniileiste konnen Sie, tja, das
Ment einklappen. Sie sehen dann lediglich die Symbole, was besonders auf Geraten mit
kleinen Bildschirmen niitzlich sein kann. Wenn das Browserfenster nicht breit genug
ist, passiert das von alleine.

4.2.3 Das Dashboard —alles Wichtige auf einen Blick

Nach der Anmeldung am Backend wird das Menii DASHBOARD angezeigt. Dashboard
heifdt auf Deutsch Armaturenbrett, und das Symbol daneben ist dazu passend ein Tacho.

Das Dashboard hat zwei Unterseiten namens STARTSEITE und AKTUALISIERUNGEN. In
Abbildung 4.6 sehen Sie die Seite DASHBOARD « STARTSEITE. Oben im Inhaltsbereich ist
der Bereich ANSICHT ANPASSEN bereits ausgeklappt.

Auf der Startseite gibt es zahlreiche Bereiche, von denen viele mit einem Klick auf das
kleine Dreiecksymbol rechts oben ein- und ausgeklappt werden. Abbildung 4.6 zeigt die
wichtigsten Bereiche im Uberblick:

» WILLKOMMEN BEI WORDPRESS! @ enthilt einige Links, die besonders am Anfang
hilfreich sein kénnen. Wenn Sie das Backend besser kennengelernt haben, kénnen
Sie den Bereich tiber den Link AUSBLENDEN oder Uber die entsprechende Option im
Bereich ANSICHT ANPASSEN @ ausblenden.

» AUF EINEN BLICK @ zeigt Ihnen, wie viele Beitrage, Seiten und Kommentare es gibt,
welche WordPress-Version installiert ist, welches Theme verwendet wird und ob die
Website momentan von Suchmaschinen durchsucht werden kann oder nicht.

> AKTIVITAT @ zeigt kiirzlich veroffentlichte Beitrage und Kommentare.
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> SCHNELLER ENTWURF @ ist ideal, um Ideen fiir Beitrage festzuhalten. Sie geben ein-
fach einen Titel und ein paar Stichworte ein und klicken auf SPEICHERN. Der Text
wird als Entwurf gespeichert und kann spater im Meni BEITRAGE weiterbearbeitet
werden.

> Die WORDPRESS-VERANSTALTUNGEN UND NEUIGKEITEN @ werfen einen Blick tber
den Tellerrand und zeigen Schlagzeilen von Blogs und Websites, die mit WordPress
zu tun haben.

# Einstieg in WordPress 8 + MNeu Willkommen, waldemar [l

# Dashboard Boxen

 Auf einen Blick |+ Aktivitit |+ Schneller Entwurf « WordPress-Veranstaftungen und Neuigkeiten  + Willkormmen
Startseite

Dashboard
o " | © Ausblenden
© Willkommen bei WordPress!
Seiten Wir haben einige Links zusammengestellt, um dir den Start zu erleichtern:
Kommantare " : . o .
Jetzt loslegen Nichste Schritte Weitere Moglichkeiten
7 Design E Schreibe deinen ersten Beitrag B8 verwalten von Widgets ader Menis
Wabsite anpassen
K¢ Plugins + Erstefle eine ,Uber mich®-Seite B Kommentare ein- oder ausschalten
- Berutzer oder das komplette Theme wechsain # Deine Homepage anlegen = Erfahre mehr dber den Einstieg
& sieh dir deine Website an
O Auf einen Blick s« @ schneller Entwurf .
A 1 Beitrag ll 1 Seite
W 1 Kommentar

WordPress 5.1 verwendat das Thema Twenty Nimeteen.
Suchmaschinen ausgeschiossen

€ Aktivitat .

WordPress-V gen und igkei A
(5]

Abbildung 4.6 Das Dashboard im Backend von WordPress

Im Bereich ANSICHT ANPASSEN @ rechts oben konnen Sie auf jeder Backend-Seite die
zur Verflugung stehenden Bereiche auch ganz ein- und ausblenden und die Seiten so
ubersichtlicher machen.

Auf der zweiten Seite im Dashboard, AKTUALISIERUNGEN @, finden Sie eine Ubersicht
eventuell anstehender Updates fiir WordPress, Plugins, Themes oder Ubersetzungen.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

4.3 Das Menii »Einstellungen« im Uberblick

Bevor Sie sich ab dem nachsten Kapitel dem Erstellen von Inhalten in allen seinen Facet-
ten widmen, werfen Sie zundchst einen Blick auf die wichtigsten Einstellungen, damit
Ihre Website von Anfang an auf einem soliden Fundament steht.

Das Mentu EINSTELLUNGEN dient der Konfiguration von WordPress und ist in die sechs
Bereiche ALLGEMEIN, SCHREIBEN, LESEN, DISKUSSION, MEDIEN, PERMALINKS und
DATENSCHUTZ unterteilt (Abbildung 4.7).

Einstellungen 4

Aligemein

Abbildung 4.7 Das Menii »Einstellungen«
hat diverse Unterpunkte.

Im Menu EINSTELLUNGEN gibt es unzahlige Optionen, mit denen Sie das Verhalten von
WordPress beeinflussen kénnen. In diesem Kapitel lernen Sie zunichst nur die wich-
tigsten Einstellungen aus den Bereichen ALLGEMEIN, LESEN und PERMALINKS kennen:

» Im Menl ALLGEMEIN geht es dabei unter anderem um den Titel der Website, den
Untertitel und einige Einstellungen zu Datumsformaten (siehe Abschnitt 4.4).

> Beiden Optionen in LESEN geht es um die Anzahl der auszugebenden Blogbeitrage
pro Seite, ob die Startseite die Blogbeitrdge oder statische Inhalte darstellen soll, den
Newsfeed und die Sichtbarkeit in Suchmaschinen. Diese Optionen lernen Sie in
Abschnitt 4.5 kennen.

» PERMALINKS sind die Adressen (URLs) fiir Beitrdge in der Einzelansicht, und in die-
sem Bereich stellen Sie ein, nach welchem Schema WordPress die Permalinks erstel-
len soll (siehe Abschnitt 4.6).

Die anderen Bereiche lernen Sie spater im Rahmen der dazugehorigen Themen genauer
kennen:

» Im Bereich SCHREIBEN werden unter anderem Feinheiten zur Eingabe und Wege zur
Erstellung von Beitrdgen wie ViA E-MAIL SCHREIBEN beschrieben, die eher selten
benutzt werden.

20
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» Im Bereich DiSKUSSION geht es um Kommentare und Avatare, die ich Ihnen in Kapi-
tel 11 ausfiihrlich vorstelle.

» Im Bereich MEDIEN werden die Bildgrofien fiir das Hochladen von Bildern festgelegt,
und die entsprechenden Einstellungen werden in Kapitel 7 erlautert.

» Im Bereich DATENSCHUTZ konnen Sie festlegen, welche Seite flir die Datenschutz-
erklarung genutzt werden soll. Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 19.

Los geht es mit einigen wichtigen allgemeinen Einstellungen.

4.4 »Einstellungen - Allgemein«: Titel der Website & Co.

In diesem Abschnitt stelle ich Thnen die Optionen aus dem Menui EINSTELLUNGEN ¢ ALL-
GEMEIN vor. Abbildung 4.8 zeigt zunichst die obere Halfte des Meniis.

#i Einstieg in WordPress + Neu Willkommen, waldemar [Jij

ML Einstellungen » Allgemein
Titel der Website Einstieg in WordPress
Untertitel Eine weitere WordPress-Wabsite
¥ Kommentare Erkidre in ain paar Worten, worum @5 aul deiner Wabsite geht.
A Design : :
g WordPress-Adresse (URL) https://einstieg-in-wp.de
& Plugins o
o Benutzer Website-Adresse (URL) https://einstieg-in-wp.de
 Werkzeuge Gib hier die Adresse ein, wenn dgie Startseite deiner Website von deinem WordPress

installationsverzeichnis abweichen soll

B Einstellungen

Aligemein E-Mail-Adresse 6 wpbuch@pmuelier.de

trative Zwecke

erwendet, Wenn du diese Snderst, bekommat du eine E-
s, um die Anderung zu bestitigen. Die newe Adresse wird erst nach

Mitgliedschaft Jeder kann sich registrieren.

tandardrolle eines n n vy
Standa e eines neue Abonnent .

Benutzers

Abbildung 4.8 Die obere Halfte von »Einstellungen « Allgemein«

Die Optionen zu TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL @ werden etwas weiter unten in
Abschnitt 4.4.1 ausfiihrlich beschrieben, die anderen gleich hier kurz erlautert:

» WORDPRESS-ADRESSE (URL) und WEBSITE-ADRESSE (URL) @: Diese beiden Adressen
sind in der Regel identisch, und Sie konnen und sollten sie unverandert lassen. Sie
sind nur relevant, wenn WordPress in ein Unterverzeichnis installiert wurde, aber
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

uber das Hauptverzeichnis aufgerufen werden soll. Und selbst dann ware es in den
meisten Fallen eleganter, das Problem nicht hier, sondern mit der Zuweisung einer
Domain in der Webspace-Verwaltungsoberfliche zu 16sen (siehe Abschnitt 3.2.3,
»Schritt 3: WordPress-Dateien per FTP auf den Webspace kopieren«).

> E-MAIL-ADRESSE @: Diese Adresse dient der Administration und ist von aufien nicht
sichtbar. WordPress schickt allgemeine Nachrichten zur Verwaltung und Pflege der
Website an diese Adresse, z.B. wenn Kommentare von einem Admin freigegeben
werden mussen. Fur Sie als Administrator ist diese Adresse meist identisch mit der
fiir benutzerspezifische Nachrichten in IThrem Benutzerprofil (siehe Abschnitt 4.7.3,
»Kontaktinfo¢, »Uber Dich« und Passwort dndernc).

» MITGLIEDSCHAFT und STANDARDROLLE EINES NEUEN BENUTZERS @: Hier stellen Sie
ein, ob sich Besucher auf Threr Website registrieren konnen und — wenn ja — welche
Benutzerrolle ihnen dann standardmaBig zugewiesen wird. Auf Ihrer eigenen Web-
site sind Sie in der Regel Administrator, der alles kann und alles darf. Mehr tiber die
anderen Rollen erfahren Sie in Abschnitt 18.4, »Die Benutzerverwaltung von Word-
Press«. Ohne guten Grund sollten Sie diese Optionen nicht aktivieren.

Weiter unten auf der Seite folgen noch Einstellungen zu Datums- und Zeitangaben, die
in Abschnitt 4.4.2 vorgestellt werden.

4.41 Der Name fir lhre Website: »Titel der Website« und »Untertitel«

Die Optionen TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL sind Ihnen im Laufe des Buches
bereits mehrfach begegnet:

> beider Planung Ihrer Website in Abschnitt 2.3

> bei der Installation von WordPress in Kapitel 3

Der Titel der Website wurde in dlteren WordPress-Versionen auch Blog-Titel oder Seiten-
titel genannt. Gemeint ist hier der Titel fiir die gesamte Website, der in fast allen Themes
an sehr prominenter Stelle im Frontend ausgegeben wird. Typische Titel waren z.B.
»Gitarrenschule Online«, »Einstieg in WordPress« oder »In Sachen Kommunikation«.

Der Untertitel sollte den Titel der Website in wenigen Worten ergidnzen und den Besu-
chern kurz und knapp erzdhlen, worum es auf der Website geht. Er steht meist etwas klei-
ner darunter oder daneben, wird aber in manchen Themes auch gar nicht ausgegeben.

Seit WordPress 4.4 lautet der Untertitel von Haus aus Eine weitere WordPress-Website,
und er sollte auf jeden Fall gedndert werden, auch wenn er im Frontend nicht zu sehen
ist. Im Quelltext der Webseite ist er ndmlich trotzdem vorhanden, und daher wird er
von den Suchmaschinen erfasst und spatestens auf deren Ergebnisseiten wieder sicht-
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bar. Die Google-Suche in Abbildung 4.9 zeigt, dass mehr als 28.000 WordPress-Admins
diesen Untertitel nach der Installation nicht geandert haben.

B0 8 g oaintte Enewstere Wors X
&« & hitps:/www.google.com/search all-in-titha® 3 A +*Eine+ weaitera + WordPress-Wabsite"Sog=adl-in-title %34+ *Eina+ weltere + WordPress- Wabsite A :
GO g!e all-in-title: "Eine weitere WordPress-Website™ L Q i m
Alie
+ Lingatihr 28200 Ergobinissa (0,34 Sakunds

Tipp: Bogrenze die Suche aud doutschsprachige Ergebrisse. Du kannst deine Suchspracha in dan
Enstnliungon andam

test all - Eine weitere WordPress Website
qunatzafl da/ * Diese Seite Ubersetzen
Title: Dafindtion kst dh

ganization designed i saarch lor & repe

bildundtonstudic.de — Eine weitere WordPress-Website
dev bidundtonstudic.de/ ~ Diese Saite Ubersetzen

Anchor Manu. Fa: accesalble ensensal menu guide to make your users’ ife

il Graatves Themes

Sinnwerker | Eine weitere WordPress-Website

sinnwerker.del ~

Eine weitere WordPress-Website

alisnzaswess chien/ ~ Diese Seite Ubersetzen

n relazicon Toenito, esgrime i cansenso al irattamento dei misi
dati parsonal da p 50 ala
Martin Walzer Rechtsanwalt - Disseldorf — Eine weitere WordPress ...
hitps:fhwww, onlineamwalt comMartin-WakzerlenTaw-firm/ = Diese Seils ibersatzen

business, resiructuring and recapitafisation; Academic il "Masier of Laws” (LL. ... in all Gerrran

Abbildung 4.9 Der Untertitel erscheint bei Google in den Suchergebnissen.

Im folgenden ToDo tiberpriifen Sie den Titel der Website, den Untertitel und die E-Mail-
Adresse flir administrative Zwecke.

ToDo: Titel der Website, Untertitel und E-Mail-Adresse liberpriifen

1. Offnen Sie im Backend das Men(i EINSTELLUNGEN « ALLGEMEIN.

2. Uberprifen Sie den im Feld TiTEL DER WEBSITE eingetragenen Text, und tragen Sie
dort Ihren eigenen Titel der Website ein.

3. Geben Sie einen passenden UNTERTITEL ein. Sollten Sie keinen Untertitel wiinschen,
[6schen Sie den bestehenden Eintrag, und lassen Sie das Feld leer.

4. Uberprifen Sie, ob im Feld E-MAIL-ADRESSE eine geeignete Adresse steht.

5. Lassen Sie alle anderen Optionen unverandert.

6. Speichern Sie die Anderungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite, und tberpriifen Sie die Anderungen anschlie-
Rend im Frontend.

93




4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

4.4.2 Allgemeine Einstellungen fiir Zeit, Datum und Sprache der Seite

In der unteren Halfte der Seite EINSTELLUNGEN « ALLGEMEIN geht es um verschiedene
Einstellungen zur Zeitzone und zum Datums- und Zeitformat. Auferdem wird festge-
legt, mit welchem Tag die Woche beginnt und welche Sprache die Website haben soll.

Die in Abbildung 4.10 gezeigten Optionen sind fiir eine Website im deutschsprachigen
Raum durchaus sinnvoll:

> SPRACHE DER WEBSITE @ ist wahrscheinlich DEUTSCH.

» ZEITZONE @ist z. B. BERLIN. Die in der Dropdown-Liste gezeigte koordinierte Weltzeit
(UTC) entspricht ibrigens der Greenwich Mean Time (GMT) und ist deren offizieller
Nachfolger.

» Beim DATUMSFORMAT @ wihlen Sie das, was Sie auf Threr Website am liebsten sehen
wirden. Im deutschsprachigen Raum iiblich ist die Reihenfolge Tag-Monat-Jahr. Die
kryptischen Zeichen dahinter sind die Parameter zur Datumsformatierung in der
Programmiersprache PHP, in der WordPress geschrieben wurde.

Unter ZEITFORMAT @ stellen Sie das gewtlinschte Zeitformat ein.

Die WOCHE BEGINNT AM @ MONTAG, meistens jedenfalls.

wss + Neu Willlkomenen, waldemar [l

Sprache der Website o Deutsch

Zeitzona e Berlin -

Wahle entweder eine Stadt in deiner Zeitzone oder gib einen UTC-Zeitzonanversstr an,
Koordinierte Weltzeit (UTC) ist 8.93.2019 12:42:35 . Die Ortszeit ist 8.03.2019 13:42:35

Diese Zeltzone |st zurzeit in der Winterzeit.
Sommerzeit beginnt am: 31. Mirz 2019 1:00

Datumsformat 0 * B, Marz 2019 e
2019-03-08 Y-m-d
0zj/o8/2019 n/d/Y
08/03/2019 /ey
Aligemein Angepasst: LFY

Vorschaw: B. Mirz 2018

Zeitformat e * 1342 G:i
1:42 PM g:i A
13:42 H:i
Angepasst: Gi

Vorschau: 13:42

Dokumentation zur Formatierung von Datum und Uhrzeit (engl.)

Woche beginnt am o Maontag -

Abbildung 4.10 Die untere Halfte von »Einstellungen « Allgemein«
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4.5 »Einstellungen ¢ Lesen«: Beitrage, Newsfeed, Suchmaschinen

Im folgenden ToDo iberpriifen Sie die Datums- und Zeitformate.

ToDo: Datums- und Zeitformate iiberpriifen
1. Offnen Sie im Backend das Men(i EINSTELLUNGEN ¢ ALLGEMEIN.

2. Uberprifen Sie, ob bei der Option ZeiTzoNE eine zutreffende Stadt oder Zeitzone
ausgewahlt wurde, z. B. BERLIN.

. Wahlen Sie bei DATUMSFORMAT das von lhnen gewiinschte Format aus.
. Uberprifen Sie, ob das gewahlte ZeiTrormAT lhren Vorstellungen entspricht.

Prifen Sie, ob der Wochenanfang und die SPRACHE DER WEBSITE stimmen.

[ L I N VY]

. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite.

4.5 »Einstellungen.Lesen«: Beitrage, Newsfeed, Suchmaschinen

Abbildung 4.11 zeigt die Optionen im Menu EINSTELLUNGEN ¢ LESEN.

jordPress + Neu Willkkommen, waldemar [l
Einstellungen » Lesen

Deine Startseite zeigt 0 Deine letzten Beitrage

Eine statische Seite {unten auswihien)
Seiten

Kommentare Homepage:

Baltragsseite:
Blogseiten zelgen maximal o 10 Beitriige
Newsfeeds zeigen die letzt ura 10 Eintriige
Zeige im Newsfoed 0. O Tt

Kurzfassung
Sichtbarkeit fiir 9«' Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren
Suchmaschinen

Es ist Sache der Suchmaschinen, dieser Bitte nachze

Abbildung 4.11 Die Optionen im Men »Einstellungen  Lesen«

Insgesamt gibt es im Menu LESEN finf Bereiche. Die Optionen von DEINE STARTSEITE
ZEIGT @ werden in Abschnitt 5.7, »Eine klassische Website: Startseite und Newsbe-
reich«, ausfiihrlich erklart, bleiben also noch vier weitere:
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» BLOGSEITEN ZEIGEN MAXIMAL XX BEITRAGE @: Hier konnen Sie bestimmen, wie
viele Beitrage pro Seite angezeigt werden. Die voreingestellte »10« ist fiir den Anfang
vollig in Ordnung.

» NEWSFEEDS ZEIGEN DIE LETZTEN XX EINTRAGE @: WordPress erzeugt aus den Blog-
beitrdgen automatisch einen Beitrags-Feed (RSS), den Ihre Besucher abonnieren kon-
nen (siehe Abschnitt 5.1, »Beitrage und Seiten: So verwaltet WordPress Inhalte«). Hier
konnen Sie einstellen, wie viele Beitrage in diesem Newsfeed angezeigt werden.

» ZEIGE IM NEWSFEED @ gibt an, ob der Newsfeed den ganzen Text eines Beitrags ent-
halt oder nur eine Kurzfassung. Im Zweifelsfall bleiben Sie bei der Standardeinstel-
lung GANZEN TEXT.

> SICHTBARKEIT FUR SUCHMASCHINEN @: Solange Sie in Ruhe experimentieren
mochten, kénnen Sie diese Option ruhig aktivieren. Nach der Anmeldung am
Backend finden Sie dann im DASHBOARD-Bereich AUF EINEN BLICK den Hinweis
SUCHMASCHINEN AUSGESCHLOSSEN. Sie sollten spater nicht vergessen, die Option
zu deaktivieren, sonst findet Sie niemand tber die Suchmaschinen.

Das Hakchen vor der Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU
INDEXIEREN ist ibrigens keine absolute Garantie, dass die Seiten nicht in den Suchma-
schinen auftauchen. WordPress sendet diverse Signale an die Suchmaschinenrobots
und bittet sie damit, die Seiten nicht zu indizieren, aber es liegt im Ermessen der Such-
maschinen, dieser Bitte nachzukommen. Seriose Suchmaschinen wie Google oder Bing
tun das, aber andere Suchmaschinen vielleicht nicht. Im englischen WordPress heif3t
die Option denn auch DISCOURAGE SEARCH ENGINES FROM INDEXING THIS SITE. To dis-
courage heifdt so viel wie entmutigen, abschrecken oder demotivieren.

Im folgenden ToDo uberprifen Sie die Einstellungen im Menii LESEN.

ToDo: Die Einstellungen im Menii »Lesen« iiberpriifen

1. Offnen Sie im Backend gegebenenfalls das Men(i EINSTELLUNGEN  LESEN.

2. Lassen Sie die Option STARTSEITE ZEIGT vorerst unverandert.

3. Geben Sie die Anzahl der Beitrage ein, die auf Blogseiten hochstens angezeigt wer-
den sollen. Im Zweifelsfall lassen Sie die »10« stehen.

4. Lassen Sie die beiden Einstellungen fiir den NEwsFEeD vorerst unverandert.

5. Prufen Sie, ob die Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU
INDEXIEREN aktiviert ist. Solange Sie noch in der Testphase sind, ist das empfehlens-
wert.

6. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite.
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4.6 »Einstellungen ¢ Permalinks«: Aussagekraftige URLs

4.6 »Einstellungen ¢ Permalinks«: Aussagekraftige URLs

Permalink ist kurz fiir permanenter Link und bezeichnet in WordPress die Webadresse fiir
Seiten und Beitrage in der Einzelansicht. Ein Permalink ist also eine Adresse, unter der
Seite oder Beitrag permanent erreichbar sind. Da ein Permalink an sich eine ganz nor-
male Webadresse ist, mochte ich zunachst kurz den Aufbau einer solchen URL schildern.

4.6.1 Der Aufbau einer Webadresse (URL)

Jede Webseite hat eine weltweit einmalige Adresse, die auch als URL bezeichnet wird. Da
die naheliegende Aussprache »uhrrl« schwer von der Zunge geht, haben sich fiir URL
zwei gebrauchliche Aussprachevarianten eingebitirgert:

» uh-er-el, alle Buchstaben einzeln auf Deutsch

» you-are-al, alle Buchstaben einzeln auf Englisch

URLs sind in erster Linie fiir Browser und nicht fiir Benutzer gedacht, was ihren gerin-
gen Merkwert und ihren etwas kryptisch anmutenden Aufbau erklart. Abbildung 4.12
zeigt ein Beispiel.

(1] (2] (3]
https:// mein-name.de /?p=1
© Gehe zu einem sicheren Webserver ...

@ ... mit diesem Namen ...
© ... und bitte ihn um diese Webseite.

Abbildung 4.12 Der Aufbau einer Webadresse (URL)

Die URL aus Abbildung 4.12 besteht aus drei Teilen: Protokoll, Domain-Name und ge-
winschte Webseite.

1. Protokoll

https bedeutet so viel wie »Gehe zu einem sicheren Webserver«, und Doppelpunkt und
Doppelslash sagen dem Browser, dass der erste Teil der URL zu Ende ist.

2. Domain-Name

Der Name, unter dem der Webserver erreichbar ist. Er beginnt nach dem doppelten
Schragstrich und endet mit einer Top Level Domain vor dem ersten einfachen Schrag-
strich.
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3. Die gewiinschte Webseite

Nach dem ersten einfachen Schragstrich folgen bei statischen Webseiten Ordner- und
Dateinamen, bei WordPress stehen dort von Haus aus aber nur ein Fragezeichen und
ein Parameter wie p=1. Dieser Parameter teilt WordPress mit, was genau gewtiinscht
wird. p=1 bedeutet z. B. »den Beitrag (post) mit der ID-Nummer 1«.

Noch eine Anmerkung zum Protokoll: Die Variante https mit einem SSL-Zertifikat wird
immer selbstverstandlicher, da die Ubertragung der Daten tiber das Internet dann ver-
schliisselt erfolgt. Bei einer solchen sicheren URL zeigen die Browser in der Adresszeile
meist ein Schloss, und mit einem Klick auf dieses Schloss kann der Benutzer Detailinfos
zur Verbindung mit dem Webserver abfragen (sieche Abbildung 4.13).

L L [ Bei

a't https://einstieg-in-wp.de E

Verbindung ist sicher

Ihre Daten wie Passwirter oder
Kreditkartennummern sind privat, wenn Sie sie an
diese Websile senden. Weitere Informationen

= WordPress-Website

B Zertifikat (Glitig)

@ Cookies (0 werden verwendat)

Abbildung 4.13 Eine sichere Verbindung mit https im Browser

Bei http ohne s werden die Daten wihrend der Ubertragung nicht verschliisselt, und
entsprechende Websites werden in modernen Browsern in der Adresszeile oft mit
einem Zusatz wie NICHT SICHER versehen. Das Protokoll http wird dabei oft ausgeblen-
det (siehe Abbildung 4.14).

ese x o+

@ Nicht sicher A
&
Die Verbindung zu dieser Website ist
nicht sicher
Sie sollten keine vertraulichen Informationen wie
Passworter oder Kreditkartennummern auf dieser
Website eingeben, da sie von Angreifern gestohlen

werden kinnten. Weitere Informationen

@ Cookies (4 werden verwendat)

Abbildung 4.14 Eine nicht sichere Verbindung mit http im Browser
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4.6.2 »Gebrduchliche Einstellungen« fiir Permalinks in WordPress

Bei den Einstellungen fiir Permalinks geht es darum, wie WordPress den dritten Teil der
URL erzeugt. Abbildung 4.15 zeigt die verschiedenen Mdoglichkeiten in der Ubersicht des
Ments EINSTELLUNGEN « PERMALINKS. Damit diese Einstellungen funktionieren, muss
auf dem Webspace das Apache-Modul mod_rewrite aktiviert sein (siehe Abschnitt 2.7,

»Technik (2): So finden Sie einen passenden Webspace«), aber das ist heute fast immer
der Fall.

i Einstiag in WordPress B + Meu Willkornmen, waldemar [l

% Dashboard Einstellungen > Permalinks

* Beitrige WordPress bietet die Moglichkeit, individuelle URL-Strukturen fir deine Permalinks und Archive zu arstellen. Individuelle URL-Strukturen verbessarm
Aussehen, Benutzerfreundlichkelt und Vorwir bilitht der Links. Eine Reihe an Platzhaltern ist verfiigbar, hier sind einige Belspiele, um dir
den Einstieg zu erleichtern,

41 Median

B Seiten

Gebriuchliche Einstellungen

Kommentare
Einfach a https://einstieg-in-wp.de/7p=123
2 Design
g Plugins i 2 i 2o
Tag und Name https://einstieg-in-wp.de/2019/83/08/beispielbeitrag’
w Benutzer
Werkzeuge Monat und Name https:/feinstieg-in-wp.de/2019/83/beispielbeitrog/
Einstellungen
MNumerisch https://einstieg-in-wp.de/archive/123
= Beitragsname 0 https://einstieg-in-wp.de/beispielbeitrog/
Benutzerdefiniert https://einstieg-in-wp.de /¥postnameX/
Pormalinks Verfligbare Platzhalter:
eyearke Semonthnum?e eday Sehourl Seminute®s Tesecond Yepost_id%
Hepostnami’h Secategory¥ Seauthorit
Optional

Wenn du magst, kannst du hier individuelle Strukturen fiir deine Kategorien- und Schiagwirter-URLs anlegen. Zum Beispiel, wenn du thema als
Kategorie-Basis verwendest, sehen die Links so aus: https://einstieg-in-wp.de/thema/allgemein/ . Falls das Feld leer bieibt, werden die
Standardwerte verwendet

Kategorie-Basis thema

4]

Schlagwort-Basis schlogwort

Abbildung 4.15 Die Méglichkeiten zur Einstellung der Permalinks

Die Adressen fiir Beitrage und Seiten sollten moglichst aussagekraftig sein. So bekommt
ein Besucher im Idealfall nur durch den Permalink schon eine Vorstellung davon, was
ihn inhaltlich in dem Beitrag oder auf der Seite erwartet, und auch in Suchmaschinen
bekommen Sie Zusatzpunkte, wenn die Suchbegriffe in der URL auftauchen.
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Die folgende Aufzdhlung zeigt die hiufigsten Einstellungen fiir Permalinks im Uber-
blick:

» EINFACH:/?p=123 @
Diese Einstellung ist zwar nicht hiibsch, funktioniert aber auf jedem Webspace:
https://mein-name.de/?p=123
Damit weifd WordPress, dass auf der gewilinschten Seite der Beitrag mit der ID 123 dar-

gestellt werden soll, aber die URL lasst keine Riickschliisse auf den Inhalt dieses Bei-
trags zu.

» TAG UND NAME: /2019-03-08/beispielbeitrag/ @
In dieser Option geht es um das Tagesdatum der Beitragserstellung in der URL. Fir
einen Beitrag mit dem Titel »Hallo Welt«, der am 31. Mai 2019 geschrieben wurde,
erzeugt die Option TAG UND NAME folgende URL:

https://mein-name.de/2019/05/31/hallo-welt/

Diese Adresse ist wesentlich aussagekraftiger als die Standardeinstellung, denn Besu-
cher und Suchmaschinen kénnen so auf Anhieb sehen, wann der Beitrag erstellt
wurde und wovon er handelt. Leerstellen und Umlaute im Beitragstitel werden auto-
matisch umgewandelt. Nachteil dieser Variante ist, dass das Datum in der URL bei
nachtraglichen Aktualisierungen des Beitrags nicht gedndert wird und der Beitrag so
vielleicht alter erscheint, als er tatsachlich ist.

» BEITRAGSNAME: /beispielbeitrag/ ©
Die Option BEITRAGSNAME verwendet den Titel eines Beitrags zur Erzeugung der
URL. Fur den automatisch erstellten Beitrag mit dem Titel »Hallo Welt« lautet der
Permalink wie folgt:

https://mein-name.de/hallo-welt/

Mit dieser Variante bekommen Besucher und Suchmaschinen immer noch eine Vor-
stellung vom Beitragsinhalt, aber die URL gibt keinen Hinweis mehr auf das Alter des
Beitrags.

Diese Einstellungen gelten Ubrigens nur flr Blogbeitrage. Bei Seiten wird bei der Option
EINFACH der Parameter page id verwendet und bei allen anderen Optionen der Titel
der Seite ohne Datumsangabe.

Unterhalb der Einstellungen fiir Permalinks kénnen Sie noch Wiinsche beztiglich der
KATEGORIE-BASIS und SCHLAGWORT-BASIS @ eingeben. Damit konnen Sie die URL fiir
Beitrage bei der Anzeige von Kategorien bzw. Schlagwortern beeinflussen. Beide lernen
Sie in Kapitel 6, »Texte schreiben in WordPress«, kennen.
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Im folgenden ToDo aktivieren Sie die gewlnschte Einstellung fiir die Permalinks und
andern die Eintrage fiir Kategorien und Schlagworte auf thema bzw. schlagwort.

ToDo: Die Einstellungen fiir Permalinks dndern

1. Offnen Sie im Backend das Men(i EINSTELLUNGEN s PERMALINKS.

2. Aktivieren Sie die gewunschte Einstellung fir Permalinks. Beliebt sind die weiter
oben beschriebenen Optionen TAG UND NAME sowie BEITRAGSNAME.

3. Geben Sie im Feld KATEGORIE-BASIS den Text »thema« ein.

4. Geben Sie im Feld SCHLAGWORT-BAsIs den Text »schlagwort« ein.

5. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
UBERNEHMEN ganz unten auf der Seite.

6. Wechseln Sie ins Frontend.

7. Rufen Sie einen Beitrag mit einem Klick auf den Beitragstitel in der Einzelansicht auf.

8. Prufen Sie den Permalink in der Adressleiste des Browsers. Viele moderne Browser

verstecken Teile der Adresse. Falls Sie also nicht die ganze Adresse sehen sollten, kli-
cken Sie in die Adresszeile, um sie sichtbar zu machen.

Nach diesem ToDo haben die Beitrdge in der Einzelansicht bereits eine aussagekraftige
Adresse (siehe Abbildung 4.16).

e e N Hallo Welt! - Einstieg in Wordr %

L2 c & https:/feinstieg-in-wp.de/hallo-welt * A

Hallo Welt!

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite oder losche

ihn und beginne mit dem Schreiben!

L waldemar @ 2 Miarz 2012  m Allgemein

Abbildung 4.16 Ein Beitrag mit einer aussagekraftigen Adresse
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Permalinks nach der Aufnahme in den Suchmaschinen nicht mehr andern
WordPress arbeitet intern Gbrigens unabhangig von der gewahlten Option weiterhin
mit der Beitrags-ID. Auf diese Weise ist sichergestellt, dass die Beitrage gefunden wer-
den, auch wenn Sie nachtraglich die Permalink-Struktur andern.

Trotzdem sollten Sie mit den Einstellungen fiir die Permalinks nicht zu viel rumspielen,
und besonders nach der Aufnahme der Inhalte in den Suchmaschinen sollten die Per-
malinks nicht mehr geandert werden.

4.7 Das Menii »Benutzer«: lhr Benutzerprofil im Uberblick

In diesem Abschnitt Uberprifen Sie die Einstellungen in Ihrem Benutzerprofil, von
denen einige nur internen Verwaltungszwecken dienen, andere hingegen auch fir
Besucher sichtbar sind. Thr Benutzerprofil konnen Sie aufrufen, indem Sie rechts oben
auf den Link WILLKOMMEN, ... oder links in der Mentleiste auf den Link BENUTZER Kkli-
cken. In beiden Fallen landen Sie auf der Seite BENUTZER (siehe Abbildung 4.17).

#& Einstieg in WordPr . + Neu Willkammen, waldemar [li]

Dashboard Benutzer wNeuhinzufiigen
Beitrége Alle (1) | Administrator (1) Benutzer suchen
1 Medien Mehrfachaktionen 3 | Ubernehmen Rolle Gndermin .. ¥ Wechseln 1 Eintrag
B Seiten o Benutzermname eName o E-Mail o Rolle o Beitrige
Lommentane E waldemar waldemar@pmuelier.da Administrator 1
esign
Benutzername MName E-Mail Rolle Beitrdge
i Plugins
Mehrfachaktionen § Ubernehmen Rolle @ndernin ... 3 Wechseln 1Eintrag

. Benutzer

Alle Benutzer

Abbildung 4.17 Das MenU »Benutzer« in der Ubersicht

Auf der Seite BENUTZER sehen Sie eine Ubersicht aller Benutzer mit BENUTZERNAME @,
NAME @, E-MAIL @, ROLLE @ und Anzahl der BEITRAGE @.

Um das Profil fiir einen Benutzer zu dandern, fahren Sie mit der Maus auf den Benutzer-
namen und klicken auf den BENUTZERNAMEN @ oder auf den Link BEARBEITEN, der
beim Berithren mit der Maus darunter erscheint. Um Ihr eigenes Profil zu dndern, kli-
cken Sie aufThren Benutzernamen oder auf den Befehl DEIN PROFIL @in der Meniileiste
links unten.
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4.7 Das Menii »Benutzer«: Ihr Benutzerprofil im Uberblick

4.7.1 »Personliche Optionen«: Farbschema fiir das Backend und mehr

Nach einem Klick zur Bearbeitung Ihres Benutzerprofils kommen Sie auf die Seite PrRo-
FIL, die oben mit dem Abschnitt PERSONLICHE OPTIONEN beginnt (siehe Abbildung 4.18).

# Einstieg in WordPress + MNeu Willkommen, waldemar [Jij

B Dastiooard Profil
Beitrige Personliche Optionen
71 Medien
Sal Visueller Editor o Beim Schreiben den visuellen Editor nicht benutzen
o Seiten
Kommentare
Syntaxhervorhebung o Die Syntaxhervorhebung beim Bearbeiten von Code deaktivieren
Farbschema verwalten o « Standard Hell Blau Kaffee
Ektoplasma Mitternacht Meer Sonnenaufgang
HEE 7 e = e - N
Dein Profil
4~ Werkzeuge Tastaturkirzel Q Tastaturkirzel fUr die Kommentarmoderation aktivieren, Mehr dazu (engl.)
[ Einstellungen
© Menii einkiappen Werkzeugleiste o ~ Werkzeugleiste flir mich aul der Website anzeigen
Sprache 0 Website-Einstellung 4

Abbildung 4.18 »Personliche Optionen« im Benutzerprofil

Im ersten Abschnitt des Profils geht es um einige personliche Vorlieben:

» VISUELLER EDITOR @ meint die visuelle Ansicht des neuen Block-Editors, mit dem
man die Inhalte im Backend bei der Bearbeitung weitgehend so sieht, wie sie spater
im Frontend dargestellt werden. Falls Sie lieber puren HTML-Quelltext schreiben,
konnen Sie den visuellen Editor hier ausstellen.

» SYNTAXHERVORHEBUNG @: Beim Bearbeiten von Quelltext bietet WordPress eine
ubersichtliche Syntaxhervorhebung an, die man hier per Benutzer deaktivieren
kann.

> FARBSCHEMA VERWALTEN @: Hier konnen Sie ein Farbschema fiir das Backend wah-
len. Probieren Sie aus, was Ihnen am besten gefillt. Sie konnen es jederzeit wieder
andern. Auch mehrmals taglich.

» TASTATURKURZEL @: Bei der Moderation von Kommentaren konnen Sie auch mit
Tastaturkirzeln arbeiten, aber das lohnt sich erst, wenn Sie tagtiglich wirklich viele
Kommentare bekommen.
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» WERKZEUGLEISTE @ist die Admin-Toolbar am oberen Rand. Diese Leiste ist wahrend
der Bearbeitung der Website sehr praktisch, lasst sich hier bei Bedarfaber ausblenden.

» SPRACHE @dient zur Einstellung der Backend-Sprache fiir den Benutzer.

Zum Speichern eventueller Anderungen gibt es ganz unten auf der Seite die Schaltfla-
che PROFIL AKTUALISIEREN.

4.7.2 Der Name der User: Der Bereich »Name« im Benutzerprofil

Im zweiten Bereich des Benutzerprofils geht es um die verschiedenen Namen, die ein
Benutzer in WordPress hat.

In Abbildung 4.19 sehen Sie diverse Namensoptionen, deren Vielfalt auf den ersten Blick
etwas verwirrend sein kann. Hier ein Uberblick:

» BENUTZERNAME @: Das ist der Name, mit dem Sie sich am Backend anmelden, und
Sie kénnen ihn nicht nachtréaglich dndern. Falls Sie trotzdem gerne einen anderen
Benutzernamen hitten, lesen Sie den Hinweiskasten etwas weiter unten.

» VORNAME @ und NACHNAME @: Hier konnen Sie Ihre ganz normalen Vor- und
Nachnamen eintragen, die dann weiter unten in diversen Kombinationen als
OFFENTLICHER NAME angeboten werden.

» SPITZNAME @: Der Spitzname (engl. nickname) ist aus historischen Griinden eine
Pflichtangabe und standardmafig identisch mit dem Benutzernamen, muss es aber
nicht bleiben. Ein Spitzname bietet die Moglichkeit, den Benutzernamen nach aufien
zu verbergen, ohne den Vor- und Nachnamen einzusetzen.

» OFFENTLICHER NAME @: Das ist der Name, der im Frontend unter Beitragen und
Kommentaren nach aufien hin sichtbar wird. Die Dropdown-Liste bietet den Benut-
zernamen, den Spitznamen und Vor- und Nachnamen in verschiedenen Kombinati-
onen zur Auswahl.

wress B + Meu Wilkiormmen, Waldemar [Jli]
Name
Kommentare
Benutzername o Bonutzemamen kHnnen nicht peandert warden
2 Design
i Pluging
i g Vorname o Waldeear
Benutzer
Nachname 9 Weber
Dein Profil Spitzname (erforderfich e wwwaldemar
wakdamar
J Werkzeuge
Ofentlichor Name
[ Einstellungen
o Waldernar Weber
A Kontaktinfo Weber Waldemar

Abbildung 4.19 Die verschiedenen Namensoptionen im Benutzerprofil
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Im folgenden ToDo tiberpriifen Sie die Einstellungen fiir die Namen.

ToDo: Die Einstellungen fiir Namen im Benutzerprofil Giberpriifen
1. Offnen Sie im Backend das Menii BENUTZER.

2. Rufen Sie Ihr Benutzerprofil zur Bearbeitung auf.

3. Uberprifen Sie, ob die Namen Ihren Wiinschen entsprechen.

4.

Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache PROFIL AKTUALI-
SIEREN ganz unten im Browserfenster.

5. Uberprifen Sie im Frontend, ob alle Einstellungen korrekt Gibernommen wurden.

Sie wiirden gerne lhren Benutzernamen andern?

Den Benutzernamen kann man bei WordPress nicht einfach nachtraglich andern. Falls
Sie trotzdem gerne einen anderen Benutzernamen hatten, muissen Sie einen kleinen
Umweg gehen:

» Sie legen einen neuen Benutzer an.

» Sie Ubertragen lhre Beitrage und Seiten dem neuen Benutzer.

» Sie loschen den alten Benutzer.

Mehr zur Benutzerverwaltung erfahren Sie in Kapitel 18, »Backups, Updates und Opti-
mierungs«.

4.7.3 »Kontaktinfo«, »Uber Dich« und Passwort dndern

Im unteren Bereich der Profilseite konnen Sie Thre Kontaktdaten speichern, einige bio-
grafische Angaben machen und das Passwort dndern (siehe Abbildung 4.20).

Abbildung 4.20 zeigt die Optionen im Uberblick:

» Im Bereich KONTAKTINFO tragen Sie im Feld E-MAIL @ eine E-Mail-Adresse ein, an
die WordPress benutzerspezifische Nachrichten verschickt. Fur Sie als Administrator
istdiese Adresse meist identisch mit der im MenU EINSTELLUNGEN s ALLGEMEIN defi-
nierten Adresse fiir allgemeine Nachrichten (siehe Abschnitt 4.4, » Einstellungen « All-
gemeinc: Titel der Website & Co.«).

» Im Feld WEBSITE @ konnen Sie die URL zu einer Homepage eintragen. Das kann z. B.
bei Redakteuren sehr niitzlich sein oder falls dieses Blog nicht Ihre Haupt-Website ist.

> Bei BIOGRAFISCHE ANGABEN @ konnen Sie in wenigen Worten etwas iiber sich
erzahlen. Diese Angaben werden in einigen Themes im Frontend angezeigt, und zwar
z.B.in dem Autorenkasten unter einem Beitrag. Viele Themes zeigen die Bio-Info erst
im Frontend, wenn es mehrere Benutzer gibt, die jeweils mindestens einen Beitrag
geschrieben haben.
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Abbildung 4.20 »Kontaktinfo« und »Uber Dich« im Profil

>

PROFILBILD @. Diese Option erscheint nur, wenn in EINSTELLUNGEN s DISKUSSION
die Option AVATARE ANZEIGEN aktiviert ist, was standardmaflig aber der Fall ist. Als
Profilbild wird der dort definierte Standard-Avatar verwendet. Zur Anderung des Pro-
filbildes nutzt WordPress den Dienst gravatar.com, dessen Nutzung datenschutz-
rechtlich aber bedenklich ist. Bevor Sie also hier mithilfe von gravatar.com Thr
Profilbild dndern, sollten Sie den Abschnitt 11.3.3 zu Avataren, Gravatar.com und
Datenschutz lesen.

Falls Sie Thr Passwort dandern mochten, klicken Sie rechts neben NEUES PASSWORT
auf die Schaltfliche PASSWORT GENERIEREN @. Wiahrend der Anderung wird darun-
ter live die PASSWORTSTARKE Uberpriift und angezeigt.

Vergessen Sie nicht, sich das neue Passwort aufzuschreiben, und am besten testen
Sie es gleich, indem Sie sich einmal ab- und wieder anmelden.
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4.8 Aufeinen Blick

» Die Option UBERALL SONST ABMELDEN @ im Bereich SESSIONS zeigt Thnen, ob Sie
eventuell noch von anderen Geriten aus am Backend angemeldet sind. Das konnte
z.B. der Fall sein, wenn Sie an einem anderen Gerit im Backend gearbeitet und ver-
gessen haben, sich wieder abzumelden.

Im folgenden ToDo tiberpriifen Sie diese Einstellungen im Benutzerprofil.

ToDo: Die restlichen Einstellungen im Benutzerprofil Giberpriifen
Offnen Sie im Backend das Men(li BENUTZER.
. Rufen Sie Ihr Benutzerprofil zur Bearbeitung auf.

1.
2
3. Uberprifen Sie, ob die Felder E-MaIL-ADREsSE und WEeBSITE korrekt ausgefiillt sind.
4. Erzahlen Sie im Feld BIOGRAFISCHE ANGABEN kurz etwas uber sich.

5

. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache PROFIL AKTUALI-
SIEREN ganz unten im Browserfenster.

6. Uberprifen Sie im Frontend, ob alle Einstellungen korrekt tibernommen wurden.

4.8 Aufeinen Blick

Die wichtigsten Themen noch einmal im Uberblick:

» Das Backend von WordPress besteht aus drei Bereichen:
— Werkzeugleiste oben (auch Admin-Toolbar genannt)
— Menuiileiste links mit diversen Ments
— Inhaltsbereich mit den verschiedensten Inhalten

» Im Menu EINSTELLUNGEN konnen Sie WordPress konfigurieren. Es gibt diverse
Mentupunkte:

— Im Bereich ALLGEMEIN definieren Sie den Titel der Website, den Untertitel und
Zeit- und Datumsformate.

— Unter LESEN geht es unter anderem um die Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen.
— Im Bereich PERMALINKS definieren Sie die URLs fiir Seiten und Beitrage.
» Jeder Benutzer hat ein Benutzerprofil. Dort konnen Sie unter anderem ...
— .. das Farbschema fiir das Backend festlegen.
- ..denim Frontend verwendeten Namen definieren.
— ... einige Kontaktinfos fiir einen Benutzer eingeben.

— ...das Passwort fiir einen Benutzer dndern.
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Kapitel 5
Die ersten Seiten und Beitrage

Worin Sie die ersten Seiten und Beitrdge erstellen und bearbeiten und
den Block-Editor von WordPress kennenlernen. AnschliefSend richten Sie
eine statische Startseite ein, geben die Beitrige auf einer anderen Seite
aus und erstellen eine Navigation.

Die Themen im Uberblick:

Beitrage und Seiten: So verwaltet WordPress Inhalte, Seite 111

Eine neue Seite erstellen: »Uber mich« , Seite 113

Eine Seite bearbeiten: »Beispiel-Seite« wird »Impressumeg, Seite 123
Beitrage bearbeiten: »Hallo Welt!« wird »Der Block-Editor«, Seite 129

Beitrdge neu erstellen: »Die Blockauswahl«, Seite 133

>

>

>

>

>

» Beitrdge im Frontend: Ubersicht und Einzelansicht, Seite 135

» FEine klassische Website: Startseite und Newsbereich, Seite 138
» »QuickEdit«: Die Reihenfolge der Seiten festlegen, Seite 144

» Hauptment: Eine Navigation fiir die Website erstellen, Seite 147
» Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress, Seite 152
>

Auf einen Blick, Seite 154

In diesem Kapitel erstellen Sie die ersten Seiten und Beitrdge und lernen dabei den
neuen Block-Editor kennen:

» Bis inklusive der Version 4.9 hatte WordPress einen Editor, der an die Arbeit mit
Word erinnerte: Text und Bilder wurden in einem einzigen Editorfenster eingegeben
und mithilfe von Symbolleisten gestaltet.

» Seit Version 5.0 setzt WordPress auf einen Block-Editor, der den Inhalt in einzelne
Blocke aufteilt. Anfangs ist das nicht ganz so intuitiv wie der alte Editor, aber die wun-
derbare Welt der Blocke bietet tolle Moglichkeiten zur Erstellung von interessanten
Layouts. Wie Legosteine werden die Blocke zu komplexeren Strukturen kombiniert.

Nach der Erstellung und Bearbeitung der ersten Seiten und Beitrage erfahren Sie, wie Sie
eine klassische Website mit Startseite und Newsbereich erstellen. Zum Abschluss fligen

10

5.1 Beitrage und Seiten: So verwaltet WordPress Inhalte

Sie noch ein Meni hinzu, das die Navigation zwischen den Seiten ermdglicht und die
kleine Website komplettiert.

»Coming Soon Page« — falls Sie erst einmal in Ruhe probieren méchten

Wenn WordPress auf einem Online-Webspace installiert wurde, ist hre Website bereits
weltweit erreichbar.

Falls Sie lieber erst einmal ohne Zuschauer alles in Ruhe ausprobieren mochten, sprin-
gen Sie kurz zu Kapitel 15, »WordPress erweitern: Plugins installieren«, und installieren
dort in Abschnitt 15.3 ein Plugin namens Coming Soon Page.

Das Plugin zeigt Besuchern eine Hinweisseite, wahrend Sie selbst im Front- und
Backend ganz normal an der Website arbeiten. So konnen Sie erst einmal ungestort Bei-
trage und Seiten erstellen, ohne dass gleich die ganze Welt mitliest.

5.1 Beitrage und Seiten: So verwaltet WordPress Inhalte

Inhalte werden bei WordPress entweder in einem Beitrag oder auf einer statischen Seite
gespeichert, die im Meni BEITRAGE bzw. im Menu SEITEN verwaltet werden. Bevor Sie
in diesem Kapitel die ersten Seiten und Beitrage erstellen und bearbeiten, zeige ich
Ihnen zunéchst den Unterschied zwischen beiden.

5.1.1 Beitrage werden chronologisch umgekehrt untereinander ausgegeben

WordPress war urspriinglich ein reines Blogsystem und hat Inhalte ausschliefdlich in
Beitragen gespeichert. Diese Beitrage sind auch heute noch ein wichtiger Bestandteil
von WordPress.

Beitrage werden im Frontend chronologisch umgekehrt untereinander ausgegeben.
Neue Beitrage werden oben eingefligt, und die alteren rutschen dadurch immer weiter
nach unten, wie auf einer Schriftrolle oder einem unendlich langen Blatt Papier (siehe
Abbildung 5.1).

Die Seite, auf der die Beitrage ausgegeben werden, heifit in WordPress offiziell Bei-
tragsseite, wird aber haufig auch Blogseite (engl. Blog Main) genannt.

Jeder Beitrag hat besondere Eigenschaften wie Datum, Autor, Kategorien und Schlag-
worter. Die Besucher der Website konnen Beitrage auf Wunsch nach Datum, Autor,
Kategorien oder Schlagwortern filtern und sich so nur bestimmte Beitrage anzeigen las-
sen. Wie das geht, erfahren Sie in Kapitel 6, »Texte schreiben in WordPress«.
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5 Die ersten Seiten und Beitriage

Beitragsseite mit Beitragen

=
=
=
=

Abbildung 5.1 Beitrdge stehen auf der Beitragsseite untereinander.

Wenn mehr als die in EINSTELLUNG « LESEN festgelegte Anzahl von Beitragen pro Seite
erreicht ist, erstellt WordPress automatisch eine neue Seite und fligt unterhalb des letz-
ten Beitrags eine Navigation ein (Paginierung), mit der man zwischen den Seiten navi-
gieren und so dltere Beitrdge aufrufen kann.

RSS-Feed: Beitrage kdnnen abonniert werden

Ihre Besucher konnen Beitrage abonnieren und so auf dem Laufenden bleiben, ohne die
Website im Browser zu besuchen. WordPress erzeugt dazu automatisch einen RSS-Feed,
Newsfeed oder Feed genannten Nachrichtenstrom und stellt im Bereich MeTA den Link
BEITRAGS-FEED (RSS) zur Verfligung.

Zum Abonnieren eines RSS-Feeds benétigt man einen Feedreader oder einen browser-
basierten Dienst wie Feedly (feedly.com). Mehr zu RSS erfahren Sie bei Bedarf in der
Wikipedia:

> de.wikipedia.org/wiki/RSS_(Web-Feed)

5.1.2 Statische Seiten waren als Ergdnzung zu Beitragen gedacht

Ursprunglich hatten Blogtools nur eine Beitragsseite, aber es gibt auf jeder Website
Inhalte wie Uber mich, die einen eher statischen Charakter haben und deshalb nicht im
Strom der Beitrdge mitschwimmen sollen. Fur diese Inhalte wurden in WordPress die
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5.2 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

Seiten eingeflihrt, die im Menli SEITEN verwaltet werden und mit vollem Namen stati-
sche Seiten heiflen, um sie von automatisch generierten Seiten zu unterscheiden (siehe
Abbildung 5.2).

Beitragsseite (Startseite) Uber mich Impressum

]
]
]
—

Abbildung 5.2 Beitragsseite mit Beitragen und zwei statische Seiten

4 4

Statische Seiten

- — — — - — - — - —

Typische Beispiele fiir solche Inhalte sind Seiten wie Uber mich, Impressum oder eine
Datenschutzerkldrung, aber eine statische Seite kann nattrlich auch andere Inhalte wie
die Darstellung von Produkten oder eine Bildergalerie enthalten.

Statische Seiten haben im Gegensatz zu Beitrdgen keine Kategorien oder Schlagworter,
mit denen man sie filtern konnte. Auch das Erstelldatum und der Autor werden im
Frontend meist nicht automatisch angezeigt. Seiten kdnnen auch nicht wie Beitrage
abonniert werden.

Im Folgenden lernen Sie zundchst den Umgang mit statischen Seiten kennen, und
danach kommen dann die Beitrage dran.

5.2 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

In diesem Abschnitt erstellen Sie eine neue Seite mit dem Titel Uber mich und lernen
dabei quasi nebenbei die Arbeit mit dem neuen Block-Editor kennen. Dabei beschran-
ken Sie sich erst einmal auf die wichtigsten Befehle. Ausfiihrlich vorgestellt wird der
Block-Editor ab Kapitel 6, »Texte schreiben in WordPress«.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

5.2.1 Das Menii »Seiten - Erstellen«: Eine neue Seite erstellen

Im folgenden ToDo erstellen Sie zunachst einmal eine neue, komplett leere Seite, die Sie
dann mit ein bisschen Inhalt fillen.

ToDo: Eine neue Seite erstellen
1. Melden Sie sich gegebenenfalls am Backend an.

2. Klicken Sie in der Menileiste auf das Menl SEITEN. WordPress blendet dann die
Befehle ALLE SEITEN und ERSTELLEN ein.

3. Klicken Sie auf den Befehl ERSTELLEN.

Nach diesem ToDo sehen Sie im Backend den Block-Editor, und wahrscheinlich
erscheint links oben ein kleines Tippfenster, das Sie in der wunderbaren Welt der Blocke
willkommen heifit (siehe Abbildung 5.3).

fi Einstieg in WordPress 8 + Neu Willkommen, waldemar [
hboard ® n :
.
s Dokument Block x
Q7 Modier Willkommen in der wunderbaren Welt der BiGcke! Klicke auf den
a1 Vecien +“-Button (,Block hinzufilgen®), um einen neuen Block : .
@ Seiten hinzuzufiigen, Es gibt Biicke fir alle Arten von Inhalten: Du Status und Sichtbarkeit ~
kannst Text, Uberschriften, Bilder, Listen und vieles mehr :
=S Sichtbarkeit Gittantlich
einfigent =
Erstellen Nichsten Tipp ansehen VerGffantiichen Sofort
= @ i / 1 Ausstehender Review
ARSI Schreib etwas oder tippe / zur Blockauswahl O

Abbildung 5.3 »Willkommen in der wunderbaren Welt der Blocke«

Nach der Lektiire der von WordPress gezeigten Tipps sieht der Editor etwa so aus wie in
Abbildung 5.4.
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oy . . [] Ausstshender Review
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A Design (3] Britragsbitd -
K Pugins
Diskussion v
s Benutzer
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Abbildung 5.4 Der Block-Editor hat drei grol3e Bereiche.
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5.2 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

Der Block-Editor besteht aus drei grofen Bereichen (siehe Abbildung 5.4):

» Die Editorleiste @ ganz oben enthalt links und rechts diverse Bedienelemente, die Sie
nach und nach kennenlernen. Links ist momentan nur das Plus-Symbol im Kreis &)
zum Hinzufiigen von Blocken anklickbar.

» Die Seitenleiste flr die Einstellungen @ rechts am Rand zeigt die Einstellungen, und
zwar entweder fiir das gesamte DOKUMENT oder nur flr den gerade ausgewidhlten
Brock.

» Der Inhaltsbereich @ enthilt den Inhalt der Seite oder des Beitrags.

Das erste Element im Inhaltsbereich von Seiten und Beitrdgen ist immer der Titel. Auf
einer leeren Seite steht dort Titel hier eingeben.

Unterhalb des Titels werden dann nach und nach Blocke eingefiigt, wobei es fiir ver-
schiedene Inhalte verschiedene Block-Typen gibt. So gibt es Blocke fiir einen Absatz, ein
Bild, eine Liste, ein Zitat, eine Galerie oder auch ein mehrspaltiges Layout. Der Titel
selbst zahlt nicht als Block.

Der erste Block ist bereits vorhanden, und er enthalt die Aufforderung: Schreib etwas
oder tippe / zur Blockauswahl. Bevor Sie dieser Aufforderung folgen, geben Sie der Seite
im néchsten Schritt erst einmal einen Titel.

5.2.2 Schritt 1: Den Titel der Seite eingeben

In WordPress fangen alle Seiten und alle Beitridge mit einem Titel an, und es ist eine gute
Angewohnheit, diesen Titel gleich am Anfang einzugeben, denn WordPress benutzt ihn
zur Erzeugung des Permalinks. Bei Bedarf konnen Sie Titel und Permalink spater noch
andern.

Im folgenden ToDo fiigen Sie den Titel fiir die neue Seite ein: »Uber mich«.

ToDo: Den Titel fiir die Seite »Uber mich« eingeben

1. Erstellen Sie gegebenenfalls eine leere Seite.

2. Platzieren Sie den Cursor gegebenenfalls im Feld Titel hier eingeben.

3. Geben Sie dort den Text »Uber mich« ein, ohne die Anfihrungsstriche.

4. Speichern ist eigentlich immer eine gute Angewohnheit, aber speichern Sie die Seite
(ausnahmsweise) jetzt noch nicht.

Abbildung 5.5 zeigt die Seite nach diesem ToDo. Beachten Sie oben in der Editorleiste
den Link SPEICHERN, der dort nur erscheint, wenn die Seite noch nicht veroffentlicht
wurde und nicht gespeicherte Anderungen vorhanden sind.
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Abbildung 5.5 Eine neue Seite mit dem Titel »Uber mich«

Durch die Eingabe des Titels hat sich in der oberen Editorleiste einiges verandert:

>

>

Auf der linken Seite ist das Symbol fiir RUCKGANGIG O jetzt anklickbar.

Auf der rechten Seite erscheint der Link SPEICHERN. Dieser Link wird sichtbar, sobald
im Dokument nicht gespeicherte Anderungen vorhanden sind. Ansonsten steht dort
der Hinweis v' GESPEICHERT.

Rechts neben dem Link sind die Schaltflichen VORsCHAU und VEROFFENTLICHEN...
jetzt anklickbar.

Um das Dokument im Frontend zu sehen, klicken Sie auf die Schaltfliche VORSCHAU.

Das Dokument wird dabei falls notig automatisch als Entwurf gespeichert.

Das Frontend wird in einem neuen Tab angezeigt, und Abbildung 5.6 zeigt, dass der Titel

im Frontend genauso aussieht wie im Backend.

Die kurze Linie links oben tiber dem Titel

Das momentan verwendete Standardtheme Twenty Nineteen verziert den Titel und
spater auch einige Uberschriften mit einer kurzen horizontalen Linie. Falls Sie diese
Linie nicht mogen, erfahren Sie in Kapitel 12, »Themes anpassen mit dem »Customizer«:
Theme-Optionen, Menls und Widgets«, wie man sie entfernt.
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5.2 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

W @& Einstiegin WordPress # Customizer B 4 Neu * Seite bearbeiten Willkoemmen, waldemar . Q

Einstieg in WordPress Die Beispielsite zum Buch

Uber mich

bearbeiten

Abbildung 5.6 Der Titel sieht im Frontend genauso aus wie im Backend

5.2.3 Schritt 2: Der erste Block — ein ganz normaler Absatz

Aber zuriick zum Backend: Die Arbeit mit den Blécken beginnt unterhalb des Titels. Der
erste Block ist dort bereits vorhanden, und er enthalt die Aufforderung: Schreib etwas
oder tippe / zur Blockauswahl.

Die Blockauswahl mit dem Schrigstrich lernen Sie weiter unten in Abschnitt 5.5 kennen,
im folgenden ToDo schreiben Sie erst einmal etwas.

ToDo: Den ersten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben

1. Klicken Sie unterhalb des Titels in den Block mit dem Text Schreib etwas oder tippe /
zur Blockauswabhl.

2. Geben Sie ein bisschen Text ein, und erzahlen Sie dabei etwas Uber sich. Falls Ihnen
gerade nichts einfallt, kbnnen Sie den folgenden Text als Vorlage nehmen und die
drei Punkte durch lhren Namen ersetzen:

»Mein Name ist ... und ich mache auf dieser Website meine ersten Gehversuche auf
einer eigenen Website.«

3. Sobald Sie etwas getippt haben und den Mauszeiger bewegen oder Text markieren,
bekommt der Block einen Rahmen und eine Symbolleiste mit Bedienelementen.
Beim Tippen verschwinden diese Elemente wieder, und Sie sehen nur den Text.

4. Driicken Sie nach der Eingabe des Textes noch nicht ENTER, denn damit erzeugen Sie
gleich den nachsten Block. Wenn Sie bereits einen zweiten Block eingefligt haben,
konnen Sie ihn mit einem Klick auf den Pfeil RUcKGANGIG oder einfach mit der
wieder entfernen.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

Abbildung 5.7 zeigt das Backend mit dem Titel und dem ersten Block, in dem der Cursor
blinkt.

# Einstiag in WordPress 4 Neu Seite ansshen Willkommen, Waidemar [Jij
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# Design dieser Website meine ersten Gehversuche auf einer Normal
eigenen Wehsite.l @ 5 Iinitialbuchstabe
T Einstellungen Farbeinstellungen w

Erweitert w

Abbildung 5.7 Eine neue Seite mit Titel und einem Block

In allen drei Bereichen der Benutzeroberfliche hat es Anderungen gegeben:

» Editorleiste: Links oben sind die Symbole INHALTLICHE STRUKTUR (@) und BLOCK-
NAVIGATION = anklickbar. Sie konnen sie gerne ausprobieren, aber mit nur einem
Block ist dort noch nicht viel zu sehen.

» Inhaltsbereich: Der Block, in dem der Cursor sich gerade befindet, bekommt einen
hellgrauen Rahmen. Oberhalb des Blocks erscheint eine Symbolleiste mit Bedienele-
menten, die beim Tippen verschwindet. Wenn Sie kurz die Maus bewegen oder Text
markieren, wird sie wieder eingeblendet. Die Symbolleisten im Block-Editor werden
in WordPress manchmal auch als Werkzeugleisten bezeichnet.

> Seitenleiste: Das Register BLock wurde aktiviert, und darin werden die Einstellun-
gen fiir den aktuellen Block gezeigt. Der Block-Typ ABSATZ hat dort drei Bereiche:
TEXTEINSTELLUNGEN, FARBEINSTELLUNGEN und ERWEITERT.

Bevor Sie sich die Seite wieder im Frontend anschauen, fiigen Sie im folgenden Schritt
noch schnell einen zweiten Block mit Text ein.
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5.2 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

5.2.4 Schritt 3: Einen zweiten Absatz-Block einfligen

Ein Block kommt selten allein, und deshalb fligen Sie im nichsten ToDo gleich einen
zweiten Absatz und somit einen zweiten Block ein.

Wenn der Cursor am Ende des ersten Blocks steht, konnen Sie mit ganz einfach
einen neuen Absatz erzeugen, genau wie in einem traditionellen Editor oder Word. Fiir
einen neuen Absatz erzeugt WordPress im Hintergrund automatisch auch einen neuen
Block, aber davon merken Sie beim Schreiben fast nichts.

ToDo: Den zweiten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben

1. Platzieren Sie den Cursor am Ende des ersten Blocks.

2. Driicken Sie [+'], um einen Absatz und einen neuen Block zu erzeugen.

3. Geben Sie ein bisschen Text ein, z. B. etwas in dieser Art:
»Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch
noch ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.«

4. Klicken Sie in der oberen Editorleiste auf den Link SPEICHERN, oder driicken Sie die

Tastenkombination + [S] bzw. +(s].

Abbildung 5.8 zeigt die Seite mit dem Titel und zwei Blécken. Der Cursor blinkt im zwei-
ten Absatz mit einem Rahmen drumherum und der Symbolleiste dariiber. Uber dem
ersten Absatz schwebt der Mauszeiger. Der Block erhilt dann links eine hellgraue Linie,
und mit einer kleinen Verzogerung wird links oben angezeigt, um was flr einen Block
es sich handelt. In Abbildung 5.8 steht dort grau hinterlegt das Wort ABSATZ.

» + Meu Seite ansshen  UpdraltPlus Willkammen, Waldamar o

—— 0:

Dokumant Block ®
W Seiten ™ - q :h"'“" _—
Alle Seiten Uber mlch n Startbloc
Wbz Text-Einstellungen ~
Mein Name ist Waldemar Weber und ich mache auf Seviftgrase
dieser Website meine ersten Gehversuche auf einer Normal
e Wiaheiva
J e & 5 8 7 & 7 @ ) initalbuchstabe
Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber
dieser Block-Editor ist doch noch ziemlich neu. Ich bin Farbeinstellungen v
echt gespannt. onsdiar .
Abbildung 5.8 Die Seite »Uber mich« mit zwei Blécken vom Typ »Absatz«
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

5.2.5 Schritt 4: Permalink tiberpriifen und die Seite veréffentlichen

Mit der Schaltfliche VORSCHAU konnen Sie sich diesen Entwurf im Frontend an-
schauen, aber fiir Besucher wird sie erst sichtbar, wenn sie veroffentlicht wurde. Falls
notig, wird die Seite von WordPress vorher automatisch gespeichert.

Vor der Veroffentlichung tiberpriifen und korrigieren Sie im folgenden ToDo zunachst
den Permalink, denn der sollte nach der Veroffentlichung moglichst nicht mehr gedn-
dert werden.

ToDo: Permalink liberpriifen und die Seite »Uber mich« veréffentlichen

1. Klicken Sie in den Titel der Seite. Daraufhin erscheint oberhalb des Titels ein Feld mit
dem Permalink, der mit /uber-mich/endet.

. Klicken Sie auf die Schaltflache BEARBEITEN rechts neben dem Permalink.

Andern Sie den Text zu »ueber-mich« (ohne die Anfiihrungsstriche).

. Klicken Sie auf die Schaltflache SpEICHERN rechts neben dem Permalink.

Klicken Sie in der Editorleiste auf die Schaltflache VEROFFENTLICHEN...

o VA W N

. Daraufhin erscheint rechts auBen ein Panel mit dem Titel Bereit zur Verdffentli-
chung?, das ein versehentliches Veroffentlichen verhindert. Hier kdnnen Sie auch
noch die SICHTBARKEIT einstellen und das Datum der VEROFFENTLICHUNG festlegen.
Lassen Sie beide Optionen unverandert.

7. Bestatigen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache VERGFFENTLI-

CHEN. Nach diesem Klick ist die Seite Uber mich &ffentlich sichtbar.

Abbildung 5.9 zeigt das Backend nach diesem ToDo.
Nach der Veroffentlichung der Seite erfolgen diverse Anderungen:

» Im Panel rechts aufien steht: UBER MICH IST JETZT LIVE @. Die Seite ist somit fiir alle
Besucher der Website sichtbar.

» Um die Seite im Frontend zu betrachten, gibt es zwei Moglichkeiten: rechts im Panel
die Schaltfliche SEITE ANSEHEN @oder links im Inhaltsbereich in der griin hinterleg-
ten Meldung den Link SEITE ANSEHEN @. Um die Seite in einem neuen Tab zu 6ffnen,
halten Sie wihrend des Klicks bzw. gedriickt.

» Sie konnen den LINK KOPIEREN @, um ihn z.B. in einer E-Mail oder einem Social-
Media-Beitrag wieder einzufiigen.

Mit zwei Klicks auf ein x konnen Sie das Panel @ und die Meldung im Inhaltsbereich @
schlieffen. Abbildung 5.10 zeigt die Seite im Backend.
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5.2 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«
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= Benutzer
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dieser Block-Editor ist doch noch ziemlich neu. Ich
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Abbildung 5.9 Die Seite »Uber mich« ist verdffentlicht.

W% @ Einstieg in WordPress BB + Neu ansehen Willkommen, Waldemar [l

# Dashboard ® B @ Aut Entwurf umstellen Vorschau
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Design ‘Website meine ersten Gehversuche auf einer eigenen Website,

i Plugins

Benutzer Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser
et Block-Editor ist doch noch ziemlich neu. Ich bin echt

gespannt.

Abbildung 5.10 Der Inhalt der Seite »Uber mich« im Backend

» In der rechten Halfte der oberen Editorleiste sehen Sie jetzt den Link AUF ENTWURF
UMSTELLEN @.

» Die Schaltfliche VEROFFENTLICHEN heif3t jetzt AKTUALISIEREN @. Sobald eine nicht
gespeicherte Anderung im Dokument ist, wird die Schaltfliche wieder anklickbar.

121




5 Die ersten Seiten und Beitrige

» Mit einem Klick auf das Zahnrad @ konnen Sie die Seitenleiste mit den EINSTELLUN-
GEN ein- und ausblenden. Ohne diese Seitenleiste sieht der Inhalt der Seite im
Backend fast genauso aus wie im Frontend.

5.2.6 Das Menii »Seiten - Alle Seiten« im Uberblick

5.3 Eine Seite bearbeiten: »Beispiel-Seite« wird »Impressum«

» Seiten durchsuchen @: Um eine bestimmte Seite zu finden, geben Sie das gewtiinschte
Suchwort ein und klicken auf SEITEN DURCHSUCHEN.

» Anzahl der Seiten @: Momentan gibt es 3 EINTRAGE.

» Ubersichtstabelle @ mit einer Zeile pro Seite: Einige Spalten kénnen Sie tUber
ANSICHT ANPASSEN @ am oberen Bildschirmrand ein- bzw. ausblenden. Dort kon-

nen Sie auch die Anzahl der angezeigten Seiten festlegen.

Bevor Sie im nichsten Abschnitt ein Impressum erstellen, méchte ich Thnen noch kurz
Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch die Dropdown-Liste MEHRFACH-
AKTIONEN @, mit der Sie mehrere Seiten auf einmal bearbeiten oder 10schen konnen.
Ausgefiihrt wird die gewéhlte Aktion mit einem Klick auf die Schaltfliche UBERNEHMEN
rechts daneben.

das Menii SEITEN vorstellen.

Das in Abbildung 5.11 dargestellte Menii ALLE SEITEN @ zeigt alle vorhandenen stati-
schen Seiten im Uberblick. Inzwischen gibt es dort bereits drei Seiten: die eben erstellte
Seite Uber mich, den Entwurf fiir eine Datenschutzerkldrung und eine Beispielseite mit
dem eher schlichten Titel Beispiel-Seite.

@ @ EnstieginWordPress B 0 + Neu Wilkommen, Waldemar [ 5.3 Eine Seite bearbeiten: »Beispiel-Seite« wird »Impressum«
@ Dashboard i : 0
% Dashboan Seiten Erstailen . . . . . .
o Eine Website unterliegt in deutschen Landen in der Regel der Impressumspflicht. Zur
pitrige e (3} | Verbffentlichte (2 Seiten durchsuchen ) ) - -
: Beitriig a:‘ —— (:) . Iu — . | 0 Abwechslung erstellen Sie das Impressum nicht als neue Seite, sondern auf Basis der
9 edien enrfachaktionen Ube e Dalen uswahl einschranken 3 Eintrage ..
; :_d . bereits vorhandenen Beispiel-Seite. Dabei iiben Sie auch gleich noch einmal das Andern
eiten Titel Aut Datum
; von Titel und Permalink und das Loschen von Blocken.
Alle Seiten o Beispiel-Seite ‘Waldemar — Verdffentlich
it 03032019
BONINSEAN Datenschutzerklérung — Entwurf, Seite filir Datenschutzerklirung o Waldemar — 5_3_1 Sch ritt 1: Titel und Permalink der ))Beispiel-seite(( bea rbeiten
7 Desn Um die bereits vorhandene Beispiel-Seite zu bearbeiten, 6ffnen Sie das Menii SEITEN »
¢ Plugins Ober mich Waldemar ..
Blg ’ . ALLE SEITEN und klicken in der Ubersichtstabelle auf den Namen der Seite. WordPress
enutzer vor 6
Ao, Stnden offnet daraufhin die Beispiel-Seite im Editor.
lerkzeuge
Bl Einstellungen — e I e In Abbildung 5.12 lautet der Titel der Seite Beispiel-Seite @, und weil der Cursor im Titel-
Metwlechaktionen @G} Oowmetrmen © 3 e feld steht, wird dartber der aktuelle Permalink angezeigt @. Unterhalb des Titels stehen

Abbildung 5.11 »Alle Seiten« zeigt die statischen Seiten in der Ubersicht.

Die Ubersicht der statischen Seiten sieht dhnlich aus wie die weiter unten beschriebene
Ubersicht fir Beitrige:

» Status der Verdffentlichung @: Es werden ALLE Seiten angezeigt, aber Sie konnen nach
den Kriterien VEROFFENTLICHTE bzw. ENTWUREF filtern. Weitere Filter wie z.B. Pa-
PIERKORB, PRIVAT oder GEPLANT erscheinen erst, wenn sie mindestens eine Seite
enthalten.

» Filter fiir Datum @©: Um die Darstellung der Seiten nach Datum zu filtern, wihlen Sie
eine Option aus der Liste ALLE DATEN und aktivieren sie mit der Schaltflaiche Aus-
WAHL EINSCHRANKEN.
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bereits diverse Blocke ©.
Eine Vorschau der Seite bekommen Sie auf zwei verschiedene Arten:

» Uber den Link SEITE ANSEHEN @ ganz oben in der dunklen Admin-Toolbar erscheint
die Seite im Frontend im selben Browserfenster. Bei nicht gespeicherten Anderungen
gibt es einen Warnhinweis im Browser, dass beim Verlassen Richtung Vorschau diese
nicht gespeicherten Anderungen verloren gehen.

> Die Schaltfliche VORSCHAU @ rechts oben in der hellen Editorleiste 6ffnet die Seite
in einem neuen Browser-Tab. Nicht gespeicherte Anderungen im Block-Editor wer-
den meist automatisch mit angezeigt. Wenn nicht, mussen Sie die Seite zunachst
speichern und dann die Vorschau 6ffnen.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige 5.3 Eine Seite bearbeiten: »Beispiel-Seite« wird »Impressum«
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) o Einstieg in WordPress Die Beispielsite zum Buch
der Website vorzustellen. Dort kinnte zum Beispiel Seiten-Attribute v

stehen:

Hallo! Ich bin tagsiiber im Kurierdienst titig,

nachts widme ich mich der Schauspielkunst, und

das ist meine Website. Ich lebe in einer 6 I m pressu m

Grofistadt, habe einen tollen Hund und ich mag

Abbildung 5.12 Eine vorhandene Seite bearbeiten

Dies ist eine Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von

Im folgenden ToDo dndern Sie zundchst den Titel und den Permalink, der Inhalt mit Abbildung 5.13 Die Seite »Impressum« mit dem Permalink »/impressum/«

den Blocken kommt dann etwas weiter unten.

5.3.2 Schritt 2: Die auf der Seite vorhandenen Bl6écke |6schen

ToDo: Die »Beispiel-Seite« in »Impressum« umbenennen Unterhalb des Titels beginnt wie gesagt die wunderbare Welt der Blocke, und auf der

Offnen Sie die vorhandene Beispiel-Seite im Editor. inzwischen Impressum genannten Beispiel-Seite gibt es bereits finf davon, drei Absitze

1.

2. Andern Sie zuniachst den Titel in »Impressumc. und zwei Zitate.
3. Klicken Sie im Feld PERmALINK auf die Schaltflache BEARBEITEN.
4

. Andern Sie den Eintrag von »Beispiel-Seite« in »Impressumc, und bestatigen Sie die Einzelne Blocke l6schen

Anderung mit einem Klick auf SPEICHERN. Da Sie diese Blocke flir das Impressum nicht bendtigen, ist es eine gute Gelegenheit, das

5. Klicken Sie in der oberen Editorleiste auf AKTUALISIEREN, um die Anderungen zu spei- Loschen von Blécken zu iiben. Abbildung 5.14 zeigt, dass dazu drei Klicks geniigen:

chern.
» Klicken Siein den zu ldschenden Block @, damit die Symbolleiste oberhalb des Blocks

6. Klicken Sie auf die Schaltflache VorscHAU, um die Seite in einem neuen Tab zu .
erscheint.

betrachten.

» In der Symbolleiste direkt tiber dem Block klicken Sie ganz rechts auf das 3-Punkte-

Meni @, das weitere Optionen anzeigt.

» In dem Ment klicken Sie ganz unten auf den Befehl BLOCK ENTFERNEN ©.
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Abbildung 5.14 So I6schen Sie einen einzelnen Block.

Mehrere Blocke auf einmal l6schen
Da es auf Dauer ein bisschen miithsam ist, jeden Block einzeln zu l6schen, kann man

auch mehrere Blocke markieren und diese dann zusammen mit einem Klick 16schen:

» Fahren Sie mit gedriickter Maustaste tiber die zu l6schenden Blocke @, wobei mar-
kierte Blocke hellblau hinterlegt werden. Rechts in den Block-Einstellungen steht, wie
viele Blocke markiert sind @ (und wie viele Worter darin enthalten sind).

» Zum Loschen der markierten Blocke per Tastatur driicken Sie einfach die [ «].

» Zum Loschen per Maus klicken Sie auf das in der Symbolleiste links oberhalb des ers-
ten Blocks erscheinende 3-Punkte-Menu @ und auf den Befehl BLOCK ENTFERNEN @.

Abbildung 5.15 zeigt diesen Vorgang im Uberblick.

Im folgenden ToDo loschen Sie die fiinf auf der Seite enthaltenen Blocke.

ToDo: Die Blocke auf der Seite »Impressum« |6schen

1. Offnen Sie gegebenenfalls die Seite Impressum im Editor.

2. Loschen Sie wie oben beschrieben zundchst ein oder zwei einzelne Blocke.

3. Probieren Sie, einzelne Loschungen auch wieder riickgangig zu machen. Das geht
entweder per Klick auf das RUcKGANGIG-Symbol oben links in der Editorleiste oder
per Tastenkiirzel + (2] (Windows) bzw. + (2] (macos).

4. Wenn alle Blocke geldscht sind und nur noch der Titel vorhanden ist, speichern Sie

die Anderungen mit einem Klick auf AKTUALISIEREN rechts oben in der Editorleiste.
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Abbildung 5.15 So I6schen Sie mehrere Blocke auf einmal.

Nach diesem ToDo gibt es auf der Seite nur noch den Titel und keine Blécke mehr.
Hochste Zeit, das eigentliche Impressum einzufiigen.

Das 3-Punkte-Menii auf der Block-Symbolleiste

Mit dem 3-Punkte-Menu auf der Block-Symbolleiste konnen Sie einen Block nicht nur
entfernen, sondern auch duplizieren. Aullerdem gibt es dort unter anderem noch
Befehle zum Hinzufligen von Blocken vor bzw. nach dem aktuellen Block.

5.3.3 Schritt 3: Den Inhalt der »Beispiel-Seite« bearbeiten — Blocke einfiigen

Falls Sie sich nicht sicher sein sollten, was alles in so ein Impressum gehort, gibt es
einige hilfreiche Websites, wie z.B. www.impressum-generator.de. Schritt fur Schritt
werden dort die gesetzlich erforderlichen Angaben zu Website und Betreiber abgefragt.
Das Ergebnis konnte z. B. so aussehen wie in Abbildung 5.16.

Das Impressum in Abbildung 5.16 besteht aus drei Absatz-Blocken:

» Der erste Block enthalt den fett gedruckten Text Angaben gemdf §5 TMG (Telemedi-
engesetz) und die Postadresse @.

» Im zweiten Block sind die weiteren Kontaktmoglichkeiten enthalten @.

» Der letzte Block gibt an, wer nach §55 RStV (Rundfunkstaatsvertrag) verantwortlich fir
den Inhalt ist. Dieser Hinweis ist erforderlich, wenn man redaktionelle oder journalis-
tische Inhalte veroffentlicht, also bei Websites und besonders bei Blogs fast immer @.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige 5.4 Beitrdage bearbeiten: »Hallo Welt!« wird »Der Block-Editor«

Das Impressum sieht schon gut aus, aber gemé{? geltender Rechtsprechung sollte es von
jeder Seite aus mit einem Klick erreichbar sein. Das ist im Augenblick noch nicht der
Fall, wird aber spater in Kapitel 12, »Themes anpassen mit dem >Customizer«: Theme-
Optionen, Meniis und Widgets«, behoben.

L ] &/ [} Seite bearbeiten « Einstiegin ' X [ Impressum - Einstieg in Ward!  x +

o & https://einstieg-in-wp.defimpressum/?preview_id=2&preview_nonce=7d0bb13c

W\ &k Einstleg in WordPress ¥ Customizer + Neu * Seite bearbeiten Willkommen, Waldemar - Q

Impressum Eine Website benétigt auch eine Datenschutzerkldrung

Bevor Sie online gehen, sollten Sie zusatzlich zum Impressum noch eine Datenschutzer-

klarung erstellen. Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 19, »Tipps und Tricks«.

© Angaben gemiifl §5 TMG
Waldemar Weber
E:t:[:::x\:i’: 5.4 Beitrage bearbeiten: »Hallo Welt!« wird »Der Block-Editor«

WordPress speichert geschriebene Inhalte wie gesagt entweder in einem Beitrag oder

Telefon: 01234 567890 auf einer statischen Seite. Nach dem Kennenlernen der Seiten in den vorherigen
2 Fax: 01234 567891 Abschnitten geht es um Beitrdage. Zunachst bearbeiten Sie den bereits vorhandenen Bei-
E-Mail: waldemar@pmueller.de trag Hallo Welt! und speichern ihn unter dem Titel Der Block-Editor.
© Verantwortlich fiir Inhalt nach §55 RStV Beitrag heift auf Englisch »post«
Waldemar Weber Im englischen Original wird ein Beitrag in WordPress post genannt. Daher nennt man

das Veroffentlichen von Beitragen auch posten.
Abbildung 5.16 Das fertige Impressum im Frontend

Da das Driicken der Taste im Block-Editor automatisch einen neuen Block erzeugt,

5.4.1 Die Ubersicht im Menii »Beitrige - Alle Beitrage«
benutzen Sie fiir eine neue Zeile innerhalb eines Blocks das Tastenkurzel [« ] + (<.
Der Kern eines jeden Blogs oder Newsbereichs sind die Beitrage, die im Frontend in

Los geht’s im folgenden ToDo mit der Erstellung des Impressums. chronologisch umgekehrter Reihenfolge ausgegeben werden. Die Erstellung und Ver-

waltung dieser Beitrage erfolgen, vielleicht nicht ganz unerwartet, im Meni BEITRAGE.
ToDo: Die Blocke fiir den Inhalt auf der Seite »Impressum« einfiigen

P . . . . . # Einstieg in WordPress i + Neu willkoenmen, Waldemas [l
1. Offnen Sie gegebenenfalls die Seite Impressum im Editor. Y - Y——
. . . . # Dashboard e e carc
2. Platzieren Sie den Cursor in den ersten Block unterhalb des Titels. e Beitgige ersen
. . . . . . A Beitrige Alle (1) | Verafentiicht (1) 0 Swiries CusrbRsnen
3. Geben Sie den Text fiir das Impressum ein. Denken Sie daran: Mit erzeugen Sie atachaktonan @) & . ey e— R— o
. . . . Alle Beltr3 hrfachaktionen Ubarmahmaen ate e egorien *  Auswahl einschranken intrag
einen neuen Block, mit (o] + eine neue Zeile. e O
Titel Autor Kategarien Schlagwiirter [ ] Datum
4. Zum Fettdrucken markieren Sie den gewiinschten Text und klicken in der Symbol- e Wit Vinklomar. Ao = N——
leiste oberhalb des Blocks auf das B (fiir bold, auf Deutsch fett). Per Tastatur geht das R
per + (WindOWS) bzw. + (maCOS) Titel Autor Kategarien Schlagwirter » Datum
5. Wenn alles okay ist, klicken Sie auf die Schaltflache AKTUALISIEREN und Uberprifen B Formaniars Mehrfachaktionen @) Obermenmen 1 Eintrag
die Seite im Frontend.

Abbildung 5.17 »Beitrage « Alle Beitrage« — alle Beitrage in der Ubersicht
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Nach einem Klick auf das Menl BEITRAGE wird der Bereich ALLE BEITRAGE angezeigt, in
dem es bereits einen Beitrag mit dem schonen Titel Hallo Welt! gibt, der wahrend der
Installation automatisch angelegt wurde (siehe Abbildung 5.17).

Im Bereich BEITRAGE « ALLE BEITRAGE @ haben Sie die folgenden Optionen:

» Status der Verdffentlichung @: Hier konnen Sie ALLE Beitrage anzeigen lassen oder
nur bereits veroffentlichte Beitrdge. Weitere Optionen wie PAPIERKORB, ENTWURF
etc. erscheinen automatisch, sobald ein Beitrag in den Papierkorb gelegt oder als Ent-
wurf gespeichert wird.

» Filter fiir Datum oder Kategorie ®: Um die in der Ubersicht angezeigten Beitrige zu
filtern, wahlen Sie die gewiinschten Filterkriterien aus den Dropdown-Listen und kli-
cken dann auf AUSWAHL EINSCHRANKEN.

» Beitrdge durchsuchen @: Um die Beitrdge nach einem bestimmten Wort zu durch-
suchen, geben Sie das gewiinschte Suchwort ein und klicken auf BEITRAGE DURCH-
SUCHEN.

» Anzahl der Beitrdge @: Die Zahl gibt an, wie viele Beitrdge in der Ubersicht gerade
angezeigt werden (1 EINTRAG).

» Die Ubersichtstabelle @ zeigt in einer Zeile einige Detailinformationen zum Beitrag:
— AUTOR des Beitrags ist Waldemar.
— Der Beitrag gehort zur KATEGORIE Allgemein und hat noch keine SCHLAGWORTER.

— Esgibt bereits einen KOMMENTAR zum Beitrag, der wahrend der Installation auto-
matisch erstellt wurde.

— DATUM: Der Beitrag ist am 08.03.2019 verdffentlicht worden.

» Uber den Befehl ANSICHT ANPASSEN @ konnen Sie einzelne Spalten der Tabelle ein-
bzw. ausblenden. Dort konnen Sie auch wéahlen, wie viele Beitrage pro Seite angezeigt
werden sollen und ob Sie die Beitragsiibersicht als LISTENANSICHT (Standard) oder
als KURZFASSUNG mit einem Textauszug sehen mochten.

Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch das Dropdown-Menii MEHR-
FACHAKTIONEN @ zum Bearbeiten oder Loschen mehrerer Beitriage auf einen Schlag.

5.4.2 »Beitrag bearbeiten«: Einen vorhandenen Beitrag verandern

Um den Beitrag Hallo Welt! zu bearbeiten, klicken Sie in der Ubersichtstabelle einfach
auf den Namen des Beitrags. WordPress offnet den Beitrag zur Bearbeitung im Editor
(siehe Abbildung 5.18).
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Abbildung 5.18 Einen vorhandenen Beitrag bearbeiten

Ganz oben sehen Sie die Editorleiste @, die die gleichen Bedienelemente enthilt wie
beim Erstellen und Bearbeiten von Seiten in Abschnitt 5.1. Darunter sehen Sie den Bei-
trag selbst, der aus einem Titel @ und einem einzigen Block @ besteht.

Im folgenden ToDo dndern Sie Titel, Permalink und Text des vorhandenen Beitrags und
speichern die Anderungen in der Datenbank. Falls Thnen gerade nichts einfillt, woriiber
Sie schreiben konnten, bauen Sie einfach das Beispiel aus Abbildung 5.19 nach.

ToDo: Einen vorhandenen Beitrag bearbeiten

1. Offnen Sie den Beitrag Hallo Welt! im Editor.

2. Andern Sie zunichst den Titel. In Abbildung 5.19 lautet er »Der Block-Editorx.

3. Andern Sie den bereits vorhandenen Permalink mit einem Klick auf die Schaltflache
BEARBEITEN rechts neben dem Link.

4. Loschen Sie den bereits vorhandenen Absatz-Block.

5. Geben Sie mindestens zwei Blocke beliebigen Text ein, oder bauen Sie den Inhalt aus
Abbildung 5.19 nach.

6. Wenn der Beitrag fertig ist, klicken Sie auf die Schaltflache zum AKTUALISIEREN des
Beitrags. Daraufhin erscheint oberhalb des Titels die farblich hinterlegte Meldung
BEITRAG AKTUALISIERT.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

Um den Beitrag im Frontend zu betrachten, gibt es wie bei den Seiten zwei Moglich-
keiten:

» Der Link BEITRAG ANSEHEN in der farblich hinterlegten Meldung oder in der Admin-
Toolbar zeigt den Beitrag im selben Browserfenster. Wenn noch nicht gespeicherte
Anderungen vorhanden sind, erhalten Sie einen Warnhinweis, dass diese beim Ver-
lassen der Website verloren gehen.

» Die Schaltfliche VORSCHAU rechts oben in der Editorleiste hingegen 6ffnet einen
neuen Browser-Tab. Noch nicht gespeicherte Anderungen werden meist automa-
tisch auch im Frontend angezeigt. Falls nicht, miissen Sie den Beitrag kurz speichern
und dann die Vorschau aufrufen.

Abbildung 5.19 zeigt den Beitrag nach einem Klick auf VORSCHAU in einem neuen Brow-
ser-Tab.

® ® [ Beitrag bearbeiten « Einstieg 1 %X [ Der Block-Editor - Einstieg in '\ X +

C @ https://einstieg-in-wp.de/block-editor/?preview_id=1&preview

#% Einstieg in WordPress ,"‘ Customizer 4+ Neu (* Beitrag bearbeiten Willkommen, Waldemar . s

Einstieg in WordPress — Die Beispielsite zum Buch

Der Block-Editor

4 Waldemar @ B. Marz 2019 | 1 Kommentar # bearbeiten
WordPress hat seit Version 5.0 einen Block-Editor, der den

Inhalt von Beitrigen und Seiten in Blocke aufteilt.

Die Arbeit mit Blocken ist anfangs etwas ungewohnt, bietet

spater aber tolle Moglichkeiten.

@ (2] o

Waldemar @ B.Marz 2019 m Aligemein # bearbeiten

Abbildung 5.19 Der Beitrag »Der Block-Editor« im Frontend
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5.5 Beitrdge neu erstellen: »Die Blockauswahl«

Anders als bei einer Seite erscheinen bei einem Beitrag automatisch zusatzliche Infor-
mationen wie z. B. der Autor des Beitrags @, das Erstelldatum @, die Anzahl der vorhan-
denen Kommentare @ oder die Kategorie @.

»Kategorien«, »nSchlagworter« und »Beitragsbild« kommen spater dran

In der Seitenleiste rechts neben dem Inhalt gibt es im Register DOKUMENT noch Berei-
che wie KATEGORIEN, SCHLAGWORTER oder BEITRAGSBILD. Diese Bereiche lernen Sie in
Kapitel 6, »Texte schreiben in WordPress«, und Kapitel 7, »Die Mediathek: Bilder und
Galerien«, der Reihe nach kennen.

5.5 Beitrage neu erstellen: »Die Blockauswahl«

Es gibt viele Wege, einen neuen Beitrag zu erstellen. Im Backend fast immer in Reich-
weite sind das Menli BEITRAGE « ERSTELLEN links in der Mentileiste oder der Befehl
+ NEU oben in der Admin-Toolbar. Welchen Weg Sie wéhlen, spielt keine Rolle, denn Sie
kommen immer zum selben Ziel.

Der Block-Editor funktioniert in einem Beitrag genauso wie auf einer Seite, und auf den
ersten Blick sieht es hier auch fast genauso aus wie beim Erstellen einer Seite (siehe
Abbildung 5.20):

» Die obere Editorleiste enthalt links und rechts die gleichen Symbole
und Schaltflichen @.
» Im Inhaltsbereich gibt es einen Titel und darunter Blocke @.

» Rechts neben dem Inhalt ist eine Seitenleiste mit EINSTELLUNGEN
fur das DOKUMENT und den aktuellen BLOCK ©.

Sie haben bereits gesehen, dass ein leerer Block die Aufforderung Schreib etwas oder
tippe / zur Blockauswahl enthdlt. Geschrieben haben Sie bereits, jetzt ist es an der Zeit,
diese Blockauswahl @ kennenzulernen.

Im folgenden ToDo erstellen Sie einen neuen Beitrag, der neben normalen Absatzen
auch eine Aufzdhlung enthalt, zu deren Erstellung Sie die mit einem Schragstrich (/)
aktivierte Blockauswahl nutzen.
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@ Dashboard
A Beitrige
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Abbildung 5.20 Die mit einem Schragstrich aktivierte Blockauswahl

1
2
3.
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ToDo: Einen neuen Beitrag erstellen und die Blockauswahl benutzen

Erstellen Sie einen neuen Beitrag: BEITRAGE ¢ ERSTELLEN.

Geben Sie einen Titel ein, z. B. »Die Blockauswahl«.

Speichern Sie den Beitrag, und prifen Sie den Permalink.

Geben Sie im ersten Block etwas Text ein, z. B. den aus Abbildung 5.21: »Sehr prak-
tisch ist die Blockauswahl mit einem Schragstrich. Eine Liste erstellen Sie damit wie
folgt:«

Driicken Sie [«'], um einen neuen Block zu erzeugen.

Geben Sie einen Schragstrich (/) ein, um die Blockauswahl aufzurufen. Daraufhin
erscheint ein Auswahlfeld mit zehn verschiedenen Block-Typen.

Driicken Sie ein kleines »l« (wie in Liste), und bestatigen Sie die Auswahl mit [«].
Sie kdnnen die Markierung mit den Pfeiltasten andern oder einen Eintrag einfach
mit der Maus anklicken.

Im Block erscheint dann ein Aufzahlungszeichen, und Sie kdnnen anfangen, die Liste
zu schreiben (siehe Abbildung 5.21).

Einen neuen Listenpunkt erhalten Sie mit (<. Sie beenden die Liste mit zweimal

(<]

10. Wenn der Inhalt okay ist, veroffentlichen Sie den Beitrag.

Abbildung 5.21 zeigt den Beitrag im Backend nach diesem ToDo.
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5.6 Beitrige im Frontend: Ubersicht und Einzelansicht

#% Dashboard ® @

Auf Entwur! umstellen Vorschau

A Beitrige Dokument Block

Alle Beitrige

Status und Sichtbarkeit

.
Die Blockauswahl
Wendffentlichen 9. Mrg 2019 15:50
23 Medien . . . PR [0 Auf der Startssite halten
Sehr praktisch ist die Blockauswahl mit einem ! ovsiica
Saiten
) Schrigstrich. Eine Liste erstellen Sie damit wie folgt: In den Paplerkorb verschisben
Kommentare
2 Design . L i D 4 Revisionen
* Fiigen Sie einen leeren Absatzblock hinzu.
b Plugins Permalink
Bt = Geben Sie einen Schriigstrich / ein.
[ - gy . Kategorien
Werkzeuge » Wihlen Sie in der Blockauswahl »Liste«.
1 Einstallungen " . " . . Schlagwirter
* Weitere Listenpunkte erhalten Sie mit »Enters.
Beitragsbild
Mit zweimal »Enter« beenden Sie die Liste und Ausaug

schreiben einfach weiter.
Diskussion

# Einstieg in WordPress <+ Meu Beitrag amsehan Willkommen, Waldemar '

Abbildung 5.21 Der Beitrag zur Blockauswabhl

5.6 Beitrage im Frontend: Ubersicht und Einzelansicht

Beitrdge werden im Frontend auf zwei verschiedene Arten ausgegeben. Auf der Bei-
tragsseite stehen alle Beitrage in einer Ubersicht untereinander. Fiir jeden Beitrag gibt
es aber auch eine Einzelansicht mit einer eigenen URL.

5.6.1 Auf der Beitragsseite stehen die Beitrage untereinander

Stellen Sie zunachst sicher, dass Sie auf der Startseite sind, die in WordPress standard-
maflig auch gleichzeitig die Beitragsseite ist. Ein Klick auf den Titel der Website @ links
oben bringt Sie immer zur Startseite.

Abbildung 5.22 zeigt eine Ubersicht der zwei vorhandenen Beitriage im Frontend:
» Der neue Beitrag Die Blockauswahl wurde oben eingefiigt @.

» Der dltere Beitrag Der Block-Editor rutscht dadurch nach unten @.

Das ist die »chronologisch umgekehrte Reihenfolge« der Beitrdge in einem Blog. Wie
auf einer endlosen Schriftrolle flief}en die Beitrdge von oben nach unten.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

WordPress hat weiter unten auf der Startseite die Bereiche LETZTE BEITRAGE und
ARCHIVE Ubrigens automatisch aktualisiert.

Der Link BEARBEITEN @ bei den Metainformationen zu einem Beitrag erscheint nur,
wenn Sie im selben Browser am Backend angemeldet sind. Ihre Besucher sehen diese
Links also nicht.

o Einstieg in WordPress Die Beispielsite zum Buch

@ Die Blockauswahl

Sehr praktisch ist die Blockauswahl mit einem Schriigstrich. Eine Liste erstellen Sie damit

wie folgt:

* Fiigen Sie einen leeren Absatzblock hinzu,
* Geben Sie einen Schriigstrich / ein.
* Wihlen Sie in der Blockauswahl »Listes.

* Weitere Listenpunkte erhalten Sie mit »Enters,

Mirt zweimal »Enters beenden Sie die Liste und schreiben einfach weiter.

2 Waldemar @ 9.Mirz2019 m Allgemein W VerSffentliche einen Kommentar  #  bearbeiten

© Der Block-Editor

WordPress hat seit Version 5.0 einen Block-Editor, der den Inhalt von Beitrigen und

Seiten in Blocke aufteile.
Die Arbeit mit Bliicken ist anfangs etwas ungewohnt, bietet spiiter aber tolle
Maglichkeiten.

o

L Waldemar @ 8 Mirz2019 m Allgemein B 1 Kommentar 4 bearbeiten

Abbildung 5.22 Die Startseite mit zwei Beitragen, der neuere steht oben.
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5.6 Beitrige im Frontend: Ubersicht und Einzelansicht

5.6.2 Jeder Beitrag hat eine Einzelansicht mit eigenem Permalink

Neben der Beitragsuibersicht auf der Startseite gibt es fiir jeden Beitrag eine Einzelan-
sicht, auf der der komplette Beitrag angezeigt und meist auch gelesen wird. Klicken Sie
dazu in der Beitragsiibersicht einfach auf den Titel des gewtinschten Beitrags.
Abbildung 5.23 zeigt die obere Halfte des Beitrags Beitrdge bearbeiten in der Einzel-
ansicht:

» Oben sehen Sie den Titel des Beitrags @.

» Unter dem Beitrag befindet sich eine Navigation mit einem Link zum néachsten
bzw. vorherigen Beitrag @, sofern welche vorhanden sind.

Einstieg in WordPress — Die Beispielsite zum Buch

o Der Block-Editor

2 Waldemar @ B. Mérz 2019 W 1 Kommentar # bearbeiten

WordPress hat seit Version 5.0 einen Block-Editor, der den

Inhalt von Beitrigen und Seiten in Blocke aufteilt.

Die Arbeit mit Blocken ist anfangs etwas ungewohnt, bietet

spiter aber tolle Maglichkeiten.

2 Waldemar © B.Mirz 2012 m Aligemein # bearbeiten

(2] Niichster Beitrag—
Die Blockauswahl

Abbildung 5.23 Ein Beitrag in der Einzelansicht (Teil 1/2)

In Abbildung 5.24 sehen Sie die untere Halfte des Beitrags:

> Unterhalb des Beitrags werden die Kommentare im Theme Twenty Nineteen mit der
Uberschrift Beteilige dich an der Unterhaltung @ gelistet.

» Unterhalb der Kommentare finden Sie ein Formular zur Eingabe eines neuen
Kommentars @.
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o Beteilige dich ander g K
Unterhaltung ommentar

@‘ Ein WordPress-Kommentator

3. Marz 2018 um 17:29 ¢ Bearbeiten

Hallo, dies ist ein Kommentar.

Um mit dem Freischalten, Bearbeiten und Léschen von
Kommentaren zu beginnen, besuche bitte die
Kommentare-Ansichr im Dashboard,

Die Avatare der Kommentatoren kommen von Gravatar.

Antworten

© Schreib einen Kommentar

Abbildung 5.24 Ein Beitrag in der Einzelansicht (Teil 2/2)

In der Einzelansicht hat jeder Beitrag einen Permalink

In der Einzelansicht hat ein Beitrag einen Permalink, einen permanenten Link, mit dem
der Beitrag auf anderen Webseiten oder in Social-Media-Postings verlinkt werden kann.
Ein Besucher, der tber einen solchen Link kommt, sieht den Beitrag direkt in der Ein-
zelansicht.

5.7 Eine klassische Website: Startseite und Newsbereich

Nach der Installation von WordPress erscheinen die Beitrage direkt auf der Startseite,
aber in diesem Abschnitt sehen Sie, dass das nicht so bleiben muss.

138

5.7 Eine klassische Website: Startseite und Newsbereich

5.7.1 WordPress mit einer statischen Startseite und einem Newsbereich

Auf einer klassischen Website werden die Besucher auf einer hiibsch gestalteten Start-
seite oft mit einer Ubersicht zu den wichtigsten Inhalten begriifit. In WordPress konnen
Sie zu diesem Zweck eine statische Seite zur Startseite beférdern und diese mit ganz
normalem Inhalt fillen. Die Beitrage geben Sie dann auf einer anderen Seite aus, die Sie
z.B. Blog, News oder Aktuelles oder so dhnlich nennen (siehe Abbildung 5.25).

Startseite News (mit Beitragen) Uber mich Impressum

="}

)=
==
=

Abbildung 5.25 WordPress mit statischen Seiten und einer Beitragsseite

WordPress komplett ohne Newsbereich: nur Seiten, keine Beitrage.

Falls Sie Inre Website eher als eine Art Visitenkarte im Web einsetzen und nicht vorha-
ben, ab und an neue Beitrage zu veroffentlichen, konnen Sie die Beitragsseite natdrlich
auch ganz weglassen und nur mit statischen Seiten arbeiten. Abbildung 5.26 zeigt das
als Schema.

Startseite Konzepte Uber mich Impressum

7 4 4 /4

Abbildung 5.26 WordPress nur mit statischen Seiten
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5.7.2 Vorbereitung: »Deine Startseite zeigt ...« in »Einstellungen - Lesen«

Im Ment EINSTELLUNGEN -« LESEN finden Sie ganz oben die Option DEINE STARTSEITE
ZEIGT, mit der Sie festlegen konnen, ob die Startseite DEINE LETZTEN BEITRAGE oder
EINE STATISCHE SEITE anzeigen soll (siehe Abbildung 5.27).

Willkarmmen, Waldernar [l

Einstellungen > Lesen
Beltrige
Deine Startseite zeigt = Disine letzten Beitrige

3] Medien
Eine statische Seite (unten auswahien)

Kommantare Homepage

2 Design Beitragssaite:

Abbildung 5.27 Die Option »Deine Startseite zeigt ... «

Die Standardeinstellung von WordPress ist DEINE LETZTEN BEITRAGE, und darum
erscheinen die Beitrage gleich auf der Startseite. Wenn die Beitrage auf Ihrer Website die
Hauptrolle spielen, ist das eine gute Einstellung.

Die zweite Option, EINE STATISCHE SEITE (UNTEN AUSWAHLEN), ist ideal, falls Sie Ihren
Besuchern aufder Startseitelieber eine hiibsch gestaltete statische Seite zeigen mochten.

Zu diesem Zweck erstellen Sie erst einmal zwei neue Seiten, eine fir die Startseite und
eine fur die Beitragsseite. Diese Seiten weisen Sie dann hier in EINSTELLUNGEN ¢ LESEN
entsprechend zu. Im Folgenden zeige ich IThnen Schritt fiir Schritt, wie das geht.

5.7.3 Schritt 1: »Willkommen« — eine neue Seite fiir die Startseite erstellen

Im ersten Schritt erstellen Sie zunidchst einmal eine neue Seite flir die Startseite, die
schlicht und einfach »Willkommen« heifden soll. Abbildung 5.28 zeigt die Seite im Block-
Editor.

#§ Einstieg in WordPress 8 + Meu Seite ansehen Willkosmmen, Waldemar [l

@ Dashboard ® @ = Aut Entwur! umstaBer Varschau u :
o Dokwment Block x
Status und Sichtbarkeit ~
B seiten w
R Willkkommen
! FXY
¥ Kommeriarn Diese statische Seite dient als Startseite und kann mit 1 den Pagiarkoeh verschisben
beliebigem Inhalt gefiille werden. T
Permalink ~

Die Beitriige finden Sie auf der Seite News.

Abbildung 5.28 Die Seite »Willkommen« im Editor
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5.7 Eine klassische Website: Startseite und Newsbereich

Im folgenden ToDo erstellen Sie diese Seite.

ToDo: Eine neue Seite namens »Willkommen« erstellen

1. Erstellen Sie eine neue Seite.

2. Als Titel geben Sie z. B. »Willkommen« ein, aber Sie kénnen auch gerne einen ande-
ren Titel wahlen.

3. Schreiben Sie ein bisschen Text auf die Seite. Der Inhalt ist momentan noch nicht
wichtig und dient vorerst nur als Platzhalter.

4. Wenn alles fertig ist, klicken Sie auf VEROFFENTLICHEN.

5.7.4 Schritt 2: »News« — eine neue Seite fiir die Beitragsseite erstellen

Im zweiten Schritt erstellen Sie eine neue Seite, die News heiflen und als Beitragsseite
dienen soll. Abbildung 5.29 zeigt die Seite im Block-Editor.

Im folgenden ToDo erstellen Sie die Seite zur Darstellung der Beitrage.

ToDo: Eine neue Seite namens »News« erstellen

1. Erstellen Sie eine neue Seite.

2. Geben Sie als Titel der Seite einfach »News« ein. Gangige Alternativen fiir eine
zukuinftige Beitragsseite waren z. B. Blog, Aktuelles oder Neues.

3. Im Textbereich konnen Sie sich einfach eine Notiz machen, dass diese Seite als Bei-
tragsseite dient. Diese Notiz wird im Quelltext und im Frontend nicht angezeigt, da
WordPress auf einer Beitragsseite im Inhaltsbereich nur die Beitragstibersicht ausgibt.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache VEROFFENTLICHEN.

ss 4 Neu Sefte ansehen Willlkammen, Waldemar [l

@ = Entwurf urnstatle
# Beitrige
07 Medien
@ Seiten

Alhe Seiten N ews

Diese Seite dient als Beitragsseite.

T} 2 Rwwishonen

Falls dieser Text im Frontend erscheint, hat

Permalink -

irgenderwas nicht geklappt.

Busragbily -

Diskussion ~

Abbildung 5.29 Die neue Beitragsseite im Editor
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5 Die ersten Seiten und Beitrige 5.7 Eine klassische Website: Startseite und Newsbereich

5.7.5 Schritt 3: Startseite und Beitragsseite in den Einstellungen zuweisen W @& EstieginWordPress B 0 4 Neu Wilkommen, Waidemar [l
Nach der Erstellung der beiden Seiten weisen Sie die beiden Seiten jetzt in den EINSTEL- @ Dashboard Seiten  Ersteiien
LUNGEN den Optionen HOMEPAGE und BEITRAGSSEITE zu (siehe Abbildung 5.30). } Beitrige Alle (5) | Veréifantliche (4) | Entwurt {1) Sets echiche
B34 Medien Mehrfachaktionen »  Ubemnehmen Alle Daten ¥ Auswshl einschranken 5 Eintrage
@ Einstieg in WordPress 8 4+ Neu Willkommen, Waldemar [ B Seiten Tital & Autor ™ Datum
Hilfe * . - . - —_—
2 Alle Seiten Datenschutzerklirung — Entwurf, Seite fir Datenschutzerkldrung Waldemar — Zuletzt
pasibosio Einstellungen > Lesen il
03.03.2018
Beitrdge : 3 " Kommentare Impressum Waldemar  — Verdffentlicht
Deine Startseite zeigt Deine letzten Beitrige 03,03.2019
1 Medien ® Design
* Eine statische Seite (unten auswéhlen) ) ) News — Beitragsseite o Waldemar  — Veraffentiicht
Seiten ¢ Plugins 08.03.2019
. 3 aa Benutzer {ber mich Waldemar — VerGffentlicht
Kommentare Homepage: Willkommen : SRERIS ks
Werkzeuge 08.03.2019
Design Beitragsseile: Mews 4 Einstellungen Willkommen — Startseite o ‘Waldemar _ :ear;;fir:\]‘.]had'-t
Abbildung 5.30 Die Option »Startseite zeigt ... Eine statische Seite« Abbildung 5.31 Die Seite »News« mit Beitrigen und Seitenleiste
Im folgenden ToDo setzen Sie diese Einstellungen um.
® 0@ [ pnstegin WordPress-Die B X 4
Im Backend sehen Sie auch im Menu SEITEN « ALLE SEITEN, welche Seite als Startseite @ ¢ C & httpsi/einstieg-in-wp.de a8

bzw. Beitragsseite @ definiert wurde (siehe Abbildung 5.31).

Einstieg in WordPress — Die Beispielsite zum Buch
ToDo: Start- und Beitragsseite in »Einstellungen - Lesen« zuweisen

1. Offnen Sie das Menii EINSTELLUNGEN ¢ LESEN.

2. Aktivieren Sie im Bereich DEINE STARTSEITE zEIGT die Option EINE STATISCHE SEITE
(UNTEN AUSWAHLEN).

3. Wahlen Sie als HOMEPAGE, also als Startseite, die Seite Willkommen. o Wi“kommen

4. Wahlen Sie als BEITRAGSSEITE die Seite News.

5. Bestatigen Sie die Anderungen mit einem Klick auf ANDERUNGEN UBERNEHMEN. Diese statische Seite dient als Startseite und kann mit beliebigem

Inhalt gefiillt werden.

Wenn alle Optionen richtig eingestellt sind, haben sich im Frontend jetzt zwei Dinge
. Die Beitriige finden Sie auf der Seite News.
gedandert:

» Die frisch erstellte Seite Willkommen ist jetzt die Startseite der Website. Ein Klick auf
den Titel der Website bringt den Besucher immer zuriick zu dieser statischen Start-

Suche

seite.
» Auf der Seite News werden die Beitrige dargestellt (und nicht der im Editor eingege- m e Neue Beltrage
bene Text). Die Blockauswahl

Der Block-Editor

Abbildung 5.32 zeigt die Seite Willkommen @ mit dem Platzhaltertext @ statt der Bei-
trage, die man aber liber die Linkliste NEUE BEITRAGE @ aufrufen kann.

Abbildung 5.32 Die statische Startseite — mit Text und ohne Beitrage
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5 Die ersten Seiten und Beitrige 5.8 »QuickEdit«: Die Reihenfolge der Seiten festlegen

Was noch fehlt, ist eine Navigation, die es ermoglicht, die Startseite, die Beitragsseite 5.8.2 »QuickEdit« enthdlt niitzliche Abkiirzungen

News und eventuelle andere Ziele mit einem Klick aufzurufen. Diese Navigation erstel- Nach dem Klick auf den Link QUICKEDIT erscheint eine Eingabemaske (siehe Abbildung

5.34), in der Sie die Metainformationen wie TITEL @, TITELFORM @ (den letzten Teil des
Permalinks), DATUM @, STATUS DER VEROFFENTLICHUNG @ oder REIHENFOLGE @
andern konnen. Diese Optionen kénnen Sie allesamt auch im Block-Editor andern, aber

len Sie etwas weiter unten in Abschnitt 5.9, aber zunachst gibt es noch etwas Verwal-
tungsarbeit zu erledigen.

hier im QuickEdit geht es im Alltag manchmal einfach schneller.

5.8 »QuickEdit«: Die Reihenfolge der Seiten festlegen

QUICKEDIT
In diesem Abschnitt mochte ich Thnen kurz die Funktion QUICKEDIT vorstellen, mit der el @) Willkommen Eitern Hauptseite (keine Ubergeordnete) 3
Sie die wichtigsten Einstellungen fiir Seiten auf die Schnelle bearbeiten kdnnen. metor | willkommen © Reihenfolge 0 @
Datum 09 . 03-Mrz & 2019 , 17 : 09 o Kommentare erlauben
5.8.1 Die Ubersicht in »Seiten - Alle Seiten« Pest e igd B s Status @ Verdffenticht v
Wechseln Sie dazu, wie in Abbildung 5.33 gezeigt, in das Men{ SEITEN « ALLE SEITEN. vkl
Hier sehen Sie die vorhandenen Seiten in alphabetischer Reihenfolge. Abbildung 5.34 Die Anderung des Permalinks mit »QuickEdit«

Sie konnen die Eintrage in dieser Tabelle mit einem Klick auf die Spaltentberschrift

nach TITEL, AUTOR, ANZAHL DER KOMMENTARE oder DATUM sortieren, aber eine . . . . . . .
5.8.3 Die Reihenfolge der Seiten im Menii »Seiten - Alle Seiten«

eigene Reihenfolge ist auf den ersten Blick nicht moglich. Diese Moglichkeit ist gut ver-
Jede Seite hat im QuickEdit ein Feld namens REIHENFOLGE, in dem WordPress bei der Er-

stellung der Seite automatisch eine » O« eintragt. Dieser Wert bleibt in vielen Websites un-

steckt in der Funktion QUICKEDIT, die Sie nur sehen, wenn der Mauszeiger Uber einem

Seiteneintrag schwebt.
bertihrt, sodass dajede Menge Nullen vor sich hinschlummern, aber das kann man dndern.

%W i Einstiegin WordPress BB f Neu Willkommen, Waldemar . . . . . . . . . ops .
P S . Sie konnen fiir die Reihenfolge der Seiten beliebige positive ganze Zahlen eingeben,
£ 4 asnl L*
Seiten  Erstefien wobei eine hohere Zahl weiter unten in der Ubersicht erscheint. Die Seite mit der Rei-
4 e Alle (5) | Versffentichte (4) | Entwurf (1) asisbbarksbiisdes henfolge:O steht also ganz oben, die Seite mit der Reihenfolge:1 darunter und so weiter.
1 Medien Mehrfachaktionen & = Obernehmen Alle Daten §  Auswahl einschrinken 5 Eintrige . . . . . . . .
@ ssten Bei den Werten fir die Reihenfolge sollten Sie ein bisschen Luft lassen. Vergeben Sie
Titel & A D T . . . . . .
2 © vter i i also nicht die Werte 1, 2, 3 und so weiter, sondern lieber 10, 20, 30 und so weiter. Seiten
D h kld —Ei f, Seite fiir D. h kid Waldem — Zuletz . . . .
Erstelien T N S Y N ey =ty i wie Impressum oder Datenschutz, die meist ganz unten stehen sollen, kénnen auch 100
03.03.2019
AT oder so etwas bekommen.
Impressum Waldemar — Verdffentlicht . A . A . . .
Design 03.03.2019 Das hat den Vorteil, dass Sie neue Seiten zwischen den vorhandenen Seiten einsortieren
£ Plugins News — Beitragsseite Waldemar  — Verdffentiicht kénnen. Wenn die Seite News eine 10 hat und Uber mich eine 20, dann kénnen neue Sei-
09.03.2019 . . . . . . .
Benutzer ten mit einem Wert zwischen 11 und 19 dazwischen eingefiigt werden. Tabelle 5.1 enthalt
£ Werkzeuge Oy ot Whosos, = by eine mogliche Variante fiir die Beispielsite.
il Einstellungen
Willkemmen — Startseite Waldemar -_ VerGffentlicht . . .
Bearbeiten QuickEdit In Papierkorb legen Anschauen 08.03.2019 Tltel der Selte Relhenf0|ge
. . N . . . . Willkommen 0
Abbildung 5.33 »QuickEdit« in der Ubersicht der statischen Seiten
News 10

Tabelle 5.1 Seiten und eine mogliche Reihenfolge im Backend
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Titel der Seite Reihenfolge Reihenfolge festlegen fiir einzelne Seiten geht auch im Block-Editor

Uber uns 20 Im QuickEdit kann man sehr schnell die Reihenfolge fiir mehrere Seiten andern. Wenn
Sie gerade eine einzelne Seite bearbeiten, konnen Sie den Wert fiir das Feld REIHEN-

Impressum 100 . . . . . - q
FOLGE auch im Block-Editor verandern, und zwar in der Seitenleiste EINSTELLUNGEN im

Datenschutzerklarung 110 Register DOKUMENT  SEITEN-ATTRIBUTE.

Tabelle 5.1 Seiten und eine méogliche Reihenfolge im Backend (Forts.)

Im folgenden ToDo setzen Sie diese Tabelle um. R . . .. .
8 5.9 Hauptmenii: Eine Navigation fiir die Website erstellen

ToDo: Reihenfolge der Seiten in »Seiten - Alle Seiten« @ndern Es gibt auf der Website inzwischen vier Seiten und zwei Beitrige, und sie ist auf dem bes-

1. Offnen Sie das Men(i SEITEN « ALLE SEITEN. ten Wege, eine richtige Website zu werden. Was momentan noch fehlt, ist eine Naviga-

2. Fahren Sie mit der Maus Uber den Eintrag fir die Datenschutzerklarung, und klicken tion, die z.B. oben auf jeder Seite erscheint, mit der die Besucher von einer Seite zur

Sie auf QUICKEDIT. nachsten gelangen.

3. Geben Sie im Feld REIHENFOLGE den Wert »110« ein. . . . . . . .
. o o . . . WordPress hat eine fantastische Menufunktion, mit der die Erstellung einer benutzer-
4. Speichern Sie die Eingabe mit einem Klick auf die Schaltflache AKTUALISIEREN. . o . . . . o .
freundlichen Navigation fiir Ihre Website fast zum Vergniigen wird und die ich Thnen in

5. Klicken Sie auf das Menu SEITEN « ALLE SEITEN, um die veranderte Reihenfolge zu . . B
diesem Abschnitt kurz vorstellen mochte.

sehen.
6. Bearbeiten Sie die Eintridge der anderen Seiten entsprechend den Vorschlidgen aus Die grundlegende Vorgehensweise ist bei allen WordPress-Mendus gleich:
Tabelle 5.1.

1. Menli erstellen: Zunichst erstellen Sie ein Meni und speichern es unter

einem Namen, wie z. B. Hauptmendi.

Abbildung 5.35 zeigt das Menu SEITEN « ALLE SEITEN nach diesem ToDo. Die Reihenfolge .. . . . . ..
. . B ] . . 2. Position zuweisen: Nach der Erstellung weisen Sie das Menii einer Position zu.
der Seiten ist so tUibersichtlicher und leichter zu handhaben. . o o
Welche Positionen es gibt, ist von Theme zu Theme unterschiedlich.

#§ Einstieg in WordPress B 4+ Neu Willkommen, Waldemar . . . . . . . "
Bei der Erstellung eines Menus ist WordPress sehr flexibel, denn die Mentipunkte kon-

S Oeshoie Seiten  Erstellen nen Sie aus Seiten, Beitrdgen, selbst erstellten Links, Kategorien, Schlagwortern und
A Beitrige Alle (5) | VersHfentiichte (4) | Entwurf (1) i sogar Beitragsformaten auswahlen und beliebig kombinieren. In diesem Abschnitt
9 Medien Mehsiachektionen - BOBmahan JY Alle Datan - (- AUSHaH Shactiinbe Srle beschranken Sie sich aber auf ein paar Seiten; spater in Kapitel 12, »Themes anpassen
B seiten Titel Autor L] Datum mit dem >Customizer«: Theme-Optionen, Menus und Widgets«, erweitern Sie dieses
Alle Saitan Willkemmen — Startseite Waldemar VerGffentlicht Meni dann.
08.03.2018
R Niwis — Baltragsssite Weldomar Twenty Nineteen unterstiitzt drei Meniipositionen namens PRIMAR (oben im Header),
SOCIAL-LINKS-MENU (direkt darunter) und FOOTER-MENU (rechts unten im Footer).
Design i Eilarar = Verdtientlich . . . . . sps oo
ik s Moty Abbildung 5.36 zeigt das fertige Hauptmenti an der Mentiiposition PRIMAR in der Desk-
i Plugins oot .
) top-Ansicht.
Benutzer Impressum Waldemar — Vertffentlicht
03.03.2018
Werkzauge
Datenschutzerkldrung — Entwurf, Seite fiir Datenschutzerkldrung Waldemar

Einstellungen

Abbildung 5.35 Die Seite im Backend mit einer eigenen Reihenfolge
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® © @ [ Einstiegin WordPress-Die B X = 4

<« C' @& https://einstieg-in-wp.de B

Einstieg in WordPress Die Beispielsite zum Buch
=l Startseite News Uber mich

Willkommen

Diese statische Seite dient als Startseite und kann mit beliebigem

Inhalt gefiillt werden.

Abbildung 5.36 Die Startseite mit einem Hauptmeni zur Navigation

Meniis konnen Sie im Backend an zwei verschiedenen Stellen bearbeiten
Menis konnen Sie im Backend an zwei Stellen bearbeiten:
» DESIGN « CUSTOMIZER » MENUS direkt im Customizer

» DEsIGN « MENUS auf einer eigenen Seite

Die beiden Backend-Bereiche sehen zwar anders aus, sind von der Funktionalitat her
aber fast identisch. Ich zeige lhnen im Folgenden den etwas moderneren Weg liber den
Customizer.

5.9.1 Schritt 1: Den Customizer aufrufen

In diesem Abschnitt lernen Sie das Menii DESIGN « CUSTOMIZER kennen, in dem links in
der Anpassungsleiste alle Optionen zur Konfiguration des Themes auf einen Blick zur
Verfligung stehen und rechts eine Live-Vorschau Anderungen sofort anzeigt (siehe
Abbildung 5.37).
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& ® [ customizer: Einstieg In Word® +

<« C & https://einstieg-in-wp.de/wp-admin/customize. phpfreturn=%2Fwp-admin®2Findex, php g

@ Einstieg in WordPress @ Die Beispielsite zum Buch

Aktives Theme
Twenty Mineteen

Wachsaln

Website-Informationen o
-

Farben Willkommen

Maenls e

Widgets

Diese statische Seite dient als Startseite und kann mit beliebigem
Startsaiten-Einstellungen

Inhalt gefiille werden.

Zusitzliches C5S

O ke o BB B Die Beitrige finden Sie auf der Seite News.

Abbildung 5.37 Der Customizer mit Anpassungsleiste und Live-Vorschau

Mit einem Klick auf das x links oben konnen Sie den Customizer spater wieder schlie-
Ren. Rechts daneben befindet sich die Schaltfliche VEROFFENTLICHEN. Sind alle Ande-
rungen gespeichert, steht dort VEROFFENTLICHT @.

Darunter sehen Sie, welche Website und welches Theme @ Sie gerade bearbeiten. Die
diversen Optionsbereiche, von WEBSITE-INFORMATIONEN bis ZUSATZLICHES CSS, ler-
nen Sie bei der Anpassung von Themes in Kapitel 12 ndaher kennen. In diesem Abschnitt
erstellen Sie im Bereich MENUS @ ein Hauptment.

Ganz unten konnen Sie die Sidebar AUSBLENDEN @, wodurch die LIVE-VORSCHAU @
etwas mehr Platz im Browserfenster bekommt, und mit den drei Symbolen fiir Desktop,
Tablet und Smartphone rechts daneben lisst sich ganz schnell checken, wie die Website
auf verschiedenen Geraten aussieht.

5.9.2 Schritt 2: Das Hauptmenii erstellen und veréffentlichen

In diesem Schritt erstellen Sie das erste Mentl. Abbildung 5.38 zeigt DESIGN « CUSTOMI-
ZER « MENUS bei der Erstellung des Hauptmendis.
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® 0 ® [y customizer: Einstieg inWorci % 4
“« C & https:j/einstieg-in-wp.de/wp-admin/customize. php?return=%2Fwp-admin%2Findex.php A :

kg Werbffentlichen €
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" Seiten o .
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Hauptmend o + Startseite rdividuseller Link
Startseite Individusller Lk % 4+ News Salie
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Umordnen (€]} Eintrage hinzufigen + Impressum seite
Meni-Positionen Neis Seita erstallen + 0K
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Abbildung 5.38 Der Customizer bei der Erstellung des Hauptmeniis

Im folgenden ToDo wird Schritt fir Schritt gezeigt, wie Sie das Hauptmeni erstellen,
ihm eine Position zuweisen und es mit Menueintragen fiillen. In der Live-Vorschau
rechts im Customizer sehen Sie dabei live und in Farbe, wie die Navigation auf der Web-
site aussieht.

ToDo: Das Hauptmenii erstellen und ihm eine Position zuweisen

1. Offnen Sie im Backend das Men(i DESIGN « CUSTOMIZER « MENUS.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache NEUES MENU ERSTELLEN.

3. Geben Sie im Feld NAME DES MENUs einen beschreibenden Namen ein, z. B. »Haupt-
mend«.

3. Aktivieren Sie im Bereich MENU-PosITIONEN die Option PRIMAR.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache WEITER. Abbildung 5.38 zeigt die sich daraufhin 6ff-
nende Seite, in der Sie die Eintrage und Eigenschaften fiir das Hauptmeni @ definie-
ren. Im Bereich MENU-PosITIONEN wurde die Option PRIMAR @ aus dem vorherigen
Schritt Gbernommen.

5. Klicken Sie auf + EINTRAGE HINZUFUGEN @. Rechts 6ffnet sich eine Ubersicht der
moglichen Navigationslinks.

6. Offnen Sie gegebenenfalls den Bereich SEITEN @, und klicken Sie nacheinander auf
STARTSEITE (INDIVIDUELLER LINK), NEws und UBER micH. Die angeklickten Seiten er-
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scheinen links unter dem Wort HAupTMENU @ und rechts in der Live-Vorschau unter
dem Titel der Website ©@.

7. Wenn alles fertig ist, speichern und aktivieren Sie das Menu mit einem Klick auf VEr-
OFFENTLICHEN.

Nach diesem ToDo ist das Menu verdffentlicht. Abbildung 5.39 zeigt das Hauptment in
der Live-Vorschau. Die Anpassungsleiste wurde ausgeblendet und kann mit dem klei-
nen Pfeil unten links wieder eingeblendet werden.

Einstieg in WordPress — Die Beispielsite zum Buch
Startseite News Uber mich

Willkommen

Diese statische Seite dient als Startseite und kann mit beliebigem

Inhalt gefiillt werden.

g Die Beitriige finden Sie auf der Seite News.

Abbildung 5.39 Die Startseite mit Hauptmen in der Live-Vorschau

5.9.3 Schritt 3: Die Navigation auf schmaleren Bildschirmen priifen

Im Customizer gibt es unten in der Seitenleiste drei Symbole fiir DESKTOP, TABLET und
SMARTPHONE, mit denen Sie die Bildschirmgrofie der Live-Vorschau dndern konnen.

Die Simulation im Customizer ersetzt zwar nicht das Testen mit realen Geriten, gibt
aber eine gute Vorstellung davon, wie die Seiten sich auf schmaleren Bildschirmen ver-
halten, und es ist eine gute Angewohnheit, seine Beitrage und Seiten hier regelmafig zu
uberprifen. Sie werden sehen, dass Twenty Nineteen auf einem schmalen Bildschirm
teilweise eine bessere Figur macht als auf einem breiten.

Abbildung 5.40 zeigt die Navigation nach einem Klick auf das Symbol fiir Smartphone
und dem Ausblenden der Seitenleiste.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige 510 Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress

» Die Beitragsseite, manchmal auch Blogseite oder Blog Main genannt, zeigt standard-
maflig die aktuellsten Beitrage. Jeder Beitrag hat einen Autor, ein Datum, mindestens
eine Kategorie und optional Schlagworter.

N » Die Einzelansicht ist eine Seite, die genau einen Beitrag mit dazugehorigen Kom-
Einstieg in WordPress & 8 8 g

Die Beisoielsite zam mentaren zeigt. Diese Seite erstellen Sie im Menu BEITRAGE bei der Erstellung eines
C DEISpICISITC

Buch Beitrags. Die Einzelansicht hat einen eigenen Permalink, der dem in EINSTELLUNGEN

Startseite News @

+ PERMALINKS festgelegten Schema folgt.

» Archivseiten lernen Sie in Kapitel 6, »Texte schreiben in WordPress«, kennen. Sie zei-
gen eine Auswahl von Beitrdgen, wobei es mindestens vier mogliche Filter gibt:
Autor, Datum, Kategorie und Schlagwort. In einigen Themes konnen Sie auch nach

Beitragsformaten filtern.

Willkommen

Nur statische Seiten haben im Backend ein eigenes Meni. Die anderen Seitentypen wer-
den automatisch erstellt und haben kein eigenes Menti.

Diese statische Seite dient Tabelle 5.2 zeigt die verschiedenen Seitentypen und ihre wichtigsten Merkmale im
als Startseite und kann mit Uberblick.
beliebigem Inhalt gefiillt

Seite Funktion

Startseite Ist nach der Installation gleichzeitig auch die Beitragsseite, kann

aber auch eine statische Seite sein.

Abbildung 5.40 Die Startseite im Customizer mit der Ansicht »Smartphone« Beitragsseite Zeigt die im Meni BEITRAGE erstellten Beitrage (oder deren Teaser)
chronologisch umgekehrt untereinander.

. . . Einzelansicht Zeigt einen vollstandigen Beitrag und darunter Kommentare und

510 Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress das Kommentarformular.
In diesem Kapitel war oft von Beitragen und Seiten die Rede, womit fast immer statische Archivseite Wird automatisch erstellt und filtert Beitrage nach:
Seiten gemeint waren. Aber der Begriff Seite kann in WordPress durchaus zu Missver- > Kategorie
standnissen fithren, denn genau genommen gibt es flinf verschiedene Arten von Seiten, » Autor
die ich Thnen im Folgenden kurz vorstellen mochte: » Datum
> Statische Seiten werden im Menu SEITEN erstellt und verwaltet. WordPress kann > Schlagwort

beliebig viele statische Seiten verwalten, und statische Seiten konnen auch Untersei- > Beitragsformat (nicht in jedem Theme vorhanden)

ten haben. . : - .

statische Seite Wird im Meni SEITEN erstellt und verwaltet.

» Die Startseite kann zwei verschiedene Funktionen haben. Sie ist entweder eine Bei- Unterseiten sind moglich.

tragsseite, die die aktuellsten Beitrdge zeigt, oder eine statische Seite, die der Begru-

fung und Orientierung der Besucher dient. Tabelle 5.2 Die verschiedenen Arten von Seiten im Uberblick

152 153



5 Die ersten Seiten und Beitrige

5.11 Auf einen Blick

Die wichtigsten Themen noch einmal im Uberblick:

>

Titel und Inhalte von Beitrdgen und Seiten werden im Block-Editor erstellt und bear-
beitet.

Statische Seiten werden im Menii SEITEN neu erstellt oder bearbeitet.
Fast alle Websites benotigen ein Impressum und eine Datenschutzerklarung.

Die Seite, auf der alle Beitrage untereinanderstehen, heif3t Beitragsseite
oder auch Blogseite.

Auf einer Einzelansicht sieht man nur einen einzigen Beitrag:
— Der Permalink fur einen Beitrag zeigt die Einzelansicht.

- Die Einzelansicht fiir einen Beitrag enthélt meist auch die Kommentare
zu diesem Beitrag.

WordPress speichert Inhalte entweder als Beitrag oder als Seite:

— Beitrage stehen untereinander und kénnen gefiltert werden.

- Seiten enthalten statische Inhalte wie Uber mich oder Impressum.

Im Menl EINSTELLUNGEN « LESEN konnen Sie einstellen, welche Seite die STARTSEITE
(Homepage) sein soll und welche Seite als BEITRAGSSEITE genutzt wird.

Mit der Funktion QUICKEDIT konnen Sie unter anderem die Reihenfolge festlegen,
in der Seiten im Menu SEITEN angezeigt werden.

Im Menu DESIGN « CUSTOMIZER « MENUS konnen Sie Mentus erstellen

und einer Menuposition zuweisen.
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