Inhalt

Vorwort zur vierten Auflage ......ccociuiennieininie
Vorwort zur ersten Auflage .......cooreiinrieein e,
Klartext als Teil der Rhetorik .......cc.ciieeiiieiiiiiieniiieee e
Arbeit mit Text ist HaNAWEIK.......ccociiiierieiiieiee e
Jeder darf Sie verstehen! ..........

Die hiaufigsten Irrtimer beim Formulieren
Der Irrglaube, es komme auf die Textmenge an..........ccceoeoviiinininininnnnne,
Der Irrglaube, es gehe um die Sache........ccoooniiiiiiii,
Um den heilRen Brei herumreden.........ccocooviiinninineiinccc s
Die Unsitte, mit Nebenaspekten zu beginnen....

Was haben Sie ZU Sagen?......ccceiviveieriniiiees i

Wie Sie sagen, was Sie sagen wollen ........ooeeeemeemnenciieeiccennenni e
Gute Worter, schlechte Worter
Der SiNNVON SPrache ...

Wortarten richtig verwenden..............ccvviiiiiiiiiienicnnc e
Satze richtig bilden ...,
Die Dinge POSitiv SAGEN ......cccoiiiiiiiicii it
Konkret statt abstrakt formulieren ...

Ideologiefrei formulieren ..o
Wie Sie Spannung erzeugen ..........ceeeeiireunenienieieniininsneninesesne s
Hollywood I: Erzahlen Sie eine Geschichte. ..o,
Hollywood II: Mit Erdbeben anfangen und steigern .........c..ccccccvvnnivnninnenennn,
Hollywood Ill: Spat rein und frih raus ...

Hollywood IV: S&en und ernten ............coccooveiiniieiinininicence e

Bibliografische Informationen
http://d-nb.info/1099112966 digitalisiert durch

14
21
31
40
41
51
60
73
8o
87
91
103
110
112
124
138
145
161
167
169
184
187
191
195
199


http://d-nb.info/1099112966

Wie Sie gut riberkommen .......ccoiveiiiiiiiiiiiiiniitineeec e 207

Seien Sie Sie SeIDS! ... .ot 208
Erkennen Sie, wofUr Sie stehen! ..o 215
Wer ist Thr PUblikUmM?.....oori 217
Stellen Sie einen Draht her! ... 220

225
Merken Sie, Wann SChIUSS iSt! ......c.eoviriiiiiciee e 227

Schlusswort: Weniger reden, mehr sagen ..........ccccoocvvvreererreniinnnnieneeneneen 230



