
Inhaltsverzeichnis
Arbeiten im Bauhof - aber Sicher! ........................ 3

Grundlagen zur Arbeitssicherheit 
in Kürze......................................................... 7

Verantwortung im Arbeitsschutz ........................... 8
Menschengerechte Gestaltung der Arbeit ......... 8
Weitere Beteiligte im Arbeitsschutz ................... 9
Anforderungen durch die Betriebssicherheits­
verordnung (BetrSichV) ................................... 11
Arbeitsstättenverordnung ................................ 13
Gefahrstoffverordnung ..................................... 14
Technische Regeln .......................................... 15
Weitere Regelungen ........................................ 15

Sicherheitsaufgaben im Bauhof .......................... 18
Sicherheitsfachkraft nur Berater ......................... 29

Weisungsbefugte Sicherheitsfachkraft ............ 30

Unterweisung und Unterrichtung der
Mitarbeiter .................................................. 31

Pflicht der Unterweisung ..................................... 32
Arbeitssicherheit als Unternehmens­
philosophie ....................................................... 33
Qualitätsansprüche bei Unterweisungen ........ 33

Pflicht zur Unterweisung ..................................... 34
Unterweisung als Voraussetzung ....................... 37

Aufklärung über Gefahren ............................... 37
Befähigen zu sicherem Arbeiten ...................... 37
Verständnis für Vorschriften und Anweisungen
wecken ............................................................. 38
Eigenverantwortung für Gesundheit stärken .... 38
Fassen wir kurz zusammen: ............................ 38
Die Unterweisung und die Maßnahmen­
hierarchie .......................................................... 38

Unterweisungspflichten ....................................... 39
Erstunterweisung ............................................. 39
Einzelunterweisung .......................................... 40
Wiederholungsunterweisung ........................... 40
Rechte und Pflichten der Mitarbeiter ............... 40
Besondere Unterweisungspflichten ................. 41
Spezielle Vorschriften ...................................... 41

Drei Unterweisungsarten ..................................... 42
Unterweisung bei besonderen Anlässen ......... 42
Gelegenheiten für die Unterweisung ............... 42
Rückfragen ......................................................  43
Aushangpflicht ................................................. 44

Schritt für Schritt zur Unterweisung .................... 47
Themensammlung und Vorbereitung ..... ........  47
Konzept erstellen - Methoden wählen ............ 48
Zielvereinbarungen .......................................... 49

Nachbereitung und Erfolgskontrollen .............. 50
Persönliche Tipps für die Unterweiser ............. 50

Organisation der Unterweisung .......................... 51
Auswahl und Ansprache der Teilnehmer ........ 51
Medien und Materialien ................................... 52
Praktische Anwendung .................................... 52
Räumliche Voraussetzungen ........................... 52
Checkliste: Regelmäßige Unterweisungen ...... 53

Inhalte der Unterweisung .................................... 56
Grundlage für die Themenauswahl ................. 56
Besonderheiten des Arbeitsplatzes ................. 57

Unterweisungen richtig dokumentieren - oder:
„Wer schreibt, der bleibt“....................................... 58

Planung der Dokumentation ............................ 59
Beispiele aus der Praxis ...................................... 60

Winterdienst ..................................................... 60
Brandschutz ..................................................... 61

Durchführung von Gefährdungs­
beurteilungen .............................................63

Allgemeines zur Gefährdungsbeurteilung .......... 64
Rechtsgrundlage .............................................. 64
Gefährdungsbeurteilung .................................. 64
Die Durchführung: Die sieben Schritte der
Gefährdungsbeurteilung .................................. 65

Gefährdungsbeurteilung in Schritten .................. 67
Der Weg zur Gefährdungsbeurteilung ................ 71

Schritt-für-Schritt-Anleitung .............................. 72
Welche Inhalte und Vorgehensweise? ............ 74
1. Schritt: Vorbereiten - Tätigkeiten ermitteln .. 75
2. Schritt: Gefährdungen und Gefahren ermit­
teln .................................................................... 75
3. Schritt: Beurteilen ......................................... 87
4. Schritt: Festlegen ......................................... 92
5. Schritt: Durchführung der ausgewählten
Lösung ............................................................. 95
6. Schritt: Überprüfen ....................................... 95
7. Schritt: Fortschreiben ................................... 96

Betriebsanweisungen ...............................99

Wichtigkeit der Betriebsanweisungen .............. 100
Von der Anleitung zur Anweisung ................. 100
Wer ist zuständig? .......................................... 102
An die Arbeit ................................................... 103
Organisation ................................................... 105

Betriebsanweisungen richtig erstellen .............. 109
Betriebsanweisungen für Gefahrstoffe ........... 111
Betriebsanweisungen nach der Biostoffverord­
nung ............................................................... 117
Betriebsanweisungen für Betriebsmittel/ 
Geräte ............................................................. 118

https://d-nb.info/1264668570


Betriebsanweisungen für Persönliche 
Schutzausstattung ......................................... 120
Betriebsanweisungen für Arbeitsabläufe ....... 121
Betriebsanweisungen für Reparaturen, 
Instandsetzung und Wartung ........................ 123
Betriebsanweisungen für Erste Hilfe und Not­
fälle ................................................................. 123
Betriebsanweisungen für Brandschutz und
Feuer .............................................................. 125

Kontrollbegehungen - extern und intern ......... 130
Begehungen durch Betriebsarzt und Fachkraft 
für Arbeitssicherheit ....................................... 130
Kontrollbegehungen durch Behörden und
Unfallversicherungsträger .............................. 131
Interne Begehungen ...................................... 131

Anhang .......................................................135

Abkürzungsverzeichnis ..................................... 136
Abbildungsnachweis ......................................... 137
Autorenverzeichnis ............................................ 138


