
Inhaltsübersicht

ALLGEMEINES
• Leitfaden: Aktuelle gesetzliche Anforderungen 

an den Datenschutz
• Übersicht: Rechts-, Haftungs- und Zahlungsfolgen
• Kleines Datenschutzlexikon

BETRIEBLICHER DATENSCHUTZ­
BEAUFTRAGTER (DSB)
• Muster: Benennung zum/zur betrieblichen 

Datenschutzbeauftragten
• Stellenbeschreibung Datenschutzbeauftragter

• Merkblatt: Fachkunde und Zuverlässigkeit 
einer/eines Datenschutzbeauftragten

• Checkliste für die Arbeit des/der 
Datenschutzbeauftragten

CHECKLISTEN
• Kurzcheck Datenschutz und Datensicherheit

• Cybersicherheit - erste Schritte
• Auftragsverarbeitung (AV): Allgemeines und 

Anwendungsbeispiele
• Vertragsprüfung von Auftragsverarbeitung
• Datenschutz-Folgenabschätzung (DSFA): 

Organisatorisches
• Datenschutz-Folgenabschätzung 

gern. Art. 35 Abs. 7 DSGVO
• Bestimmung der erforderlichen Maßnahmen zur 

Sicherheit in der Datenverarbeitung
• Einarbeitung neuer Mitarbeiter
• Vertretungsregelungen
• Ausscheiden von Mitarbeitern
• Passwörter und Verschlüsselung, Vernetzung und 

Internetanbindung
• Cloud-Nutzung
• Werbewidersprüche
• Auskunftspflicht des Verantwortlichen

gern. Art. 15 DSGVO

MUSTERVORLAGEN
• Neuer Mitarbeiter
• Verarbeitungsverzeichnis für die automatisierte 

Verarbeitung personenbezogener Daten
gern. Art. 30 DSGVO

• Einwilligungserklärung zur Datenverarbeitung durch 
Kunden (allgemeine Fassung)

• Erteilung der Auskunft gern. Art. 15 DSGVO

MERKBLÄTTER
• Kontrollgebote des Datenschutzes
• Schutzstufen personenbezogener Daten
• Grundsätze und Rechtmäßigkeit der Verarbeitung
• Auftragsverarbeitung
• Einwilligung des Nutzers und Recht aufWiderruf
• Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener 

Daten für Zwecke der Direktwerbung
• Telefondatenerfassung (Mitarbeiter)
• Datenschutz und IT-Sicherheit bei mobilen Endgeräten
• Datenschutzgerechte Nutzung von E-Mail und anderen 

Internetdiensten am Arbeitsplatz
• Datenschutzkonformes Werben per Post (B2B/B2C)
• Datenschutzkonformes Werben per E-Mail, SMS, Fax 

(B2B/B2C)
• Datenschutzkonformes Telefonmarketing (B2B/B2C)

• Orientierungshilfe Gebäudesicherheit
• Auskunftspflicht des Verantwortlichen 

gern. Art. 15 DSGVO
• Recht auf Widerspruch gern. Art. 21 DSGVO
• Verpflichtung der Mitarbeiter auf die Vertraulichkeit 

und zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen 
Anforderungen gern. DSGVO

WICHTIGE GESETZE UND ADRESSEN
• Gesetze
• Adressen: Aufsichtsbehörden für den nicht öffentlichen 

Bereich

http://d-nb.info/1245154834

