Kapitel 1
Planung der Finanzen
.|
2 LERNEN
1 Geld einnehmen und ausgeben 2
- Was sind Finanzmittel?
- Was sind Einnahmen und Ausgaben?

2 Haushaltsbuch (privates Kassabuch) 3
- Was bringt ein Haushaltsbuch?
- Reicht das Geld?

3 Finanzplans
- Vom Haushaltsbuch zum Finanzplan
- Anpassungsmafinahmen im Finanzplan

11 UBEN
13 KONNEN

Kapitel 2
Grundlagen des Rechnungswesens

16 LERNEN
1 Einfilhrung und gesetzliche
Bestimmungen
- Aufgaben und Bereiche des Rechnungswesens
- Buchfiihrungs- und Aufzeichnungssysteme
- Gesetzliche Bestimmungen fiir das
Rechnungswesen

20 UBEN
21 LERNEN

Bibliografische Informationen
http://d-nb.info/1230081356

2 Die Umsatzsteuer

- Was ist die Umsatzsteuer?

- Was ist die Vorsteuer?

- USt-Zahllast mit dem Finanzamt abrechnen

23 UBEN

25 LERNEN

3 Die Umsatzsteuervoranmeldung
- Voranmeldezeitraum und Fristen

- Besteuerungsformen

- Bemessungsgrundlage

- Umsatzsteuervoranmeldung einreichen

30 UBEN

31 LERNEN

4 Belege

- Belege als Grundlage des Rechnungswesens
- Beleggrundsatze

- Belegarten
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36 KONNEN

Kapitel 3
System der

doppelten Buchfiihrung

40 LERNEN

1 Bilanz und Konto
- Was ist eine Bilanz?
- Was ist ein Konto?
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LERNEN

2 Auf Bestandskonten buchen

- Gliederung der Bestandskonten

- Vom Geschiéftsfall zum Buchungssatz
+ Verbuchung auf Konten

UBEN

LERNEN

3 Auf Erfolgskonten buchen

- Erfolgswirksam oder erfolgsneutral?

- Gliederung der Erfolgskonten

- Vom Geschéftsfall zum Buchungssatz

UBEN

LERNEN

4 Auf Warenkonten buchen

- Einkauf und Verkauf von Waren verbuchen
- Warenkonten abschlielRen

- Bruttogewinn berechnen

UBEN

LERNEN

5 Auf dem Privatkonto buchen

- Privatentnahmen und Privateinlagen
verbuchen

- Das Privatkonto abschlieften

UBEN

LERNEN

6 Von der Eréffnungsbilanz zur
Schlussbilanz

- Aus der Eréffnungsbilanz die Bestandskonten
erdffnen

- Laufende Geschéftsfalle auf Konten verbuchen

- Konten durch Erstellung der Summen-
und Saldenbilanz abschliefen

- Erfolg durch Gewinn- und Verlustr~~*1ung
ermitteln

- Schlussbilanz aufstellen

- Zusammenfassung - Von der Eréffnungsbilanz
zur Schlussbilanz

100 UBEN

109 LERNEN
7 Merkmale der doppelten
Buchfiihrung
- Doppelte Buchfiihrung
- Direkte und indirekte Erfolgsermittlung

111 UBEN
112 KONNEN

Kapitel 4
Doppelte Buchfiithrung
in der Praxis
L]
118 LERNEN
1 Kontonummern verwenden

- Osterreichischer Einheitskontenrahmen
- Auf Personenkonten buchen

122 UBEN

123 LERNEN
2 Geschaftsfalle mit Umsatzsteuer
verbuchen
- Umsatzsteuer und Vorsteuer verbuchen
« USt-Zahllast verbuchen

136 UBEN

142 LERNEN

3 Falsche Buchungen korrigieren
- Buchung stornieren
- Umbuchen

144 UBEN



145 LERNEN

4 Einkauf, Verkauf und
Riicksendung verbuchen

- Einkauf von Waren und Anlagen verbuchen

- Verkaufvon Waren verbuchen

- Riicksendung von Waren verbuchen

152 UBEN

155 LERNEN
5 Rechnungsausgleich verbuchen
- Rechnungsausgleich verbuchen
- Mahnspesen und Verzugszinsen verbuchen

161 UBEN
163 KONNEN
Kapitel 5

Betriebswirtschaftliche
Fallstudien
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