Inhaltsverzeichnis

Liebe Leserin, lieber Leser 7
1 Grundlagen 9
Ein erster kleiner Uberblick .................. 10
Sie konnen loslegen! ........cccccoeriennene 13
Arbeiten mit dem Desktop................... 17
Der Umgang mit Fenstern.................... 34
Weitere Desktop-Funktionen............... 42
Windows beenden ........ccccceceeecienenenns 47

2 Tablet-PC-Bedienung, Apps

und Hilfe 51
Tablet-PC-Bedienung.......c.cccceeveceveecceeeeecnnnen. 52
App-Kaufe im Microsoft Store.........ccccceeenen. 65
Hilfe gefallig? ......oooveeeeeeeeeee 79
3 Laufwerke, Ordner

und Dateien 83

Grundwissen zu Laufwerken................ 84

Was sind Ordner und Dateien?............ 90

Umgang mit Ordnerfenstern ............... 95

Mit Ordnern und Dateien arbeiten.... 111

Der Onlinespeicher OneDrive............. 131

Bibliografische Informationen ‘ HE
http://d-nb.info/113858102X digitalisiert durch BII f‘% IiE


http://d-nb.info/113858102X

4 nhaltsverzeichnis

4 Fotos verwalten

Fotos importieren .............

Bilder per Fotos-App verwalten...................
Fotos und Videos bearbeiten.......................
Kamera- und Fotofunktionen........ccceeeuun.....

Windows-Fotoverwaltung

5 Spiel und Unterhaltung 183

Spielen unter Windowvs....................... 184

Apps fur Musik und

Video ....ccceuunn..... 193

6 Internet und E-Mail

Surfen mit Microsoft Edge
Arbeiten mit der Mail-App

7 Kontakte, Termine

und mehr 259
Kontakte verwalten.........ccooeeeevvennnnn.. 260
Arbeiten mit dem Kalender................ 265
Telefonieren mit Skype......c.ccceeeveeuene 273
Texte mit WordPad erfassen.............. 280

Nitzliche Apps im Uberblick............... 287



Inhaltsverzeichnis 5

8 Windows anpassen 293

Einstellungen anpassen..............ccocuveuuune.... 294

Weitere Optionen anpassen........................ 299

Programme (de-)installieren........................ 308

Benutzerkonten verwalten .......................... 3N

Windows-Sicherheit ...........cccoeevveeeeeennen.e. 313
Kleine Hilfen 319
Einschalt- und Startprobleme............. 319
Probleme mit Tastatur und Maus....... 320
Probleme mit Apps und Windows .....322
Probleme mit Geraten........................ 324
Internetprobleme...........ccooeeevevenenne 325
Weitere Probleme...........ccuveuecunnn.. 326
Lexikon 327
Tastatur und Maus 337
Die Maus......cccceevrreieeeceeseiecee e 337

Touchscreen-/Touchpad-Bedienung...338
Schreibmaschinen-Tastenblock,

Navigationstasten............ccccveeeeuenne... 339
Sondertasten, Funktionstasten,

Kontrollleuchten, Zahlenblock............ 340
Bildschirmtastatur .........ccceeevvevvenenne.. 341

Stichwortverzeichnis 342



