
Inhaltsübersicht
V O R B E R E I T U N G  VON V E R A N S T A L T U N G E N
• Konzeption, Planung, Organisation
• Ablaufdiagramm für Veranstaltungen
• Merkblatt: Veranstaltungstermin
• Technik
• Merkblatt: Verantwortung und Haftung
• Merkblatt: Genehmigungen und Ämter
• Recht / Genehmigungen
• Merkblatt: Rechte und Pflichten aus der Versammlungsstättenverordnung (VStättVO) sowie weiteren 

veranstaltungsrelevanten Rechtsvorschriften
• Checkliste: Versammlungsstättenverordnung
• Merkblatt: Verantwortliche Personen
• Personal
• Übersicht: Bestuhlungsmöglichkeiten
• Checkliste: Mietvertrag für Veranstaltungsort
• Merkblatt: Versicherungen
• Übersicht: Versicherungen
• Merkblatt: Kurzfristige Veranstalterhaftpflichtversicherung
• Merkblatt: GEMA / Künstlersozialkasse
• Merkblatt: Steuerrecht bei Veranstaltungen
• Kalkulation
• Ausländersteuer -  Kalkulation
• Merkblatt: Urheberrecht
• Muster: Zustimmung zur Bildveröffentlichung
• Vertrag mit Künstlern
• Merkblatt: Datenschutz
• Checkliste: Brandschutz
• Merkblatt: Lebensmittelhygiene
• Merkblatt: Jugendschutz
• Aushang Jugendschutz
• Merkblatt: Mindestlohn
• Stundenlohnnachweis gern. MiLOG
• Gewerke

D U R C H F Ü H R U N G  VON V E R A N S T A L T U N G E N
• Durchführung
• Checkliste: Nicht vergessen -  Materialliste
• Checkliste: Notfallorganisation
• Aushang: Verhalten im Brandfall
• Aushang: Verhalten im Notfall
• Ansprechpartner vor Ort
• Checkliste: Arbeitsschutz
• Checkliste: Sicherheitskonzept
• Merkblatt: Sicherheitsunterweisung
• Sicherheitsunterweisung
• Checkliste: Sicherheitsrundgang vor Veranstaltungsbeginn
• Nachbereitung

B E S O N D E R H E I T E N  BEI DEKO,  S T A N D B A U ,  A U S S T E L L U N G
• Merkblatt: Brandschutz bei Standgestaltung und Deko
• Checkliste: Wichtige Informationen für Aussteller und Partner
• Merkblatt: Aufstieg von Luftballons
• Aufstieg von Kinderluftballons /- Anmeldung
• Merkblatt: Sicherer Umgang mit Feuerwerkskörpern
• Erlaubnis zum Erwerb und Verwenden pyrotechnischer Gegenstände der Kategorie II -  Antrag
• Anzeige für das Abbrennen pyrotechnischer Gegenstände
• Merkblatt: Betrieb von Lasern und Hochleistungsscheinwerfern
• Merkblatt: Himmelslaternen
• Merkblatt: Drohnen
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