Word & Excel fur Gastronomen

Word 2013 fiir Gastronomen

1 Grundlegende Programmfunktionen — Mise en place

2 Fotos und Grafiken — Hochzeitspaar und Kiichenhierarchie
3 Bestuhlungspldne — Rdume, Mébel & Ausstattung

4 Speise- und Menlikarten — erstellen, bearbeiten, nutzen

5 Dienstpléne und Lieferscheine — Tabellen und Aufzahlungen

6 lhre Korrespondenz — Briefvorlagen, Serienbriefe, Newsletter

Excel 2013 fiir Gastronomen

1 Veranstaltungsabrechnung — Einfilhrung und Formatierung
2 Umsatzubersicht — Funktionen und Bezilge

3 Kucheninventur — GrofRe Tabellen organisieren

4 Wenn-Funktion — Provisionen und Formatierung

5 Diagramme — Analysieren und Préasentieren

6 Excel fur Fortgeschrittene — Zeiten, SVerweis, Pivot, Teamarbeit
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