Inhaltsverzeichnis

VOIWOTT....coviiitiiniiictctc e aes s sa et sssaesneresns oo 7
1. Berufskundlichen Informationen und Berufsfelder... ..........cccoeuniininnnes 9
1.1. Berufswahlfragen und Berufsfelder... ........ccccoevurvinvinvinvencnenenienrsenceenne 9
1.2. Anforderungsprofile fiir spezifische Ausbildungsberufe........................ 21
1.3. Onlineplattformen fiir Berufsorientierung und Ausbildung... ................ 27
1.4. BerufSintereSSentests. . . couceeuecruecruireriienieiniiinsesiesesesnesissesissesessesssesesens 32
1.5. BerufSeignungSstests. . . c.coceuemeeeruenerucrinrenerrenesuentsuentesenteeeesesessesessesesesessens 36
2. Ubergang Schule — Beruf und Beratung. .. ........ccccevueeuereerssssessssesssseesens 39
2.1. Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit ........cccoevevveivvecniiiniiscnecccninnn o 39
2.2. Beratungsgespréche Lehrer — Schiiler — Eltern.........cccoceevevveveevenveeenne . 44
2.3. Verbénde und Kammern der Wirtschaft ..........cccoceeevuevinincnncnccnucenn o .50
3. Aspekte der Ausbildungs- und Arbeitswelt ..........ccccceveeiervcnuncnunncnnnnene .. .55
3.1. Bildungspartnerschaften...........cccocvueeeriecincennceiicnneniecniecnesencsienens o .55
3.2. Schiilerfirma und praktisches Arbeiten ..........ccceceevevververercerrenrenrenrenrene v 59
3.3. Betriebsbesichtigung/Berufserkundung ............ccceceeevuecincvcnnncnncccnncnen o .63
3. 4. EXPEIteninterVIEW .....c.covevirueueererenreeereeereseesestssenensestesenesesesseneesenessssens o .67
3.5 PraktiKa..c.coveuieeeiereinicirieteietecstect ettt st ettt b e ne s s o .73
3.6. Kooperation mit berufsbildenden Schulen..........c.ccceceeevuiivivinerccnnnnnne o 77
3.7. Rechte und Pflichten von Auszubildenden ..........cccocevvveiviiinucrincnnnnnn v 80

Bibliografische Informationen E
http://d-nb.info/1140558757 digitalisiert durch ! |I THLE


http://d-nb.info/1140558757

4. Berufswahlportfolio ........cccoceeueecereecreeeeeieeneeessnssssessssesssns oo 84

4.1. Was ist ein Berufswahlportfolio? ...........ccccceueuereeeinrrennnenrrensrensereesennes s 84
4.2. Stirken-/Schwichenprofile erstellen...........ccoveeeerruiereerereccenereeernennne .89
4.3. Berufswahlpass.......ccceueeeueeererereninceenenentnneseeessesesaesessessensessssssassenses o .93
4 4. Zusatzqualifikationen ........ccceeeurveererirerenenncnieenteneeresesestsaesseesseassens oo .98
5. Bewerbung um einen Ausbildungsplatz............cccoevcveeuneeneninnerennnnenn o .101
5.1. Uberblick zum Bewerbungsverfahren.............cc..ooeueveruerueeseecevennnes o .101
5.2. BeWErbUNESMAPPEI .....ccvrueeruenrenirrenterentereesesteneneeassesesessesessessssasseses o .105
5.3. Verschiedene Bewerbungsverfahren...........ccccoceeeeevevienenrenienennecrennnne o 109
5.4. Eignungs- und Einstellungstests ........ccccceveeuereereneeeneencneeneneneeeseeene o 113
5.5. Durchfiihrung eines Assessmentcenterverfahrens ............coceeceeeeencnen <. 118
5.6. Vorstellungsgesprachie ..........cceeveeveeeereenreneeenineseeseeseneeeeseesesseseesenes o 123
6. AUSDLICK ... .cueiterencieiriecetnrectetet ettt eeeeseeseseteseseetesessstseses o 129
Exemplarische Losungen zum ersten Kapitel .........ccocceeveeueveninvccinnecnnee o 135
MEAIENLIPPS «..veveererenenireiteriereinnetnetesetetesets st se s s ssesesaeessesessestnenes oo s 148



