1 Die ersten Schritte mit dem Mac............. 10
Den Mac in Betrieb nehmen ........................ reereanais 12
Den Mac ein- und ausschalten..................... T 16
Die Bedienoberfliche im Uberblick ............cccccevuennen.. 18
Was ist Wo am Mac?........ccoovviiiiiiiiin, 22
So passen Sie lhren Mac-Schreibtisch an ..................... 26
Navigieren durch macOS.........c.ccccoiiiiiiiiiieeiiceeeee 28
Mit dem Finder auf Dateien zugreifen.............c.c..c...... 30
Auf der Suche mit Spotlight .............cccciiiiiiiin, - 34
Mit Siri per Sprache navigieren .........cccccceiiiininiiiinnnn. 38
Das Finder-Fenster anpassen........ccccccooveeeiieeeeeeenennn. 40
Tabs im Finder einsetzen...........ccccceeviiiiiiiiiiinneneeenen. 42
Das Dock individuell einrichten ............ccoooiiiiiiennenn. 44
Schneller arbeiten mit Mission Control........................ 46
Hilfe finden..........cooiiiiiiiiii e 48
Tipps fur Umsteiger von Windows ..........cccceeeciveennnnee 50

2 Programme auf dem Mac..........cceevinunnenne 52
Wo befinden sich die Programme?...........cccccoecuvieennnn. 54
Programme starten und beenden ................................ 56
Launchpad oder Dock? .........ccccveeiiiiiiiiiiniieeecc 60
Programme im Vollbildmodus nutzen.......................... 64
Zwischen Programmen wechseln.............ccccovciinnnnnn. 66
Programme kaufen: der App Store .........ccoccvveiinnene .. 68
Programme installieren und aktualisieren .................... 72
Programme l6schen ...........ccooeviiiiiiiiiinccinie, 76

Bibliografische Informationen | E
http://d-nb.info/1108304028 digitalisiert durch ! |I THLE


http://d-nb.info/1108304028

3 Mit Dateien und Ordnern umgehen......... 78
Dateien 6ffnen und schlieRen ...........cccoveiiieiniiiineenn. 80
Dateien am richtigen Ort sichern .........cc.ccccceeiiieen. 82
Ordner anlegen...........coooviieiiiicieeee e 84
Intelligente Ordner nutzen..................c...... SOTRRR 86
Verschieben, kopieren und umbenennen .................... 88
Dateien l6schen und wiederherstellen ....................... 94
Die Programmzuordnung korrigieren.............cccceevuveenns 926
Dateien komprimieren und entpacken ........................ 98
Dokumente drucken ..........cccoiiiiiiiiiiiiiie i, 100
Dokumente und Dateien brennen.............cccceviieeeennn. 102

4 Den Mac vernetzen.........cccocreimmensseannnsnnes 104
Macs untereinander verbinden..............coevvveeeiiiieneeneee. 106
Per Video telefonieren: FaceTime..........cccuueeeemeernennnnnes 110
Nachrichten mit anderen austauschen......................... 114
Von Gerdt zu Geradt: AirDrop........ccccvvvviiiiiiniiniiiiiinnnnn, 118
Die Mitteilungszentrale..........ccccccooriiiiiiiiiiiinniiiinen 120
iCloud einrichten und nutzen.........ccccoooiiinnees 122
Dateien mit anderen teilen: iCloud Drive..................... 126
Gerate per Bluetooth mit dem Mac verbinden ............ 128
Den Drucker einrichten.........ccoooveiiiiiiiiiiiciicceeeee 130

USB-Stick, externe Festplatte und Co. anschlieBen ...... 134



5 Mit dem Mac ins Internet........ T 136
Eine Internetverbindung einrichten................... N 138
Mit einem WLAN verbinden............cccoeviiiiiiiiniennnnnen. 142
Websites mit Safari aufrufen ..........cccooevviiniieiennennn. 146
Im Internet suchen mit Google ............cccceeiiiiininnnns 148
Lesezeichen und Favoriten anlegen................cccceeeens 150
Die Leseliste und Feeds nutzen .........c.cooeevieviieeennnnn. 154
Dateien aus dem Internet laden.............cooveinninnennnnn. 156
Webseiten mit anderen teilen..............ccoooeiiieinennnnn. 158
Die Startseite festlegen .........cccooeiiiiniiiiiis 160
Mit der Karten-App navigieren ...........cccccoeviieericnnnee. 162

6 E-Mails schreiben und organisieren......... 166
Ein E-Mail-Konto einrichten............cccooiiiiiiiiiiininnnnns 168
E-Mails schreiben, senden und empfangen ................. 176
E-Mails mit Anhédngen versenden...........cccoecuueinninnni 180
Eine E-Mail-Signatur anlegen .............ccoovviniinnnnnnnne. 182
E-Mails organisieren ..........ccccovvviininininieec s 184

7 Texte schreiben und bearbeiten................ 188
Texte erstellen und formatieren mit TextEdit ............... 190
Briefe schreiben mit Pages ...........ccccoeviiiiiiiiinniinnnnnne, 194

PDFs betrachten und bearbeiten: Vorschau................. 198



8 Kontakte, Termine und Notizen

verwalten..........cccvvmenniiciiiseeesnneeen, 202
Adressen einpflegen und sinnvoll nutzen .................... 204
Kontaktadressen richtig verwalten ................. UV 208
Mit dem Kalender gut organisiert ............cccooeveeeennnen. 212
Termine anlegen .........cccccveeieiiiiiiniiiiiiiee T 216
Weitere Kalender hinzufligen............ccccceiiviviniinnnnne. 218
Sich an Aufgaben erinnern lassen..........ccccccvveviennnen. 220
Notizen erstellen .........ccccoiiiiiiiiiiiie 224

9 Bilder verwalten und bearbeiten.............. 226
Die Fotosammlung fiillen: Bilder importieren............... 228
Fotoalben anlegen ..........ccccoeiiiiiiiiiiieeiiieeeceee 230
Organisation mit intelligenten Alben.........cccccceenenn. 234
Vergessene Momente mit Andenken zuriickholen........ 236
Schnelle Bildbearbeitungen vornehmen ...................... 238
Bilder drehen und beschneiden.............cccceiriinniinnns 240
Bilder retuschieren.........cccoooeiiiiiiiiiiiin e 242
Fotos mit Effekten verschénern............ccccoviiinnnnne 244
Personen in Fotos finden...........cocooviiniiiiiiiniiinnnnnne, 246
Bilder per Mail verschicken ........cccccccviiiiiiniiniinnnnnns 248
Bilder via iCloud teilen...........ccccooniiiiiiiiiiinniiiiinns 250
Eine Diashow erstellen...........ccccoocviiiiiiiiiiiniiinnnnnne, 252
Bilder selbst ausdrucken ..........ccoccovveiiiiiiiiiiiniiennee 256

Abzige bestellen ...........ccocvviiiiiiiiiii, 258



10 Musik verwalten und genieBen.............. 260
Musik-CDs importieren.........ccccovevviviieininnn e, 262
Musik abspielen..........cccooiiiiiiiiiiiieee e 264
Playlists anlegen ..o 266
Musik im iTunes Store kaufen .........cccooeeeieieiiiniiinnnnnnn. 270
Apple Music: Musik streamen............ccccoviiveieeneiiinnne 272
Mit Apple Music Radio horen ..........ccccceviiieveiiiiinnnnee 276
iTunes mit iPod, iPhone und iPad synchronisieren ....... 278
Musik-CDs erstellen..........ccouviiiiiiiiciiiiiieeeeeeve, 280

11 Tipps und Tricks fiir Fortgeschrittene .... 282

Zusatzliche Benutzer einrichten...........coooeeiiiiininnnnnnn. 284
Zwischen Benutzern wechseln............cccccooeieiiineen. 288
Sicherungen anfertigen: Time Machine ...................... 290
Daten im Netzwerk teilen ..........ooooviiiiiiniiieeiiei, 292
Bildschirmfotos erstellen............cccoveviiiiiiiniiiiiiniiinn, 296
Festplatten formatieren, aufteilen und léschen........... . 298
Festplattenplatz optimieren ...........ccceceviiiiiiiiiinnnnins 300
Den Mac aktualisieren ............ceeeeeiiieiiiieiiiiineeeeeeeeeeennee 304

|
12 Die Tastatur und wichtige Tastenkiirzel ... 306

So funktioniert die Maus am Mac .......ccocevuvveneernerennnen. 308
Das Magic Trackpad einsetzen ............ccccceeiiiiiininnnns 312
Die Mac-Tastatur kennenlernen..........ccceveeevevencennennee. 316
Tastaturkombinationen nutzen........coceeveevvviieiiinvenennee. 320
(@] Lo X111 O 324

StichwortverzeiCchnis .......coveveeveeieeeeeeee e 337 .



