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3.3.6.2
3.3.6.2.1
3.3.6.2.2
3.3.6.3
3.3.6.4
3.3.7
3.3.7.1
3.3.7.2

3.3.7.3
3.3.74
3.3.7.5
3.3.7.6
3.3.7.7
3.3.7.8
3.3.8

3.3.8.1
3.3.8.2

Bundesimmissionsschutzgesetz (BImSchG)

Das Bundes-Bodenschutz-Gesetz (BBodSchG)
Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz (KrW-/AbfG)
Verpackungsordnung

Wasserhaushaltsgesetz
Bundesnaturschutzgesetz

Sonstige Regelungen

Umwelthaftung

Arbeitsrecht

Rechtsgrundlagen

Arbeitsvertrag

Vertragsschluss, Vertragsarten
Vertragspflichten des Arbeitnehmers und des Arbeitgebers
Vertragsanderung

Hochstpersénliche Bindung
Arbeitnehmeriberlassung

Schadensersatz

Wettbewerbsabreden

Arbeitsverhinderungen

Pflichten bei Beendigung

Beendigung des Arbeitsverhéitnisses
Kundigung

Arten der Kiindigung

Vertragsbruch

Das Aligemeine Gleichbehandlungsgesetz
Kindigungsschutz

Kindigungsschutzgesetz
Massenentlassungen

Tarifvertrag

Tarifvertragsparteien

Tarifgebundenheit

Tarifbindung aufgrund Allgemeinverbindlicherklarung
Tarifbindung durch vertragliche Vereinbarung
Arten von Tarifvertrigen

Betriebsverfassung
Betriebsverfassungsgesetz

Betriebsréte

Aligemeine Aufgaben des Betriebsrates
Mitbestimmung

Jugend- und Auszubildendenvertretung
Betriebsvereinbarungen

Betrieblicher Arbeitsschutz
Arbeitsschutzgesetz
Arbeitssicherheitsgesetz — Gesetz Uber Betriebsarzte,
Sicherheitsingenieure und andere Fachkréfte fiir Arbeitssicherheit
Arbeitsstattenverordnung

Arbeitszeitgesetz

Jugendarbeitsschutz

Mutterschutz

Schwerbehindertenschutz
Arbeitsplatzschutz

Arbeitsgerichtsbarkeit

Zustandigkeit

Verfahren

342
342
343
345
345
345
346
346

347
347
348
348
351
352
352
352
353
353
354
361
361
361
362
364
364
365
365
367
367
367
367
368
369
369
370
370
370
370
370
371
371
372
372

372
373
373
373
374
374
374
375
375
375
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Sozial- und Privatversicherungen
Sozialversicherungsrecht

Krankenversicherung

Trager der Krankenversicherung

Die Wahlrechte der Mitglieder

Versicherungspflicht

Versicherungsfreiheit

Freiwillige Versicherung

Die Versicherung von Familienangehérigen (Familienversicherung)
Die Leistungen der Krankenkassen

Die Aufbringung der Beitrage

Die Gesundheitsreform 2007

Die Gesundheitsreform 2009

Pflegeversicherung

Versicherter Personenkreis

Die Leistungen der Pflegeversicherung

Die Beitrage zur Pflegeversicherung

Zusténdigkeit der Pflegekassen und beitragsrechtliche Behandlung
Rentenversicherung

Trager der Versicherung

Die Pflichtversicherung

Die freiwillige Versicherung

Die Leistungen der Rentenversicherung

Die rentenrechtlichen Zeiten

Die Berechnung der Renten

Sammliung und Speicherung der maBgeblichen Versicherungsdaten
Das Rentenverfahren

Altersversorgung des selbststéandigen Handwerkers

Tréger der Versicherung

Versicherungspflicht

Beginn und Ende der Versicherungspflicht
Versicherungsfreiheit

Befreiung von der Versicherungspflicht

Unterbrechung der Versicherungspflicht

Beitragsberechnung, Entrichtungsverfahren, Leistungen
Anmerkung zur Kranken- und Rentenversicherung: Regelung
der geringfligigen Beschéaftigung (»400-€-Jobs«); Niedriglohnbereich
Arbeitslosenversicherung, Arbeitsférderung
Versicherungspflicht, Versicherungsfreiheit

Hdhe und Aufbringung der Beitrage

Die Leistungen der Bundesagentur fur Arbeit (BA)
Anmerkung zur Kranken-, Pflege-, Renten- und Arbeitslosen-
versicherung: Melde- und Beitragsentrichtungsverfahren
Gesetzliche Unfallversicherung

Versicherungspflicht und freiwillige Versicherung
Beitragserhebung

Die Aufgaben der Berufsgenossenschaften

Sonstige soziale Einrichtungen

Sozialgerichtsbarkeit

Private Personen-, Sach- und Schadensversicherung

Der Abschluss des Privatversicherungsvertrags; Rechte und
Pflichten der Parteien

Die Personenversicherungen

Die Schadensversicherungen

377
377
378
378
378
379
380
380
380
381
383
384
384
385
386
386
387
388
388
388
388
389
390
393
394
395
396
396
396
396
397
397
397
397
398

398
399
399
400
400

404
405
405
405
406
407
409
409

409
410
411



3.5

3.5.1
3.5.2
3.5.2.1
3.5.2.1.1
35212
3.5.21.3

3.5.22
3.5.2.21
356222
3.5.23
3.5.24
3.5.25
3.5.2.5.1
3.5.25.2
3.56.25.3
3.5.2.6
3.5.3
3.5.3.1
3.5.3.2
3.5.3.3
3.5.34
3.5.35
3.5.4
3.54.1
3.54.1.1
3.541.2
354.1.3
3.54.1.4
3.54.1.5
3542
3.54.3
3544
35441
3.5.44.2
3.54.43
35444
35445
3.5.4.4.6
3.5.5
3.5.5.1
3.5.5.1.1
3.5.5.1.2
3.55.1.3
3.5.5.14
3.5.5.1.5
3.5.5.1.6
3.5.5.2
3.5.5.2.1
3.5.5.2.2
3.5.53
3.5.5.3.1
3.5.5.3.2
3.5.5.3.3
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Steuern

Steuerarten

Umsatzsteuer

Wirkungsweise als Mehrwertsteuer
Vorsteuer

Zahllast

Kleinunternehmer gem. § 19 UStG/Vorsteuerberechnung

nach Durchschnittssétzen

Steuerbare und steuerpflichtige Umsétze
Bemessungsgrundlage

Besonderheiten

Steuerbefreiungen

Steuersétze

Aufzeichnungspflicht, Voranmeldung, Erklarung, Zahlungsmodus

Verbuchung der Entgelte

Entstehen der Steuerschuld

Voranmeldung, Erklérung, Zahlungsmodus
Innergemeinschaftliche Lieferungen oder Erwerbe
Gewerbesteuer

Gewerbebetrieb

Steuerschuldner

Gewerbeertrag als Besteuerungsgrundlage
Freibetrag, Staffelung, Messbetrag, Hebesatz
Vorauszahlung, Erklarung, Veranlagung
Veranlagte Einkommensteuer

Einkunftsarten, zu versteuerndes Einkommen
Werbungskosten

Einkinfte — zu versteuerndes Einkommen
Sonderausgaben

AuBergewdhnliche Belastungen
Sonderfreibetrage und Kindergeld

Steuertarif

Vorauszahlung, Erki&rung, Veranlagung
Steuerrechtliche Gestaltungsmdglichkeiten
Wahl der Steuerklassen

Getrennte Veranlagung oder Zusammenveranlagung
Lineare oder degressive Abschreibung
Sonderabschreibung und Investitionsabzugsbetrag
Bildung und Auflésung von Riickstellungen
Bewertung von Material und unfertigen Arbeiten
Lohnsteuer

Ermittlung und Entrichtung

Werbungskosten

Sonderausgaben

Lohnsteuer-Tabellen

Die Lohnsteuerkarte

Anmeldung und Abfiihrung der Lohnsteuer
Lohnsteuer-Jahresausgleich und Veranlagung
Beschéaftigung ohne Lohnsteuerkarte

lllegale Beschaftigung ohne Lohnsteuerkarte
Legale Beschaftigung ohne Lohnsteuerkarte
Lohnsteuerbeginstigungen

Steuerfreie Einnahmen des Arbeitnehmers
Pauschalierung der Lohnsteuer

Steuerliche Behandlung der »Ein-Euro-Jobs«

413
413
413
413
414
414

414
415
416
417
417
418
419
419
419
419
420
421
421
422
422
422
423
423
424
424
425
426
427
427
428
429
430
430
430
430
431
431
431
431
431
432
432
432
433
434
434
435
435
435
436
436
436
437



3554
356

3.5.6.1
35.6.2
3.5.6.3
3.5.6.4
3.5.6.5
357

3.5.7.1
35.7.2
3.5.7.3
3574
3.5.7.5
3.5.7.6
3.5.8

3.5.8.1
3.5.8.2
3.5.8.3
3.5.84
3.5.8.5
3586
3.5.8.7
3.5.8.8
3.5.8.9

Lohnsteuerhaftung
Kérperschaftsteuer
Steuerpflicht
Bemessungsgrundlage
Korperschaftsteuersatz
Gewinnausschiittungen
Entstehung, Veranlagung, Erhebung und Vergiitung
Erbschaft- und Schenkungsteuer
Steuerpflicht

Steuerkliassen
Bemessungsgrundlage
Freibetrage

Steuerséatze

Erkiarung und Veranlagung
Besteuerungsverfahren
Steuererkiarung
Steuerfestsetzung
Saumnisfolgen
Steuerstundung

Steuererlass
Rechtsmittelverfahren
Verjahrung

Zwangsgeld, Ersatzzwangshaft
Strafvorschriften

PROGRAMMIERTE UND OFFENE FRAGEN

1.1
1.2
13

21
2.2
23
2.4
2.5
2.6
27

Grundlagen des Rechnungswesens
und Controllings

Buchfiihrung
Jahresabschluss und Grundziige der Auswertung
Kosten- und Leistungsrechnung, Controlling

Grundiagen wirtschaftiichen Handelns im Betrieb

Handwerk in Wirtschaft und Gesellschaft
Marketing

Organisation

Personalwesen und Mitarbeiterfiihrung
Finanzierung

Planung

Griindung

437
438
438
438
439
439
439
439
439
440
440
441
441
442
442
442
442
443
443
444
444
444
445
445

449

449"
458
468

478

478
485
491
498
502
507
509
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3 Rechtliche und steuerliche Grundlagen

3.1 Biirgerliches Recht, Mahn- und Klageverfahren,
Zwangsvolistreckung, Insolvenzverfahren

3.2 Wirtschaftsrecht

3.3 Arbeitsrecht

3.4 Sozial- und Privatversicherungen

3.5 Steuern

Richtige Antworten

ANHANG

Verordnung iiber gemeinsame Anforderungen in
der Meisterpriifung im Handwerk und in handwerksahnlichen
Gewerben (AMVO)

Meisterpriifungsverfahrensverordnung (MPVerfvO)
Verzeichnis der zulassungspflichtigen Handwerke (HwO Anlage A)

Verzeichnis der zulassungsfreien Handwerke
(HwO Anlage B, Abschnitt 1)

Verzeichnis der handwerksahnlichen Gewerbe
(HwO Anlage B, Abschnitt 2)

STICHWORTVERZEICHNIS
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514

514
533
539
547
554

564

567
569
575

576

577

579



