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ו٠2  Rahmeninformationen zum Brief

1.3 Musterbriefe

ไ .4 Darstellungsregeln

1.5 E-Maîl

1.6 Fax

1 Verben statt Nomen

2 Überflüssige Modalverben -  weg damìtỉ

3 Adjektive und Partizipien -  weniger ist mehr؛

4 Passiv-Formulierungen -  Bleiben wir aktiv!

5 Konjunktív -  Würden, könnten wîr, oder 
tun wir es wirklich?؛

6 DASS-Sätze -  dass,.... oft schwe٢fã،lìg

7 Präsens -  Leben wîr in der Gegenwart!

8 SIE-Bezug -  Höflichkeit ¡st eîne Tugend؛

9 Beî der Satzlänge gilt: In der Kürze ،¡egt 
díe Würze!
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3.2 AngebotZOfferte

3.3 Bestellung/Auftrag
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