Inhaltsverzeichnis

Liebe Leserin, lieber Leser 7

1 Windows, die ersten

Schritte 9
Ein erster, kleiner Uberblick.................. 10
Sie kdnnen loslegen! ........cccociviviinnnnn, 15
App-Kaufe im Windows Store.............. 39
Windows beenden ...........cooccieeinnnene. 52

2 Der Windows-Desktop 55

Arbeiten mit dem Desktop ........cccccevveciieeenn. 56

Der Umgang mit Fenstern ..........ccccovvieceenn, 74

Hilfe gefallig? ... 84

3 Laufwerke, Ordner

und Dateien 91
Grundwissen zu Laufwerken................ 92
Was sind Ordner und Dateien?............ 98
Umgang mit Ordnerfenstern ............. 104
Mit Ordnern und Dateien arbeiten.... 119
Der Onlinespeicher OneDrive............. 139

. ) . HE

Bibliografische Informationen digitalisiert durch I L

http://d-nb.info/1058884816 IBLIOTHE
[


http://d-nb.info/1058884816

4 inhaltsverzeichnis

Fotos verwalten

Fotos importieren
Bilder per Fotos-App verwalten
Fotos und Videos bearbeiten
Kamera- und Fotofunktionen
Windows-Fotoverwaltung

5 Spiel und Unterhaltung 189

Spielen unter Windows ... 190
Apps fir Musik und Video ................. 200
Der Windows Media Player-................ 216

6 Iinternet und E-Mail

Surfen mit der Internet-Explorer-App
Arbeiten mit der Mail-App

7 Kontakte, Termine

und mehr 281
Kontakte verwalten........cccccceceeeiieeinens 282
Arbeiten mit dem Kalender................ 290
Texte mit WordPad verfassen ............ 295

Nitzliche Apps im Uberblick............... 301



Inhaltsverzeichnis 5

Windows anpassen 305
Einstellungen anpassen.............cccovvverrnnnenn. 306
Anzeigeoptionen anpassen ..........c.cceeeueeennne 315
Programme (de-)installieren........................ 318
Benutzerkonten verwalten ............c.ccc.ee.... 322
Windows richtig absichern........................... 323
Kleine Hilfen 329
Einschalt- und Startprobleme ..................... 329
Probleme mit Tastatur und Maus ................ 330
Probleme mit Apps und Windows............... 332
Probleme mit Geraten..........ccccceveeeicvveniene 334
Internetprobleme.........ccccoiieiiiiiiiniie 335
Weitere Probleme ........ccccociiiiiirnir e, 335
Tastatur und Maus 337
Di@ MaUS ..cccoeeeeeieee e eeee e st e 337
Touchscreen-/Touchpad-Bedienung ............ 338
Schreibmaschinen-Tastenblock,
Navigationstasten .........ccccoeoceeeericiicenencnen. 339
Sondertasten, Funktionstasten,
Kontrollleuchten, Zahlenblock..................... 340
Bildschirmtastatur..........cccooreiiieiinciiciinnis 3

Stichwortverzeichnis 342



