Inhaltsverzeichnis

A7) o1 1) o U A"
Gebrauchshinweise..............ccoceeciciiniccrcc, Vi
Abkiirzungsverzeichnis...............cccccovvvivnnenieeiininn, X1
Kapitel 1: Effektives Arbeiten.........ccoovvveiniiiniiimcncciccinninn, 1
A. Wann ist eine schrifiliche Leistung vorziiglich? ........ccccceeeeee. 1
B. Arbeitsweise bei juristischen Texten...........cococeervinieveieececececnnnns 3
1. Klausur teeereeennneeessseseesanrean 3
1. Arbeitam Sachverhalt ................ 3
2. LosungssKizze ........covvmminieiecmrnrerenecncniennions 4
3. Niederschrift e teeee e .5
4. Zeiteinteilung reretebenre s rnen 6
5. Gestaltung der Klausur..........cccooeeveeiieneinnnnes 6
II. Hausarbeit..............c.ooooeeeericirnrnrenrereeeeenes 6
1. Arbeitsschritte ..o 6
2. Formalien ............ccovvmrmrnnnninececeecneseeseessanes 8
3. Empfehlungen ........eeciivisenintnintrnnnscsccssnenninnens 12
[Il. Héusliche Arbeit und Semmararbelt ................................. 13
1. Literaturauswertung........

2. Gliederung und Texterstellung
3. Textkorrektur und Formalien
4. Empfehlungen ....
IV. Bachelor- und Masterarbeit ............c.ocooieiirveeincrienenen.
V. Dissentation...........cooeerneeerinnes
1. Arbeitsschritte .
2. Formalien und Empfehlungen

Kapitel 2: Juristisches Handwerkszeug..................cccococccrnnnnnne. 25
A. SPrache .........ccevvciceiniimmnine e 25
B. Gutachtentechnik ............cccoerevecnccininnncnseecenenes 27
C. Juristische Methodik ... 30

i . EYTSCH
Bibliografische Informationen digitalisiert durch A#l NAL
http://d-nb.info/1054348928 I‘B*.I THE|


http://d-nb.info/1054348928

Inhalisverzeichnis

Kapitel 3: Formalien ...

A

. Hausarbeit........cocovueeieininiiiicnenne

Klausur........cccocovvecennninnsininnns

I.  Bestandteile ........cccoeveeeenneininninniennnneanns
1. Deckblatt....
2. Gutachten......

II. Empfehlungen ..........ccoinnnnnrrrrreecsccccinins

1. Bestandteile im Uberblick
I1. Bestandteile im Detail ........ccccooevivvviiinnnceniccieeneeee e

1. Deckblatt...........cccccvererieriniiinininnencnnrnnnnes
2. Sachverhalt..........
3. Gliederung (Inhaltsverzeichnis)
4. Literaturverzeichnis.
5. Abkiirzungsverzeichnis .....
6. GUIACKLEN ...t eeee
C. Hiusliche Arbeit und Seminararbeit
I. Bestandteile ..............ocooooivevrmrrermeiiereree e
1. Titelblatt........ccccecrnrinnnnes
2. Gliederung und Abkiirzungsverzeichnis............coveuee 45
3. Ausarbeitung .......c.ooveeeeecccccceni s 45
4, LiteraturverzeiChnis .......ccccvenrerinnmnenreseecesesceseeanas 46
5. Rechtsprechungsverzeichnis................ .- 46
II. Auslindische und historische Fundstellen........................ 46
III. Empfehlungen ......c.ccoomninnncncinnnssiiinnnnnnn 46
D. Bachelor- und Masterarbeit............cccccececcevinnrnnnne 47
E. DiSSeMation.......ccorreeeeeeeeersiscceenenrrrnenrreestssesaeesesraneeseenes 48
Kapitel 4: Richtiger Umgang mit Fundstellen ..............cccooeueeeeeee. 51
A. Zitieren............
B. Zitierweise ..........
C. Gestaltung der Fuinoten

I.  Allgemeines....
II.  Einzelfragen

1. Rechtsprechung

2. Kommentare............

3. Monografien und Lehrbiicher............cccccccevinnninnnnnnnen 63
4. Beitriige in Sammelbéinden....... 63
5. Beitrdge in Zeitschriften

6. SONSHEES .....cervirrriceeeerreerirtarresiresreeeeeesenaessessesaaasaasee




Inhaltsverzeichnis X1

D. Literaturverzeichnis . reesbrb ettt 66
I Allgemeines.........cccccrmreensisenccccercesnsesensiens 66

II. Inhalt und Gestaltung des Literaturverzeichnisses............ 67
1. Darstellung der gingigen Fundstellen .............................. 75

1. Kommentare reeerrrr e 75

2. Monografien und Lehrbucher ........................ 77

3. Dissertationen und Habilitationen .......ccccccceeveennincnne 78

4. Beitrage in Sammelbanden.........cccoeoeevceccnvcenenncnees 79

5. Beitrdge in Zeitschriften und Zeitungen...................... 80

6. Urteilsanmerkungen .........cccccoevvrenearennersrscesessesessens 82

7. Quellen aus dem Internet.............coovereeeeeeneninrernurereencaes 83

E. Rechtsprechungsverzeichnis ..o, 84
F. Auslédndische und historische Fundstellen...........c.oeeeveinnnnenn. 86

1. Angloamerikanischer Bereich...............cccvervrmnmisiinserennes 86
I1. Franzosischsprachige Fundstellen ... 87
II1. Rechtshistorische Arbeiten (Quellenexegese)................... 88
Kapitel 5: Muster schriftlicher Arbeiten .................cccoeenneneee. 89

A. Formatvorlage............ccocovvevecinnne
B. Hausarbeit...........

Kapitel 6: Formatierungsanleitung

A. Grundeinstellungen bei Formatierungen............ccoeovvueunnenee. 157
B. Seitenridnder........c.ccceeeerrveeecerennen
I. Richtwerte ............

II. Umsetzung mit ,,MS Word*

1. Version 2003

2. Versionen 2007/2010/20]3

C. Seitenzahlen..........
I. Richtwerte
II. Umsetzung mit ,MS Wor ¢

1. Version 2003 ..........

2. Versionen 2007/2010/2013

D. Textformat ......................
1.  Richtwerte ...............
II. Umsetzung mit ,MS Word*

1. Version 2003 ......

2. Versionen 2007/2010/201 3




Xl

E.

F.

G.

Stichwortverzeichnis ..........ccc.cociviveeneceveccvninnnn,

. Hausarbeit
. Seminararbeit..........cccoceeeeeveecieniinnienne
. Hausliche Arbeit
. Bachelorarbeit.......
. Masterarbeit.....
. Dissertation....

omMmoOw»

Inhaltsverzeichnis

Uberschriften (Formatvorlagen)
L RIChIWErte ..ot
II. Umsetzung mit ,,MS Word*
1. Version 2003 .......
2. Versionen 2007/2010/2013 .......................
Automatisiertes Erstellen einer Gliederung
I Version2003 ......................
II. Versionen 2007/2010/2013........cccovivvivvireniineniiienene
III. Open Office......cceceveevcrreennes
FuBnoten, Silbentrennung und geschiitztes Leerzeichen........ 179
I. FuBnoten..........
1. Version 2003 .........
2. Versionen 2007/2010/2013
II. Automatische Silbentrennung.......
1. Version 2003 ...
2. Versionen 2007/2010/2013
III. Geschiitztes Leerzeichen .............ccccovennrrrmvevcncccnae




