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Hinweis 
Alle Stichwörter des vorliegenden Lexikons sind nach Registrierung online 
aufrufbar unter: www.bund-online.com/betriebsratspraxis. 
Ausgewählte Stichwörter stehen ausschließlich online zur Verfügung und 
sind nicht im Buch abgebildet. Sie sind ebenfalls zugänglich unter: 
www.bund-online.com/betriebsratspraxis. Diese Stichwörter sind im In­
haltsverzeichnis gekennzeichnet mit dem Zusatz (online). 

Vorwort 5 
Abkürzungsverzeichnis 17 
Literaturverzeichnis 23 
Abfindung 29 
Abmahnung 46 
Abwicklungsvertrag 59 
AGG (siehe —• Benachteiligungsverbot[AGGJ) 
Ältere Arbeitnehmer (online) 
Änderungskündigung 64 
Alternative Produktion (online) 
Altersteilzeit (online) 
Alters Vorsorge (online) 
Angestellte / Arbeiter (online) 
Anhörung des Betriebsrats zur Kündigung (siehe -»Kündigung) 
Annahmeverzug 83 
Arbeit auf Abruf 95 
Arbeitgeber 99 
Arbeitgeberverband 103 
Arbeitnehmer 122 
Arbeitnehmerähnliche Person 
(siehe —» Arbeitnehmer und —> Dienstvertrag) 
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Arbeitnehmerentsendung (online) 
Arbeitnehmererfindung (online) 
Arbeitnehmerrechte nach dem BetrVG 129 
Arbeitnehmerüberlassung/Leiharbeit (online) 
Arbeitsbereitschaft 138 
Arbeitsentgelt 141 
Arbeitsgericht 180 
Arbeitsgruppe (§ 28 a BetrVG) (online) 
Arbeitskampf (online) 
Arbeitslosengeld 194 
Arbeitslosengeld II (Hartz IV) (online) 
Arbeitslosenversicherung / Arbeitsförderung (online) 
Arbeitsplatzteilung (»Jobsharing«) 198 
Arbeitsschutz 200 
Arbeitsunfall (online) 
Arbeitsvertrag (online) 
Arbeitszeit 281 
Arbeitszeitflexibilisierung 321 
Arbeitszeitkonto (siehe —> Arbeitszeitflexibilisierung) 
Aufhebungsvertrag 360 
Auflösend bedingter Arbeitsvertrag 368 
Aufsichtsrat (siehe —> Unternehmensmitbestimmung) 
Ausgleichsquittung 372 
Aushilfsarbeitsverhältnis 376 
Ausländische Arbeitnehmer (online) 
Ausschlussfristen / Verfallfristen 379 
Ausschreibung von Arbeitsplätzen 399 
Ausschuss des Betriebsrats (siehe —» Betriebsrat) 
Außerordentliche Kündigung 408 
Außertarifliche Angestellte 436 
Auswahlrichtlinien 441 
Auszubildende / Berufsausbildungsverhältnis 449 
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Befristeter Arbeitsvertrag 463 
Behinderung der Betriebsratstätigkeit ' 492 
Behinderung der Betriebsratswahl 500 
Benachteiligungsverbot (AGG) 505 
Berater 529 
Bereitschaftsdienst 538 
Berufsbildung 542 
Berufskrankheit (online) 
Beschäftigungssicherung und -förderung (online) 
Beschäftigungssicherungstarifvertrag 552 
Beschlussfassung (siehe —> Betriebsratssitzung) 
Beschwerderecht des Arbeitnehmers 556 
Beteiligungsrechte des Betriebsrats 564 
Betreuungsgeld (siehe —» Elterngeld / Elternzeit) 
Betrieb 580 
Betriebliche Altersversorgung (online) 
Betriebliche Übung 584 
Betriebliches Bündnis für Arbeit 588 
Betriebliches Eingliederungsmanagement 
(siehe -* Krankheit, —> Personenbedingte Kündigung und 
—> Schwerbehinderte Menschen) 
Betriebliches Vorschlagswesen (online) 
Betriebsänderung 603 
Betriebsausschuss (siehe -»• Betriebsrat) 
Betriebsbedingte Kündigung 625 
Betriebsbuße 643 
Betriebsordnung 651 
Betriebsräteversammlung 658 
Betriebsrat 660 
Betriebsratsbüro (Ausstattung, Hausrecht) 699 
Betriebsratssitzung (Beschlussfassung) 704 
Betriebsratswahl (online) 
Betriebsspaltung und Zusammenlegung von Betrieben 720 
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Betriebsteil 729 
Betriebsübergang 732 
Betriebsvereinbarung 761 
Betriebsversammlung 779 
Beurteilungsgrundsätze 795 
Bezugnahmeklausel (siehe -»Arbeitsvertrag) 
Bildschirmarbeit 800 
Bildungsurlaub (online) 
Bildungsveranstaltungen 
(siehe —»Schulungs- und Bildungsveranstaltungen) 
Bruttolohn- und -gehaltsliste 806 

Datenschutz (online) 
Dienstliche Verwendung des privaten PKW 812 
Dienstreise 813 
Dienstvertrag 817 
Dienstwagen zur privaten Nutzung 825 
Diskriminierungsverbot (siehe —> Benachteiligungsverbot [AGG]) 

EDV im Betriebsratsbüro - Internet - Intranet 829 
Ein-Betriebs-Untemehmen 837 
Ein-Euro-Job (siehe —> Arbeitslosengeld II [Hartz IV]) 
Eingruppierung / Umgruppierung 839 
Einigungsstelle 873 
Einstellung 898 
Elterngeld / Elternzeit (online) 
Entgeltfortzahlung an Feiertagen 933 
Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall und bei Vorsorge / 
Rehabilitation 946 
Entgeltumwandlung (online) 
Equalpay (siehe —• Arbeitnehmerüberlassung [Leiharbeit]) 
Ersatzmitglieder des Betriebsrats 963 
Europäischer Betriebsrat (online) 
Europäisches Recht (online) 
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Familienpflegezeit (online) 
Feiertagsarbeit (siehe -» Arbeitszeit) 
Fragerecht des Arbeitgebers (siehe —> Personalfragebogen) 
Freie Mitarbeiter (siehe —> Dienstvertrag) 
Freistellung von Betriebsratsmitgliedern 970 
Friedenspflicht 984 
Fristen 989 

Gefahrstoffe (online) 
Geheimhaltungspflicht 992 
Gemeinschaftsbetrieb : 998 
Geringfügige Beschäftigungsverhältnisse (»Mini-Jobs«) 1003 
Gesamtbetriebsrat 1009 
Gesamt-Jugend- und Auszubildendenvertretung 1016 
Gesamtzusage 1019 
Geschäftsordnung des Betriebsrats 1022 
Gestaltung von Arbeitsplatz, Arbeitsablauf und Arbeitsumgebung... 1024 
Gewerkschaft 1026 
Gleichbehandlung ; 1058 
Gleichberechtigung / Gleichstellung von Frauen und Männern 
(online) 
Gleitzeit ! 1070 
Gruppenarbeit (online) 
Günstigkeitsprinzip 1076 

Haftung des Arbeitgebers : 1089 
Haftung des Arbeitnehmers 1101 
Handelsregister 1110 
Heimarbeit (online) 
Herausgabeanspruch des Arbeitgebers (siehe —> Rückzahlungs­
und Herausgabeanspruch des Arbeitgebers) 

Informationsrechte des Betriebsrats 
Insiderrecht (online) 

1113 
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Insolvenzgeld 1124 
Insolvenzsicherung von Arbeitszeitguthaben / Wertguthaben 
(siehe —> Altersteilzeit und —> Arbeitszeitflexibilisierung) 
Insolvenzverfahren (online) 
Interessenausgleich 1133 
Internet / Intranet 
(siehe —» EDV im Betriebsratsbüro - Internet - Intranet) 
ISO 9000 (online) 

Jahresabschluss 1149 
Jobsharing (siehe -»Arbeitsplatzteilung [JobsharingJ) 
Jugend- und Auszubildendenvertretung 1156 

Kapazitätsorientierte variable Arbeitszeit 
(siehe —> Arbeit auf Abruf) 
Kleinstbetrieb 1171 
Konzern 1174 
Konzernbetriebsrat 1178 
Konzern-Jugend- und Auszubildendenvertretung 1186 
Koppelungsgeschäfte in der Betriebsverfassung (online) 
Kosten der Betriebsratstätigkeit 1188 
Krankengeld 1197 
Krankenversicherung (online) 
Krankheit 1200 
Kündigung 1211 
Kündigung - Anhörung des Betriebsrats 
(siehe -»Kündigung und —> Ordentliche Kündigung) 
Kündigung - Widerspruch des Betriebsrats 
(siehe —» Kündigung und -» Ordentliche Kündigung) 
Kündigungsfristen 1246 
Kündigungsschutz 1261 
Kündigungsschutz (besonderer) 1294 
Kündigungsschutz vor Erfüllung der Wartezeit und im Kleinbetrieb.. 1312 
Kurzarbeit / Kurzarbeitergeld 1317 
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Ladenöffnung / Ladenschluss (online) 
Lean production (online) 
Leiharbeit (siehe —»Arbeitnehmerüberlassung/Leiharbeit) 
Leitende Angestellte 1358 
Literatur für die Betriebsratsarbeit 1363 

Massenentlassung 1371 
Mediation (siehe —> Arbeitsgericht) 
Mehr-Betriebs-Unternehmen 1375 
Mindestlohn 1378 
Mini-job (siehe —>• Geringfügige Beschäftigungsverhältnisse 
[Mini-Jobs] und —> Teilzeitarbeit 
Mitbestimmung im Betrieb 
(siehe —» Beteiligungsrechte des Betriebsrats) 
Mitbestimmung im Unternehmen 
(siehe —» Unternehmensmitbestimmung) 
Mobbing (online) 
Mutterschutz (online) 

Nachbindung und Nachwirkung eines Tarifvertrages 1394 
Nachtarbeit (online) 
Nachteilsausgleich 1403 
Nachwirkung einer Betriebsvereinbarung 1407 
Nachwirkung eines Tarifvertrages 
(siehe —> Nachbindung und Nachwirkung eines Tarifvertrages) 
Nebentätigkeit 1411 

Öko-Audit (online) 
Ordentliche Kündigung 1415 
Ordnungswidrigkeitenverfahren 1442 

Personalakte 1448 
Personalfragebogen 1453 
Personalplanung 1458 



14 Inhaltsverzeichnis 

Personelle Angelegenheiten 1472 
Personenbedingte Kündigung 1475 
Persönliche Arbeitsverhinderung 1491 
Pflegeversicherung (online) 
Pflegezeit (online) 
Praktikum 1498 
Probearbeitsverhältnis 1513 

Rationalisierung : 1515 
Rechtsbegriffe 1526 
Regelungsabrede 1530 
Rentenversicherung (online) 
Rufbereitschaft 1532 
Rückzahlungs- und Herausgabeanspruch des Arbeitgebers 
(online) 
Ruhepausen 1535 
Ruhezeit 1542 

Sachverständiger 1550 
Schichtarbeit 1559 
Schulungs- und Bildungsveranstaltungen für Betriebsräte 1569 
Schwerbehinderte Menschen 1586 
Schwerbehindertenvertretung 1617 
Seminarbesuch 
(siehe —> Schulungs- und Bildungsveranstaltungen) 
Sexuelle Belästigung 1626 
Sondervergütungen 
(siehe —» Weihnachtsgeld und sonstige Sondervergütungen) 
Sonn- und Feiertagsarbeit 1634 
Soziale Angelegenheiten 1642 
Soziale Auswahl (siehe —> Betriebsbedingte Kündigung) 
Sozialeinrichtung 1644 
Sozialhilfe (online) 
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Sozialplan 1647 
Sozialtarifvertrag (siehe —»Arbeitskampf, —> Betriebsänderung, 
—> Sozialplan, —• Tarifvertrag) 
Sozialversicherung (online) 
Stellenausschreibung (siehe —> Ausschreibung von Arbeitsplätzen) 
Stellenbeschreibung 
(siehe —»Auswahlrichtlinien und —> Personalplanung) 
Strafverfahren 1669 

Tarifeinheit (siehe —> Tarifvertrag) 
Tarifvertrag (online) 
Teilzeitarbeit 1674 
Telearbeit 1693 
Tendenzbetrieb 16 98 
Transfergesellschaft (siehe —» Transferleistungen) . 
Transferkurzarbeitergeld (siehe —» Transferleistungen) 
Transferleistungen 1705 

Überstunden 1715 
Übertarifliche Zulagen 1738 
Überwachung von Arbeitnehmern 1755 
Umgruppierung (siehe—» Eingruppierung) 
Umwandlung von Unternehmen (online) 
Umweltschutz im Betrieb (online) 
Unfallversicherung (online) 
Unterlassungsanspruch des Betriebsrats 1762 
Unternehmen 1778 
Unternehmensmitbestimmung 1783 
Unternehmensplanung 1798 
Unternehmensrechtsformen 1805 

Urlaub 
Urlaubsgeld (siehe —> Urlaub) 
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Verfallfristen (siehe —• Ausschlussfristen / Verfallfristen) 
Verhaltensbedingte Kündigung 1828 
Verjährung (online) 
Versetzung 1840 
Vertrauensarbeitszeit (siehe —»Arbeitszeitflexibilisierung) 
Verweisungsklausel (siehe -^Arbeitsvertrag) 
Verwirkung 1860 
Verzicht 1862 
Videoüberwachung (siehe —» Überwachung von Arbeitnehmern) 

Weihnachtsgeld und sonstige Sondervergütungen 1865 
Weiterbeschäftigungsanspruch (siehe —• Kündigung) 
Werkvertrag 1881 
Werkwohnung (online) 
Wettbewerbsverbot 1893 
Widerspruch des Betriebsrats gegen Kündigung 
(siehe —> Ordentliche Kündigung) 
Wiedereinstellungsanspruch 1896 
Wirtschaftliche Angelegenheiten 1902 
Wirtschaftsausschuss 1907 

Zahlen und ihre Bedeutung (online) 
Zeitarbeit (siehe —> Arbeitnehmerüberlassung (Leiharbeit)) 
Zeugnis 1922 
Zielvereinbarung 1932 
Zurückbehaltungsrecht des Arbeitnehmers 1946 
Zusammenlegung von Betrieben 
(siehe —» Betriebsspaltung und Zusammenlegung von Betrieben) 
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