Inhalt

Abkiirzungsverzeichnis 7
Literaturempfehlungen 9
Vorbemerkungen 1
I. Stellung und Aufgaben des Betriebsrats 13
1. Betriebsrat — Interessenvertretung der Beschiftigten 13
2.  Bandbreite der Betriebsratsarbeit 13
3.  Betriebsratsarbeit gemeinsam und demokratisch 14
4.  Voraussetzungen fiir einen handlungsféhigen Betriebsrat 14
5.  Einbeziehung der Beschiftigten 15
Il. Grundlagen der Betriebsratsarbeit 16
1. Vertretungsbefugnis des Betriebsratsvorsitzenden 16
1.1 Eigenstdndige Aufgaben des Vorsitzenden 16
1.2 Weitere Zustdndigkeiten des Vorsitzenden 16
1.3 Vertretung im Rahmen der Beschliisse 17
1.4 Nachweis von Beschliissen? 17
1.5  Wirkung von Erkldrungen, die nicht im Rahmen von Beschliissen
abgegeben wurden 18
1.6 Konsequenzen fiir den Vorsitzenden 18
1.7  Keine ausschlieBliche Vertretung durch den Vorsitzenden 18
2.  Stellung und Aufgaben des stellvertretenden Betriebsratsvorsitzenden ___ 19
3.  Entgegennahme von Erkldrungen 20
4.  Fithrung der laufenden Geschifte 20
5.  Arbeitsteilung im Betriebsrat 22
5.1 Ubertragung von Zustindigkeiten auf Betriebsratsmitglieder 23
5.2  Errichtung von Ausschiissen und Arbeitsgruppen 24
6. Die Geschéftsordnung des Betriebsrats 27
7.  Betriebsratsarbeit in Kleinbetrieben (bis zu 20 Beschiiftigte) 29
lll. Die Betriebsratssitzung 32
1. Einberufung der Sitzung 32
2 Anforderungen an die Einladung 35
3.  Anforderungen an die Tagesordnung 35
4 Folgen einer nicht ordnungsgemaBen Einladung 37

Bibliografische Informationen
http://d-nb.info/1045383473

digitalisiert durch E


http://d-nb.info/1045383473

Inhalt

5.  Teilnahmerecht an Betriebsratssitzungen

5.1 Teilnahmerecht der Ersatzmitglieder

5.2 Teilnahmerecht der JAV

5.3 Teilnahmerecht der Schwerbehindertenvertretung

5.4 Voraussetzungen fiir die Teilnahme von Gewerkschaftsbeauftragten

5.5 Teilnahmerecht des Arbeitgebers

5.6 Teilnahmerecht sachkundiger Personen

6.  Zeitpunkt der Betriebsratssitzung

6.1 Ausnahmen vom Grundsatz

6.2 Berlicksichtigung betrieblicher Notwendigkeiten

6.3 Verstidndigung des Arbeitgebers

7.  Betriebsratssitzungen sind nicht dffentlich

8.  Ort der Betriebsratssitzung

9.  Leitung der Betriebsratssitzung

10. Willensbildung des Betriebsrats

10.1 Beschlussfédhigkeit

10.2 Weitere Wirksamkeitsvoraussetzung

10.3 Unzuldssige Beschlussfassung

10.4 Beschlussfassung

10.5 Die JAV bei der Beschlussfassung

10.6 Weitere an der Betriebsratssitzung Teilnahmeberechtigte bei
der Beschlussfassung

10.7 Verfahren bei der Abstimmung

10.8 Anderung oder Aufhebung des Betriebsratsbeschlusses
10.9 Nichtigkeit von Beschliissen

11.  Aussetzung von Betriebsratsbeschliissen

12.  Sitzungsniederschrift

12.1 Aufgaben der Schriftfithrung

12.2 Unterzeichnung der Niederschrift

12.3 Anwesenheitsliste

12.4 Anspruch auf Aushandigung der Niederschrift

13.  Sprechstunden des Betriebsrats

14. Monatliche Besprechungen zwischen Arbeitgeber und Betriebsrat
15. Informationsweitergabe

Freistellung von Interessenvertretern

1. Stindige Freistellung von der Arbeitsleistung

1.1 Anzahl der Beschiftigten

1.2 Personenkreis

1.3 Freistellungsverfahren

1.4 Zeitpunkt der Freistellung

37
38
39
40
A
44
46
47
47
47
48
48
49
49
50
50
51
51
52
53

54
54
55
55
56
57
59

59
60

60
60
61
62

64
64
64
66
66
67



Inhalt

1.5
1.6
1.7
2.

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

1.

1.1
1.2
1.3
2.

21
2.2
2.3
3.

3.1
3.2
4.

4.1
4.2
5.

5.1
5.2
53
54
5.5
5.6
6.

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5

Teilfreistellung 68
Freistellung nach Vereinbarung 68
Freistellung wegen Erforderlichkeit 69
Besuch auBerbetrieblicher Stellen wahrend der Arbeitszeit 70
Betriebsrat im Beschlussverfahren 70
Betriebsratsmitglied als Prozessbeobachter 71
Prozessvertretung durch den Betriebsrat 71
Aufsuchen der Gewerkschaft 71
Aufsuchen einer Prozessvertretung 71
Besuche bei Behérden 72

Aufwendungen fiir Betriebsratsarbeit 73
Verwaltungsarbeiten 74
Ausfiihren von Verwaltungsarbeiten 75
Mitspracherecht bei der Auswahl des Verwaltungspersonals 75
Weisungsrecht des Betriebsrats 76
Sachmittel fiir Verwaltungsarbeiten 76
Papier und Biirokleinmaterial 76
Biirohilfsgeréte 76
Kommunikationsmittel 77
Material fiir die Informationsarbeit des Betriebsrats 8o
Herstellungsmaterial fiir Betriebsratsinformationen 80
Material fiir Umfrageaktionen des Betriebsrats 81
Offentlichkeitsarbeit des Betriebsrats 81
Zum Umgang mit Medien 82
Presseerkldrungen und Pressekonferenzen 82
Literatur fiir den Betriebsrat 83
Grundsdtze 83
Gesetzestexte 84
Kommentare 85
Fachzeitschriften 8s
Tagespresse 86
Tarifvertrdge 86
Das Betriebsratsbiiro 86
Ort des Betriebsratsbiiros 86
Uberlassungsdauer 87
Raumbedingungen 87
Raumausstattung 88
Hausrecht des Betriebsrats 89
Dolmetscher

7.

90




Inhalt

8.  Kosten anldsslich Gesamt- und Konzernbetriebsratstatigkeit
9.  Rechtsverfolgung

90
91

VI. Betriebsversammlung

92

1. Vorbereitung von Betriebsversammlungen

92

2.  Durchfiihrung der Betriebsversammlung

93

3.  Nachbereitung der Betriebsversammlung

94

Anhang

95

Anhang Nr. 1: Muster einer Geschéftsordnung

95

Anhang Nr. 2: Muster einer Tagesordnung

Anhang Nr. 3: Muster einer Anwesenheitsliste

Anhang Nr. 4: Muster einer Beschlussfassung

108
109
111

Zu Anhang Nr. 4: Checkliste fiir eine Beschlussfassung

111

Anhang Nr. 5: Muster einer Sitzungsniederschrift

Anhang Nr. 6: Checkliste der Mindestausstattung von Betriebsréten in
Klein- und Mittelbetrieben

Anhang Nr. 7: Freistellung von Betriebsratsmitgliedern

Stichwortverzeichnis

112

115
117

119



