
4 Inhaltsverzeichnis 

Inhaltsverzeichnis 

I Grundlagen und Technik der Buchführung 7 

1 Einführung in das Rechnungswesen 7 
1.1 Aufgaben und Gliederung 7 
1.2 Gesetzliche Grundlagen der Buchführung 9 
1.3 Grundsätze ordnungsmäßer Buchführung nach dem HGB 10 

II Einführung in die Buchführung des Handwerksbetriebes 13 

2 Inventur, Inventar, Bilanz 13 
2.1 Inventur und Inventar 13 
2.2 Die Ermittlung des Unternehmenserfolgs durch Kapitalvergleich 15 
2.3 Die Bilanz und ihre Gliederung, Bilanzierungsgrundsätze 17 

3 Eröffnung und Abschluss der Bestandskonten 20 
3.1 Wertveränderungen in der Bilanz 20 
3.2 Die Bestandskonten und ihre Veränderung 22 
3.2.1 Die Auflösung der Bilanz in Bestandskonten 22 
3.2.2 Einfache Buchungssätze 24 
3.2.3 Zusammengesetzte Buchungssätze 26 
3.3 Vom Jahresanfang zur Schlussbilanz; Übersicht über Bestandskonten 28 

4 Die Erfolgskonten mit dem Gewinn-und Verlustkonto 31 
4.1 Aufwands-und Ertragskonten, Gewinn-und Verlustkonto 31 
4.2 Die Erlöskonten 36 
4.3 Die Gewinn- und Verlustrechnung mit Bestand an fertigen 

und unfertigen Erzeugnissen 38 
4.4 Die Ermittlung des Rohgewinns 39 

5 Die Umsatzsteuer 40 
5.1 Buchung der Umsatzsteuer im Ein-und Verkauf 40 
5.2 Ermittlung und Buchung der Umsatzsteuerschuld (Zahllast) 42 
5.3 Die Umsatzsteuer in der Praxis - das Umsatzsteuergesetz (UStG) 43 

6 Privatentnahmen und Privateinlagen 48 

Exkurs: Abweichungen vom gebuchten Kassenbestand 51 

III Praxis der Geschäftsbuchführung nach dem 
Einheitskontenrahmen für das deutsche Handwerk 53 

7 Organisation der Finanzbuchhaltung 53 
7.1 Kontenrahmen und Kontenplan 54 
7.2 Die Belegorganisation 56 
7.3 Bücher der Finanzbuchhaltung - Grundbuch, Hauptbuch, Nebenbücher. ... 57 
7.4 Buch mit einem Finanzbuchhaltungsprogramm 60 
8 Buchungen im Ein- und Verkauf 65 
8.1 Rabatte, Bezugskosten, Anschaffungskosten 65 
8.2 Handelswaren 67 

http://d-nb.info/1047856263

http://d-nb.info/1047856263


Inhaltsverzeichnis 5 

8.3 Rücksendungen und Preisnachlässe im Einkauf 69 
8.4 Rücksendungen und Preisnachlässe im Verkauf 70 
8.5 Lieferantenskonti 71 
8.6 Kundenskonti 72 
8.7 Der Wechsel als Zahlungs- und Kreditmittel 74 

9 Buchung der Personalkosten 78 
9.1 Lohn-und Gehaltsbuchung 78 
9.2 Lohnbuchung mit vermögenswirksamen Leistungen 81 
9.3 Steuern - betrieblich und privat 84 

IV Der Jahresabschluss im Handwerksbetrieb 86 

10 Die Umbuchungen (Vorbereitende Abschlussbuchungen) 87 
10.1 Abschreibungen des Anlagevermögens 87 
10.2 Der Verkauf nicht mehr genutzter Anlagegüter 91 
10.3 Rechnungsabgrenzungsposten, Sonstige Forderungen, 

Sonstige Verbindlichkeiten 93 
10.4 Rückstellungen 96 
10.5 Bewertung und Abschreibung der Kundenforderungen 98 
10.5.1 Bewertung von Forderungen und Forderungsausfälle 98 
10.5.2 Bewertung von Forderungen und Wertberichtigungen 100 
10.6 Zusammenfassender Überblick über die Bewertung des 

Vermögens und der Schulden zum Jahresabschluss 103 

11 Der Abschluss in der Betriebsübersicht: 
Zusammenfassende Buchungsübungen 107 

V Auswertung der Bilanz (Bilanzanalyse) und der Gewinn-
und Verlustrechnung (Erfolgsanalyse) 114 

12 Bilanzanalyse 115 
12.1 Die Beurteilung der Kapitalstruktur (Finanzierung) 115 
12.2 Die Beurteilung der Anlagendeckung (Investierung) 116 
12.3 Die Beurteilung der Vermögensstruktur (Konstitution) 116 
12.4 Die Beurteilung der Zahlungsbereitschaft (Liquidität) 117 

13 Erfolgsanalyse - Rentabilität, Cashflow 118 

VI Exkurs: Der Jahresabschluss (Bilanz/Gewinn-
und Verlustrechnung) einer GmbH 122 

VII Kosten- und Leistungsrechnung 125 

14 Grundlagen der Kosten- und Leistungsrechnung 
im Handwerksbetrieb 125 

14.1 Stellung der Kosten- und Leistungsrechnung 
innerhalb des betrieblichen Rechnungswesens 125 

14.2 Aufgaben der Kosten-und Leistungsrechnung 126 
14.3 Kostenrechnungssysteme 127 
14.4 Aufbau und Stufen der Kosten- und Leistungsrechnung 

auf Vollkostenbasis 128 



6 Inhaltsverzeichnis 

15 Begriffe der Kosten-und Leistungsrechnung 131 
15.1 Aufwendungen und Kosten 131 
15.2 Erträge und Leistungen 133 

16 Kalkulatorische Kosten 136 
16.1 Anderskosten 

(kalkulatorische Abschreibungen, Wagnisse, Zinsen) 136 
16.2 Zusatzkosten 

(kalkulatorischer Unternehmerlohn, kalkulatorische Miete) 139 

17 Abgrenzungsrechnung: Von der steuerlichen G+V-Rechnung 
zum Betriebsergebnis 142 

VIII Praxis der Vollkostenrechnung im Handwerk 147 

18 Kostenartenrechnung 147 

19 Kostenstellenrechnung 149 
19.1 Der Betriebsabrechnungsbogen 151 
19.2 Ermittlung von Gemeinkostenzuschlagssätzen 154 

20 Kostenträgerrechnung 158 
20.1 Divisionskalkulation 160 
20.2 Äquivalenzziffernrechnung 160 
20.3 Zuschlagskalkulation 162 
20.4 Kalkulation einer Lohnstunde 166 
20.4.1 Kalkulation des Stundenverrechnungssatzes mit Gesamtkosten 166 
20.4.2 Vereinfachte Kalkulation des Stundenverrechnungssatzes 169 
20.5 Maschinenstundensatzrechnung 172 
20.6 Rückwärtskalkulation 175 
20.7 Kalkulation von Handelswaren 178 

21 Teilkostenrechnung 182 
21.1 Kosten und Beschäftigungsgrad 182 
21.2 Deckungsbeitragsrechnung 186 

22 Controlling 194 
22.1 Grundlagen des Controllings und seine Verbindung 

zum Rechnungswesen 194 
22.2 Die Kostenkontrolle des Controllings am Beispiel 

Soll-Ist-Kostenvergleich 195 

IX Prüfungsaufgaben für Meisterprüfungen 197 

X Lösungen für die Übungs- und Prüfungsaufgaben 203 

Sachwortverzeichnis 255 

Anhang: Kontenrahmen 258 


