INHALT

2.1
2.2
2.3

3.1
3.2

4.1
4.2

421
4.2.2
4.2.3

4.3
4.3.1

5.1

511
5.1.2
51.3

5.2
53

5.3.1
5.3.2
533
534

DIE PRASENTATION 3
PRASENTATIONSANSICHTEN 4
NOIMAlANSICRT ..ottt reee e 4
FOIIENSOMIEIUNE ...ttt e et e e e e e e e eeneanaaaaaeees 5
Bildschirmprasentation ..............c.ueuuvueeieiiiiiiiiiiiiiiirinnreneneennenennennennnnnnnees 6
LAYOUT 7
Folienlayout zuweisen/andern ..........cccooooiiiiiiiiiiiiiiiiie 7
Eigene FOlIenayOuts .........oviiiiiiiiiiiiiii e 8
DESIGN 9
Ein verfugbares Design anwenden ............ccccoooiiiiiiicciciiiniiiieeeeeee. 9
Zwischen verfligbaren Designs wechseln ..........c.ccccooiiiiiiniiniiinnnn 9
FarDAESIZIN <.ttt e 10
DesignsChriftart@n .........oooiiiiiiiiiiiiiee ettt ananae 11
DESIGNEITEKLE ...t a e 11
Bestehendes Design fiir einzelne Folien tiberarbeiten.......................... 12
Hintergrundfarbe fiir Folien wechseln ... 12
MASTER 13
FOlIENMASTON ettt 13
Aufruf des FOlIENMASEErS. .......vviiiiiie ettt 14
Objekte auf einer Masterfolie einfligen bzw entfernen...........c.ccccooeiinnnien. 15
Formatierungen im Folienmaster..........ccccviiiiirrniiiiiieceeeeeee e 16
Neuen Folienmaster @infligen .........cccceiiiiiiiiiiiiiiceeeeeeee e 17
Layout der Masterfolien bearbeiten ...........ccccoeoiiiiiieiiiiiiiiiiiiis 18
Hintergrund und Platzhalterpositon ...........oooeoiiiiiiiiiiiieniiitceee e 18
Weitere Platzhalter einflgen..........c.ooooiiiiiiiiiieeeteeeeee e 21
Benutzerdefinierten Folienmaster bestimmten Folien zuweisen ..................... 22
Neues Design bestimmten oder allen Folien zuweisen ..........ccccccoovvinin. 23

Bibliografische Informationen digitalisiert durch EI HLE
http://d-nb.info/1025767659 IBLIOTHE


http://d-nb.info/1025767659

6.1

6.1.1
6.1.2

6.2

6.2.1
6.2.2
6.2.3

INDEX

VORLAGEN 24

Vorlage, Dokumentdesign erstellen ..............ccccooiiiiiiiiiiiiinie 24
Vorlagen speiChern ... 24
Dokumentdesign speichern ... 25
Neue Prasentation mit ausgewdahlter Vorlage 6ffnen ..............coocoee 26
Vorlagen im Ordner Templates.............ocooiiiiiiiiiiiiiiceeeeee e 26
Vorlagen in einem beliebigen Ordner.........c..cccciiiiiiiiicccie e, 27
Vorlage nachtréaglich bearbeiten ..............ccccooiiiiiiiiiie e 27



