
Inhalt und Tabellenverzeichnis 

Inhalt 

Abbildungsverzeichnis III 

Tabellenverzeichnis III 

Abkürzungsverzeichnis IV 

Vorwort 1 

1 Einführende Anmerkungen zum wissenschaftlichen Arbeiten 2 

1.1 Studieren und wissenschaftliches Arbeiten 2 

1.2 Geographisches Arbeiten und geographische Arbeitsmethoden 4 

2 Wissenschaftliches Arbeiten mit Fachliteratur 8 

2.1 Literatursuche und Bibliographieren 8 

2.1.1 Erste Schritte zur Literatursuche 8 

2.1.2 Medien zur Informationsgewinnung und Literaturrecherche 9 

2.1.3 Siglen für einige Zeitschriften und Schriftenreihen 17 

2.1.4 Möglichkeiten der informationsdokumentation und -speicherung 17 

2.2 Zitieren und Quellennachweise im Text 18 

2.3 Literatur- und Quellenverzeichnisse 21 

2.3.1 Monographien (Bücher) 21 

2.3.2 Monographien in Reihen 22 

2.3.3 (Fach-)Zeitschriftenaufsätze 23 

2.3.4 Aufsätze in Sammelbänden 23 

2.3.5 Lexika 24 

2.3.6 Gesetzestexte 24 

2.3.7 Presseartikel 25 

2.3.8 Internet-Quellen 25 

2.3.9 Sonderfälle und sogenannte „Graue Literatur" 27 

2.3.10 Zitieren von Vortagsmitschriften und Interviews (Transkriptionen) 28 

3 Anfertigung schriftlicher Arbeiten 29 

3.1 Hausarbeit 29 

3.1.1 Themenwahl, Literaturrecherche und -auswahl 30 

3.1.2 Textliche Ausarbeitung der Hausarbeit 31 

3.1.3 Schreibstil und formales Gestalten der Hausarbeit 32 

3.1.4 Abschließende Korrektur und Bindung 40 

3.2 Exkursionsprotokoll 43 

http://d-nb.info/1010048872

http://d-nb.info/1010048872


Inhalt 

4 Referat 

4.1 Vorüberlegungen 46 

4.2 Thesenpapier 48 

4.3 Aufbau entscheidet! 48 

4.4 Foliengestaltung 51 

4.4.1 Grundsätzliche Anmerkungen zur Foliengestaltung 51 

4.4.2 Visualisierungsmöglichkeiten 51 

4.5 Andere Präsentationsmedien 54 

4.6 „Knigge" zur Präsentation 55 

4.6.1 Eigenwirkung 55 

4.6.2 Umgang mit Fragen und Fragern 56 

4.6.3 Anmerkungen zum Sprechen 57 

4.7 Was sonst noch wichtig ist 58 

4.7.1 Zeitmanagement 58 

4.7.2 Geräteumgang 58 

4.7.3 Lampenfieber? 59 

4.8 Negativbeispiele von Vortragstypen 60 

5 Einsatz von Abbildungen, Diagrammen, Tabellen und Karten 61 

5.1 Diagramme 62 

5.1.1 Diagrammtypen 63 

5.1.2 Formales Gestalten eines Diagramms 67 

5.2 Tabellen 72 

5.3 Karten 73 

6 Literatur 74 

Anhänge 76 

II 


