inhaltsverzeichnis

1 Erfolgreich studieren - die neuen Lernchancennutzen. ......... 1
1.1 Neue Eindriicke - wechselseitige Erwartungen . ........... 2
1.2 Studieren ist vor allem Denk- und Lernarbeit ............. 5
1.3 Wovon ist Studienerfolg abhingig? . . . ... ............... 6
1.4  Ist der gewihlte Studiengang der richtige fiir mich? -
Wo kann ich mich informieren? . ..................... 9
Literaturverzeichnis . . . . ........ ... ... .. .. ... 15
2 Wasist Wissenschaft? - Was ist wissenschaftliches Arbeiten? . . . .. 17
2.1 Stellenwert und Funktion der Wissenschaften '
und des Wissens in der Gesellschaft . . .. ................ 18
22 Wer ist Wissenschaftler und worin unterscheidet sich
wissenschaftliche von anderer Arbeit? . ................. 25
2.3 DerForschungsprozess .................... ... . .... 26
Literaturverzeichnis . . . ... ......... ... ... ... .. ... 32
3 DasLermen ............. ... . ... .. i, 35
3.1 Lernen-FreudeoderQual? ......................... 37
3.1.1 Auswirkungen schulischen Lernens
setzen sich an der Hochschulefort . ... ............ 38
3.1.2 Wieso wird manches ,,spielend” behalten
und anderesnicht? .............. .. ... .. ..... 41
3.2 Die Macht der Gewohnheiten — doch Anderungen sind méglich 43
3.3 Stellen Sie fest, welche Lernstrategien Sie nutzen! . . .. ....... 44
3.4 Wie gut sind unser Gedéchtnis
und unsere Wahrnehmungsfahigkeit? .................. 47
341 DasGedichtnis .............. ... ... ..., 52
IX

Bibliografische Informationen digitalisiert durch 1 HLE
http://d-nb.info/1018446842 I‘B IOTHE



http://d-nb.info/1018446842

Inhaltsverzeichnis

3.5 Aufdie personliche Lernstrategie kommtesan! ............
3.5.1 Uben, Kontrollieren, Anwenden und Variieren in neuen
Situationen - Sichern Sie Gelerntes vor dem Vergessen! .
3.5.2 Meni mit mehreren Géngen -
aber kleine Portionen und Pausen bitte! ............
3.6 Lernen resultiert letztlich aus Stoffwechselprozessen . . . .. .. ..
3.7 Belohnung - oder: Mit ‘nem Teeléffel Zucker

nimmt man jede Medizin! ................... ... ...,
3.8 Was tun bei Lern- und Arbeitsstérungen? . . .. ............
Literaturverzeichnis . . . .. ....... ... . i
Arbeiten - einzeln und in Kooperation mit anderen. . . .. ..... ..
4.1 Die Vor- und Nachteile der Einzelarbeit .................
4.2 Notwendigkeit und Regeln der Zusammenarbeit ...........

4.2.1 Negative Erfahrungen mit Gruppenarbeit . . . ........

4.2.2 Von den Vorteilen der Kleingruppenarbeit . .........

423 Grundsitze der Kleingruppenarbeit . . . ............

42.4 Von der Gruppenarbeit zum Team? . ..............
Literaturverzeichnis . . . .. ... .. .. ... .. . . it
Der hiiusliche Arbeitsplatz und die Arbeitsmittel . . . ...........
5.1 Die Ausstattung des eigenen Arbeitsplatzes . .. ............

5.1.1 Computer - Desktop-PC oderLaptop? . .. ..........
5.2 Vor- und Nachteile des eigenen Arbeitsplatzes . . . ..........
5.3 Karteien und Datenbanken als Arbeitsmittel . .............

5.3.1 Die (elektronische) Literaturkartei . . . ... ..........

5.3.2 Die (elektronische) Arbeits- und Lernkartei .........
54 Die eigene Informationssammlung -

Wie archivierenund ordnen? . .......................
Literaturverzeichnis . . . .. ....... .. ... i
(Zeit-)Planung und effektives Arbeiten . . . . ... ..............
6.1 Planenlernen........... ... . i i,
6.2 Die konkrete Arbeitsplanung

mit dem (elektronischen) Terminkalender ...............
6.3 Die aufgaben- und zeitorientierte Planung

eines schriftlichen Projekts . .. .......................

6.4 Der Ungang mit Arbeitsvermeidungsstrategien und Stérungen .
Literaturverzeichnis . . . ........ ... .o i

57

58

61
65

66
69
70



Inhaltsverzeichnis Xl
7  Mitarbeitin Lehrveranstaltungen . ....................... 127
7.1 Hingehenodernicht? ................... .. ... . ..., 127
7.2 Sich vorbereiten auf eine Lehrveranstaltung . ............. 129
7.3  Aktives Zuhoren, das Mit- und Nachdenken . ............. 130
74 Das(Sich-)Fragen .. ....... ..ot 132
7.5 DasMitschreiben ....... ... ... ... ... . ... i, 133
7.6 DasSichduflern. ........... ... .. .0, 134
7.7 Ein miindliches Referat ausarbeitenund halten ............ 136
7.8 Diskutieren und Diskussionen moderieren . .............. 140
7.9 Das Nachbereiten einer Lehrveranstaltung ............... 144
Literaturverzeichnis . . . . . . ... ...t 145
8 Informationen sowie Literatur suchenundfinden ............. 147
8.1 Informationsbedarfssituationen....................... 148
8.1.1 Sich aufdem Laufendenhalten .................. 148
8.1.2 Gezielte Informations- und Literatursuche -
aberwobeginnen? ..................... e 149
8.1.3 Die Uberpriifung und Ergéinzung von Informationen . .. 149
8.2 Dielnternet-Recherche .................. ... . ..., 153
8.2.1 Der Einsatz von Internet-Suchmaschinen
und Meta-Suchmaschinen . .................... 154
8.2.2 Fach-Portale und virtuelle Bibliotheken
als Ausgangspunkte einerSuche . ................ 157
8.2.3 SucheinDatenbanken........................ 159
8.3 Recherchenauf CD-ROMsundDVDs . ................. 177
8.3.1 Suche auf einer Volltext-CD-ROM
der Digitalen Bibliothek . . . .................... 178
8.4 Die Bibliothek als Arbeitsort und Dienstleister. . . . ... ...... 180
8.4.1 Konventionelle Bibliothekskataloge . .............. 182
8.4.2 Allgemeine Auskunftsmittel . ................... 184
8.4.3 Konventionelle Literaturauskunftsmittel
(Bibliografien, Dokumentationen) . . .............. 185
8.4.4 Von der Literaturermittlung zur Literaturbeschaffung . . . 186
8.5 Die Relevanzpriifung von Literatur . ................... 189
Literaturverzeichnis . . . . . . . ... oottt in ittt 193
9 Wissenschaftliche Texte lesen, verstehen und verarbeiten . . . ... .. 195
9.1 Einiges Wissenswerte iiber den Lesevorgang . ............. 196
92 Lesetechniken ................ .0 i 203



XH Inhaltsverzeichnis
9.2.1 Die,Sechs-Schritt-Methode” (PQ4R) ............. 204
9.2.2 Weitere Lesemethoden . ...................... 206
93 Textsorten . ......... ..o 208
9.4 Das Unterstreichen und Markieren .................... 209
9.5 Randbemerkungen (Marginalien) ..................... 210
9.6 Das Argumentationsschema eines Textes analysieren
und Aussagenprifen........... ... . o it 213
9.7 Exzerpieren und Texte zusammenfassen . . ... ............ 213
9.7.1 FormaleszudenExzerpten..................... 217
9.8 Gelesenesverarbeiten ............. ... ..., 220
981 Tabellen ............... ... . i, 222
9.82 Textevisualisieren.................... .. uu.. 222
9.8.3 Begriffe kliren, Sachverhalte priifen,
aufgeworfenen Fragen nachgehen . ............... 226
9.9 KritikkanTexteniben .................. ... ... ... 228
Literaturverzeichnis . . . ... ... ... i e 230
10 Das Schreiben wissenschaftlicher Texte. . . .................. 233
10.1 Auftretende Probleme beim Schreiben wissenschaftlicher Texte . 234
10.1.1 Verstindlichkeit . ............. ... ... ... ... 237
10.1.2 Sprachstilund Satzbau........................ 238
10.2 Grundformen wissenschaftlichen Schreibens . . ... ......... 243
10.3 Schreibenwill getibtsein ........................... 245
10.4 Unterschiedliche Typen schriftlicher Leistungsnachweise ... .. 246
104.1 DasProtokoll .. ............ ... 247
10.4.2 Der (Praktikums-)Bericht ..................... 250
10.43 DasThesenpapier . ... ...vvviinnnnnnnenennnnn 252
10.4.4 Das Abstract/dieRezension .................... 253
1045 DerEssay ........ ..ot 256
10.4.6 Die Seminararbeit/das schriftliche Referat. . . . ... .... 257
104.7 DasPortfolio ............. ..., 258
104.8 DieKlausur-. ............. ..., 261
10.4.9 DiePriffungsarbeit .............. ... ... .. ..., 266
10.5 DasBelegenund Zitieren . . .. .......cviuviiinna.. 269
10.5.1 Allgemeine Regeln des Zitierens oder Paraphrasierens .. 270
10.5.2 Spezielle Regeln, die bestimmte erlaubte Verinderungen
von Zitatenbetreffen . . . ........... . . L 274
10.5.3 Sonderregeln, die die Zitation aus Werken
mit speziellen Gliederungseinheiten betreffen ........ 277



Inhaltsverzeichnis X
10.5.4 Verschiedene Quellenbelegverfahren . ............. 278
10.5.5 Welche Bestandteile gehoren
zu den bibliografischen Titelangaben? ............. 286
10.5.6 Mustergiiltige Literaturangaben. ................. 297
Literaturverzeichnis . . . .. .......... ... ... oo oL 313
11 Die Vorbereitung und Durchfiihrung
eines grofleren schriftlichen Projekts . ..................... 317
11.1 Ohne Planung gehtesnicht! .. ....................... 317
11.2 Die Orientierungs- und Planungsphase ................. 319
11.2.1 Die ThemenwahlunddasExposé ................ 319
11.2.2 BetrenungundBeratung . ..................... 324
11.2.3 Die Gliederung einer schriftlichen Arbeit . .. ........ 325
11.3 Die griindliche Recherche und Materialbearbeitung ......... 330
11.4 DieRohfassung ............ ... ..., 331
115 Arbeitsfallen ........... ... ... i oL, 333
11.6 Die Uberarbeitung ............ccoiuiininenonon.. 336
11.7 Das Literaturverzeichnis ........................... 338
11.7.1 Zur Form und Reihung im Literaturverzeichnis . . . . . .. 339
11.8 Das Inhaltsverzeichnis, weitere Verzeichnisse und das Erstellen
einesAnhangs ................ ... ... o L, 342
119 DieEndkorrektur ........... ..., 343
Literaturverzeichnis. ... .......... ... . i i 348
12 Die miindlichePriifung ............................... 351
12.1 Die Funktionenvon Priifungen .. ..................... 351
12.2 Informationen sammeln zu méglichen Priifungsberechtigten
und dem Pridfungsablauf ................... ... . ..., 353
12.3 Die Anmeldung zur Priifung und die Vorbereitungsphase . . . . . 355
12.4 Kurz vor der Priifung und in der miindlichen Priifungssituation . 357
12.5 Nach der miindlichen Pritfung ....................... 359
Literaturverzeichnis . . . .. ....... ..o i 361
Sachverzeichnis ................ ... ... ... ... .. L, 363



