Inhaltsverzeichnis

VOXWOTL........oooeiiiieece et st as et e st sen e s s e A%
Inhaltsverzeichnis ...............cocovvimeiiceninrniiiie e X
Abkiirzungsverzeichnis ... XIII
Kapitel 1: Effektives Arbeiten .............ocoviirveicnininnnnn 1

A. Literaturwegweiser ........
I. Literaturempfehlungen und ihr Wen .
I1. Hinweise fir die richtige Auswahl...
I11. Literaturliste fiir Grundlagenwissen.

1. Arbeit am Sachverhalt
2. Losungsskizze
3. Niederschrift
4, ZeteINtEIUNG ....veovveivencrrrenernteiesieses st
5. Gestaltung der Klausur
II. Hausarbeit
1. Arbeitsschritte
2. Formalien
3. Empfehlungen
[11. Seminararbeit und héusliche Arbeit
1. Literaturnutzung ........
2. Texterstellung .
3. Textkorrektur und Formalien............ccovevevenenenenee
4. Empfehlungen.
IV. Dissertation
1. Arbeitsschritte
2. Empfehlungen und Formalien

Kapitel 2: Sprache .27




Kapitel 3: Formalien.................c.ooooooiiiieeeeeeeee 29

AL KIAUSUT ..o
1. Bestandteile....

1. Deckblatt..

2. Gutachten.....

I1. Empfehlungen ..

II. Bestandteile im Detail ....
1. Deckblatt................
2. Sachverhalt ...
3. Gliederung (Inhaltsverzeichnis)...
4. Literaturverzeichnis

a) Kommentare ...............ccoooveveevoveren
b) Monografien und Lehrbiicher .................
¢) Dissertationen und Habilitationen .
d) Beitriige in Sammelbinden .................
¢) Beitrdge in Zeitschriften und Zeitungen..
f) Urteilsanmerkungen..............c.ooo.o.......
g) Quellen aus dem Internet
5. Abkirzungsverzeichnis.............o....oooevverneerossoo
6. Gutachten und (eigenhéndige) Unterschrift
a) Gutachtentext

¢) Gestaltung der Fulnoten ............
aa) Rechtsprechung ..................
bb) Kommentare ....................
cc) Monografien und Lehrbiicher.
dd) Beitriige in Sammelbinden
ee) Beitrige in Zeitschriften
ff) Sonstiges.......................
C. Hausliche Arbeit und Seminararbeit
1. Bestanditeile..
1. Titelblatt...........coooooovivieirn
2. Gliederung und Abkiirzungsverzeichnis
3. Ausarbeitung.................
4. Literaturverzeichnis.............
5. Rechtsprechungsverzeichnis................
I1. Auslindische und historische Fundstellen....
1. Angloamerikanischer Bereich



I1I. Empfehlungen

D. DiSSEItAtION. .......ouvrueemreeerererersiteeesanssasrcsesressssssssensassssnsesassnns
Kapitel 4: Muster schriftlicher Arbeiten.................ccccocoovccrrrncnee. 81
AL HaUSAIDEIL. ...ttt ettt 82
B. Hiusliche Arbeit (Seminararbeit) .........cocoveverercrnnnreneineneennen 117
Anhang I (Deck- und TitelblAtter) ..............ccococoovvvrreverrnenenriniens 149
ALKIBUSUT .ot st sna et aanaes 150

B. Hausarbeit ...
C. Seminararbeit..
D. Héusliche Arbeit

E. DISSEItAtioNn .....c.c.ovueirtrenecirrisreiscrsinariesscsesesseniesscsesnsasassaencsnos 154

Anhang II (Formatierungsanleitung) ..............c.cccccccovcncnirnvencnnns 155
A. Grundeinstellungen bei Formatierungen .............coo.ccooonvvennne. 156
B. Seitenrdnder ..........coocevvivrecernnieesennnnne

I. Richtwerte... .
II. Umsetzung mit ,MS Word“..

C. Seitenzahlen.............ccccoveeeunes
I. Richtwerte
II. Umsetzung mit ,,MS Word*

D. Textformat...............ccocovvvnnee.
L Richtwerte............cccovureemnee
II. Umsetzung mit ,,MS Word*......

E. Uberschriften (Formatvorlagen) .....
L Richtwerte..........cccccoevvervimvennns
IL. Umsetzung mit ,,MS Word*...........ccoeeurrenee

F. Automatisiertes Erstellen einer Gliederung ........cc.......... .

G. FuBnoten, Silbentrennung und geschiitztes Leerzeichen......... 175

StChWOrtverzeichnis. ..................cooovuoceeurivesrrerrereecsereneseensemenien 179



