A Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und am Wirtschaftsleben teilnehmen

1

1.1

1.1.1
1.1.2
1.1.3
1.1.4

1.2
1.2.1
1.2.2

1.2.3
1.2.4
1.2.5
1.2.6
1.2.7

1.2.8
1.3

1.3.1
1.3.2

2.1
2.2
2.3
2.4

3.1

3.1.1
3.1.2
3.1.3
3.1.4
3.1.5

Bibliografische Informationen
http://d-nb.

Inhaltsverzeichnis

(zu Lernfeld 1)

Rechte und Pflichten im dualen Ausbildungssystem und im Arbeitsleben

Berufsausbildung zum/zur Steuerfachangestellten . . ................. ... ... ...
Duales Ausbildungssystem . ..........c i e e
Rechtliche Regelungen im Rahmen der Berufsausbildung . .. ....................
Berufsausbildungsvertrag . . ... i i i i e e
Weiterbildungsmaglichkeiten . . ... ... . i

Das Arbeitsverhaltnis . ... ... .. it i i i i e i e
Berufsaustbung - Hilfeleistung in Steuersachen ................ ... . . ...

Einfluss arbeitsrechtlicher Bestimmungen ............ ... .. . . i
1.2.2.1 Individualarbeitsrecht . ........cc it it i i e
1.2.2.2 Kollektivarbeitsrecht . .. ... it i i i i

Beendigung des Arbeitsverhdltnisses . .......... ... . . . .. . . i i i e
Befristete Arbeitsvertrdge und Teilzeitarbeit ............. ... ... ... ..
Arbeitsgerichtsbarkeit . . ... ... . e e e e e
Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG) ........... ...,

Arbeits- und Gesundheitsschutz .. ....... .. . i e
1.2.7.1 Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit ........... ... ... ... ... ... . ....
1.2.7.2 Arbeitsmittel ... ... . e e e
1.2.7.3 Arbeitszeitgesetz und Arbeitszeiterfassung .. ............ ... ... L
1.2.7.4 Urlaubsanspruch (BUrIG) . ...... ... . ittt
1.2.7.5 Mutterschutzund Elterngeld ............. .. .. . i i,
1.2.7.6 GesundheitssChUtz ... ..o i e e e

Umweltschutz und Nachhaltigkeit . ......... ... ... . . i,

Organisation betrieblicher Ablaufe .......... ... .. ... ... i ..
BUroformen ...

Datenschutz und Datensicherheit

Bedeutung des Datenschutzes . ........... ..ttt i
Rechtliche Grundlagen des Datenschutzes ............... ... ...,
Datenschutz im Steuerblro . ... ... ... i i e
Datensicherheit . ... ... e e

Rechtliche Grundlagen des Zivilrechts

Recht als Ordnungsfaktor im Wirtschaftsleben . ............. ... .. ... ... ...
Erscheinungsformendes Rechts .......... ... .. . i
Rechtsquellen .. ... . e
Offentliches Recht Und PrivatreCht . . . . ....ovu ettt e,
Formvorschriften fur Rechtsgeschafte . ........... ... ... i ..
Umgang mit Rechtsnormen . ... ... ... i e

info/1355052556

E
digitalisiert durch AI N L
THE

HE


http://d-nb.info/1355052556

Inhaltsverzeichnis

3.1.6
3.2

3.2.1
3.2.2
3.2.3
3.24

3.3

3.3.1
3.3.2
3.3.3
3.4

3.4.1
3.4.2
3.4.3

3.5

3.5.1
3.6.2
3.5.3

Organeder Rechtsprechung ...... ... ..t ittt eenanans
Mdglichkeiten und Grenzen der Handlungsfahigkeit naturlicher und

juristischer Personen . ... it i i i i e e e e
Rechtsfahigkeit ......... . i i i i ittt ettt i i
Geschaftsfahigkeit . . ... i i i i i i e e e
Rechtsobjekte ... ... i i i i e e i e e e
EBigentumund Besitz . ....... .. e
Unterscheidung verschiedener Rechtsgeschafte des Wirtschaftslebens
(Vertragsarten) . . ... i i e e e e
Rechtsgeschéfte und Willenserklarungen ........... ... ... .. i,
Vertragsarten (UDerbliCk) . ... .....vuette ettt ettt e
Nichtigkeit und Anfechtung . .......... . i i i i i it

Abschluss und Erfullung von Vertragen am Beispiel des Kaufvertrages ............
Entstehung und regelméaRige Abwicklung des Kaufvertrages ....................
Grundinformationen Uber wesentliche Inhalte des Kaufvertrages .. ...............
Storungen des Kaufvertrages . . .......c oot e e e e e

Verjahrung im burgerlichen Recht und im Steuerrecht .........................
Verjahrung im BGB: Leistungsverweigerungsrecht ............................
Fristen, Termine und Verjdhrung im Steuerrecht ..............................
Aufbewahrung von Dokumenten und Schriftstiicken . ..........................

4 Grundlagen der Steuerberatervergiitungsverordnung (StBVV)

4.1
4.2
4.3
4.4

5.1
5.2
5.3
5.4

Anwendungsbereich . ... . ... . . e e
Berechnungsgrundlagen . .......... . . . i e e e
Auslagenersatz (88 16ff. StBVV) . ... ... e e
StBVV-Gebuhrentabellen . ........ .. . e e

Ziel . e e e
Vorbereitung ... ..o e e e e e
Grundlegende Prasentationsregeln . ............ .ttt e
BEWBIUNG . .. e e e

B Sozialversicherungssystem in Deutschland (zu Lernfeld 5)

1

Rationalisierungseffekte des technischen Fortschritts

2 Sozialversicherung (Sozialgesetzbuch)

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

8

Grundlagen der Sozialversicherung . . ........... . i e
Gesetzliche Rentenversicherung ............. . ittt i,
Gesetzliche Krankenversicherung . ............. i,
Gesetzliche Pflegeversicherung . ... ... .. i i e e
Gesetzliche Arbeitslosenversicherung (Arbeitsforderung) ...,
Gesetzliche Unfallversicherung ............ . . i



Inhaltsverzeichnis

3 Exkurs: Weitere Aspekte des sozialen Netzes

3.1 Grundsicherung fir Arbeitsuchende: Bargergeld .. ............ ... ... oot 191
3.2 Sozialhilfe ... o e e e e 192
3.3 Gesetzlicher Mindestlonn . ... . . ittt et it e i it i it 194
3.4 Entgeltfortzahlung (EntgFG) ... ... i i e 195
3.5 Geringfligige Beschaftigungund Midijob . .......... ... ... o il 196
3.6 Sozialgerichtsbarkeit . . ...... ... i i e e 198

4 Vermdgensbildung

5 Versicherungshummernachweis

* C Finanzwirtschaftliche Geschaftsprozesse (zu Lernfeld 7)

1 Finanzwirtschaftliche Grundbegriffe

1.1 FiNANZIErUNG ... i i ittt e e e 210
1.2 LRV Z=E3 1 (o o 211
1.3 o 18 T 11 ¢ 212

2 Finanzplanung

2.1 Kapitalbedarfsrechnung . ......... . i i e ittt 222
2.2 Finanzplan . ... . e e e e e e e 225

3 Finanzierungsarten

3.1 UDEIDICK o vt ettt e et et e e e 228
3.2 AuBenfinanzieruUng . ....... . e e e e 230
3.2.1 Einlagen- und Beteiligungsfinanzierung ............. ... .. . . . . i i i, 230
3.2.2 Kreditfinanzierung . ... ..ot s et e e e 230
3.3 INnnenfinanzierung . ... . 239
3.3.1 Selbstfinanzierung . ... e 239
3.3.2 Stille Selbstfinanzierung durch Bildung stiller Reserven im Steuerrecht .. .......... 239
3.3.3 Finanzierung aus Abschreibungen . ......... ... ... . . . 240
3.34 Finanzierung aus Rlckstellungen . ... . .. . ittt 246
3.3.5 Vergleich einzelner Finanzierungsmaoglichkeiten . .. ............ ... ... ... ... .... 246
3.4 Sonderformen der Finanzierung . ........ ... i it e e e 249
3.4.1 = T oo 249
3.4.2 T2 (o [ o Vo 254

4 Kreditsicherheiten

4.1 Kreditwlrdigkeit . .. ... i i i i e i i e 259
4.2 Kreditsicherung durch zusétzliche Haftung Dritter . ................ ... .. ...... 260
4.3 Kreditsicherung durch Rechte an beweglichen Sachen und Grundsticken ......... 264

5 Finanzierungskontrolle und Finanzierungsregeln



Inhaltsverzeichnis

D Gesellschaftsrechtliche Vorschriften und Fragestellungen (zu Lernfeld 8)

1 Handelsrechtliche Grundlagen

1.1 Anmeldeformalitaten . ........... . it e e e
1.2 Kaufmannseigenschaft ....... ... .. i e e
1.3 Bedeutung verschiedener Register .............o i iiiiiinnnnnnns
1.3.1 Handelsregister . ... i e e e e e
1.3.2 Partnerschaftsregister .. ... ... i e e e e
1.3.3 Genossenschaftsregister . ...ttt e e
1.3.4 Gesellschaftsregister . .. ... i i e e
1.3.5 Exkurs: Grundbuch .. ... . e e e
1.4 Bedeutung der Firma (88 17ff. HGB) ......... ... . . i e

2 Rechtsform der Unternehmen

2.1 Unternehmensgrindung ... ...t i e e e e e e
2.2 Kriterien fur die Wahl der Unternehmensform unter Berlicksichtigung steuerlicher
Besonderheiten . ... ... . i e e
2.2.1 Rechtliche Aspekte .. ... . i e e e e e e
2.2.2 Betriebswirtschaftliche Aspekte .. ... ... ... . i e
2.2.3 Steuerliche Aspekte . ... i i i e e e e
2.3 Wahl der geeigneten Unternehmensform — Darstellung und Vergleich . ............
2.3.1 Uberblick tiber die wichtigsten Unternehmensformen .................ccoovun..
2.3.2 Einzelunternehmung . ... . i e
2.3.3 Personengesellschaften ... ... . . . . i

E Gesellschaftsrechtliche Vorschriften zu Kapitalgesellschaften (zu Lernfeld 9)

1 Merkmale von Kapitalgesellschaften

2 Gesellschaft mit beschrankter Haftung (GmbH)

2.1 GriNAUNG .. e e e e
2.2 Handelsregister/Firma . . ... .. . . . e e e e
2.3 Haftung . ..o e e e
2.4 LeitUNG . . e e 371
2.5 Finanzierung ... ... e e 373
2.6 BesteuerUNg ... e e e 373
2.7 Publizitatspflicht .. ... . e 374
2.8 Gewinn- und Verlustverteilung (8 29 GmbHG) .......... .. .. . . i 374
2.9 AUfIOSUNG . 375

10



Inhaltsverzeichnis

3 Sonderformen

3.1 GMbBH & Co. KG .. i ittt e ettt s e e e 376
3.2 Europaische Wirtschaftliche Interessenvereinigung (EWIV) . ............ ... . ... 377

F Beratung von Mandantinnen und Mandanten im Team mitgestalten
(zu Lernfeld 12)

1 Digitalisierung in der Steuerberatung

1.1 Begriff und Merkmale der Digitalisierung .......... ... .. i i 382
1.2 Digitalisierung in der Steuerberatung ........... ... .. . . . i e 383

2  Kommunikation im Steuerbiiro

2.1 - Grundlagen der Kommunikation ............ . i i 388
2.2 Erfolgskontrolie flir ,ankommende” Nachrichten . ............ ... .. ... .. ..... 392
2.3 KommunikationsSwWege . ... ... i i i i it et e e e 397
2.4 Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Besprechungen (Meetings) .... 405
2.4.1 Vorbereitung: Terminplanungund Organisation . . ......... ... .. i, 405
24.2 Durchfihrung: Kommunikation in Meetings und ProtokolifGhrung ................ 408
2.4.3 Nachbereitung: Ergebnissicherung und Termintiberwachung .................... 412
2.5 Konstruktive und Iésungsorientierte Kommunikation in Einzelgesprachen .......... 413
2.5.1 Mandantenorientiertes Beratungsgesprach ........... ... ... ... ... . . . . o oo, 414
2.5.2 Konfliktgesprach ... ... i i i e e e 422
2.5.3 Mitarbeitergesprach . ... ... o i e e e e 427
AbKUrzungsverzeiChnis ... ... . .t e e e e e e e e e 438
StichwortverzeiChnis . ... i i i i i i e e 439

11



