Vorwort

Benutzungshinweise
Abkurzungsverzeichnis

Lernfeld 2: Buchfiihrungsarbeiten durchfiihren

1. Grundlagen

1.1  Buchfuhrung als Teil des Rechnungswesens
1.2  Aufgaben der Buchfihrung
1.3  Gesetzliche Buchfuhrungspflicht
1.3.1  Handelsrechtliche Buchfuhrungspflicht
1.3.2  Steuerrechtliche Buchfuhrungspflicht
1.3.3  Sanktionen bei VerstofRen gegen die Buchfuhrungspflicht
1.4  Steuerliche Aufzeichnungspflichten
1.5  Grundsatze ordnungsmaliger Buchfuhrung
1.6 Aufbewahrungsfristen
1.7  Ubungsaufgaben
2. Inventar und Bilanz
2.1 Inventur
2.2 Inventar
2.3  Bilanz
23.1 Inhaltund Form
23.2  Gliederung
2.4  Ubungsaufgaben
3. Systematik der Finanzbuchfiihrung
3.1  Bilanzveranderungen
3.2  Erfassung der Bestandsveranderungen
3.2.1  Bestandskonten
3.2.2  Buchungssatz
3.2.3  Erfolgskonten
3.3  Kontenrahmen und Kontenplan
3.3.1  Begriff und Bedeutung
3.3.2  Formaler Aufbau
3.3.3  Arten von Kontenrahmen und Gliederungsprinzipien
3.4  Ubungsaufgaben
4. Umsatzsteuer
41  System der Umsatzsteuer
4.2  Buchungder Umsatzsteuer
4.3  Buchungder Vorsteuer
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4.4

4.5
4.6

Umsatzsteuervorauszahlungen

441  Anmeldung der Vorauszahlungen
442  Buchungder Vorauszahlungen
Abschluss der Umsatzsteuerkonten
Ubungsaufgaben

Exkurs 1: Grundziige der Abschreibung

5.1  Abschreibungsursachen
5.2 Ermittlung der Abschreibung
5.3  Buchungder planmaRigen Abschreibung
5.4  Abschluss der Abschreibungskonten
5.5  Ubungsaufgaben
Warenverkehr
6.1  Grundmodell des Warenhandels
6.2  Buchungen im Einkaufsbereich
6.2.1  Wareneingang
6.2.2  Bezugsnebenkosten
6.2.3  Rucksendungen
6.2.4  Leergut
6.2.5  Preisnachlasse und Preisabzuge
6.2.6  Geleistete Anzahlungen
6.3  Buchungen im Verkaufsbereich
6.3.1  Umsatzerlose
6.3.2  Warenvertriebskosten
6.3.3  Rucksendungen
6.3.4  Leergut
6.3.5  Preisnachldsse und Preisabzuge
6.3.6  Erhaltene Anzahlungen
6.4  Bestandsveranderungen
6.5  Ubungsaufgaben
Exkurs 2: Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe
7.1  Begriffliche Abgrenzung
7.2 Buchungder Einkaufe und des Verbrauchs
7.3  Bezugsnebenkosten
7.4  Rucksendungen, Preisnachldsse und Preisabzlige
7.5  Bestandsveranderungen
7.6 Ubungsaufgaben
Privatentnahmen und -einlagen
8.1  Abgrenzung zwischen betrieblichen und privaten Vorgangen
8.2  Privat verursachte Eigenkapitalveranderungen
8.3  Privatkonten

94
94
96
97
100

104
104
104
108
109
110

111
111
112
112
114
116
116
118
122
124
124
126
128
130
133
135
138
142

150
150
150
153
154
156
159

161
161
161
163



8.4  Privatentnahmen
8.4.1  Uberblick
8.4.2  Geldentnahme
8.4.3  Sachentnahme
8.4.4  Nutzungsentnahme
8.4.5 Leistungsentnahme
8.5  Privateinlagen
8.6  Abschluss der Privatkonten
8.7  Berucksichtigung der Privatvorgange beim Betriebsvermogens-
vergleich
8.8  Ubungsaufgaben

Betriebswirtschaftlicher Kurzbericht

9.1  Begriff

9.2 Informationsgehalt und Kennzahlen
9.3  Ubungsaufgaben

Lernfeld 5: Arbeitsentgelte berechnen und buchen

1.
2.

Grundlagen

Steuern und Sozialversicherungsbeitrage
2.1 Lohnsteuer, Solidaritatszuschlag und Kirchensteuer
2.2 Sozialversicherungsbeitrage

Buchung von Lohn-/Gehaltsabrechnungen ohne Besonderheiten
3.1  Uberblick

3.2  Nettomethode

3.3  Bruttomethode

3.4  Verrechnungsmethode

Vorschiisse

Vermogenswirksame Leistungen

5.1  Begriff

5.2 Buchung
5.2.1  Arbeitnehmer tragt die vwL allein
5.2.2  Arbeitgeber tragt die vwlL allein

5.2.3  Arbeitgeber und Arbeitnehmer tragen die vwlL gemein-

Sam

Sachbeziige

6.1  Begriff, Bewertung und Freigrenzen

6.2  Lohn-/Gehaltsabrechnung mit Sachbezligen
6.3  Buchung
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7. Besondere Beschaftigungsverhiltnisse
7.1  Geringverdiener
7.2  Geringflugige Beschaftigungsverhaltnisse

7.2.1

7.2.2
7.2.3

Begriffliche Abgrenzung
Geringfligig entlohnte Beschaftigung (,Minijob“)
Kurzfristige Beschaftigung

7.3 Léhne und Gehdlter im ,,Ubergangsbereich”

8. Ubungsaufgaben

Lernfeld 7: Beschaffung und Verkauf von Anlagevermogen
erfassen

1. Begriffliche Abgrenzung

2. Anschaffung

2.1  Ermittlung der Anschaffungskosten
2.2 Buchungangeschaffter Anlageguter

Anzahlungen

4. Herstellung

4.1  Ermittlung der Herstellungskosten
4.2  Buchung selbsterstellter Anlageguter

5. Abschreibung von beweglichen Anlagegiitern
5.1  PlanmaRige Abschreibung
5.2  AuBRerplanmaRige Abschreibung

6. Geringwertige Wirtschaftsguter
6.1  Uberblick
6.2  Merkmale der GWG
6.3 GWGgem. § 6 Abs. 2 EStG
6.4  Sammelposten fur GWG gem. § 6 Abs. 2a EStG

7. Investitionsabzugsbetrag und Sonderabschreibung nach § 7g EStG
7.1  Investitionsabzugsbetrag

7.11
7.1.2
7.1.3
7.14
7.1.5

7.1.6
7.1.7
7.1.8

12

Allgemeines

Voraussetzungen

Zeitraum der Beglnstigung

Hochstbetrag

Gewinnerhohung durch Hinzurechnung des Investitions-
abzugsbetrags

Wahlrecht der gewinnmindernden Kiirzung der AK/HK
Rickabwicklung

Statistische Buchung

238
238
239
239
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247
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255

259
259

260
260
263

266
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10.
11.
12.

13.

14.

7.2 Sonderabschreibung § 7g EStG
7.2.1  Allgemeines
7.2.2  Voraussetzungen
7.2.3  Zeitraum der Begunstigung
7.24  Buchung
7.2.5  Zusammenfassendes Beispiel zu § 7g EStG

Verkauf von Anlagegiitern
8.1  Ermittlung des VerauRerungserfolgs
8.2  Buchung

Inzahlunggabe von Anlagegiitern
Anlagenverzeichnis
Ubungsaufgaben

Finanzierung von Anlagenanschaffungen
12.1 Aufnahme von Darlehen
12.2 Ruckzahlung von Darlehen
12.3 Darlehenszinsen
12.3.1 Berechnung
12.3.2 Buchung
124 Damnum
12.5 Ubungsaufgaben

Kennzahlen der betriebswirtschaftlichen Auswertung
13.1 Erkenntnisziele
13.2 Kennzahlen (Auswahl)
13.2.1 Vermogensstruktur
13.2.2 Anlagendeckungsgrade
13.2.3 Liquiditatsgrade
13.3 Ubungsaufgaben

Exkurs 3: Steuerliche Besonderheiten bei den laufenden Buchungen
14.1 Leasing

14.1.1 Begriff und Leasingarten

14.1.2 Bilanzielle Zuordnung von Leasing-Gegenstanden
14.2 Zinsertrage

14.2.1 Begriff

14.2.2 Besteuerung

14.2.3 Buchungen

14.2.4 Zeitliche Zuordnung
14.3 Dividendenertrage

14.3.1 Begriff

14.3.2 Besteuerung

14.3.3 Buchungen

300
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14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

Import und Export von Waren
1441 Import
14.4.2 Export

Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers (§ 13b UStG)

14.5.1 Begriff und Uberblick

14.5.2 Buchungen

Nicht abzugsfahige Betriebsausgaben

14.6.1 Begriff

14.6.2 Uberblick

14.6.3 Geschenke aus betrieblichem Anlass
14.6.4 Bewirtungsaufwendungen

14.6.5 Aufwendungen fir Fahrten zwischen Wohnung und Betrieb

Reisekosten

14.7.1 Begriff und Uberblick

14.7.2 Fahrtkosten

14.7.3 Verpflegungskosten

14.7.4 Ubernachtungskosten

14.7.5 Reisenebenkosten

Steuern und steuerliche Nebenleistungen
14.8.1 Uberblick

14.8.2 Betriebssteuern

14.8.3 Privatsteuern

14.8.4 Steuerliche Nebenleistungen
Ubungsaufgaben

Lernfeld 10: Jahresabschliisse erstellen und auswerten

1. Rechtsgrundlagen

P W N

4.1

4.2

4.3

4.4

14

Bestandteile des Jahresabschlusses
Zusammenhang zwischen Handels- und Steuerbilanz

Grundlagen der Bewertung

Bewertungsmalstabe

411  MaRstabe fur die Bewertung des Vermogens

412  Malstabe fir die Bewertung der Schulden und
Rickstellungen

Aktivierungswahlrecht oder -verbot fur selbst geschaffene

immaterielle Vermdgensgegenstande des Anlagevermogens

Wichtige Bewertungsregeln

43.1  Allgemeine Bewertungsgrundsatze

4.3.2  Bewertungsregeln

Ubungsaufgaben

367
367
373
378
378
380
382
382
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384
388
396
400
400
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425
425
427
429

432
432
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Zeitliche Abgrenzung von Aufwendungen und Ertragen

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7

Problemstellung und Uberblick
Aktive Rechnungsabgrenzung
Passive Rechnungsabgrenzung
Sonstige Vermdgensgegenstande
Sonstige Verbindlichkeiten
Rickstellungen

Ubungsaufgaben

Bewertungen und Buchungen im Anlagevermogen

6.1
6.2

6.3
6.4

6.5

Begriffliche Abgrenzung

Gliederung des Anlagevermaogens unter Bewertungs-
gesichtspunkten

6.2.1  Ubersicht

6.2.2  Zugangsbewertung

6.2.3  Folgebewertung

Nicht abnutzbares Anlagevermogen
Abnutzbares Anlagevermogen

6.4.1  Uberblick

6.4.2 Immaterielle Vermdgensgegenstande
4.2.2  Geschafts- oder Firmenwert

6.4.3  Sachanlagevermogen
Ubungsaufgaben

Bewertungen und Buchungen im Umlaufvermogen

7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Begriffliche Abgrenzung

Zugangs- und Folgebewertung

7.2.1  Zugangsbewertung

7.2.2  Folgebewertung

Vorrate

7.3.1  Grundsatz der Einzelbewertung
7.3.2  Bewertungsvereinfachungen
Wertpapiere

741  Bewertung nach HGB

7.4.2  Steuerliche Besonderheiten
Forderungen

751  Begriff und Entstehung

7.5.2  Bilanzausweis

7.5.3  Einteilung hinsichtlich der Bonitat
7.5.4  Umsatzsteuerliche Aspekte
7.5.5  Bewertung der Forderungen
Ubungsaufgaben

458
458
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472
479

484
484
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531
531
533
534
549
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8. Bewertung und Buchung der Verbindlichkeiten

8.1  Begriffliche Abgrenzung
8.2  Bewertung

82.1  Zugangsbewertung

8.2.2  Folgebewertung

8.2.3  Disagio

8.2.4  Verbindlichkeiten in fremder Wahrung
8.3  Ubungsaufgaben

9. Grundziige der betriebswirtschaftlichen Auswertung

9.1 Einfuhrung
9.2  Ablauf einer betriebswirtschaftlichen Datenauswertung
9.3  Aufbereitung des Zahlenmaterials
9.4  Kennzahlen

9.41  Vermogensstruktur

9.4.2  Kapitalstruktur

9.4.3  Horizontale Bilanzkennzahlen

9.44  Rentabilitat

9.45  Aufwandsstruktur (Kostenstruktur)
9.5  Verprobung mithilfe steuerlicher Kennzahlen
9.6  Grenzen einer betriebswirtschaftlichen Auswertung
9.7  Ubungsaufgaben

Priifungsfille

Priifungsfall 1

Priifungsfall 2

Priifungsfall 3

Datev-Kontenrahmen SKR 03 und SKR 04
Stichwortverzeichnis
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