
Inhaltsverzeichnis_____________
Vorwort..................................................................................................................................... 5

Lernbereich 1 - Sprache und Sprachgebrauch

1 Umgang mit Wörterbüchern.................................................................................................. 6
1.1 Mit dem Wörterverzeichnis arbeiten.................................................................................................... 7
1.2 In Wörterbüchern nachschlagen........................................................................................................... 10

2 Wortarten...................................................... ........................................................................... 11
2.1 Eine Übersicht....................................................................................................................................... 11
2.2 Das Substantiv (Nomen)...................................................................................................................... 13
2.3 Das Verb...................................  15
2.4 Das Adjektiv..............................   19
2.5 Woher kommen die Wörter - Wortfamilie............................................................................................ 21

3 Zeichensetzung......................................................................................................................... 25
3.1 In Stationen lernen...............................................   25
3.2 Gleiches passt gut zusammen.............................................................................................................. 26
3.3 Nebensätze trennen............................................................................................................................. 28
3.4 Aufzählungen mit und ohne Komma.................................................................................................... 29
3.5 Wörtliche Rede..................................................................................................................................... 31
3.6 Anreden und Ausrufe........................................................................................................................... 32
3.7 Schlangendiktat.................................................................................................................................... 33
3.8 Und noch ein Zusatz............................................................................................................................ 34
3.9 Adjektiv und Substantiv - untrennbar..............................................................  36

4 Satzglieder.............................  37
4.1 Die Satzglieder........................................................................................................   37
4.2 Das Subjekt..........................................,................................................................................................ 38
4.3 Das Objekt............................................................................................................................................ 40
4.4 Das Prädikat......................................................................................................................................... 41
4.5 Das Adverbiale..................................................................................................................................... 42
4.6 Das Attribut - die nähere Bestimmung................................................................................................ 44

, 4.7 Übungen zu den Satzgliedern.............................................................................................................. 45
5 Rechtschreibung................ ................................................................................   46

5.1 Den Weg finden - Straßennamen ....................................................................................................... 46
5.2 Die Rechtschreibung verbessern - s, ss oder ß?.......................................................................   49
5.3 Übungen zum s-Laut.........................................................................................   51
5.4 Groß-und Kleinschreibung................................................................................................................... 52

Lernbereich 2 - Sach- und Gebrauchstexte

1 Mit Texten umgehen.............................................................................................................. 54
1.1 Fünf-Schritt-Lesemethode......................................     54
1.2 Literarische (fiktionale) Texte................................................................................................................ 58
1.3 Sachtexte (nichtfiktionale Texte)........................................................................................................... 58
1.4 Übungen zu den Textsorten.................................................................................................................. 59

2 UmgangmitSachtexten.......................................     67
2.1 Einen Bericht anfertigen......................................................................................................  67
2.2 Unfallanzeige........................................................................................................................  70
2.3 Gebrauchsanleitung........ ...................................................................................................................... 72
2.4 Aufbauanleitung.....................................................................................................................    74
2.5 Einen Kurzvortrag halten....... ......................................................    77
2.6 Schaubilder und Diagramme lesen....................................................................................................... 80

http://d-nb.info/1350316849


Lernbereich 3 - Kommunikation

1 Kommunikationsmodell........................................................................................................... 83
2 Konfliktsituationen................................................................................................................... 85

2.1 Konflikte beschreiben........................................................................................................................... 85
2.2 Konflikte in der Fabel...............................   86

3 Gesprächsregeln................................................................   87
4 Konfliktlösungen...................................................................................................................... 89

Lernbereich 4 - Literatur

1 Mit literarischen Texten umgehen......................................................................................... 92
1.1 Literarische Texte ordnen und gliedern................................................................................................ 92
1.2 Lesenswert - eine Buchvorstellung..................................................................................................... 94

2 Inhalte wiedergeben....................................................     96
2.1 Buch und Film - Unterschiede aufzeigen....................................................................................  96
2.2 Der Film „Dune 2“ - den Inhalt erfassen............................................................................................. 98
2.3 Inhaltsangabe.................................................................  101

Lernbereich 5 - Medien

1 Mediennutzung..........................................................................................................................107
1.1 Arten von Medien...................................................................................................................................108
1.2 Digitale Medien als Chance.....................................................................................................................109
1.3 Falschmeldungen: Fake News in den Medien...................................................................................... 110

Lernbereich 6 - Bewerbung

1 Die schriftliche Bewerbung.......................................................................................................112
1.1 Bewerbungsunterlagen..........................................................................................................................112
1.2 Steckbrief...............................................................................................................................................114
1.3 Berufe gestern und heute......................................................................................................................115
1.4 Das Bewerbungsschreiben....................................................................................................................117
1.5 Der Lebenslauf.... ..................................................................................................................................119
1.6 Das Bewerbungsfoto.........................................................................   121
1.7 Was noch zu beachten ist.................. ..................................................................................................122

2 Die Onlinebewerbung. .............................................................................................................123
3 Der Einstellungstest.............................................................. .......................................... .......125
4 Das Vorstellungsgespräch........................................................................................................128
5 Mindmap: von der Bewerbung bis zur Einstellung.............................................................. 131

Bildquellenverzeichnis........................................................................................ 132


