Inhalt

Teil 1: Praxiswissen Buchfiihrung

Wofiir Buchfiithrung? 7
m Die Buchfiihrung im betrieblichen Zusammenhang 8
m Wer muss Biicher fiihren? 10
m Was heilt: doppelte Buchfiihrung? 13
® Wie die Buchhaltung organisiert wird 16
m Die Buchhaltung mit der EDV fiihren 21
Von der Inventur iiber die Bilanz zum Konto 25
m Eine Bestandsaufnahme machen 26
@ Zur Erdffnung wird Bilanz gemacht 30
m Die Bilanz in Konten auflésen 34
m Der richtige Rahmen fiir die Konten 39

|
Bibliografische Informationen digitalisiert durch 1 HLE
http://d-nb.info/1020682329 WBI THE|



http://d-nb.info/1020682329

Wie Sie richtig buchen

Was ist ein Buchungssatz?

Buchen auf Bestandskonten

Der Buchungskreislauf

Kosten und Erldse buchen

Wie die Umsatzsteuer gebucht wird

Wie Sie die sonstigen Unternehmenssteuern buchen
Richtig buchen im Waren- und Zahlungsverkehr
Wie Sie Personalbuchungen durchfiihren

Der richtige Umgang mit dem Privatkonto

Der Jahresabschluss

Was heil3t hier ,abgeschrieben”?

Wann sind Riickstellungen und Abgrenzungen
vorzunehmen?

Bewertungen sind notwendig

Was wird mit dem Gewinn gemacht?

Die Analyse des Jahresabschlusses

Das ist Ihr Nutzen

43
44
47
50
54
59
67
69
85
88

91
92

99
105
110
113
118



Teil 2: Training Buchfiihrung

Die Buchfiihrung beginnen 119
m Die richtige Art der Gewinnermittlung finden 121
m Die Besonderheiten der Bilanzierung kennen 125
® Die Besonderheiten der Einnahme-Uberschussrechnung
kennen 129
m Die Kontenarten richtig zuordnen 131
Die doppelte Buchfiihrung beherrschen 147
® Buchungssitze erstellen 149
m Den richtigen Kontenrahmen finden 153
m Erdffnungsbuchungen zu Beginn des Geschaftsjahres 159
a Geschaftsvorfalle richtig buchen 165
m Das Geschéaftsjahr abschlieBen 169
m Wie haben sich die Geschifte entwickelt? 173



Die tdglichen Buchungen 179

®m Debitoren und Kreditoren buchen 181
s Buchen mit Umsatzsteuer und Vorsteuer 183
s Buchen verschiedener Geschaftsvorfalle 198
Das Geschiftsjahr richtig abschlieBen 217
® Anlagevermdgen bewerten 219
® Umlaufvermdgen bewerten 224
s Schulden bewerten 226
m Einnahmen abgrenzen 228
m Ausgaben abgrenzen 232
Anhang

® SKR 04 Kontenrahmen (DATEV) - Auszug 238
® ABC der Buchfiihrung 243

m Stichwortverzeichnis 252



