n Das bin ich. 1

Lernziele  Sprechen sich und andere vorstellen; von den ersten Tagen bei der Arbeit erzéhlen;
tiber Freizeitaktivitditen und Hobbys sprechen | Héren personliche Gesprdche |
Lesen persdnliche Mitteilungen; personliche E-Mail; Interview; Infotext zum Thema
Lebenslauf* | Schreiben Forumsbeitrag iiber ein Hobby oder eine Freizeitbeschdftigung;
Lebenslauf* | Beruf die ersten Tage am neuen Arbeitsplatz; Lebenslauf*

Redemittel Ich mdochte Zahra vorstellen. Sie ... | Wenn ich an meinen ersten Arbeitstag denke, ...
| Ich beschdftige mich gerne mit ... | Ich interessiere mich fur ..., weil ... |
Seit ... mache ich ...

Grammatik Konnektoren: als, bevor, bis, seitdem, wihrend, wenn (Wiederholung) |
Konnektoren: sobald, solange | Verben und Ergénzungen

Ubungen Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 8

B Gestern - heute - morgen 15

Lernziele Sprechen von alten Bekannten erzdhlen; iiber personliche Entwicklungen berichten;
tiber Zukunftspléne sprechen; Bewerbungsgesprdch* | Horen biografische
Informationen verstehen; Ausschnitte aus einem Bewerbungsgesprich verstehen* |
Lesen E-Mail mit biografischen Informationen; Texte zur Veréinderung von
Berufsbildern | Schreiben iiber persénliche Entwicklungen berichten, Textzusammen-
fassung | Beruf Bewerbungsgesprich®, Berufsbilder im Wandel*

Redemittel Es hat ein jahr gedauert, bis ... | Damals ... | Ich erinnere mich noch genauan ... |
In einem Jahr werde ich ... | Wenn mein Kind geboren ist, dann méchte ich ... |
In meinem Text geht es um ... | Sie berichtet, dass ...

Grammatik Zeitformen der Vergangenheit (Wiederholung) | Zeitformen der Zukunft
(Wiederholung) | Futur mit werden

Ubungen Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 22

HALTESTELLE A Sprechtraining Texte lebendig vorlesen | Lesen Lebensphasen | 29
Wortschatztraining Berufswortschatz thematisch wiederholen

n Rund ums Wohnen 33

Lernziele  Sprechen was man beim Umzug selbst macht und was man machen lasst;
iber Umzugsgriinde und -erfahrungen sprechen; einen Umzug organisieren |
Horen Gesprich mit der Umzugsfirma; Méngelmeldung bei der Hausverwaltung |
Lesen Blogtext zum Thema Umzug | Schreiben Nachricht an die Hausverwaltung |
Beruf Angebote machen und verhandeln®

Redemittel Die weiRe Couch finde ich super! | Ich lasse die Wohnung renovieren. | Kénnten Sie mir
bitte ein Angebot schicken? | Wir kénnen lhnen bei ... entgegenkommen. |
Die Tiirklinke muss repariert werden. | Ich beziehe mich auf unser heutiges
Telefongesprdch. | Hiermit mochte ich Sie bitten, ...

Grammatik Angaben im Satz

Ubungen Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 40

D Mein eigener Laden 47

Lernziele  Sprechen iiber Einkaufsmoglichkeiten und Arbeitszeiten sprechen; Interviews zur
beruflichen Tétigkeit*; einen Dienstplan besprechen; Arbeitsauftrdge erteilen
und entgegennehmen* | Horen Interview mit einem Kioskbetreiber; Gespréche zur
Arbeitsorganisation® | Lesen Blogeintrag liber einen Kiosk und Kommentare; Beitréige
im Griinderforum | Schreiben E-Mail an den Chef | Beruf Kioskbetreiber;
Selbststédndigkeit; Dienstplanbesprechung*; Arbeitsauftrége*

Redemittel Ich finde es sehr positiv, dass ... | Ein Nachteil ist, ... | Ich kann am ... arbeiten. |
Am ... kann ich leider nicht, weil ... | Kénnen Sie bitte ...? - Ja, das erledige ich sofort. |
Tut mir leid, aber dafiir bin ich nicht zustdndig.

Grammatik Verneinung mit nicht | Negationsworter

Ubungen Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 54
TESTTRAINING A Héren Alltagliche Gesprdche | Lesen Forumsbeitrége; E-Mails 61
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Wir sind ein Team! 65

Sprechen ein Teamgesprdéch fiihren®; liber die eigenen Teamrollen sprechen |
Horen Teamgesprdche® | Lesen Artikel zum Thema ,Neu im Team*;

einen Text zum Thema ,Meine Teamrollen“ | Schreiben sich per E-Mail vorstellen;
Protokoll* | Beruf neu im Team; sich per E-Mail vorstellen*; Teamgespréche
fithren®*

Zu meiner Person: ... | Ich freue mich sehr darauf, Sie kennenzulernen und ... |
Kann ich etwas vorschlagen? | Das halte ich fiir eine gute Idee. | Ist das nicht
ungiinstig, wenn ...? | Wir kdnnten das auch anders [dsen. | Meine Stérke ist,
dass ich gut vermitteln kann.

Passiv Prdteritum

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 72

Reisen 79

Sprechen {iber eigene Reiseerfahrungen und -wiinsche sprechen; iiber Vor- und
Nachteile verschiedener Reiseformen sprechen; Ratschlige geben; Griinde und Folgen
nennen | Horen Informationsgesprdche tiber Reisen; Informationen fiir eine Bewerbung
einholen | Lesen Texte {iber Berufe im Tourismus*; Stellenanzeigen®; satirische
Elemente in einem Text erkennen | Schreiben Informationen tiber eine Reise einholen |
Beruf Berufe im Tourismus; telefonisch Informationen fiir eine Bewerbung einholen*
An deiner Stelle wdre/hdtte ich ... | Du héttest die Reise stornieren sollen. |

Die Versicherung wdre fiir die Kosten aufgekommen. | Ich knnte mir vorstellen,

als Reisefiihrer zu arbeiten | Ich kann perfekt organisieren. | Einen Haushalt zu
managen, ist fir mich kein Problem.

Konjunktiv II der Vergangenheit | Konjunktiv Il der Vergangenheit mit Modalverben
Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 86

HALTESTELLE B Sprechen Uber eine berufliche Tétigkeit sprechen | Lesen Gedichte | 93

Spielen und wiederholen Kopf oder Zahl | Wortschatztraining Mit Wortern spielen;
Berufsfelder; Wortschatztagebuch
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So wird’'s gemacht. 97

Sprechen Vorgdnge und Zustdnde beschreiben; einen Ablauf beschreiben |

Horen Radiosendung; Anruf beim Heimwerkernotdienst | Lesen Artikel zum Thema
Handwerk* | Schreiben Verbesserungsvorschlag® | Beruf Vorschldge machen®;
handwerkliche Berufe

Der Backofen ist schon lange ausgeschaltet! | Zuerst muss man den Haupthahn

zudrehen. Anschlieflend ... | Ich méchte Sie auf ein Problem hinweisen. |

... sollte gedndert werden. | Der Vorteil davon wdre, dass ...

Vorgangspassiv Perfekt | Zustandspassiv | Untrennbare Verben

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 104

Metropolregion Rhein-Neckar 1

Sprechen eine Stadt/Region vorstellen; iiber Arbeitsvertrége sprechen* |

Horen Radiointerview mit Zuwanderern in die Region | Lesen Zeitungsreportage |
Schreiben ein Anschreiben verfassen* | Beruf Anschreiben; Arbeitsvertrag

(duales Studium)

Ich wiirde zwei Fotos von Jena zeigen. Ein Bild von ... | Mit groRem Interesse habe

ich ... | An Threm Unternehmen reizt mich besonders ... | Ich bin Giberzeugt, dass ... |
Aufgrund meiner Ausbildung ... | In meinem Vortrag geht es um ... | Als Ndchstes

mochte ich Uber ... sprechen. | Zum Schluss méchte ich noch erwdhnen, dass ...
Nomen-Verb-Verbindungen

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 118

TESTTRAINING B Horen Radiomeldungen und Ansagen | Lesen formale bzw. halbformale Texte | 125

Schreiben innerbetriebliche E-Mail
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Fiir Ihre Gesundheit! 129

Sprechen {iber Meinungen zum Thema ,Gesundheit” diskutieren; Probleme im
Arbeitsablauf melden und Lésungsvorschldge machen® | Héren Interview mit einem
Krankenpfleger | Lesen Artikel zur Vereinfachung des eigenen Lebens | Schreiben Bericht* |
Beruf Probleme im Arbeitsablauf melden*; einen Bericht schreiben®

In meiner Sprache sagt man: ... | Gesundheit heift fiir mich, dass ... | Es ist eine
Herausforderung, sich dauernd weiterzubilden. | Was wiirden Sie mir in der Situation
empfehlen? | Das Wichtigste ist, dass Sie ... | Man hat es einfacher, wenn man ...

Infinitiv mit zu | Ausdriicke mit es

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 136

Kochen ist (k)eine Kunst. 143

Sprechen {iber Essgewohnheiten sprechen; die Zubereitung eines Gerichts beschreiben;
berufsspezifische Kompetenzen nennen* | Horen Interview mit einem Koch;
Warenbestellung und Anlieferung | Lesen Restaurantanzeigen; Tipps zum erfolgreichen
Verhandeln | Schreiben Restaurantbewertung | Beruf berufsspezifische Kompetenzen®;
Waren annehmen und reklamieren®

Zum Rithren nehme ich einen Kochléffel. | Ein Koch muss mit Stress umgehen kénnen,
weil ... | Fiir meinen Beruf ist es sehr wichtig, dass man ... | Ich bringe Ihre Lieferung. |
Das war anders vereinbart. Ich hatte ... bestellt.

Adjektivdeklination (Wiederholung) | Zweck und Ziel ausdriicken mit damit, um + zu +
Infinitiv und zum + substantivierter Infinitiv

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 150

HALTESTELLE C Sprechen gemeinsam eine Aufgabe l6sen | Lied Peter Fox: Haus am See | 157

Spielen und wiederholen | Wortschatztraining Berufswortschatz thematisch
wiederholen

Lernziele

Redemittel

Grammatik

Ubungen

Lernziele

Redemittel

Grammatik
Ubungen

Handel international 161

Sprechen iiber Webdesign sprechen | Horen dienstliches Gesprich®; Beratungs-

gesprich* | Lesen Text iiber kultursensibles Webdesign; geschdftliche Reklamation™ |
Schreiben Beschwerdebrief* | Beruf Beschwerdebrief*

Man konnte die Seite interessanter machen, indem ... | Man findet sich auf der Seite

gut zurecht. | Der Text muss immer auf die Seite passen, ohne dass ... | Die Homepage

hat nach wie vor groBe Méngel. | Wir fordern Sie auf, dafiir zu sorgen, ... | Das Unter-
nehmen bietet Dienstleistungen im Bereich ... an.

Art und Weise ausdriicken mit indem, ohne zu und ohne dass | Partizip I und Partizip Il

als Adjektive | ...einander

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 168

Politik fiir dich 175

Sprechen iiber Grundrechte sprechen; ein Referat halten®; eine Diskussion fiihren |

Horen Referat zum Thema ,Der Bundespréasident; Podiumsdiskussion |

Lesen Informationen {iber politische Parteien | Schreiben Prisentationsfolien

erstellen* | Beruf eine Prdsentation vorbereiten®

Ich finde wichtig, dass man seine Religion frei ausiiben darf. | Das Thema meines Referats
ist: ... | Gleiche Rechte fiir alle sind die Basis der Demokratie, was ich richtig finde. | Anldss-
lich der Wahl gibt es viele Diskussionen. | Darf ich dazu gleich etwas sagen?
Weiterfiihrende Nebensdtze | Prapositionen mit Genitiv

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 182

TESTTRAINING C Horen unterschiedliche Meinungen zu einem Thema* | 189

Schreiben Kommunikation im beruflichen Kontext* | Héren Radionachrichten |
Schreiben Bewerbung um einen Praktikumsplatz*; Beschwerde* |
Lesen Informationstexte aus dem beruflichen Kontext*
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Medienwelten 193

Sprechen {iber Mediennutzung in Alltag und Beruf sprechen; eine Grafik beschreiben® |
Horen Gespréch tiber Verzicht auf Medien; telefonische Reklamation* | Lesen schriftliche
Reklamation®; Text zur Jobsuche mit Social Media* | Schreiben eine Reklamation
beantworten* | Beruf Reklamation*; Jobsuche mithilfe von Social Media*

Je ofter ich das Handy ausschalte, desto entspannter lebe ich. | Die Grafik zeigt ... |
Weniger als die Hdlfte der Befragten ... | Die Ideen, die die Autorin présentiert,

finde ich ... | Ich habe die Erfahrung gemacht, dass ...

Grammatik je und desto/umso + Komparativ | Nomen-Verb-Verbindungen
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Obungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 200

Global arbeiten - global leben 207

Sprechen {ber interkulturelle Erfahrungen sprechen; ein Problem schildern;

um Erkldrungen bitten; sich entschuldigen; Diskussion liber Fernbeziehungen |

Horen Aussagen zur Arbeitswelt in Deutschland*; Telefonate im Betrieb* |

Lesen innerbetriebliche Kommunikation®; Text zu globalen Beziehungen |

Schreiben Leserbrief | Beruf innerbetriebliche Kommunikation*

Was hier ganz anders ist als zu Hause ... | Womit ich gar nicht zurechtkomme, ist, dass ... |
An deutsches Essen habe ich mich schnell gewshnt. | Ich bin der Uberzeugung, dass ... |
Da muss ich widersprechen.

Folgen ausdriicken mit folglich, infolgedessen, deshalb und sodass | Ausdriicke mit
Prdpositionen

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 214

HALTESTELLE D Lesen kurze Produktbeschreibungen | Sprechen kurze Produktbeschreibungen; 221

Kurzvortrag | Wortschatztraining Berufswortschatz thematisch wiederholen*
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Mit Herz und Verstand 225

Sprechen {iber Streitanldsse* sprechen; Missversténdnisse kléren®; Kompromisse
aushandeln*; berufliche Telefonate fithren | Héren privates Konfliktgespréch; berufliche
Telefongespréche” | Lesen Artikel zum Thema verdnderte Rollen in Partnerschaft und
Familie | Schreiben Bestitigungsmail* | Beruf berufliche Telefongespréche®;

Notizen machen*; Bestétigungsmail*

Ich dachte, dir ist es wichtig, dass ich ... | Was halten Sie davon, wenn wir in Zukunft ...
Von mir aus gerne. | Stilboruch Modemessen, Sie sprechen mit ..., was kann ich fiir Sie tun? |
Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit mit Ihnen.

irreale Konditionalsétze in der Vergangenheit | Relativsétze im Genitiv

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 232

Lebenslang lernen 239

Sprechen iiber die eigene Lerngeschichte berichten®; tiber Weiterbildungsangebote
sprechen” | Héren Radiointerview zu Schulerfahrungen | Lesen besondere Lernbiografien;
Informationen iiber Férderprogramme®; Text liber die Rolle von Geflihlen beim Lernen |
Schreiben Kommentar; schriftlich Informationen erbitten* | Beruf berufliche
Forderprogramme*

Mein Weg war ein bisschen kompliziert, weil ... | Ich habe sehr spét schwimmen gelernt. |
Durch den Umzug nach Deutschland ... | Ich brauche noch ein paar Informationen zu
Ihrem Weiterbildungsangebot. | Gibt es Stipendien?

Konjunktiv I in der indirekten Rede | Konjunktiv Il in irrealen Vergleichsétzen

Ubungen zu den Schwerpunkten des Kapitels 246

TESTTRAINING D Sprachbausteine | Lesen Zeitungsnotizen | Sprechen Diskussion 253



