Kapitel 1: GroB- und Kleinschreibung

Verschiedene Wortarten im Satz .........cccccee e e ssee s 5
Nomen aus Verben oder AQIEKHVEN ... e cnneeessnens 8
HOflichkeitsgroBSChrelbuNg ......c.veecviiieeiii e 11
ZEHANGADEN ...t e b et e e s et e s rae e eras 13
Extra-Tour: Worter fir Ungegenstandiiches ..........cicveinennninieeenarnesnennnnsnnn, 17
L0 (1010 14 U 19

Kapitel 2: Gleichklingende Vokale

Lange und KUrZe VOKEIE ........ccovveciieviviieirerierreceseressssnreeesssserssrsnessssssesensnnenss e 21
DENNUNGS-N it e s sre e st e st e e s s e e sareesabe s sbenans w. 24
LANGES | oooeeeiiiiiritis e cceeri st sre e s s s ee e s teeseatee st e st e e enes eabeent e e besenbeeerene s rRreas 26
0T o oY (Vo] ¢ 1= PR 29
UMIAULE: & UNA 8L ..ccvverierieirin e e ssreeseeesseeessseesanessssessnsesssrnessssessesan 30
L= T Co T |G-/ O O 32
OKIDOKI?! ..eiteiirertesieesstessteeesnssesssssssesssesssesssesasessseasseassesssesssesasessssssssssnssasansens 33

Kapitel 3: Gleichklingende Konsonanten

Einfache KONSONANTEN ... sseesesecessessneesvessne s estesssnsesanenen 35
KonsonantenverdoppIUNG .......coicveieeeceeeeieiieeeresseeesssseessssseessssrneesissnsssssseessnes 37
Mehrere KONSONANTEN ......c.cciiiiiiiiiiieeciiieniinscvsesenversseresssessrsessssesssresinressssssoneess 39
WOEr Mit Z/IZ UNA K/CK ..ocvcvvvierii it st sse s ssse s ssesssesesrn s s e s srnesvessnaeanne 40
Schreibung des S-LAULES ..ot cee e e 4
Extra-Tour: Schwierige Wortbausteine ..........ccccveveeeiviiienniieee s reeescsneee s 44
OKIDOKI?L . oviicerecciieriirssieescee e sissssssesssesssvessassesasasesianssenessstessnresssenssessenees 47
Kapitel 4: Stolpersteine ,

= 01T W o] 1 (o SO OO OO 49
Getrennt- und ZusammeNnSChrelbUNG ..o i e enessssen 52
Gebrauchliche FremawOMEr ..........cccciiiiiiiiiinecnieeern e s erseessesseens 55
»Kleine" Worter und ADKUIZUNGON .......cociiiiniin e esinc e ssseessseessseeens 57
SHDENIENNUNG ..o.veiiiiiiceeiecceceerte e sbe s e es e et s re e et b b e sresanennas v 59
OKIDOKI?!. vt cvreccireesrissreesceeesssiessie s sbesesbesesebessssasssrassabessteessnsssnessssnrseranssrns 61

Kapitel 5: Zeichensetzung

SatZSChIUBZEICHEN ......veiiiee e e ssa e sares 65
Zeichen in der AUZENIUNG ......cciviiiiniiiiri e e aes e srnesane 67
Zeichen zwischen HaUPLSAIZEN .......ccccceiiieeeiiiiii e re e e ernreeeeree e 69
Komma zwischen Haupt- und Nebensatz ............ccccoveiviiiniienns werrrere e 71
Zeichen bei der wortlichen Rede ........cccevcvivvi e sne e sren e 75
Extra-Tour: das 0der daB? ........cccieiiiniiniiiiineeiinee e snseeessnssessevanens e 77
L0 (1D 0 (34 OO 79

Kapitel 6: Erfolgreich arbeiten

Hilfreiche Rechtschreibung und Zeichensetzung ..........ccccvcvvcenvnnvnncennnenneeneenn, 81.
Feststellen des FehlersChwerpunkies ... vensnee s 82
Hilfen bei Rechtschreib- und Zeichensetzungsproblemen .........cccccoveveenieenienne 83
Umgang mit dem WOrterbuCh ... 85
Extra-Tour: Anderungen durch die Rechtschrelbreform ..........ccceeeveierecveerinnns 88
Anhang

Verwendete FAChWOIEE ..........ocvveieiiriecn e s e esssens s e 89
LOSUNGEN ...vvviviriiiiiessensi s sseseeseessesnessnsnssressessasssessassassesssessessnonenss e 9N

Bibliografische Informationen E H
) digitalisiert durch | L
http://d-nb.info/945405448 BLIOTHE


http://d-nb.info/945405448

