
INHALTSVERZEICHNIS

Vorwort 15
Ein Buch in Teamarbeit 15

Von Anfang an: Der Start 17
Windows installieren 18

Windows-Installation direkt von der CD 18
Erst checken, dann starten ... 18
Windows XP auf alter Hardware 19
Ohne Treiber aufgeschmissen 19
Bitte ohne Virus-Schutz 20
Besser spät als nie 20
Unerwünschte Windows-Komponenten deinstallieren 21
Schön getrennt: Daten und Programme 22
Tiefschlaf mit Folgen 23

Nach der Installation: Probleme umgehen und lösen 23
Die Windows-Aktivierung 23
Vorsicht bei der Online-Registrierung 24
Die Windows-Systemwiederherstellung 25
Die Systemwiederherstellung ist kein Allheilmittel 25
Fernsteuerung inklusive: die Remotedesktop-Unterstützung 25
Bootmenü beim Starten ausblenden 26
Ein Icon für die Versionsanzeige 27
Wenn's klemmt und brennt: die Ratgeber von Windows XP 28

Startmöglichkeiten 28
Wenn's beim Start hakt 29
Was sagt mir das Startprotokoll? 29
Sicher ist sicher - der abgesicherte Modus 30
Zurück in die Zukunft bitte ... 31
Rechnerstart beschleunigen 31

Autostart 32
Der Autostart-Ordner 32
Erinnerung an wichtige Dinge beim nächsten Start von Windows 33
Automatisches Starten der Einträge im Autostart-Ordner verhindern 33
Überflüssige Startup-Programme deaktivieren 34
Erstens, zweitens, drittens... 34

Fernsterin für Anfänger 35
Was steckt dahinter? Die Windows Quickinfos helfen weiter 35
Bessere Lesbarkeit der Quickinfos 36
Leichter starten: die Windows XP-Tour 36
Fachchinesisch für Anfänger 37

http://d-nb.info/964931338


Windows XP beenden 38
Irgendwann ist Schluss 38
Ruhe sanft: Windows XP in den Ruhezustand versetzen 39
Schluss machen mit rÄit~l+(F4] 40
Windows ohne Maus herunterfahren 40

Windows perfekt bedienen 41
Das Start-Menü 42

Das neue Start-Menü nutzen 42
Das Lieblingsprogramm steht automatisch oben 43
Programme ans Start-Menü anheften 43
So passen Sie das Start-Menü an 43
Programmsymbole komfortabel anordnen 44
Mehr Auswahl durch Minisymbole 45
Start-Menü sortieren 46
Ordner im Start-Menü ausblenden 47

Ran an die Taskleiste 47
Anwendungen im Griff 47
Gruppenzwang für gleiche Symbole 48
Wegen Überfüllung geschlossen 49
... und wie geht's weiter? 49
Von einer Anwendung zur nächsten - ganz ohne Taskleiste 49
Wenn das Symbol hektisch blinkt 50
Fixierung von Task- und Symbolleisten 51
Wohin mit der Leiste? 51
Platz dal 52
Wie sieht denn Ihre Taskleiste aus? 52
Die Taskleiste geschickt verschwinden lassen 53
Ab nach hinten 54
Mit der Taskleiste sitzen Sie in der ersten Reihe... 54
Schneller Systemzugriff von der Taskleiste 54
Vier Taskleisten gleichzeitig 55
Programm- und Webseitenaufruf von der Taskleiste 56
Die Taskleiste mit Dateien bewerfen 57

Links und rechts der Taskleiste 57
Wo ist die Schnellstart-Leiste nur geblieben? 57
Noch mehr Schnellstart 58
Alles zu! Alles auf! 59
Mit dem Info-Bereich der Taskleiste arbeiten 59
Windows tickt automatisch richtig: Internetzeit 60
Gut versteckt: der alternative Task-Manager 60

Fensterverwaltung 61
Fenstergröße ändern per Doppelklick 61
Fenster schneller schließen 62
Riesenfenster mit (ftT) 62
Blitzschnell alles verkleinern 63
Anwendungen blitzschnell schließen 63

4



Anwendungsfenster: eins oben, eins unten 64
Fenster-Schiebereien wieder rückgängig machen 64
Störrische Anwendungen schließen 65

Alles so schön bunt hier: die Windows-Oberfläche 67
Faustdick hinter den Ohren: der Windows-Desktop 68

Mehr Leben auf dem Monitor mit den Windows-Designs 68
Desktop-Symbole einblenden 69
Klassisches Windows-Erscheinungsbild wiederherstellen 70
Immer im Blick? Die Uhrzeit 70
Immer schön ordentlich 71
Die Großen nach vorne, die Kleinen nach hinten 72
In Reih und Glied 72
Neue Dokumente im Handumdrehen 72
Ruckzuck zum Windows-Malstudio 73
Nichts von der Stange 73
Für ganz Kreative: Farben selbst anrühren 75
Deaktivierte Menüs im neuen Glanz 75
Am besten ohne Schnörkel 76
Andere Farben in der Titelleiste 76
Letzter Schliff: Symbolunterschriften nach Wahl 77
Wo ist der Ordner „Desktop" zu finden? 77
Fehlerhafte Darstellung der Icons beheben 78
Haste Töne: Es klingelt, krächzt, kracht... 79

Hintergrundmalereien 80
Tapetenwechsel 80
Foto-Tapete 81
Bildschirmfüllendes Hintergrundbild 82
Paint als Partner 83
Vom Web direkt auf den Schreibtisch 84

Klein, aber fein: Extras für den Desktop 84
Was ist heute für ein Tag? Das Datum anzeigen lassen 84
Die Laufwerke stets im Griff 85
Welches Symbol hätten's denn gern? 86
Die Bilderwelt zusammenrücken 86
Symbole schrumpfen und wachsen lassen 87
Wie heißt denn Ihr Arbeitsplatz? 88
Der Papierkorb heißt ab jetzt Mülltonne 88
Ein Mittel gegen Bandwurmunterzeilen 89
Ordnung automatisch: Den Desktop aufräumen 90
Windows XP ohne Sprechblasen 91
Windows-Benutzeroberfläche beschleunigen 91
Notizen mit Zeit und Datum versehen 92
Taschenrechner wissenschaftlich 93

Nett für zwischendurch: Bildschirmschoner 93
Pausenbild 94
Test the best 95

5



Eine Testfahrt ohne Installation 95
Neue Schoner blitzschnell installieren 96
Schoner mit Pfiff 96
Der eigene Pausenclown: Bildschirmschoner mit eigenen Bildern 97
Der echte Bildschirmschoner 97
Bildschirmschoner sekundengenau 98
Schöne Schoner bereits beim Start 99
Kein Schoner bei offenen Menüs 100
Ein Schoner als Wächter 100
Regelmäßig ein neues Kennwort festlegen 101
Oh weh! Kennwort vergessen? 101
Kennwortschutz sofort 102
PC per Mausklick sperren 103

Die Windows-Schriftarten 103
So kommen Sie an die Schriftarten heran 104
Ein halber Meter Schrift 104
Schriften per Drag & Drop installieren 105
Schriftarten ohne Ende 105
Das rasende Taxi: So testen Sie Schriftarten 105
Schriftliche Schriftprobe 106
Exoten: WingDings und WebDings 106
Fremde Zeichen per ASCII- und ANSI-Code 107
Sonderzeichen auf Knopfdruck 107

Klicken und Tasten 109
Rund um die Tastatur 110

Welche Tastatur darf es denn sein? 110
Von einer Anwendung zur nächsten 111
Tastatur regulieren 111
Mal deutsch, mal englisch 112
Mit der Tastatur markieren 114
Extrawurst für die Windows-Taste 114
DerTasten-Tarzan 115
Die NumLock-Falle entschärfen 117
Programme per Tastenkombination starten 118
Kopieren und Einfügen per Tastenkombination 119
Tastenkombinationen mit nur einer Hand 120
Mausen ganz ohne Maus 120
Flott oder gemächlich: der blinkende Cursor 122
Kein Problem mit dem Euro 123
Hilfe - das Euro-Zeichen ist nicht zu sehen 123

Bequemes Mausen 124
Welche Maus darf s denn sein? 124
Ein Herz für die rechte Maustaste 125
Im richtigen Moment loslassen 126
Doppelklick-Geschwindigkeit anpassen 126
Feingefühl oder Grobschieber: So richten Sie die Maus ein 127
Direkt zum Maus-Kontrollcenter 128

6



Lass'die Mäuse tanzen 129
Wo steckt die Maus? 129
Einmal reicht auch: Weg mit dem Doppelklick 130
Zurück zum Doppelklick 131
Ein Tipp für ungenaue Klicker 131
Tricksen beim Klicken 132
Kopieren per Mausklick 132

Windows konfigurieren & optimieren 133
Die Systemsteuerung 134

Die zwei Seiten der Systemsteuerung 134
Was macht eigentlich die Anzeige? 135
Windows XP per Internet aktualisieren 136
Windows XP Updates lokal speichern 137
Strom sparen mit Windows XP 137
Windows könnte sogar sprechen 138

Hardware 139
Hardware mit dem Geräte-Manager untersuchen 139
Detailinformationen im Geräte-Manager aktivieren 140
Die Abkürzung zum Geräte-Manager 141
Der Hardware auf den Leib rücken 141
Was haben denn die Symbole zu sagen? 142
Konfliktfälle erkennen 142
Neue Hardware wie von Geisterhand 143
Treibertausch 144
Und wenn es zu Konflikten kommt? 145
Wie oft darf ich denn wechseln? 145
Für jeden eine Extrawurst 146
Störrische T reiber entfernen 147
Mach mal Pause 148
Einstellungen schwarz auf weiß 149
Steckkarten für das Notebook 150
Tücken von USB umschiffen 150
Gedrängel am USB-Hafen 151
Mal groß, mal klein! Wie soll es sein? 151
Der schnelle Weg zur Anzeige 152
Portrait-Modus für Monitor 153

Rund um die Registrierdatenbank 154
Was ist das überhaupt - die Registrierdatenbank? 154
Versteckt: der Registrierungseditor 154
Ein Symbol für den Registrierungseditor 155
Systemregistrierung sichern 156
Auf Schnupper-Tour durch die Registrierdatenbank 157
TweakUI - gefahrloses Experimentieren mit der
Registrierdatenbank 157
Meldung „Zu wenig Speicherplatz" ausschalten 158
Persönliche Nachricht beim Booten anzeigen 159
DLLs aus dem Speicher entladen 159

7



Windows überprüfen und optimieren 160
Windows XP PowerToys 160
Rund um PC und Windows: So bekommen Sie mehr Infos 163
Systemdateien regelmäßig überprüfen 163
Sicherheit kostet Speicherplatz 164
Die Systemleistung überprüfen 165
Noch mehr Systemleistung prüfen 166
Priorität von Prozessen festlegen 166
Integrierte ZIP-Funktionalität ausschalten 167
Die Windows XP System- und Konsolenutilities 167
Was Windows XP sonst noch so mitbringt 169
Windows XP-Tuning mit Bordmitteln 169
Automatisches Windows XP-Tuning 170
Schluss mit Spionage 171
Weitermachen nach dem Absturz 172

Programme und Datenver-waltung 173
Programme installieren und starten 174

Ein cleveres Kerlchen - der Installations-Assistent 174
Neu installierte Programme erkennen 175
Schnellstart hinlegen 175
Ausführenl Aber bitte doppelt!! 176
Kompatibilitätsmodus für ältere Windows-Programme 176
Programme entfernen, aber richtig 177

So lebt DOS noch weiter 178
Wo ist das DOS? 178
Wo geht's denn nun zum DOS? 179
DOS-Programme und das Start-Menü 179
DOS-Programme konfigurieren 180
DOS-Anwendungen immer im Vollbild 181
DOS-Befehle und lange Dateinamen 181
Mögliche Parameter von DOS-Programmen ermitteln 182
Gefährliche DOS-Kommandos 183
DOS per Tastendruck 183
DOS-Anwendungen beenden 184
Beenden mit der Brechstange 185
Beenden mit der zweiten Brechstange 186

Verknüpfungen 186
Wozu Verknüpfungen? 186
Verknüpfungen mit prominenter Hilfe 187
Verknüpfung? Aber bitte nur zur Hälfte 188
Obacht bei blitzschnellen Verknüpfungen 189
Was passiert beim Verschieben des Originals? 190
Neue Symbole für Verknüpfung 190
Ordner und Laufwerke auf Knopfdruck 191
Und wo bitte ist das Original? 191
Auch die Zwischenablage verknüpft gerne 192

8



Datenaustausch 193
Abkürzung für die Zwischenablage 193
Texte zusammenfügen 193
Ausschneiden oder Kopieren? 194
Der Desktop als Zwischenablage 194
Mehrfachverwertung aus der Zwischenablage 195
Polygamie erwünscht 196
Verknüpfung via Desktop 196
Direktverbindung (Embedding) 197
Datenaustausch mit Folgen (Linking) 198
Wer mit wem? 199

Windows und seine Ordner 200
Für alles seinen Ort: die speziellen Dokumentenordner 
von Windows XP 200
Online per Mausklick: Ordner und Dateien im
Internet veröffentlichen 201
Wie es Ihnen gefällt - Die Ordneransicht konfigurieren 201
Details nach Wahl 203
Noch mehr Details 204
Ordnung ist das halbe Leben 204
Neue Ordner im Handumdrehen 205
Die Zusatzinfos der Ordner nutzen 206
Unsichtbares ans Tageslicht zaubern 207
So machen Sie Ihre Ordner zu Schmuckstücken 207
Ordner Eigene Dateien verschieben 208
Mehrere Ordner mit einem Klick schließen 209
Wo ist der Explorer geblieben? 209
Der kleine Explorer 210
Was soll ich mit dem Typ? 211
A bis Z oder Z bis A? 211
Per Buchstabe durch die Dateiliste 212
Arbeitsplatz und Co. erforschen 213
Platzbedarf von Ordnern und Dateien feststellen 213
ZIP-kompatibel ab Werk: komprimierte Ordner in Windows XP 213

Dokumente unter Windows 214
Datei per Doppelklick laden 214
Öffnen mit? 215
Jeder Datei ihre Anwendung 216
Falsche Dateizuordnung aufheben 216
Unbekanntes im Editor öffnen 217
Ein neues Symbol gefällig? 218
Dokumente laden per Drag & Drop 219
Eine Verknüpfung für wichtige Dokumente 219

Dateien auswählen 220
Eine Dateigruppe markieren 220
Eine Liste von Dateien markieren 220
Markierung im Quadrat 221
Mehrere Einzeldateien markieren 221

9



Mit dem Lasso markieren 222
Alle Dateien markieren 222
Alles markieren, außer... 223
Hoppla, falsch markiert 223

Verschieben, kopieren, umbenennen 223
Maus in Tastenbegleitung 224
Das Kreuz im Dateisymbol 224
Auf Nummer Sicher gehen 225
Mehr Komfort dank Zwischenablage 225
Kopieren auf Disketten und andere Datenträger 226
Ihr neuer Name bitte 227
Doch nicht umbenennen 228
Kommando zurück 228
Schutz vor unfreiwilligem Löschen 228
Attribute wieder aufheben 229
Dateien einer CD-ROM 229
Die Tarnkappe 230
Stoerenfried statt Störenfried 231

Auf der Datensuche 231
Auf der Suche nach den verlorenen Daten: der Such-Assistent 231
Gleich im richtigen Ordner suchen 232
Zwei und mehr auf einen Streich 232
Suchen nach altem Schema 233
Suchen mit Platzhaltern 234

Der Papierkorb 234
Versehentlich gelöscht? 234
Bitte ohne Nachfrage 235
Auf Nimmerwiedersehen 236
Dateivernichter mit 24-Stunden-Dienst 236
Papierkörbchen oder Müllcontainer? 237

Von A: bis Brennen: Laufwerke unter Windows 239
Laufwerke 240

Grundsatzfrage: Dateisystem FAT oder NTFS? 240
Jedem Laufwerk sein eigenes Symbol 241
Wie heißt denn Ihre Festplatte? 241
Alles auf einen Blick 242
Volkszählung für die Platte 242
Die neue Autostart-Funktion von Windows XP 243
Autostart ohne Auto 244
Die Autorun.inf überlisten 244
Dateien komprimieren mit XP 244
Daten wegschließen 245
Vorsicht vor Mini-CDs 246

Mit Diskette, CDs und Festplatte richtig umgehen 246
Mehr Platz auf der Platte: die Festplatten von Ballast befreien 247
Frühjahrsputz auf der Festplatte 248

IO



Temporäre Dateien los werden 249
Disketten ruckzuck formatieren 250
Diskette mit Erinnerungslücken 251
Die CD auswerfen 251

Ganz heiß auf Daten: CDs brennen 251
CDs mit Windows brennen 252
Audio-CDs brennen 252
Die CD als Diskette 253
Den richtigen Rohling wählen 254

Internet & Netzwerk 255
Der Weg ins Netz: Modem, ISDN & DSL 256

Das Modem unter die Lupe nehmen 256
Den günstigen Internet-Anbieter finden 257
DSL mit Windows XP 257
T-Online ohne Extra-Software 258
Schnurlos ins Internet 260
Schwachstelle Nebenstellenanlage 260
Die Daten-Ampel 261
Ratgeber Technik 262
Das verstummte Modem 263

E-Mail & Messenger 264
Geplante Indiskretion: Blinde Kopien 264
Einschreiben mit Rückschein 264
Die Post durchblättern 265
Erst Holen dann Senden 265
Dokumente in der E-Mail 266
Und schon wiedereine Verbindung 266
Lieber nicht sofort senden 267
Outlook Express kennt Gruppen 267
Was der Briefkasten nicht kann 268
Mehr Ordnung im Posteingang 269
Ein riesiges Archiv 270
Die elektronische Visitenkarte 270
Reißwolf für E-Mail 271
E-Mail mit persönlicher Note 271
Elektronische Post im Urlaub 272
Hallo Kollege: Der Windows XP Messenger bringt Sie in Kontakt 272
Weg mit der Werbung im Messenger 273
Die Alternativen zum Messenger 273
Faxen ganz ohne Faxgerät 274

Internet Explorer 275
Starten mit beliebiger Seite 275
Wo komm ich her? 276
Die Anzeige auffrischen 277
Bitte auf legen 277
Sie haben Favoriten? 278

11



Favoriten verwalten leicht gemacht 279
Ich weiß schon: die AutoVervollständigen-Funktion 279
Eleganter surfen 280
Mehr als nur Surfen 281

Internet und Sicherheit 282
Manchmal besser ohne Firewall 282
Surfreste beseitigen 283
Surfspuren verwischen 284
Keine Angst vor Computerviren 284
Mehr Schutz gegen E-Mail-Viren 285

Tipps für Profi-Surfer 285
Surfen statt warten 286
Surfen in maximaler Größe 286
Schriftartengröße schnell umstellen 287
Zusatzfunktionen bei Internetbildern nutzen 287
Auf Sparflamme surfen 288
Webseiten ausdrucken, aber richtig 289
Webseiten mit Word bearbeiten 290
Mit Ping den echten Domain-Namen ermitteln 290

Windows XP im Netzwerk und als Familien-PC 291
Direkt verbunden 291
Netzwerkverbindungen automatisch reparieren 292
Mit der Home Edition an NT- und Windows 2000-
Domänen anmelden 293
Ein Drucker für alle 293
Druckt der Netzwerkdrucker unter einem
anderen Betriebssystem? 294
Netzwerkdrucker sucht Anschluss 295
Netzwerkdrucker ruckzuck 296
NetzwerklaufwerkenZ-ordnem Laufwerksbuchstaben zuordnen 296
Netzwerk: Freigegebene Ordner verstecken 297
Einer für alle: So nutzen Sie den PC als Familiencomputer 298
Der optimale Familien-PC 299
Blitzschnelle Benutzerumschaltung dank PowerToys 299

Musik, Fotos und Video: Multimedia unter Windows XP 301
Soundkarte 302

Kontrolle über die Lautstärke 302
Laut oder ganz laut? 303
Volle Kontrolle über den Sound 303
Sound mit Höhen und Tiefen 304
Der 3D-Effekt für die Soundkarte 304
Windows XP goes High-Fidelity 305
Brummende Soundkarten 305
Schnell was aufnehmen mit dem Audiorecorder 306
Verstummtes Notebook 306

12



Windows XP und MP3 307
Das steckt hinter MP3 307
Media Player spielt MP3 307
MP3-Dateien erstellen 308
Den Media Player aufrüsten 309
Wer spielt da? CD-Titel per Internet abfragen 309
Ordner für Musikverzeichnisse gestalten 310
Die CD-Wiedergabe dauerhaft überlisten 310

Video, DVD und Co. in der Praxis 311
DVDs wiedergeben 311
DVDs kopieren 312
DVD-Ländercode: Behutsam umschalten 313
DVD-Filme unterwegs anschauen 314
Der Windows Movie Maker 314
So testen Sie DirectX 315

Scanner und Digitalkamera im Praxiseinsatz 316
Bildbetrachter in jedem Ordner 316
Mehr Infos, bittet 317
Bilder von der Digitalkamera einlesen 318
Dia-Abend vor dem PC 318
Digitale Bilder per Mausklick drucken 319
Fotoabzüge per Internet bestellen 319
Dateigröße für JPEG-Dateien beeinflussen 320
Digitalkamera als Datenspeicher 320
Scannen mit Windows XP 321

Drucken 323
Drucker installieren 324

Einen neuen Drucker in Betrieb nehmen 324
Treibertausch 324
Druckerinstallation im Handbetrieb 325
Mehrere Drucker an einem PC 326
Perfekt drucken mit Tintendruckern 327
In Dialog mit dem Drucker 327
Druck im Hintergrund 328
Grafikdruck optimieren 328

Besonderheiten bei Druck und Drucker 329
Netzwerkdruckerei 329
In eine Datei drucken 329
Ausschnitt einer Internetseite drucken 331
Bei Doppelklick drucken 331
Grundreinigung beim Tintendrucker 332
Ausfüllhilfe für Paketzettel 332
Flexible Druckereinstellungen 333
Hilfe in der Not 333

Die Druckerwarteschlange 334
Die Daten des Druckauftrags 334

13



Vordrängeln erlaubt 335
Druck unterbrechen
Halt! Das soll doch nicht gedruckt werden!
Drucken ganz ohne Drucker
Drucken nach Beenden von Windows XP

335
336
337
338

Stichwortverzeichnis 339

14


