
Inhalt Besser gut versichert
Je schneller, desto besser?
Wir waren gerade losgefahren,...

Lerntipps 6
7 man—- zweite Heimat? 7

Als ich nach Deutschland kam, konnte ich kein Wort Deutsch.
Wissen Sie, ob meine Ausbildung anerkannt wird? 
Das Dokument muss ich übersetzen lassen.

Lernziele Sich über interkulturelle Erfahrungen austauschen I Als fremd empfundene 
Verhaltensweisen und ungewohnte Situationen beschreiben I Gefühle wie 
Freude, Enttäuschung, Hoffnungen und Bedauern ausdrücken I Auskunft 
zur Anerkennung von Ausbildungen erbitten

Grammatik Sätze mit als und wenn verbinden I Das Verb lassen I 
Indirekte Fragen mit ob, wo, was, welche, -r, -s

8 | Ein neuer Arbeitsplatz 15
Inhalt Ich hätte gern mehr Informationen.

Ich bewerbe mich auf die Arbeitsstelle.
Während meiner Ausbildung...

Lernziele Die nötigen Voraussetzungen und Qualifikationen für Berufsprofile 
verstehen I Lebenslauf und Bewerbungsschreiben mithilfe einer Vorlage 
verfassen I Ein Vorstellungsgespräch vorbereiten

Grammatik Verben mit Präpositionen (Dativ/Akkusativ) I Sätze mit bevor, während, 
nachdem, seitdem verbinden I Konjunktiv II von haben, sein I würden + 
Infinitiv, könnten + Infinitiv I Die Verwendung des Konjunktivs II: höfliche 
Bitte, Wunsch, Ratschlag

9 | Büroalltag 23
Inhalt Wir können Heizkosten sparen, indem wir richtig lüften. 

Wenn ich Zeit hätte, würde ich das selbst machen. 
Das brauchen Sie nicht zu machen!

Lernziele Mit Vorgesetzten über Arbeitsaufträge sprechen und Alternativvorschläge machen I 
Absprachen über einzelne Arbeitsschritte treffen I Bei Besprechungen den eigenen 
Standpunkt formulieren I Schriftliche Kündigungen formulieren

Grammatik Sätze mit indem verbinden I Irreale Bedingungssätze I 
Das Verb brauchen + Infinitiv

10 | Gesunde Ernährung 31
Inhalt Würden Sie gern mehr Bioprodukte kaufen? 

Guter Geschmack - darauf achte ich sehr. 
So ernähren sich die Deutschen.

Lernziele Über Gesundheit und Ernährung sprechen I Empfehlungen für eine gesunde 
Ernährungsweise geben I Informationen aus Studien und Statistiken 
verstehen

Grammatik Konjunktiv II der Vergangenheit I Präpositionaladverbien I 
Die Indefinitpronomen irgend-, jemand, niemand

11 | Gut versichert! 39

Lernziele Wesentliche Informationen über Versicherungen verstehen I 
Versicherungsmitarbeitern die erforderlichen Auskünfte geben I 
Einen Unfall mit Schaden melden

Grammatik Die zweiteilige Konjunktion je... desto/umso I Das Plusquamperfekt I 
Das Partizip II als Adjektiv
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12 I Fit für die Prüfung 47
Inhalt Der Prüfungsteil Leseverstehen

Der Prüfungsteil Sprachbausteine
Der Prüfungsteil Hörverstehen
Der Prüfungsteil Schriftlicher Ausdruck
Der Prüfungsteil Mündlicher Ausdruck

Lernziele Sich mit der Prüfungssituation vertraut machen I Prüfungsrelevante
Aufgabenformate kennen lernen I Sich prüfungsrelevante Redemittel bewusst 
machen I Tipps für die Prüfung nutzen lernen
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