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I Aufgabenstellung auswerten

Verfasse einen Bericht zu einem Schulfest an deiner Schule. Nutze dazu die untenstehenden 
Informationen. Ergänze sinngemäß nach den Verhältnissen an deiner Schule weitere Infor-
mationen zu dem Fest. Schreibe den Bericht so, dass er im Lokalteil einer regionalen Zeitung 
erscheinen könnte.

traditionelles Herbstfest der Schule – organisiert von den Mitgliedern des Schulfördervereins – 
Verkaufs- und Essensstände sowie Spielangebote für Kinder und Jugendliche – Zitat Mirjam 
Meinert (Vorsitzende des Schulfördervereins): „Wie schon im vergangenen Jahr hatten wir 
wahnsinniges Glück mit dem Wetter. Es war auch wieder sehr viel los, sodass wir zuversicht-
lich sind, mit den Erlösen des Festes eine Fahrrad-Servicestation anschaffen zu können. Mein 
Dank geht an alle Helferinnen und Helfer!“ – Zitat Selda Cin (Schülerin der 6 d): „Das Herbst-
fest war wieder total schön! Meine Freundinnen und ich hatten besonders viel Spaß auf dem 
Geschicklichkeitsparcours. Aber auch das Essensangebot war super.“

1 	Benenne das Ereignis, das dem Bericht zugrunde liegen soll.

�

2 	Erkläre, welche Informationen du ergänzen kannst. Welche Informationen musst du dagegen 
verarbeiten?

Verarbeitet werden müssen die Informationen, die unter dem Schreibauftrag selbst 

angegeben sind. Ergänzen kann man Informationen über die �

�

3 	Kreuze an, welche Aussagen über Berichte richtig sind.

Aussagen über Berichte richtig

a) Bei Berichten wird neben dem Nachrichtenkern auch ausführlich über die Hinter-
gründe eines Ereignisses informiert.

☐

b) Die Überschrift eines Berichts enthält in der Regel eine erste Antwort auf die 
Was-Frage.

☐

c) Berichte geben Antwort auf die so genannten W-Fragen und können außerdem 
Zitate von Beteiligten oder Expertinnen bzw. Experten enthalten.

☐

d) Berichte werden im Präsens geschrieben und weisen einen sachlichen, nichtwer-
tenden Stil auf.

☐

4 	Kreuze an, was sich aus der Aussage „Schreibe den Bericht so, dass er im Lokalteil einer 
regionalen Zeitung erscheinen könnte.“ ableiten lässt.

Ableitungen – Der Bericht sollte richtig

a) in sachlicher Standardsprache geschrieben sein. ☐

b) ausführlich sein. ☐

c) kein Vorwissen über die Schule voraussetzen. ☐

d) die Leserinnen und Leser der Zeitung direkt ansprechen. ☐

Bericht (Meldung)
I Aufgabenstellung auswerten

Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag
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II Informationen sammeln

1 	Prüfe, über welche Informationen du bereits verfügst. Ergänze dazu mithilfe der Angaben in 
der Aufgabenstellung die folgende Übersicht.

Was? (traditionelles) Herbstfest der Schule

Wer? Mitglieder des Schulfördervereins

Wo?

Wann?

Wie?

Warum? Tradition, Geld für den Schulförderverein einnehmen

Welche  
Folgen?

2 	Ergänze im nächsten Schritt genauere Angaben zu den Fragen „Wer?“, „Wo?“ und „Wann?“. 
Orientiere dich an den Verhältnissen an deiner Schule bzw. an deinen Erfahrungen mit ent-
sprechenden Festen. Schreibe in die Tabelle zu Aufgabe 1.

3 	Sammle für die Beantwortung der Wie-Frage in der Mindmap weitere Aktivitäten, die an einem 
Schulfest stattfinden könnten.

Fotobox

4 	Notiere zur weiteren Beantwortung der Wie-Frage noch eine Idee dazu, wie das Schulfest 
eröffnet worden ist.

�

�

weitere Aktivitäten

II Informationen sammeln

Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag
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III Informationen ordnen

1 	Kreuze an, welche Informationen für deinen Bericht zentral sind und welche nicht.

a)	 Herbstfest der Gesamtschule Neudorf – zentral ☐, nicht zentral ☐

b)	 organisiert vom Schulförderverein – zentral ☐, nicht zentral ☐

c)	 mit Fotobox und Luftballonrasieren – zentral ☐, nicht zentral ☐

d)	 Dauer von 11 bis 17 Uhr – zentral ☐, nicht zentral ☐

e)	 eröffnet durch Mirjam Meinert – zentral ☐, nicht zentral ☐

2 	Lies noch einmal die beiden Zitate aus den Informationen der Aufgabenstellung. Begründe, 
welches Zitat du für wichtiger hältst. Beachte dabei, wo der Bericht erscheinen soll.

�

�

�

IV Text planen

1 	Übernimm die Tabelle in dein Heft und trage dort stichpunktartig ein, an welcher Stelle du 
welche Informationen in deinem Bericht verarbeiten möchtest.

Überschrift Herbstfest an der Gesamtschule Neudorf

Informationskern 
(Was? Wo? Wann? 
Wer?)

Herbstfest

an der Gesamtschule Neudorf

am vergangenen Samstag

…

Details (Wie? Warum? 
Welche Folgen?)

Eröffnung durch Vereinsvorsitzende Meinert

…

Geld für den Schulförderverein einnehmen

…

Hintergrund traditionelles Herbstfest 

Zitat Meinert

2 	Lies die folgenden Überschriften für den Bericht. Kreuze an, welche dir am besten gefällt. 
Begründe deine Meinung.

a)	 Erfolgreiches Herbstfest an der Gesamtschule Neudorf ☐

b)	 Viele Besucher beim Herbstfest der Gesamtschule Neudorf ☐

c)	 Besucher genießen Herbstfest ☐

�

�

�

III Informationen ordnen
IV Text planen

Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag
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Arbeitstechnik: Sachlich schreiben

Sachlich zu schreiben bedeutet, auf jede Form der (unbegründeten) Wertung zu verzich-
ten. Wertungen entstehen dabei nicht nur durch Urteile (z. B. „Das war ein schönes Fest.“, 
„Ich fand das Fest langweilig.“), sondern auch durch:
	⦁ Adjektive (z. B. „Erfolgreiches Herbstfest an der Gesamtschule Neudorf“ 🡪 der Ver-

anstalter oder eine Besucherin können das Fest für erfolgreich halten, nicht aber der 
Berichterstatter, solange es keinen anerkannten Maßstab für Erfolg gibt)

	⦁ Verben (z. B.: „Besucher genießen Herbstfest“ 🡪 ein Besucher kann sagen, dass er 
das Fest genossen hat, aber der Berichterstatter kann nicht für die Besucher sprechen)

	⦁ Substantive / Nomen (z. B.: „Höhepunkt Herbstfest“ 🡪 auch wenn ein Herbstfest sicher 
ein besonderes Ereignis ist, ist der Begriff „Höhepunkt“ einseitig positiv wertend)

	⦁ Adverbien (z. B. „Schulvereinsvorsitzende angeblich sehr zufrieden“ 🡪 der Berichter-
statter bezweifelt so die Aussage der Vorsitzenden)

1 	Unterstreiche in den folgenden Sätzen jeweils das oder die wertenden Wörter.

a)	� Zufrieden sprach die Schulvereinsvorsitzende allen Helferinnen und Helfern ihren herz
lichen Dank aus.

b)	� Viele Besucherinnen und Besucher kamen in den Genuss des reichhaltigen Angebots an 
Speisen und Getränken.

c)	� Insgesamt ist das Fest für das städtische Freizeitangebot ein enormer Gewinn.

d)	� Großen Zuspruch fand auf dem Herbstfest sicher auch das abwechslungsreiche Spiele
angebot.

2 	Formuliere die unterstrichenen Ausdrücke jeweils so um, dass die Sätze keine Wertungen 
mehr enthalten.

a)	 Das Fest konnte mit zahlreichen Speiseangeboten beeindrucken.

	 Auf dem Fest wurden zahlreiche Speisen angeboten.

b)	� Das Herbstfest ist an der Gesamtschule Neudorf mittlerweile schon schöne Tradition ge-
worden.

�

�

c)	� Mit dem Fahrradparcours gelang den Organisatoren ein weiteres neues Angebot beim 
diesjährigen Fest.

�

�

d)	 Das Luftballonrasieren bereicherte das vielfältige Spieleangebot.

�

�

e)	� Zum Gelingen des Festes trug dabei die vorbildliche Organisation durch den Schulförder-
verein bei.

�

�

Arbeitstechnik: Sachlich schreiben

Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag
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V Text schreiben

1 	Bewerte den folgenden Anfang eines Berichts über das Schulfest: Was ist richtig, was dage-
gen nicht gelungen?

Herbstfest an der Gesamtschule Neudorf

Das Herbstfest an der Gesamtschule Neudorf war am vergangenen Samstag. Es wurde orga-
nisiert von den Mitgliedern des Schulfördervereins. Das Herbstfest wurde Punkt 11 Uhr durch 
Mirjam Meinert eröffnet. Mirjam Meinert ist die Vorsitzende des Schulfördervereins.

Was richtig ist: Text beantwortet zentrale W-Fragen, �

�

�

Was nicht gelungen ist: Überschrift nicht aussagekräftig genug, �

�

�

2 	Formuliere nun auf der Grundlage deiner Vorarbeiten den Bericht in deinem Heft aus.

VI Text überarbeiten

1 	Streiche wie im Beispiel in dem folgenden Textauszug alle falsch geschriebenen Wörter 
durch. Achtung: Der Text enthält auch einen Grammatikfehler. Schreibe die Korrekturen in die 
Spalte daneben.

Korrekturen

Am vergangnen Samstag fand an der Gesamtschule Neudorf das 
traditionelle Herbstfest stadt, organisiert von den Mitgliedern des 
Schulfördervereins. Die Eröffnung des Festes erfolgte Punkt 11 Uhr 
durch Mirjam Meinert, die Vorsitzende des Schulfördervereins, die 
alle Gäste herzlich begrüsste und ein symbolisches Band vor dem 
Haupteingang durch schnitt.

vergangenen

2 	Setze in der folgenden Passage alle fehlenden Satzzeichen.

Wie  Meinert  betonte  sei  das  Fest  gut  besucht  gewesen  Wir  sind  zuversichtlich  mit  den  
Erlösen  des  Festes  eine  Fahrrad-Servicestation  anschaffen  zu  können  Mein  Dank  geht  
an  alle  Helferinnen  und  Helfer!

3 	Korrigiere deinen Bericht und überarbeite ihn, falls nötig.

V Text schreiben
VI Text überarbeiten

Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag Aus dem Werk 09322 „Sicher zum gelungenen Aufsatz 6–8“ – Auer Verlag


