Inhaltsverzeichnis
VOO 13
1 Einfilhrung in die Lohn- und Gehaltsabrechnung ................ ..o, 17
1.1 Arbeitgeber/Arbeitnehmer ... ... i 17
1.2 ArbeitSVEITrag ..ot e 18
1.3 Arbeitslohn/Arbeitsentgelt ....... ... i 20
1.4 Gesetzliche Grundlagen . . ...ttt e 21
1.5 Lohn-und Gehaltsabrechnung und die einzelnen Abrechnungsschritte ................. 23
1.6 Lohn-/Entgeltarten ........o.oiuoi i e 25
1.6.1  Gehalt ..o 25
1.6.2  Stundenlohn ... .o 25
1.6.3  AKkordlohn .. ... e 26
1.6.4  Pramienlonn ... e 26
1.6.5 ZULAgON ot e 26
1.6.6  ZUSCHIEEE ..ottt e 26
167 ZUSCRUSSE .o vttt ettt et e e e 26
1.6.8  Einmalige Zuwendungen ..........ouiniiiiiit e 27
1.6.9  Bezahlte Ausfallzeiten ... ... 27
1.6.10  Sachbezlge ... ....c..iuui i e 28
1.7 DerMindestlonn ... e 28
1.7.1  Grundsatzliches zum Mindestlohn ........ ... . i 28
1.7.2  Berechnungdes Mindestlohns ......... ... 29
2 Grundlagen der Lohnbesteuerung..... ...ttt iiiiinnneenenennns 31
2.1  Lohnsteuer als Sonderform der Einkommensteuer ............cooiiiiiniinineanenan. 31
2.2 Personliche Steuerpflicht - Arbeitnehmer ... ... . . i 31
2.3 Sachliche Steuerpflicht - Arbeitslohn ... ... i 32
2.4 Lohnsteuerabzugsmerkmale .........o.uiniiiii i e 34
2.5 Lohnsteuerklassen ... .. ..ot 34
2.6  Lohnsteuertabellen - Programmablaufpléne ......... ... .o i 36
2.7 Solidaritatszuschlag ... ....oooe o e 37
2.8  KIrChenS UK . .ot 37
2.9 Kinderfreibetrage .. ..ot e 38
2.10  PausChalVersteUBIUNG . ...ttt ettt e e ettt e e 39
3 Grundlagen der Sozialversicherung ............oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieeennn. 41
3.1  Grundséatze der Versicherungspflicht ..... ... i 41
3.2 Beitragserhebung . ... ... e 41



8 | Inhaltsverzeichnis
3.3 Beitragsabflhrung ... 42
3.4 DerGesundheitsfonds .........o.iniiii 42
3.5 Beitragssatze .. ...t 42
3.6 Beitragshemessungsgrenzen ... ... ... 43
3.7 Meldepflichten ... 44
3.8 Beitragsnachweise ...... ...t 48
3.9 Falligkeit der Beitrdge und Beitragsnachweise .............c.oiiiiiiiiiiiniiniennenn.. 50
3.10 Zweige der SozialversiCherung . ... ..ot e 51
3.10.1 Gesetzliche Rentenversicherung —=SGBVI.........oooiiiiiiiiiiiiii ... 51
3.10.2 Gesetzliche Arbeitslosenversicherung =SGB Il .........coiii ... 51
3.10.3 Gesetzliche Krankenversicherung —=SGBV ...........c.oiiiiiiiiiiiiin.a.. 51
3.10.4 Gesetzliche Pflegeversicherung —=SGBXI ........vuiniiiiiiiininieninen.. 52
3.10.5 Gesetzliche Unfallversicherung =SGB VIl ..o, 53
3.10.6 Besonderheiten in den neuen Bundeslandern ............. ...l 53
3.11 Umlagen nach dem Aufwendungsausgleichsgesetz (AAG) ..........coviiiiiiiinn 54
3.12 Insolvenzgeldumlage ... ...t 55
4 Eintritt eines Arbeitnehmers -Anmeldung ...ttt 57
4.1 Steuerliche AnmeldUng ... ..ottt e e 57
4.2 Anmeldung bei der Krankenkasse . .. ...c.uunuiuitii i 57
5 Die monatliche Lohnabrechnung und verschiedene Abrechnungsgruppen ........... 59
5.1 Gehaltsabrechnung ohne besondere Merkmale ........... ... it 60
5.2 Uberstundenabrechnung fiir Gehaltsempfanger.............c.oiiiiiiiiiieiiiinaa.. 63
5.3  Stundenlohnabrechnung, Zulagen, Zuschlage, Zuschiisse ...t 65
5.4  Uberstundenabrechnung fiir Stundenlohnempfanger ....................ccooiiin.... 67
5.5  Sonntags-, Feiertags- und Nachtzuschlage ......... ..o 69
5.6  Geringfligig Beschaftigte - Minijobs ....... ... 75
5.6.1  Geringfligig entlohnte Beschaftigung ..., 76
5.6.2  Kurzfristige BesChaftigung ..... ..ot 88
5.6.3  Aushilfskrafte in der Land- und Forstwirtschaft .......................ooo.L. 90
5.7  Auszubildende .. ... 90
5.8 SHUdENEEN et 92
5.9 Praktikanten ... 95
5.9.1  Pflichtpraktika .. .....c.oii e 95
5.9.2  Freiwillige Praktika .. .....ouiin i e 96
5.10 Personenim Freiwilligendienst . ... ... e 97
5.10.1 Jugendfreiwilligendienst. ... ... 98
5.10.2 Bundesfreiwilligendienst ....... ... 98
5.1l RENINEr L s 99
5.11.1 Regelaltersrentner .......o.uinii i e 99
5.11.2 Vollrentner mit vorgezogener Altersrente ..., 101

5.11.3 Rentner mit Erwerbsminderungsrente .......... ...ttt 103



Inhaltsverzeichnis | 9

5.12 Beschéftigung im Ubergangsbereich (Niedriglohnbereich) .......................... 104
5.13 Mitarbeiter im Versorgungswerk . ........c.uouiiiiii e 109
6 Bezahlte und unbezahlte Ausfallzeiten . ..., 113
6.1 Urlaub .o e 113
6.2  Entgeltfortzahlungan Feiertagen ......... ... it 116
6.3  Entgeltfortzahlung bei Krankheit ....... ... i 117
6.3.1  Entgeltfortzahlung durch den Arbeitgeber ........... ... oL, 117
6.3.2  Erstattungen gemafR AAG im Rahmen der UmlageversicherungUl ............. 121
6.3.3  Krankengeld und Krankengeldzuschilisse ..., 121
6.4  MuUttersChUz ... ..o e 122
6.4.1  Beschaftigungsverbote nach dem Mutterschutzgesetz ........................ 122
6.4.2  Erstattungen nach dem AAG liberdie Umlage2 ............cooviviiiiiinn.... 124
6.4.3  Be-und Abrechnungsbeispiele ... 125
6.5  Elternzeit ... ..o 130
6.6  Pflege von ANgehorigen .. ...t 131
6.6.1  Pflegezeit ... ..o 131
6.6.2  Familienpflegezeit ........c.iuiniiii 132
6.7  Sonstige bezahlte und unbezahlte Freistellungen ......... ...t 132
6.8  Kurzarbeit ..... ... 133
6.9  Freistellungen nach dem Infektionsschutzgesetz .......... ..., 139
7 Einmalzahlungen/Sonstige Beziige ..........ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnn 141
7.1  Arbeitsrechtlicher Anspruch . ... 141
7.2 Versteuerungvon sonstigen BEZUZEN ... ...ttt 141
7.3 Verbeitragung von Einmalzahlungen ...... ... 142
7.4 Sonderfall: Abfindungen ... . . 143
7.5  Abrechnungsbeispiele .. ... 143
8 Sachbeziige und Zuschiisse ...ttt 151
8.1 GrUNAIAGEN « ettt e 151
8.1.1  Allgemeine Grundlagen . .....o.uiniin i e 151
8.1.2  Bewertungvon Sachbezligen ...........coiiiiiiiiiiiiiii i 151
8.1.3  Einkommensteuerpflicht von Sachbeziigen........... ... ..o, 152
8.1.4  Kirchensteuerpflicht bei der Lohnsteuerpauschalierung von Sachbeziigen ..... 153
8.1.5  Sozialversicherungspflicht von Sachbeziigen .............. ... ..ottt 153
8.1.6  Umsatzsteuerpflicht von Sachbeziigen ........... ...t 154
8.1.7  Uberblick iiber verschiedene Sachbeziige ...............cccovviuiiniinainn... 154
8.1.8  Ausnahmen: Welche Zuwendungen an Arbeitnehmer sind keine Sachbeziige? .. 155
8.2  Firmenwagen zur privaten NUtZUNG ... ..o it 157
8.2.1  Diel-%-RegelUNg .. ...t 158

8.2.2  Die0,03-%-Regelung ........c.iuiuiiiiiiii 159



10 | Inhaltsverzeichnis
8.2.3  Die Pauschalversteuerung fiir Fahrten zwischen Wohnung und erster
Tatighkeitsstatte ... ..o 162
8.2.4  Die0,002-%-Methode .. ... ..ottt e 164
8.2.5  DieFahrtenbuchmethode ... ... ... i 165
8.2.6  Die Nutzungim Rahmen der doppelten Haushaltsfihrung .................... 168
8.3  Elektro- und Hybridelektrofahrzeuge ........... ... i 168
8.3.1  Uberlassung eines Elektro- oder Hybridelektrofahrzeugs ..................... 168
8.3.2  Uberlassung einer Ladevorrichtung zur Privatnutzung ........................ 169
8.3.3  Kostenlose Lademdglichkeiten im Betrieb des Arbeitgebers ................... 170
8.3.4  Ubereignung einer Ladevorrichtung .............oviiiiiiiieiineinennnenn.. 170
8.3.5  Auslagenersatz fiir selbst getragene Stromkosten ............ ... .. .ol 170
8.3.6  Zuschiisse des Arbeitgebers zu Ladevorrichtungen des Arbeitnehmers ......... 171
8.4  Jobtickets und Zuschiisse fiir Fahrten zur Arbeit ........ ... . oo 171
8.4.1  Jobtickets zusatzlich zum ohnehin geschuldeten Arbeitslohn.................. 172
8.4.2 Deutschlandticket ... 174
8.4.3  Jobtickets durch Gehaltsumwandlung ..., 174
8.4.4  Pauschalversteuerung von zusatzlich zum Arbeitslohn gewahrten Jobtickets ... 176
8.4.5  Barzuschisse zu Aufwendungen des Arbeitnehmers....................o.o... 176
8.5  Gutscheine des Arbeitgebers - geringfligige Sachbeziige ...t 179
8.6  Fahrradiiberlassung an den Arbeitnehmer ... ... ..o i 181
8.7  Wohnungsiiberlassungund Unterkunft ........ ... i 182
8.8  Unterkunftund Verpflegung ... ... 185
8.9  Kantinenmahlzeiten .. ... ..o e 186
8.10 ESSENMArKen . ...ttt e 187
8.11 Arbeitstdgliche Zuschiisse zu Mahlzeiten ......... ..o, 189
8.12 Mitarbeiterrabatte ... ... oo 189
8.13  WarengUESChEINE . ..o\ttt s 193
8.14 Arbeitgeberdarlehen ... ... . 194
8.15 Vermogensbeteiligungen ... ... e 198
8.16 Betriebsveranstaltungen . ... ... 200
8.17 Geschenke und INCENLIVES ... . .iuiiiu i e 203
9 Betriebliche AltersversorgUNE . ......uuettittttttiiinnnnnnnnnneeeeeeessesnnnnnns 209
9.1 DIrEKEZUSAEE . . e ot ettt ettt s 210
9.2 Unterstlitzungskasse .. ... ....uuuuiii it e 210
9.3 DirektversiCherung . ... ..ot e e e 211
9.3.1  Steuerfreie Direktversicherungen ....... ... it 211
9.3.2  Steuerfreie Direktversicherungen bei Entgeltumwandlung seit 2022 ........... 214
9.3.3  DerForderbetrag flir Geringverdiener ... ... ..ot 218
9.3.4  Vervielfaltigungsregelung . ... ..ot 219

9.3.5  Direktversicherung alter Fassung (bis2004) ..........cooiuiriiinineinenenen.. 220



Inhaltsverzeichnis | 11

9.4 PenSIONSKASSEN ..ttt ettt et ettt e e e e 225

9.4.1  Kapitalgedeckte Pensionskasse ..........coeiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiia, 225

9.4.2  Umlagefinanzierte Pensionskasse ............c..oeiiiiiiiiiininiineninen.. 225
9.5 PensionsfoNds . ... 226
9.6  Das Sozialpartnermodell ... ......o.uii i 226
10 Endeder Beschaftigung .......c.ceuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieteiiinnnnnnnnnns 227
10.1 ABMEIAUNGEN ..ot e 227
10.2 Zahlungen an ausgeschiedene Arbeitnehmer .......... . .. i 227
10.3 Lohnzahlungan Hinterbliebene ... ... ... i 228
11 Lohnpfandungen ...ttt it it i e 229
11.1 Voraussetzung fiir eine Lohnpfandung ....... ... i 229
11.2 Hauptpflichten des Arbeitgebers. ... ... e 229
11.3 Artenvon PRANAUNZEN ...t e 230
11.4 Unterhaltsberechtigte Personen ...... ... ... 231
11.5 Pfandungsfreigrenzen ... ... ... .o e 231
11.6 Nettomethode bei der Lohnpfandung ......... ..o 231
12 Abrechnung von freiwillig und privat krankenversicherten Arbeitnehmern ........... 235
13  GmbH und UG (haftungsbeschrankt): Der Gesellschafter-Geschaftsfithrer ............ 241
14  Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung ...ttt 245
15  Priifungenim Lohnbereich . ...ttt ittt 247
15.1 LohnsteuerauRenprifung .........c.oniiuin it 247
15.2  Priifung durch die Trager der Rentenversicherung .......... ..ot 248
15.3 Lohnsteuer-Nachschau ........ .. i e 250
15.4 Prifung durch das Hauptzollamt ... e 250
AbKUrZUNGSVEIZEIChNIS ..ttt e e e 253

StichWortverzeiChnis ... ... e e 257






