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Kapitel 4

Das Backend von WordPress
kennenlernen

Worin Sie sich mit dem Backend vertraut machen, die wichtigsten
Einstellungen vornehmen und Ihr Benutzerprofil anpassen.

Die Themen im Uberblick:

4
4
>
>
4
4
4
4

WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

Das »Backend« von WordPress im Uberblick

Das Ment »Einstellungen« im Uberblick

»Einstellungen - Allgemein«: Titel der Website & Co.
»Einstellungen + Lesen«: Beitrage, Newsfeed und Suchmaschinen
»Einstellungen + Permalinks«: Aussagekraftige URLs

Das Menii »Benutzer«: Thr Benutzerprofil im Uberblick

Auf einen Blick

In diesem Kapitel gehen Sie die ersten Schritte im Backend Ihrer funkelnagelneuen

WordPress-Installation. Dabei lernen Sie die wichtigsten Backend-Bereiche kennen und

erledigen die wichtigsten Einstellungen.

4.1 WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

WordPress besteht immer aus einem Frontend und einem Backend:

>

»

Das Frontend ist die Fassade, die ganz normale Website, die die Besuchenden sehen.

Das Backend ist der Verwaltungsbereich, der passwortgeschiitzt und nur fir Mitar-
beitende zugidnglich ist.

Diese beiden Bereiche mochte ich Thnen in diesem Abschnitt kurz vorstellen.
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

4.1.1 Das »Frontend« ist die Fassade der Website nach auRen

Das Frontend ist wie gesagt die Website von aufien, so wie Ihre Besucherinnen und Besu-
cher sie sehen, und nach der Installation meist unter dem Domain-Namen erreichbar,
wie z. B. einstieg-in-wp.org.

Abbildung 4.1 zeigt die Startseite der frisch installierten WordPress-Website mit dem
Standard-Theme Twenty Twenty-Five im Browserfenster auf einem Desktop-Rechner:

» Links oben im Kopfbereich sehen Sie den Titel der Website.

> Rechts oben erscheint eine automatisch erstellte Navigation.

» Unter dem Kopfbereich stehen die Uberschrift Blog und ein automatisch erstellter

erster Beitrag mit dem Titel Hallo Welt!.

Weiter unten auf der Seite gibt es noch einen Fuf3bereich.

[ XOX } @ Einstieg in WordPress X |+ v
¢« > C % einstieg-in-wp.org Y -
Einstiegin WordPress Beispiel-Seite

Blog
Hallo Welt!

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite oder Iésche ihn
und beginne mit dem Schreiben!

Abbildung 4.1 Das Frontend von WordPress nach der Installation

Das Frontend wirkt auf den ersten Blick etwas unscheinbar, aber in den nachsten Kapi-
teln werden Sie die Website Schritt fiir Schritt aufbauen:

» Von Kapitel 5 bis Kapitel 11 lernen Sie den Block-Editor zur Erstellung und Gestaltung
von Inhalten auf Beitrdgen und Seiten kennen.

» In Kapitel 14 und Kapitel 15 sehen Sie, wie Sie mit dem Website-Editor Header, Footer
und Navigation anpassen und der Website eine andere Farb- und Schriftgestaltung
geben konnen.

Mit einem Block-Theme wie Twenty Twenty-Five konnen Sie buchstablich die gesamte
Website nach Ihren Winschen bearbeiten.
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4.1 WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

Falls das Frontend bei lhnen anders aussieht: TT5 aktivieren

Die meisten Abbildungen im Buch basieren auf dem zur Zeit des Schreibens aktuellen
Standard-Theme Twenty Twenty-Five (kurz TT5), und das kdnnen Sie bei Bedarf wie folgt
aktivieren:

1. Melden Sie sich im Backend an (siehe Abschnitt 4.2).

2. Wechseln Sie in das Men( DESIGN.

3. Fahren Sie mit der Maus auf das Theme TWENTY TWENTY-FIVE.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache AKTIVIEREN.

Nach einem Neuladen sieht das Frontend etwa so aus wie in Abbildung 4.1.

4.1.2 Das »Backend« ist die Verwaltungsabteilung fiir die Website

Das Backend von WordPress ist der Verwaltungsbereich im Hintergrund, den Sie im
weiteren Verlauf dieses Kapitels kennenlernen, und dieser Bereich dient zur Pflege der
Inhalte und der Website.

Damit Unbefugte keinen Zutritt zu diesem Bereich haben, gibt es eine Anmeldung, bei
der Sie sich mit Benutzernamen und Passwort ausweisen miissen. Die Anmeldeseite
selbst hat die folgende URL:

» domain-name.de/wp-login.php
Sie konnen die Anmeldeseite auch mit den folgenden kurzeren Adressen aufrufen
(sofern der Webserver mod_rewrite kann, siehe Abschnitt 2.4.1):

» domain-name.de/wp-admin
» domain-name.de/admin

» domain-name.de/login

Probieren Sie einfach, welche Variante Ihnen am besten gefillt.

Alle diese Adressen fithren zur in Abbildung 4.2 gezeigten Anmeldung. Hier geben Sie
BENUTZERNAME ODER E-MAIL-ADRESSE und PASSWORT ein, und zwar so, wie es wah-
rend der Installation fiir das WordPress-Admin-Konto festgelegt wurde.

Mit einem Klick auf das Auge rechts im Passwortfeld kénnen Sie sich Thre Eingabe im
Klartext anzeigen lassen. Ganz unten konnen Sie die Sprache andern, in der Anmelde-
seite und Backend angezeigt werden.
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

Eine erfolgreiche Anmeldung wird vom Browser in einem Cookie gespeichert, der nor-
malerweise 48 Stunden gultig ist. Mit der Option ANGEMELDET BLEIBEN konnen Sie die
Gultigkeit des Authentifizierungs-Cookies auf zwei Wochen verlangern.

Sofern Thr Browser nicht so konfiguriert ist, dass er nach jedem Schlief3en alle Cookies
16scht, ist innerhalb dieser Zeit fiir den Zugriff auf das Backend keine weitere Anmel-
dung notig, was bequemer, aber nattrlich auch unsicherer ist. Sie sollten diese Option

also nur aktivieren, wenn Sie den Computer mit niemandem teilen.

C XOX ] @ Anmelden < Einstieg in Wordr X +

€« 2> C 25 einstieg-in-wp.org/wp-login.php

Benutzername oder E-Mail-Adresse

| |

Passwort

| °]

() Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

& Zurlick zu Einstieg in WordPress

C& | Deutsch v H Wechseln ]

Abbildung 4.2 Die Anmeldung im Backend

»Passwort vergessen?« Klicken Sie auf den Link.

Wenn Sie das Passwort fiir die Anmeldung bei WordPress vergessen haben, klicken Sie
einfach auf den unscheinbaren Link PASswoRT VERGESSEN? direkt unterhalb des Anmel-
deformulars. Sie werden dann gebeten, Ihren Benutzernamen oder die E-Mail-Adresse
einzugeben. Dann bekommen Sie eine E-Mail zugesandt, mit deren Hilfe Sie ein neues

Passwort erstellen konnen.
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4.2 Das »Backend« von WordPress im Uberblick

4.2 Das »Backend« von WordPress im Uberblick

Im Backend von WordPress werden Sie viel Zeit verbringen, denn es ist die Schaltzen-
trale, sozusagen die Briicke von Raumschiff WordPress. Hier werden Seiten und Bei-
trage geschrieben, Bilder eingebunden, Kommentare verwaltet und vieles mehr.
Kurzum: Alles, was Besuchende im Frontend sehen, wird hier im Backend erstellt und
verwaltet.

Das Backend von WordPress besteht nach einer erfolgreichen Anmeldung aus drei
groflen Bereichen:
» oben die dunkle Werkzeugleiste fiir Benutzer (Admin-Toolbar)

» links die dunkle Mentileiste mit den Backend-Mentiis von DASHBOARD bis EINSTEL-
LUNGEN

» in der Mitte der helle Inhaltsbereich mit dem Willkommen bei WordPress! und darun-
ter Bereichen wie ZUSTAND DER WEBSITE

Abbildung 4.3 zeigt diese drei Bereiche im Uberblick, wobei in der Meniileiste der Menii-
punkt DASHBOARD ausgewahlt ist.

A Einstiegin WordPress 8 <+ Neu Willkommen, waldemar il

Ansicht anpassen ¥ Hilfe v

@ Dashboard Dashboard

Startseite

X Ausblenden

Willkommen bei WordPress!

«* Beitrage
o Erfahre mehr iber die Version 6.7.
41 Medien
i Seiten
) Konmentare P Erstelle umfangreiche Passe deine gesamte Verandere das
- Inhalte mit Blécken Website mit Block- Aussehen deiner
2 Design und Vorlagen Themes an Website mit Stilen
Plugins Block-Vorlagen sind Gestalte alles auf deiner Justiere deine Website oder
vorkonfigurierte Block-Layouts. Website, vom Header bis zum gib ihr einen ganz neuen Look!
» Benutzer Nutze sie, um dich inspirieren Footer, mit Blocken und Werde kreativ — wie wére es
- zu lassen oder im Vorlagen. mit einer neuen Farbpalette
¥ Werkzeuge Handumdrehen neue Seiten zu oder Schrift?
sistelen. Den Website-Editor 6ffnen
Einstellungen Stile bearbeiten

Eine neue Seite hinzufiigen

Zustand der Website N VoA Schneller Entwurf ANV Y

In regelmaBigen Abstanden werden
automatisch Tests zum Website-Zustand Wor und igkeif AV oY
Aurchnafiihrt um Infarmatinnan iihar daina

Abbildung 4.3 Das Backend von WordPress nach erfolgreicher Anmeldung
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

Das »Backend« wird auch »WP-Admin« oder »Dashboard« genannt
Das Backend wird im Web auch oft als WP-Admin oder Dashboard bezeichnet:

» WP-Admin ist der Name des Ordners mit den Backend-Dateien und steht daher auch
in der URL in der Adresszeile oben im Browserfenster.

» Dashboard ist als Bezeichnung fiir das Backend weit verbreitet, aber eigentlich ist es
nur der erste Menipunkt (siehe Abschnitt 4.2.3).

Wirklich wichtig ist aber nur, dass Sie wissen, was gemeint ist.

4.21 »Admin-Toolbar«: Die Werkzeugleiste am oberen Bildschirmrand

Abbildung 4.4 zeigt die Werkzeugleiste fiir Benutzer am oberen Rand des Browserfens-
ters. Sie wird oft auch Admin-Toolbar oder Admin-Leiste genannt.

- | — |
#A Einstieg in WordPress - Willkommen, waldemar [ii

Abbildung 4.4 Die Werkzeugleiste von WordPress

Die Werkzeugleiste erscheint nur fiir im Backend angemeldete Benutzende auch im
Frontend und bietet folgende Optionen:

@ Das WordPress-Logo ganz links ist ein Dropdown-Ment mit einigen Links wie UBER
WORDPRESS mit Infos Uber die aktuelle WordPress-Version und SUPPORT-FOREN
bzw. FEEDBACK, die zu verschiedenen Seiten auf wordpress.org fuhren.

@ Rechts daneben sehen Sie ein Hauschen mit dem Titel der Website. Mit einem Klick
darauf konnen Sie im selben Browserfenster das Frontend aufrufen und auch wieder
zurick ins Backend wechseln.

© Die Sprechblase steht fiir Kommentare, und die Zahl daneben zeigt die Anzahl der
noch nicht als 6ffentlich freigegebenen Kommentare. Ein Klick auf den Link bringt
Sie direkt ins Menii KOMMENTARE.

O + NEU ist ein Dropdown-Meni mit verschiedenen Links, mit denen Sie schnell einen
neuen Beitrag, eine neue Datei (gemeint ist das Hochladen von Medien), eine neue
Seite oder einen neuen Benutzer erstellen konnen.

© WILLKOMMEN, BENUTZERNAME ganz aufen rechts ist ein Dropdown-Meni mit den
Links PROFIL BEARBEITEN und ABMELDEN. Wenn Sie sich hier vom Backend abmel-
den, wird der bei der Anmeldung erstellte Authentifizierungs-Cookie geldscht.
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4.2 Das »Backend« von WordPress im Uberblick

Viele Links in der Werkzeugleiste sind Abkiirzungen zu haufig benutzten Mentbefeh-
len, die Sie im Laufe des Buches naher kennenlernen werden.

4.2.2 Die »Menlileiste« ist die Schaltzentrale im Backend

Die Mentleiste am linken Bildschirmrand ermdglicht es Thnen, in die verschiedenen
Backend-Bereiche zu wechseln (Abbildung 4.5).

©® Dashboard

@ Inhalte erstellen und verwalten

Benutzs ©® Website verwalten

Abbildung 4.5 Die Menlleiste von WordPress

Der aktuell ausgewahlte Meniipunkt wird farblich hervorgehoben, und am rechten
Rand zeigt ein kleines Dreieck darauf. Die Mentleiste lasst sich in drei grof3e Abschnitte
unterteilen:

© Das DASHBOARD zeigt das Wichtigste auf einen Blick und wird gleich in Abschnitt
4.2.3 ausfihrlich vorgestellt.

© Im mittleren Abschnitt geht es um die Inhalte Ihrer Website. Hier finden Sie die
Menus BEITRAGE, MEDIEN, SEITEN und KOMMENTARE.

© Im letzten Abschnitt ist die Verwaltung der Website zentral. Hier gibt es Ments fur
DESIGN, PLUGINS, BENUTZER, WERKZEUGE und EINSTELLUNGEN.

Das Dashboard wird wie gesagt gleich in Abschnitt 4.2.3 vorgestellt, die weiteren Ments
lernen Sie im Verlauf des Buches genauer kennen.
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

Mit dem Befehl MENU EINKLAPPEN ganz unten in der Meniileiste konnen Sie das Menu
einklappen, sodass die Beschriftung ausgeblendet wird und Sie lediglich die Symbole
sehen. Auf Gerdten mit schmaleren Bildschirmen kann das sehr niitzlich sein.

4.2.3 Das »Dashboard« —alles Wichtige auf einen Blick

Nach der Anmeldung im Backend wird die Seite DASHBOARD « STARTSEITE angezeigt.
Dashboard heif$t auf Deutsch Armaturenbrett, und das Symbol daneben ist dazu pas-
send ein Tacho.

Das Dashboard hat standardmaf3ig zwei Unterseiten namens STARTSEITE und AKTU-
ALISIERUNGEN. In Abbildung 4.6 sehen Sie die STARTSEITE. Oben im Inhaltsbereich ist
der Bereich ANSICHT ANPASSEN bereits ausgeklappt.

A Einstiegin WordPress & f Neu Willkommen, waldemar [l

@ Dashboard Bildschirm-Elemente

Startseite Einige Bildschirm-Elemente kénnen durch die g der Cl «@in- oder aL werden. Sie konnen auf- und zugeklappt werden, indem du auf ihre

. Uberschriften klickst, und durch Ziehen der Uberschriften oder durch Klicken auf die Pfeile nach oben und unten neu angeordnet werden.
Ak

() Zustand der Website () Auf einen Blick () Aktivitit () Schneller Entwurf (V) und Neuigkei () wi

¢ Beitrige oy
; o Ansicht anpassen 4
fliMedien Dashboard
@ Seiten
Zustand der website (€)) A v s | | SchnellerEntwurf (5] PO
¥ Kommentare
Titel

Deine Website ist in Ordnung, aber es gibt

®) dennoch einige Dinge, die du tun kannst, um

¢ Plugins ont deren Leistung und Sicherheit zu verbessern.
7 U’

» Design

Inhalt

Wirf einen Blick auf die 3 Eintrage der Seite
Website-Zustand.

% Benutzer Was beschiftigt dich?

“ Werkzeuge

[& Einstellungen

Auf einen Blick e AV 4

A 1 Beitrag W 15Seite

® 1 Kommentar
....... | und Neuigkei e ANV v

WordPress 6.3 verwendet das Theme Twenty Twenty-Three.

@ Suchmaschinen ausgeschlossen

Aktivitat o ANV v

Abbildung 4.6 »Dashboard - Startseite« im Backend von WordPress

Aufder Dashboard-Startseite gibt es zahlreiche Bereiche, die Sie mit einem Klick auf das
kleine Dreiecksymbol rechts oben ein- und ausklappen konnen. Abbildung 4.6 zeigt die
wichtigsten Bereiche im Uberblick:

© Im Bereich ANSICHT ANPASSEN rechts oben konnen Sie auf jeder Backend-Seite die
zur Verfligung stehenden Bereiche auch ganz ein- und ausblenden und die Seiten so
ubersichtlicher machen. In Abbildung 4.6 wurde der WILLKOMMEN-Bereich aus
Abbildung 4.3 bereits ausgeblendet.
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4.3 Das Menii »Einstellungen« im Uberblick

@ ZUSTAND DER WEBSITE zeigt einen kurzen Uberblick tiber den technischen Zustand
der WordPress-Installation. Dieser Bereich wird in Abschnitt 19.4 im Rahmen der Sys-
temverwaltung genauer vorgestellt, und Sie kdnnen ihn gerne erst einmal einklap-
pen.

© AUF EINEN BLICK zeigt Thnen, wie viele Beitrage, Seiten und Kommentare es bereits
gibt, welche WordPress-Version installiert ist, welches Theme verwendet wird und ob
die Website momentan von Suchmaschinen durchsucht werden kann oder nicht.

O AKTIVITAT zeigt kurzlich veroffentlichte Beitrage und Kommentare.

© SCHNELLER ENTWUREF eignet sich zum Festhalten von Ideen. Sie geben einfach einen
Titel und ein paar Stichworte ein und klicken auf SPEICHERN. Der Text wird im Menu
BEITRAGE als Entwurf gespeichert und kann dort spéater weiterbearbeitet werden.

@ Die in Abbildung 4.6 eingeklappten WORDPRESS-VERANSTALTUNGEN UND NEUIG-
KEITEN werfen einen Blick Uber den Tellerrand, zeigen Schlagzeilen von Blogs und
Websites, die mit WordPress zu tun haben, und geben Hinweise auf Veranstaltungen
wie WordCamps und WordPress-Meetups in Threr Nahe.

Uber den Link DASHBOARD + AKTUALISIERUNGEN finden Sie eine Ubersicht eventuell
anstehender Updates fir WordPress, Plugins, Themes oder Ubersetzungen (siehe Kapi-
tel 19).

4.3 Das Menii »Einstellungen« im Uberblick

Bevor Sie sich ab Kapitel 5 dem Erstellen von Inhalten widmen, werfen Sie zunachst
einen Blick auf die wichtigsten Optionen im Menii EINSTELLUNGEN, damit Ihre Website
von Anfang an auf einem soliden Fundament steht.

Das Menl EINSTELLUNGEN dient der Konfiguration von WordPress und ist in die Berei-
che ALLGEMEIN, SCHREIBEN, LESEN, DISKUSSION, MEDIEN, PERMALINKS und DATEN-
SCHUTZ unterteilt (Abbildung 4.7).

Einstellungen

Allgemein
Schreiben
Lesen
Diskussion
Medien
Permalinks

Datenschutz

Abbildung 4.7 Das Menli »Einstellungen« hat diverse Unterpunkte.
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

Im Menu EINSTELLUNGEN gibt es unzdhlige Optionen, mit denen Sie das Verhalten von
WordPress beeinflussen konnen. In diesem Abschnitt lernen Sie zunachst nur die wich-
tigsten Einstellungen aus den Bereichen ALLGEMEIN, LESEN und PERMALINKS kennen:

» Im Meni ALLGEMEIN geht es unter anderem um den Titel der Website, den Untertitel
und Einstellungen zu Datumsformaten (Abschnitt 4.4).

» Bei den Optionen in LESEN geht es um die Anzahl der auszugebenden Blogbeitriage
pro Seite, ob die Startseite die Blogbeitrage oder statische Inhalte darstellen soll, den
Newsfeed und die Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen. Diese Optionen lernen Sie in
Abschnitt 4.5 kennen.

» PERMALINKS sind die Adressen (URLs) fiir Beitrage in der Einzelansicht, und in die-
sem Bereich stellen Sie ein, nach welchem Schema WordPress die Permalinks erstel-
len soll (siehe Abschnitt 4.6).

Die anderen Bereiche lernen Sie spater im Rahmen der dazugehorigen Themen genauer
kennen:

» Im Bereich SCHREIBEN werden unter anderem Feinheiten zur Eingabe und Wege zur
Erstellung von Beitrdgen wie ViA E-MAIL SCHREIBEN beschrieben, die eher selten
benutzt werden.

» Im Bereich DiSKUSSION geht es um Kommentare und Avatare, die ich Thnen in Kapi-
tel 12 ausfiihrlich vorstelle.

» Im Bereich MEDIEN werden die Bildgrof3en fiir das Hochladen von Bildern festgelegt,
und die entsprechenden Einstellungen werden in Kapitel 7 erlautert.

» Im Bereich DATENSCHUTZ konnen Sie festlegen, welche Seite fur die Datenschutz-
erklarung genutzt werden soll. Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 20, »Tipps und
Tricks«.

Los geht es mit einigen wichtigen allgemeinen Einstellungen.

4.4 »Einstellungen ¢ Allgemein«: Titel der Website & Co.

In diesem Abschnitt stelle ich Thnen die Optionen aus dem Menu EINSTELLUNGEN -
ALLGEMEIN vor. Abbildung 4.8 zeigt zunachst die obere Halfte des Meniis.

Die Optionen zu TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL werden etwas weiter unten in
Abschnitt 4.4.1 ausfiihrlich beschrieben, die anderen gleich hier kurz erldautert:

» WORDPRESS-ADRESSE (URL) und WEBSITE-ADRESSE (URL): Diese beiden Adressen
sind in der Regel identisch, und Sie sollten sie unverandert lassen. Sie sind nur rele-
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4.4 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

vant, wenn WordPress in ein Unterverzeichnis installiert wurde, aber iber das
Hauptverzeichnis aufgerufen werden soll.

Y Einstieg in WordPress 4 Neu Willkommen, waldemar .

Hilfe v
Dasheoac Einstellungen > Allgemein
* Beitrage It
) Titel der Website | Einstieg in WordPress ]
21 Medien
Seiien Untertitel J
Kommentare Erkldre in wenigen Worten, worum es auf dieser Website geht. Beispiel: ,Eine weitere
WordPress-Website."
Design
v Plugins Website-icon Wihle ein Website-Icon
» Benutzer Das Website-Icon ist in Browser-Tabs, Lesezeichenleisten und in den WordPress Mobile
“ Werkzeuge Apps zu sehen. Es sollte quadratisch und mindestens 512 mal 512 Pixel groB sein.
Einstellungen (
WordPress-Adresse (URL) https://einstieg-in-wp.org J
L
Allgemein
SchiEbse Website-Adresse (URL) ( https://einstieg-in-wp.org ]

Gib hier die Adresse ein, wenn die Startseite deiner Website von deinem WordPress-
Installationsverzeichnis abweichen soll.

Administrator-E-Mail- | waldemar@pmueller.de J
Adresse

Diese Adresse wird fiir administrative Zwecke verwendet. Wenn du diese anderst,
bekommst du eine E-Mail an deine neue E-Mail-Adresse, um die Anderung zu bestatigen.
Die neue Adresse wird erst nach dieser Bestatigung aktiviert.

Mitgliedschaft (7) Jeder kann sich registrieren

Standardrolle eines neuen

| Abonnent b
Benutzers ;

Abbildung 4.8 Die obere Halfte von »Einstellungen « Allgemein«

» Das WEBSITE-ICON ist eine optionale, mindestens 512 x 512 Pixel grof3e Grafik, die
unter anderem in Browser-Tabs und Lesezeichenleisten erscheint. Sie kann auch auf
den Ergebnisseiten von Suchmaschinen angezeigt werden (siehe Abschnitt 18.1.4,
»Suchergebnisseiten: URL, Titel der Webseite und Beschreibung«).

> ADMINISTRATOR-E-MAIL-ADRESSE: Diese Adresse dient der Administration und ist
von aufden nicht sichtbar. WordPress schickt allgemeine Nachrichten zur Verwaltung
und Pflege der Website an diese Adresse, z. B. wenn Kommentare von einem Admin
freigegeben werden miissen. Fur Sie als Administrator ist diese Adresse meist iden-
tisch mit der fiir benutzerspezifische Nachrichten in IThrem Benutzerprofil (siehe
Abschnitt 4.7.3, »Kontaktinfo, »Uber Dich« und Passwort &ndern«).

» MITGLIEDSCHAFT und STANDARDROLLE EINES NEUEN BENUTZERS: Hier stellen Sie
ein, ob sich Besucherinnen und Besucher auf Ihrer Website registrieren konnen und
—wenn ja — welche Benutzerrolle ihnen dann standardmaflig zugewiesen wird. Auf
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

Ihrer eigenen Website sind Sie in der Regel Administrator, der alles kann und alles
darf. Mehr tber die anderen Rollen erfahren Sie in Kapitel 19, »Systemverwaltung:
Backups, Updates und Optimierung«. Ohne guten Grund sollten Sie diese Optionen
nicht aktivieren oder andern.

Weiter unten auf der Seite folgen noch Einstellungen zu Datums- und Zeitangaben, die
in Abschnitt 4.4.2 vorgestellt werden.

4.4.1 Der Name fiir Ihre Website: »Titel der Website« und »Untertitel«

Die Optionen TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL sind Thnen im Laufe des Buches
bereits mehrfach begegnet:

» beider Planung Threr Website in Abschnitt 2.3

» bei der Installation von WordPress in Kapitel 3

Der Titel der Website wurde in dlteren WordPress-Versionen auch Blog-Titel oder Seiten-
titel genannt. Gemeint ist hier der Titel fiir die gesamte Website, der in fast allen Themes
an sehr prominenter Stelle im Kopfbereich auf allen einzelnen Webseiten ausgegeben
wird.

Der Untertitel sollte den Titel der Website in wenigen Worten erganzen und kurz und
knapp erzahlen, worum es auf der Website geht. Er steht meist etwas kleiner unter oder
neben dem Titel, wird aber in manchen Themes gar nicht ausgegeben oder bei Platz-
mangel am Bildschirm ausgeblendet. Wissenswert: Auch wenn der Untertitel im Front-
end nicht zu sehen ist, kann er im Quelltext trotzdem vorhanden sein.

Das Website-Icon erscheint unter anderem in Browser-Tabs, Lesezeichenleisten und bei
Block-Themes auch im Website-Editor. Falls Sie eine Grafik hinzufiigen mochten, sollte
diese quadratisch und mindestens 512 x 512 Pixel grof? sein.

Im folgenden ToDo Uberpriifen Sie den Titel der Website, den Untertitel und die Admi-
nistrator-E-Mail-Adresse fiir administrative Zwecke.

ToDo: Titel der Website, Untertitel und E-Mail-Adresse iiberpriifen

1. Offnen Sie im Backend das Menii EINSTELLUNGEN « ALLGEMEIN.

2. Uberpriifen Sie den im Feld TITEL DER WEBSITE eingetragenen Text, und tragen Sie
dort lhren eigenen Titel der Website ein.

3. Geben Sie einen passenden UNTERTITEL ein. Sollten Sie keinen Untertitel wiinschen,
lassen Sie das Feld einfach leer.
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4.4 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

4. Sie konnen ein Website-Icon hochladen und einbinden, aber das kann auch problem-
los zu einem spateren Zeitpunkt nachgeholt werden. Mehr zum Umgang mit Bildern
und der Mediathek erfahren Sie in Kapitel 7.

5. Uberprifen Sie, ob im Feld E-MAIL-ADRESSE eine Adresse steht, deren Mails Sie lesen
konnen.

6. Lassen Sie alle anderen Optionen unverandert.

7. Ubernehmen Sie die Anderungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
SPEICHERN ganz unten auf der Seite.

8. Uberpriifen Sie, ob Titel und Untertitel korrekt im Frontend erscheinen.

4.4.2 Allgemeine Einstellungen fiir Zeit, Datum und Sprache der Seite

In der unteren Halfte der Seite EINSTELLUNGEN - ALLGEMEIN geht es um verschiedene
Einstellungen zur Zeitzone und zum Datums- und Zeitformat. Aulerdem wird festge-
legt, mit welchem Tag die Woche beginnt und welche Sprache die Website haben soll.

A Einstieg in WordPress + Neu Willkommen, waldemar Bl

> Dashboard Sprache der Website G { Deutsch vJ
Beitrage .
Zeitzone [ Berlin v J
41 Medien Wahle entweder eine Stadt in der gleichen Zeitzone wie die deine oder einen UTC
Seiten (Koordinierte Universalzeit) Zeitversatz.
® Kommentare Die Universalzeit ist 14.11.2024 16:15:44 .
Die Ortszeit ist 14.11.2024 17:15:44 .
Design . . B
Diese Zeitzone ist zurzeit in der Winterzeit.
¢ Plugins Die Sommerzeit beginnt am: 30. Mdrz 2025 3:00 .
% Benutzer
Werkzeuge Datumsformat (® 14.November 2024 j. F Y
Einstellungen O 2024-11-14 Y-m-d
Allgemein O 1naj2024 m/d/Y
Schreiben O 14/11/2024 a/m/Y

O Angepasst:

Vorschau: 14. November 2024

Zeitformat ® 17:15 G:i
O 5:15PM g:i A
O 1715 H:i

O Angepasst: Gi ‘

Vorschau: 17:15

Dokumentation zur Datums- und Zeitformatierung (engl.).

Die Woche beginnt am Montag v
Anderungen speichern

Abbildung 4.9 Die untere Halfte von »Einstellungen - Allgemein«
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

Die in Abbildung 4.9 gezeigten Optionen sind wie folgt:
» SPRACHE DER WEBSITE ist DEUTSCH. Es gibt auch eine formelle Version DEUTSCH
(SIE) und jeweils eigene Sprachdateien fiir die Schweiz und Osterreich.

» ZEITZONE ist z. B. BERLIN. Die in der Dropdown-Liste gezeigte koordinierte Weltzeit
(UTC) entspricht der Greenwich Mean Time (GMT) und ist deren offizieller Nach-
folger.

» Beim DATUMSFORMAT wiahlen Sie das, was Sie auf Ihrer Website am liebsten sehen
wirden. Im deutschsprachigen Raum tiblich ist die Reihenfolge Tag-Monat-Jahr. Die
kryptischen Zeichen dahinter sind die Parameter zur Datumsformatierung in der
Programmiersprache PHP, in der WordPress geschrieben wurde.

» Unter ZEITFORMAT stellen Sie das gewtinschte Zeitformat ein.

» DIE WOCHE BEGINNT AM MONTAG, meistens jedenfalls.

Im folgenden ToDo uberprufen Sie die Datums- und Zeitformate.

ToDo: Datums- und Zeitformate tiberpriifen
1. Offnen Sie im Backend das Menii EINSTELLUNGEN = ALLGEMEIN.

2. Uberprifen Sie, ob bei der Option ZEITZONE eine zutreffende Stadt oder Zeitzone
ausgewahlt wurde, z. B. BERLIN.

Wahlen Sie bei DATUMSFORMAT das von lhnen gewtinschte Format aus.
. Uberpriifen Sie, ob das gewdéhlte ZEiTFoRMAT lhren Vorstellungen entspricht.
Prufen Sie, ob der Wochenanfang und die SPRACHE DER WEBSITE stimmen.

o v oA w

. Ubernehmen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
SPEICHERN ganz unten auf der Seite.

4.5 »Einstellungen ¢ Lesen«: Beitrage, Newsfeed und
Suchmaschinen
Abbildung 4.10 zeigt die Optionen im Menii EINSTELLUNGEN + LESEN.

Insgesamt gibt es im Meni LESEN fUnf Bereiche. Die Optionen von DEINE HOMEPAGE
ZEIGT werden in Abschnitt 5.8, »Eine Website mit individueller Start- und Beitrags-
seite«, ausfihrlich erklart, bleiben also noch vier weitere:

» BLOGSEITEN ZEIGEN MAXIMAL XX BEITRAGE: Hier konnen Sie bestimmen, wie viele
Beitrdge pro Seite angezeigt werden. Die voreingestellte »10« ist vollig in Ordnung,
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4.5 »Einstellungen « Lesen«: Beitridge, Newsfeed und Suchmaschinen

aber 12 ist oft besser, da es dann z. B. auch bei einer dreispaltigen Ausgabe auf der Bei-
tragsseite gut passt.

» NEWSFEEDS ZEIGEN DIE LETZTEN XX EINTRAGE: WordPress erzeugt aus den Blogbei-
trdgen automatisch einen Beitrags-Feed (RSS), den Ihre Besucherinnen und Besucher
abonnieren konnen (siehe Abschnitt 5.1, »Der Unterschied zwischen Beitragen und
Seiten«). Hier kdnnen Sie einstellen, wie viele Beitrdge in diesem Newsfeed angezeigt
werden.

> FUGE FUR JEDEN BEITRAG IN EINEM FEED FOLGENDES HINZU gibt an, ob der News-
feed den ganzen Text eines Beitrags enthadlt oder nur eine Kurzfassung. Im Zweifels-
fall bleiben Sie bei der Standardeinstellung GANZEN TEXT.

> SICHTBARKEIT FUR SUCHMASCHINEN: Solange Sie in Ruhe experimentieren moch-
ten, sollte die Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU
INDEXIEREN aktiviert sein. Nach der Anmeldung im Backend finden Sie dann im
Dashboard im Bereich AUF EINEN BLICK den Hinweis SUCHMASCHINEN AUSGE-
SCHLOSSEN. Nach der Fertigstellung der Site sollten Sie nicht vergessen, diese Option
zu deaktivieren, sonst findet Sie niemand tber die Suchmaschinen (siehe auch Kapi-
tel 18 zur Optimierung fiir Suchmaschinen).

\ Einstieg in WordPress I - Neu Willkommen, waldemar [l

Hilfe v
s hboai Einstellungen > Lesen

* Beitrage

Deine Homepage zeigt (® Deine letzten Beitrage

41 Medien <= . g %
() Eine statische Seite (unten auswahlen)

§ Seiten

Kommentare tlomepage:
Design Beitragsseite:
¢ Plugins
Belltzey Blogseiten zeigen maximal Beitrage
Werkzeuge
Einstellungen Newsfeeds zeigen die letzten [ 10 J Eintrage
Alig n
Fiige fiir jeden Beitrag in (® ganzen Text

einem Feed Folgendes hinzu O Textauszug

Dein Theme bestimmt, wie Inhalte in Browsern angezeigt werden. Erfahre mehr iiber Feeds (engl.).

Sichtbarkeit fiir (¥) Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren
Suchmaschinen
Es ist Sache der Suchmaschinen, dieser Bitte nachzukommen.

Anderungen speichern

Abbildung 4.10 Die Optionen im Menti »Einstellungen « Lesen«
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Das Hikchen vor der Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE ZU
INDEXIEREN ist iibrigens keine absolute Garantie, dass die Seiten nicht in den Suchma-
schinen auftauchen. WordPress sendet diverse Signale an die Suchmaschinenrobots
und bittet sie, die Seiten nicht zu indexieren, aber es liegt im Ermessen der Suchmaschi-
nen, dieser Bitte nachzukommen. Im englischen WordPress heif3t die Option Dis-
COURAGE SEARCH ENGINES FROM INDEXING THIS SITE. To discourage heif3t so viel wie
entmutigen, abschrecken oder demotivieren.

Im folgenden ToDo iiberpriifen Sie die Einstellungen im Menii LESEN.

ToDo: Die Einstellungen im Menii »Lesen« iiberpriifen

1. Offnen Sie im Backend gegebenenfalls das Men( EINSTELLUNGEN « LESEN.

2. Lassen Sie die Option DEINE HOMEPAGE zEIGT vorerst unverandert.

3. Geben Sie die Anzahl der Beitrage ein, die auf Blogseiten hochstens angezeigt wer-
den sollen.

4. Lassen Sie die beiden Einstellungen fiir den Newsfeed vorerst unverandert.

5. Priifen Sie, ob die Option SUCHMASCHINEN DAVON ABHALTEN, DIESE WEBSITE zU
INDEXIEREN aktiviert ist. Solange Sie noch in der Testphase sind, ist das empfehlens-
wert.

6. Ubernehmen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
SPEICHERN ganz unten auf der Seite.

Die Einstellungen fiir »Diskussion« und »Medien«

Die Einstellungen der beiden folgenden Untermeniis werden spater erlautert:

> EINSTELLUNGEN - DiskussioN kommt in Kapitel 12 liber die Interaktion mit Besuchern
an die Reihe.

» EINSTELLUNGEN * MEDIEN ist in Kapitel 7 bei der Arbeit mit Bildern und Galerien dran.

4.6 »Einstellungen ¢ Permalinks«: Aussagekraftige URLs

Permalink ist kurz fiir permanenter Link und bezeichnet in WordPress die automatisch
generierten Webadressen fiir Seiten und fiir Beitrage in der Einzelansicht. Ein Perma-
link ist also eine Webadresse, unter der Seite oder Beitrag permanent erreichbar sind. Da
Permalinks ganz normale Webadressen sind, mochte ich zundchst den Aufbau einer
solchen URL schildern.

98



4.6 »Einstellungen ¢ Permalinks«: Aussagekraftige URLs

4.6.1 Der Aufbau einer Webadresse (URL)

Jede Webseite hat eine weltweit einmalige Adresse, die auch als URL bezeichnet wird. Da
die naheliegende Aussprache »uhrrl« schwer von der Zunge geht, haben sich fiir URL
zwei gebrauchliche Aussprachevarianten eingebtrgert:

» uh-er-el, alle Buchstaben einzeln auf Deutsch

» you-are-al, alle Buchstaben einzeln auf Englisch

URLs sind in erster Linie fuir Browser und nicht fiir Benutzer gedacht, was ihren gerin-
gen Merkwert und ihren etwas kryptisch anmutenden Aufbau erklart. Abbildung 4.11
zeigt ein Beispiel.

1. 3.
htt|os=//-/ ?p=1

1. Gehe zu einem sicheren Webserver ...
2. ... mit diesem Namen ...
3....und bitte ihn um diese Webseite.

Abbildung 4.11 Der Aufbau einer Webadresse (URL)

Die URL aus Abbildung 4.11 besteht aus drei Teilen: Protokoll, Domain-Name und ge-
winschte Webseite.

Teil 1: Das Protokoll »https«

https bedeutet so viel wie »Gehe zu einem sicheren Webserver«, und Doppelpunkt und
Doppelslash sagen dem Browser, dass der erste Teil der URL zu Ende ist.

Teil 2: Der Domain-Name »mein-name.de«

Der Domain-Name, unter dem der Webserver erreichbar ist, und den Aufbau eines
Domain-Namens haben Sie in Abschnitt 2.3 bereits kennengelernt. Er beginnt nach dem
doppelten Schragstrich und endet mit einer Top Level Domain vor dem ersten einfa-
chen Schrégstrich.

Teil 3: Die gewiinschte Webseite »/?p=1«

Nach dem ersten einfachen Schragstrich folgen bei von Hand erstellten Webseiten Ord-
ner- und Dateiname, bei WordPress stehen dort nach der Installation oft nur ein Frage-
zeichen und ein Kiirzel wie p=1. Dieses Kiirzel teilt WordPress mit, was genau gew{linscht
wird. p=1 bedeutet z. B. »der Beitrag (post) mit der ID-Nummer 1«.
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

URLs werden in WordPress wie gesagt Permalink genannt, und im nichsten Abschnitt
andern Sie die Standardeinstellung so, dass WordPress aussagekraftige Permalinks er-
zeugt.

4.6.2 »Gebrauchliche Einstellungen« fiir Permalinks und Archive

Bei den Einstellungen flir Permalinks geht es genau genommen darum, wie WordPress
den dritten Teil der URL erzeugt. Abbildung 4.12 zeigt die verschiedenen Moglichkeiten
in der Ubersicht des Meniis EINSTELLUNGEN + PERMALINKS.

A Einstieg in WordPress 0 + Neu Willkommen, waldemar il

Hilfe v
% Dashboard Einstellungen > Permalinks

* Beitrage WordPress bietet die Moglichkeit, individuelle URL-Strukturen fiir deine Permalinks und Archive zu erstellen. Individuelle URL-Strukturen verbessern

Aussehen, Benutzer dlichkeit und Vorwar ibilif

Einstieg zu erleichtern.

4t der Links. Eine Reihe an Platzhaltern ist verfiigbar, hier sind einige Beispiele, um dir den

Gebrauchliche Einstellungen

K
Shmentare Wihle die Permalink-Struktur fiir deine Website. Die Verwendung des Schlagworts ¥postname% macht Links leicht verstandlich und kann dazu beitragen,

i dass deine Beitrdge in Suchmaschinen besser platziert werden.
¥ Design
 Plugins Permalink-Struktur O Einfach

Benutzer https://einstieg-in-wp.org/?p=123

# Werkzeuge (O Tag und Name
Einstellungen https://einstieg-in-wp.org/2024/11/14/beispielbeitrag/
(O Monat und Name

https://einstieg-in-wp.org/2024/11/beispielbeitrag/

O Numerisch
https://einstieg-in-wp.org/archive/123

iy (@), Beitragsname
Permalinks %ﬂ &
https://einstieg-in-wp.org/beispielbeitrag/

O Individuelle Struktur

https://einstieg-in-wp.org [ /%postname¥%/ J

Verfligbare Platzhalter:

Yyear% H Smonthnum% ” Y%hday% H Yhour% ][ %minute% H %second% ][ %post_id% ]

I Y%postname% H Yecategory% ] Yeauthor%

Optional

Wenn du magst, kannst du hier individuelle Strukturen fiir deine Kategorien- und Schlagworter-URLs anlegen. Zum Beispiel, wenn du thema als Kategorie-
Basis verwendest, sehen die Links so aus: https://einstieg-in-wp.org/thema/allgemein/ . Falls das Feld leer bleibt, werden die Standardwerte
verwendet.

Kategorie-Basis [ thema <= J

Schlagwort-Basis [schlogwort g J

Anderungen speichern

Abbildung 4.12 Die Einstellungen fiir Permalinks
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Damit diese Einstellungen funktionieren, muss auf dem Webspace das Apache-Modul
mod_rewrite aktiviert sein (siehe Abschnitt 2.4.1), aber das ist fast immer der Fall.

Die Adressen fiir Beitrage und Seiten sollten moglichst aussagekraftig sein. So bekommt
ein Besucher im Idealfall nur durch den Permalink schon eine Vorstellung davon, was
ihn inhaltlich in dem Beitrag oder auf der Seite erwartet, und auch in Suchmaschinen
bekommen Sie Zusatzpunkte, wenn die Suchbegriffe in der URL auftauchen.

Abbildung 4.12 zeigt gebrauchliche Einstellungen fiir Permalinks und Archive.
Die folgenden drei Einstellungen sind am weitesten verbreitet:

» EINFACH:/?p=123
Diese Einstellung ist zwar nicht hiibsch, funktioniert aber auf jedem Webspace:

https://mein-name.de/?p=123
Damit weify WordPress, dass auf der gewtinschten Seite der Beitrag mit der ID 123 dar-

gestellt werden soll, aber die URL lédsst keine Riickschlisse auf den Inhalt dieses Bei-
trags zu.

» TAG UND NAME: /2024-11-14/beispielbeitrag/
In dieser Option geht es um die Darstellung des Tagesdatums in der URL. Fur einen
Beitrag mit dem Titel »Hallo Welt«, der am 3. Oktober 2024 geschrieben wurde,
erzeugt die Option TAG UND NAME folgende URL:

https://mein-name.de/2024/10/03/hallo-welt/

Diese Adresse ist wesentlich aussagekraftiger als die Standardeinstellung, denn Besu-
chende und Suchmaschinen konnen so auf Anhieb sehen, wann der Beitrag erstellt
wurde und wovon er handelt. Leerstellen und Umlaute im Beitragstitel werden in der
Regel automatisch umgewandelt. Nachteil dieser Variante ist, dass das Datum in der
URL bei inhaltlichen Aktualisierungen des Beitrags nicht gedndert wird und der Bei-
trag von der URL her alter erscheint, als er tatsachlich ist.

» BEITRAGSNAME: /beispielbeitrag/
Die Option BEITRAGSNAME verwendet nur den Titel eines Beitrags zur Erzeugung der
URL. Fir den automatisch erstellten Beitrag mit dem Titel »Hallo Welt« lautet der
Permalink wie folgt:
https://mein-name.de/hallo-welt/
Mit dieser Variante bekommen Besuchende und Suchmaschinen immer noch eine
Vorstellung vom Beitragsinhalt, aber die URL gibt keinen Hinweis auf das Alter des
Beitrags. Diese Variante ist weit verbreitet und sehr beliebt.
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Diese Einstellungen gelten tibrigens nur fiir Blogbeitrage. Bei Seiten wird bei der Option
EINFACH der Parameter page id verwendet und bei allen anderen Optionen der Titel
der Seite ohne Datumsangabe.

Unterhalb der Einstellungen flr Permalinks konnen Sie noch Wiinsche beziiglich der
KATEGORIE-BASIS und SCHLAGWORT-BASIS eingeben. Damit konnen Sie die URL fiir
Beitrdge bei der Anzeige von Kategorien bzw. Schlagwortern beeinflussen, die standard-
mafig category bzw. tag lauten. Beide werden in Kapitel 9 bei der Arbeit mit Beitragen
naher erlautert.

Im folgenden ToDo aktivieren Sie die gewtinschte Einstellung fiir die Permalinks und
andern die Eintrage fiir Kategorien und Schlagworter auf thema bzw. schlagwort.

ToDo: Die Einstellungen fiir Permalinks andern

1. Offnen Sie im Backend das Men(i EINSTELLUNGEN = PERMALINKS.

2. Aktivieren Sie die gewilinschte Einstellung fiir Permalinks. Beliebt sind die weiter
oben beschriebenen Optionen TAG UND NAME sowie BEITRAGSNAME.

3. Geben Sie im Feld KATEGORIE-BAsIS den Text »thema« ein.

4. Geben Sie im Feld SCHLAGWORT-BAsIs den Text »schlagwort« ein.

5. Ubernehmen Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltfliche ANDERUNGEN
SPEICHERN ganz unten auf der Seite.

6. Wechseln Sie ins Frontend.

7. Rufen Sie einen Beitrag mit einem Klick auf den Beitragstitel in der Einzelansicht auf.

8. Prufen Sie den Permalink in der Adressleiste des Browsers. Viele moderne Browser
verstecken Teile der Adresse. Falls Sie also nicht die ganze Adresse sehen sollten,
klicken Sie in die Adresszeile, um sie sichtbar zu machen.

Nach diesem ToDo haben Seiten und Beitrage in der Einzelansicht bereits eine aussage-
kréftige Adresse wie /hallo-welt/ (siehe Abbildung 4.13).

Permalinks nach der Freischaltung der Website nicht mehr dndern

Wenn lhre Website im Web frei erreichbar ist, sollten Sie Permalinks nicht mehr andern.
Sonst laufen Sie Gefahr, dass Links auf diese Seite nicht mehr funktionieren. Falls eine
nachtragliche Anderung des Permalinks doch notwendig ist, hilft ein Plugin wie Redirec-
tion zur Weiterleitung von URLs (siehe Kapitel 20, »Tipps und Tricks«).
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[ ] ® @ Hallo Welt! - Einstieg in Worc X =+ -

<« > C 25 einstieg-in-wp.org/hallo-welt/ <= * a

Einstieg in WordPress  A¥ Website bearbeiten 8 Beitrag bearbeiten Willkommen, waldemar .

Einstieg in WordPress Beispiel-Seite

Hallo Welt!

Verfasst von waldemar in Aligemein

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite oder
I16sche ihn und beginne mit dem Schreiben!

Abbildung 4.13 Ein Beitrag mit einer aussagekraftigen Adresse

4.7 Das Menii »Benutzer«: Ihr Benutzerprofil im Uberblick

In diesem Abschnitt tiberpriifen Sie die Einstellungen in Threm Benutzerprofil, von
denen einige nur internen Verwaltungszwecken dienen, andere hingegen auch fir
Besuchende sichtbar sind. Thr Benutzerprofil konnen Sie aufrufen, indem Sie rechts
oben auf den Link WILLKOMMEN, ... oder links in der Meniileiste auf den Link BENUTZER
klicken. In beiden Fillen landen Sie auf der Seite BENUTZER (siehe Abbildung 4.14).

Auf der Seite BENUTZER sehen Sie eine Ubersicht aller Benutzer mit BENUTZERNAME @,
NAME @, E-MAIL @, ROLLE @ und Anzahl der BEITRAGE @.

Um das Profil fiir einen Benutzer zu dndern, fahren Sie mit der Maus auf den Benutzer-
namen und klicken auf den Benutzernamen @ oder auf den Link BEARBEITEN, der beim
Beriihren mit der Maus darunter erscheint. Um Thr eigenes Profil zu dndern, klicken Sie
auf IThren Benutzernamen oder auf den Befehl PROFIL @ in der Meniileiste links unten.

Einstieg in WordPress Neu Willkommen, waldemar [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
EECUSIN Genutzer
Beitrage Alle (1) | Administrator (1) [ H Benutzer suchen l
41 Medien [ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen ] [ Rolle &ndern in ... v l [ Wechseln l 1Eintrag
Seiten o Benutzername e Name e E-Mail o Rolle o Beitrage
Kommentare e 0
waldemar = ller.de 1
* Design
b Plugins () Benutzername Name E-Mail Rolle Beitriage
& Benutzer
Mehrfachaktionen G ] [ Ubernehmen ] { Rolle &ndern in ... v J [ Wechseln ] 1 Eintrag
Alle Benutzer

Abbildung 4.14 Das Meni »Benutzer« in der Ubersicht
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4.7.1 »Personliche Optionen«: Farbschema fiir das Backend und mehr

Nach einem Klick zur Bearbeitung Ihres Benutzerprofils kommen Sie auf die Seite Pro-
FIL, die oben mit dem Abschnitt PERSONLICHE OPTIONEN beginnt (siehe Abbildung 4.15).

A Einstieg in WordPress { Neu Willkommen, waldemar .

Hilfe v
#» Dashboard prof"
- Beitrdge Personliche Optionen

3 Medien

Seiten Visueller Editor o (T) Beim Schreiben den visuellen Editor nicht benutzen

Kommentare

Syntaxhervorhebung e () Die Syntaxhervorhebung beim Bearbeiten von Code deaktivieren

Design

Plugins Farbschema verwalten e (®) Standard O Hell O Modern O Blau
s [ I N | .
e Benutzer
Al O Kaffee () E&ktoplasma O Mitternacht O Meer

= N T Em s e

Profil

O sonnenaufgang

ez -
1 Einstellungen
Tastaturkiirzel o () Tastaturkiirzel fiir die Kommentarmoderation aktivieren. Mehr Informationen (engl.)
‘Werkzeugleiste o @ Werkzeugleiste fur mich auf der Website anzeigen

Sprache Gy e Website-Einstellung v

Abbildung 4.15 »Personliche Optionen« im Benutzerprofil

Im ersten Abschnitt des Profils geht es um einige personliche Vorlieben:

© VISUELLER EDITOR. Beim Bearbeiten von Inhalten im Block-Editor ist standardmafig
der visuelle Editor eingeschaltet. Diese Option deaktiviert ihn und nutzt stattdessen
den Code-Editor. Dabei sieht man alle Steuercodes, was flir Einsteiger in den meisten
Fallen keine gute Idee sein dirfte.

© SYNTAXHERVORHEBUNG: Beim Bearbeiten von Quelltext bietet WordPress eine
Ubersichtliche Syntaxhervorhebung an, die man hier per Benutzer deaktivieren
kann.

© FARBSCHEMA VERWALTEN: Hier kdnnen Sie ein Farbschema fiir das Backend wéahlen.
Probieren Sie aus, was Thnen am besten gefdllt. Sie konnen es jederzeit wieder
andern. Auch mehrmals téglich.
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O TASTATURKURZEL: Bei der Moderation von Kommentaren konnen Sie auch mit Tas-
taturkurzeln arbeiten, aber das lohnt sich erst, wenn Sie tagtiglich wirklich viele
Kommentare bekommen.

© WERKZEUGLEISTE ist die Admin-Toolbar am oberen Rand. Die Standardeinstellung
WERKZEUGLEISTE FUR MICH AUF DER WEBSITE ANZEIGEN bewirkt, dass die Werk-
zeugleiste auch im Frontend angezeigt wird, wenn der Benutzer im selben Browser
im Backend angemeldet ist.

0 SPRACHE dient zur Einstellung der Backend-Sprache fiir den Benutzer. Die Backend-
Sprache kann der Benutzer aber bei jeder Anmeldung auch selbst wechseln.

Zum Speichern eventueller Anderungen gibt es ganz unten auf der Seite die Schaltfla-
che PROFIL AKTUALISIEREN.

4.7.2 Der Name der User: Der Bereich »Name« im Benutzerprofil

Im zweiten Bereich des Benutzerprofils geht es um die verschiedenen Namen, die ein
Benutzer in WordPress hat.

In Abbildung 4.16 sehen Sie diverse Namensoptionen, deren Vielfalt auf den ersten Blick
etwas verwirrend sein kann. Hier ein Uberblick:

» BENUTZERNAME @: Das ist der Name, mit dem Sie sich im Backend anmelden, und
Sie konnen ihn nicht nachtrdglich dndern. Falls Sie trotzdem gerne einen anderen
Benutzernamen héatten, lesen Sie den Hinweiskasten etwas weiter unten.

> VORNAME @ und NACHNAME @: Hier konnen Sie Thre ganz normalen Vor- und
Nachnamen eintragen, die dann weiter unten in diversen Kombinationen als
OFFENTLICHER NAME angeboten werden.

» SPITZNAME @: Der Spitzname (engl. nickname) ist aus historischen Griinden eine
Pflichtangabe und standardméafig identisch mit dem Benutzernamen, muss es aber
nicht bleiben.

» OFFENTLICHER NAME @: Das ist der Name, der im Frontend unter Beitrdgen und
Kommentaren nach aufden hin sichtbar wird. Die Dropdown-Liste bietet den Benut-
zernamen, den Spitznamen sowie Vor- und Nachnamen in verschiedenen Kombina-
tionen zur Auswahl.
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Einstieg in WordPress ) # Neu Willkommen, waldemar .
" Beitrage
Name
17 Medien
Seiten Benutzername 0 waldemar Benutzernamen kdnnen nicht geéndert werden.
Kommentare
Vorname 0 [Waldemar J
* Design
* Plugins
Nachname Weber l
‘ o
aa Benutzer
Spitzname (erforderlich) 0 ‘ wwwaldemar J
Profil Offentlicher Name e waldemar ]
v Waldemar &
¥ Werkzeuge Weber
Kontaktinfo
151 Einstellungen Waldemar Weber
Weber Waldemar
E-Mail (erforderlich) wwwaldemar

Abbildung 4.16 Die verschiedenen Namensoptionen im Benutzerprofil

Im folgenden ToDo tiberprifen Sie die Einstellungen flir die Namen.

ToDo: Die Einstellungen fiir Namen im Benutzerprofil Giberpriifen
1. Offnen Sie im Backend das Meni BENUTZER.

2. Rufen Sie Ihr Benutzerprofil zur Bearbeitung auf.

3. Uberpriifen Sie, ob die Namen Ihren Winschen entsprechen.

4

. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache PROFIL AKTUALI-
SIEREN ganz unten im Browserfenster.

5. Uberprifen Sie im Frontend, ob alle Einstellungen korrekt Glbernommen wurden.

Sie wiirden gerne lhren Benutzernamen andern?

Den Benutzernamen kann man wie gesagt bei WordPress nicht einfach nachtraglich
andern. Falls Sie trotzdem gerne einen anderen Benutzernamen hatten, miissen Sie
einen kleinen Umweg gehen:

» Sie legen einen neuen Benutzer mit dem gewtiinschten Benutzernamen an.
» Wenn Sie dann den alten Benutzer |6schen, fragt WordPress, welchem Benutzer die
Eintrage nach der Loschung zugeordnet werden sollen.

Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 19 Uber die Systemverwaltung.
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4.73 »Kontaktinfo«, »Uber Dich« und Passwort dndern

Im unteren Bereich der Profilseite konnen Sie Ihre Kontaktdaten speichern, einige bio-
grafische Angaben machen und das Passwort dndern (Abbildung 4.17).

A Einstieg in WordPress + Neu

® Dashboard

# Beitrage
&7 Medien
Seiten

% Kommentare

* Design
¢ Plugins

& Benutzer

Neu F

Profil

“ Werkzeuge

%1 Einstellungen

© Menie

Kontaktinfo

E-Mail (erforderlich)

Website

Uber Dich

Biografische Angaben

Profilbild

Benutzerkonten-Verwaltung

Neues Passwort

Sessions

Willkommen, waldemar -

o [ waldemar@pmueller.de ]

Wenn du das &nderst, senden wir dir eine E-Mail an deine neue Adresse, um die Anderung
zu bestatigen. Die neue Adresse wird erst nach Bestatigung aktiv.

o [ https://einstieg-in-wp.org ]

©

4

Teile ein paar biografische Informationen, um dein Profil zu erganzen. Die Informationen
konnten &ffentlich sichtbar sein.

o

Du kannst dein Profilbild auf Gravatar dndern (engl.).

o Neues Passwort erstellen
e Uberall sonst abmelden

Bist du noch an einem &ffentlich zugéanglichen Computer angemeldet? Hast du dein
Smartphone verloren? Hiermit meldest du dich tberall ab, bleibst aber hier eingeloggt.

Abbildung 4.17 »Kontaktinfo« und »Uber Dich« im Profil

Abbildung 4.17 zeigt die Optionen im Uberblick:

» Im Bereich KONTAKTINFO tragen Sie im Feld E-MAIL @ eine E-Mail-Adresse ein, an
die WordPress benutzerspezifische Nachrichten verschickt. Fiir Sie als Administrator
ist diese Adresse meist identisch mit der im Menii EINSTELLUNGEN * ALLGEMEIN

definierten Administrator-E-Mail-Adresse (siehe Abschnitt 4.4, » Einstellungen - All-

gemein«: Titel der Website & Co.«).
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4 Das Backend von WordPress kennenlernen

» Im Feld WEBSITE @ konnen Sie die URL zu einer personlichen Website eintragen. Das
kann z.B. bei Redakteuren sehr nitzlich sein oder falls diese WordPress-Website
nicht Ihre Haupt-Website ist.

> Bei BIOGRAFISCHE ANGABEN @ konnen Sie in wenigen Worten etwas {iber sich erzéh-
len. Diese Angaben werden im Frontend angezeigt, z. B. auf der Archivseite mit allen
Beitrdgen eines Autors (Autorenarchiv). Falls es unter einem Beitrag in der Einzel-
ansicht einen Autorenkasten gibt, zeigen viele Themes die Bio-Info dort erst an, wenn
es mehrere Benutzerinnen und Benutzer gibt, die jeweils mindestens einen Beitrag
geschrieben haben (oder wenn man per Plugin standardméfig einen Autorenkasten
anzeigt).

» PROFILBILD @. Diese Option erscheint nur, wenn in EINSTELLUNGEN + DISKUSSION
die Option AVATARE ANZEIGEN aktiviert ist, was standardmafig aber der Fall ist. Als
Profilbild wird der dort definierte Standard-Avatar verwendet. Zur Anderung des Pro-
filbildes nutzt WordPress den Dienst gravatar.com, dessen Nutzung nach DSGVO
nicht datenschutzkonform ist. Bevor Sie also hier mithilfe von gravatar.com Thr Pro-
filbild dandern, sollten Sie Abschnitt 12.3.3 zu Avataren, Gravatar.com und Daten-
schutz lesen.

» Falls Sie Ihr Passwort dandern mochten, klicken Sie rechts neben NEUES PASSWORT
auf die Schaltfliche NEUES PASSWORT ERSTELLEN @. Wihrend der Anderung wird
darunter live die PASSWORTSTARKE Uberpruft und angezeigt.

Vergessen Sie nicht, sich das neue Passwort aufzuschreiben, und am besten testen
Sie es gleich, indem Sie sich einmal ab- und wieder anmelden.

» Die Option SESSIONS bietet die Moglichkeit, sich mit der Schaltfliche UBERALL
SONST ABMELDEN @ auf anderen Gerdten vom Backend abzumelden. Das konnte
z. B. der Fall sein, wenn Sie an einem anderen Gerat im Backend gearbeitet und sich
nicht abgemeldet haben.

Im folgenden ToDo tiberpriifen Sie diese Einstellungen im Benutzerprofil.

ToDo: Die restlichen Einstellungen im Benutzerprofil Giberpriifen
Offnen Sie im Backend das Men(i BENUTZER.
. Rufen Sie Ihr Benutzerprofil zur Bearbeitung auf.

1.
2
3. Uberpriifen Sie, ob die Felder E-MaIL-ADRESSE und WEBSITE korrekt ausgefillt sind.
4. Erzahlen Sie im Feld BIOGRAFISCHE ANGABEN kurz etwas liber sich.

5

. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf die Schaltflache PROFIL AKTUALI-
SIEREN ganz unten im Browserfenster.

6. Uberprifen Sie im Frontend, ob alle Einstellungen korrekt ibernommen wurden.
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4.8 Aufeinen Blick

4.8 Auf einen Blick

Die wichtigsten Themen noch einmal im Uberblick:

» WordPress besteht aus Frontend und Backend.
» Das Frontend ist die Fassade, die fir Besuchende sichtbare Website.
» Das Backend von WordPress besteht aus drei Bereichen:

— Werkzeugleiste ganz oben (auch Admin-Toolbar genannt)

— Mentileiste links mit diversen Meniis

— Inhaltsbereich mit den verschiedensten Inhalten

» Im Menu DESIGN « THEMES konnen Sie ein anderes Theme aktivieren. Das Frontend
sieht dann anders aus als vorher.

» Im MenU EINSTELLUNGEN konnen Sie WordPress konfigurieren. Es gibt diverse Menii-
punkte:

— Im Bereich ALLGEMEIN definieren Sie den Titel der Website, den Untertitel und
Zeit- und Datumsformate.

— Unter LESEN geht es unter anderem um die Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen.

— Im Bereich PERMALINKS definieren Sie, wie die URLs fiir Seiten und Beitrage aus-
sehen.

> Jeder Benutzer hat ein Benutzerprofil, das im Menii BENUTZER verwaltet wird. Dort
konnen Sie unter anderem ...

— .. das Farbschema fiir das Backend festlegen.

— .. den im Frontend verwendeten Namen definieren.
— ... einige Kontaktinfos fiir einen Benutzer eingeben.
— ..das Passwort fiir einen Benutzer dndern.

— ...sich auf anderen Geriaten vom Backend abmelden.
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TEIL I
Inhalte erstellen und gestalten




Kapitel 5

Die ersten Seiten und Beitrage fiir
lhre Website

Worin Sie den Unterschied zwischen Beitrdgen und Seiten kennenlernen
und mit dem Block-Editor von WordPress die ersten Seiten und Beitrdge
fiir Inre Website erstellen.

Die Themen im Uberblick:

Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Das Ment »Seiten « Alle Seiten« im Uberblick

Den Block-Editor kennenlernen mit der »Beispiel-Seite«

Die ersten eigenen Seiten erstellen: »Uber mich« und »Kontakt«
Das Menti »Beitrage - Alle Beitrage« im Uberblick

Die ersten eigenen Beitrage erstellen

Beitrdge im Frontend: Beitragsseite und Einzelansicht

Eine Website mit individueller Start- und Beitragsseite

Die Reihenfolge der Seiten festlegen

Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress

vV vV vV vV vV v vV V. v. v Y%

Auf einen Blick

Inhalte werden in WordPress auf Seiten oder Beitragen gespeichert, die mit dem Block-
Editor erstellt, bearbeitet und gestaltet werden. In diesem Kapitel lernen Sie den Block-
Editor kennen und erstellen die ersten eigenen Seiten und Beitrage.

Auflerdem definieren Sie eine individuelle Start- und Beitragsseite, legen eine sinnvolle
Reihenfolge flr die veroffentlichten Seiten fest und erfahren das Wichtigste zu den ver-
schiedenen Seitentypen von WordPress.

WordPress ohne Offentlichkeit kennenlernen: Ein Vorhang fiir die Website

Wenn WordPress auf einem Online-Webspace installiert wurde, ist die Website welt-
weit erreichbar, und viele Einsteiger fiihlen sich dadurch beobachtet.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

Falls Sie lieber erst einmal ohne Publikum alles in Ruhe ausprobieren méchten, springen
Sie kurz zu Abschnitt 17.1, in dem Sie ein Plugin namens CMP — Coming Soon & Mainte-
nance installieren. Das Plugin zeigt Besuchenden eine Hinweisseite, wahrend Sie selbst
im Front- und Backend ganz normal an der Website arbeiten. So konnen Sie WordPress
ungestort kennenlernen, ohne dass Ihnen gleich die ganze Welt zuschauen kann.

5.1 Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Inhalte werden in WordPress wie gesagt entweder in einem Beitrag im Menu BEITRAGE
oder auf einer Seite im Menu SEITEN gespeichert. Nach der Installation gibt es in Word-
Press zundchst nur einen Beitrag namens Hallo Welt! und eine Seite mit dem schonen
Titel Beispiel-Seite.

In diesem Kapitel 16schen Sie diese beiden Dokumente und erstellen Thre ersten eigenen
Seiten und Beitrage, aber zundchst mochte ich Thnen kurz die wichtigsten Unterschiede
zwischen Beitrdgen und Seiten erkldren.

5.1.1 »Beitrage« sind der Blog und sie werden riickwarts chronologisch
ausgegeben

WordPress war urspriinglich ein reines Blogsystem, in dem alle Inhalte in Beitragen
gespeichert wurden, die im englischen Original von WordPress post heifien. Diese Bei-
trage werden wie auf einer Schriftrolle oder einem unendlich langen Blatt Papier ein-
fach untereinander ausgegeben (siehe Abbildung 5.1).

Beitragsseite mit Beitragen

—1
=
=
==

Abbildung 5.1 Beitrage stehen auf der Beitragsseite untereinander.
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5.1 Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Zusammen bilden die Beitrdge einen Blog, und daher werden sie manchmal auch als
Blogbeitrdge bezeichnet. Umgangssprachlich ist mit Blog manchmal auch ein einzelner
Blogbeitrag gemeint, aber in diesem Buch ist ein Blog immer die Gesamtheit aller Blog-
beitrage.

Nach der Installation von WordPress gibt es zundchst nur einen einzigen Beispielbei-
trag mit dem Titel Hallo Welt!, und der wird gleich auf der Startseite ausgegeben (siehe
Abbildung 4.1).

Beitrdge werden standardmaflig riickwarts chronologisch sortiert, sodass neue Beitrage
im Frontend vor bereits vorhandenen Beitrdgen erscheinen. Altere Beitrdge rutschen
dadurch immer weiter nach unten.

Die Seite, auf der standardmafig die Beitrage ausgegeben werden, heifdt in WordPress
offiziell Beitragsseite (engl. Posts Page), aber sie wird manchmal auch Blogseite genannt.
Nach der Installation ibernimmt die Startseite diese Funktion, aber in Abschnitt 5.8
sehen Sie, wie man Beitrdge auf einer eigens dafiir erstellten Seite ausgeben kann.

Jeder Beitrag hat diverse Eigenschaften wie das Datum der Verdffentlichung, den Na-
men des Autors und zugewiesene Kategorien oder Schlagworter. Veroffentlichte Beitra-
ge kann man im Frontend per Klick nach diesen Eigenschaften filtern und sich so nur
bestimmte Beitridge anzeigen lassen, die dann auf automatisch generierten Archiv-
seiten ausgegeben werden.

Beitrdge lassen sich aber mit Blocken wie Neueste Beitrage oder Abfrage-Loop auch auf
beliebigen anderen Seiten ausgeben, und dadurch wird WordPress unglaublich vielsei-
tig (siehe Kapitel 9, »Mit Beitragen wird WordPress dynamisch).

Beitrage erzeugen einen »Feed« und konnen abonniert werden

WordPress erzeugt im Hintergrund Feed (auch RSS-Feed oder Newsfeed) genannte Bei-
tragsstrome in einem speziellen XML-basierten Format, die man abonnieren kann. Die-
ses Abonnieren ist ausgesprochen praktisch, denn dadurch erfahren Sie automatisch von
neuen Beitragen, ohne die dazugehdrigen Websites im Browser besuchen zu muissen.

Die Adresse fiir den Beitragsfeed ist der Domain-Name plus /feed/ (also z. B. einstieg-in-
wp.de/feed/), aber WordPress erzeugt noch weitere Feeds z.B. zu Kategorien und
Schlagwortern. Mehr dazu erfahren Sie bei der Arbeit mit Beitragen in Kapitel 9.

In einem Browser sehen Sie nur den XML-Quelltext eines Feeds. Zum Abonnieren be-
nétigen Sie einen RSS-Reader wie Feedly (feedly.com) oder NetNewsWire (netnewswire.
com, Apple only).
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

5.1.2 »Seiten« sind fiir statische Inhalte

Urspriinglich gab es in WordPress wie gesagt nur eine einzige Seite, namlich die Start-
seite, auf der die Beitrage riickwarts chronologisch ausgegeben wurden.

Auf Websites braucht man aber auch Inhalte wie Uber mich, Kontakt oder Impressum,
die nicht im Strom der Beitrdge mitschwimmen sollen. Fiir diese Inhalte wurden in
WordPress 1.5 die Seiten eingeflihrt, die au3erhalb der Beitragsseite existieren und auch
statische Seiten genannt werden (siehe Abbildung 5.2).

Beitragsseite (Startseite) Uber mich Kontakt

==

Abbildung 5.2 Startseite mit Beitragen und statischen Seiten

Diese statischen Seiten werden im Menl SEITEN manuell erstellt und verwaltet. Sie
haben anders als Beitrdge keine Kategorien oder Schlagworter und konnen weder gefil-
tert noch abonniert werden.

Urspriinglich eher als Erganzung zur Startseite mit den Beitragen gedacht, spielen
manuell erstellte, statische Seiten inzwischen auf vielen einfachen WordPress-Websites
die Hauptrolle, weil WordPress als CMS auch zum Erstellen rein statischer Websites
ohne Beitrdge benutzt wird.

Einsteiger finden Seiten oft intuitiver und einfacher zu verstehen, aber wirklich dyna-
misch wird WordPress erst durch Beitrage.

Im Folgenden erweitern Sie die Standardinstallation zunéchst um die Seiten Uber mich
und Kontakt und erstellen dann die ersten Beitrdge.

5.2 Das Menii »Seiten « Alle Seiten« im Uberblick

Das in Abbildung 5.3 dargestellte Menii SEITEN - ALLE SEITEN zeigt alle statischen Seiten
im Uberblick. Bisher gibt es dort eine ver6ffentlichte Seite mit dem eher schlichten Titel
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5.2 Das Menii »Seiten « Alle Seiten« im Uberblick

Beispiel-Seite und einen Entwurf fir eine Datenschutzerkldrung. Wenn Sie in der Uber-
sichtstabelle mit dem Mauszeiger auf den Titel einer Seite zeigen, erscheinen darunter
die Links BEARBEITEN, QUICKEDIT, PAPIERKORB und ANZEIGEN.

\ Einstieg in WordPress 1 - Neu Willkommen, waldemar [l
. Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
@ Dashboard Seiten o
Beitrage Alle (2) | Vercffentlichte (1) | Entwurf (1) o [ e H Seiten durchsuchen ]
£33 Medien [ Mehrfachaktionen e H Ubernehmen I [ Alle Daten v H Auswahl einschranken ] o 2 Eintrage
I Seiten O Titel Autor [ ] Datum %
Alle Seiten (7) BeispielgSeite waldemar - Versffentlicht
Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Anzeigen 14.11.2024 um
e 16:51 Uhr
B Kommentare . ; - 5
() Datenschutzerkldrung — Entwurf, Seite Datenschutzerkldrung waldemar - Zuletzt gedndert
14.11.2024 um
Design 16:51 Uhr
WAElugins 0 Titel Autor ] Datum %
®. Benutzer
i Mehrfachaktionen e [ Ubernehmen I o 2 Eintrage
» Werkzeuge

Abbildung 5.3 Das Men(i »Alle Seiten« zeigt alle Seiten in der Ubersicht.

Die Ubersicht der statischen Seiten enthilt folgende Details:

> Status der Verdffentlichung @: Es werden ALLE Seiten angezeigt, aber Sie konnen
nach den Kriterien VEROFFENTLICHTE bzw. ENTWUREF filtern. Weitere Filter wie z. B.
PAPIERKORB, PRIVAT oder GEPLANT werden erst eingeblendet, wenn ihnen mindes-
tens eine Seite zugeordnet ist.

» Filter fiir Datum @: Um die Darstellung der Seiten nach Datum zu filtern, wahlen Sie
eine Option aus der Liste ALLE DATEN und aktivieren sie mit der Schaltfliche Aus-
WAHL EINSCHRANKEN.

» Seiten durchsuchen @: Um eine bestimmte Seite zu finden, geben Sie das gewtiinschte
Suchwort ein und klicken auf SEITEN DURCHSUCHEN.

» Anzahl der Seiten @: Momentan gibt es 2 EINTRAGE.

» Ubersichtstabelle @ mit einer Zeile pro Seite: Einige Spalten kénnen Sie iiber AN-

SICHT ANPASSEN am oberen Bildschirmrand ein- bzw. ausblenden. Dort konnen Sie
auch die Anzahl der angezeigten Seiten festlegen.

Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch die Dropdown-Liste MEHRFACH-
AKTIONEN @, mit der Sie mehrere Seiten auf einmal bearbeiten oder 10schen konnen.
Ausgeflhrt wird die gewéhlte Aktion mit einem Klick auf die Schaltfliche UBERNEHMEN
rechts daneben.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

5.3 Den Block-Editor kennenlernen mit der »Beispiel-Seite«

In diesem Abschnitt 6ffnen Sie die nach der Installation bereits vorhandene Beispiel-
Seite im Block-Editor, der auch Gutenberg-Editor, WordPress-Block-Editor oder nur Word-
Press-Editor genannt wird.

Anhand dieser Beispiel-Seite lernen Sie die wichtigsten Begriffe rund um den Block-Edi-
tor kennen. Falls die Installation urspringlich mit einer englischen Version von Word-
Press erfolgte, heifst die Seite Sample Page.

5.3.1 Die »Beispiel-Seite« im Block-Editor bearbeiten

Im folgenden ToDo 6ffnen Sie die Beispiel-Seite im Block-Editor.

ToDo: Die »Beispiel-Seite« zur Bearbeitung im Block-Editor 6ffnen
1. Melden Sie sich gegebenenfalls am Backend an.
2. Klicken Sie links in der Meniileiste auf das Menu SEITEN.

3. Um die Beispiel-Seite im Block-Editor zu 6ffnen, klicken Sie entweder auf den Titel
BEISPIEL-SEITE oder auf den Link BEARBEITEN darunter.

Nach diesem ToDo sehen Sie die Beispiel-Seite im Block-Editor. Beim allerersten Aufruf
des Block-Editors erscheint ein Willkommensleitfaden, den ich Ihnen im nachsten
Abschnitt kurz vorstelle.

5.3.2 Nur beim ersten Besuch: »Willkommen beim Block-Editor«

Der Block-Editor erscheint standardmafiig im Vollbildmodus, und zurtick ins Backend
gelangen Sie mit einem Klick auf das schwarz hinterlegte WordPress-Logo [ ganz links
oben im Editor.

Der nur beim ersten Aufruf erscheinende Willkommensleitfaden (engl. Welcome Guide)
zeigt eine kurze Einfiihrung. Abbildung 5.4 zeigt die erste Seite des Leitfadens.

Hier die wichtigsten Details aus dem Willkommensleitfaden:

» Der Inhalt von Seiten und Beitrdgen besteht aus Bldcken, und fiir verschiedene
Inhalte gibt es verschiedene Block-Typen. So wird z. B. jeder Absatz, jede Liste, jedes
Zitat, jedes Bild und jede Galerie in einem eigenen Block aufbewahrt.

> Jeder Block wird mit einem eigenen Set von Bedienelementen geliefert, mit denen
Sie Eigenschaften wie Farbe, Breite und Ausrichtung andern kénnen. Diese Werk-
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5.3 Den Block-Editor kennenlernen mit der »Beispiel-Seite«

zeuge werden automatisch ein- und ausgeblendet, wenn Sie einen Block ausgewahlt
haben, und Sie lernen sie gleich in Abschnitt 5.3.4 kennen.

» Alle zur Verfiigung stehenden Blocke finden Sie in der Block-Bibliothek, die Sie mit
einem Klick auf den Block-Inserter gl aufrufen konnen. Den Block-Inserter finden Sie
oben links im Block-Editor, aber manchmal taucht er auch im Inhaltsbereich bei den
Blocken selbst auf.

Willkommen beim
Block-Editor

Im WordPress-Editor wird jeder Absatz,
jedes Bild oder Video als ein eigener
.Block* des Inhalts dargestelit.

Abbildung 5.4 »Willkommen beim Block-Editor«

Schauen Sie sich den Willkommens-Guide in aller Ruhe einmal an. Danach konnen Sie
dessen Fenster mit einem Klick auf das X rechts oben schliefSen.

5.3.3 Uberblick: Der Block-Editor besteht aus drei Bereichen

Nach dem Schlief3en des Willkommensleitfadens sieht die Beispiel-Seite im Block-Editor
etwa so aus wie in Abbildung 5.5. Sie bearbeiten hier im Block-Editor nur den Inhaltsbe-
reich der Seite. Andere Bereiche, wie z. B. Header und Footer, sind standardmaf3ig nicht
zu sehen.

Der Block-Editor besteht aus drei grof3en Bereichen:

1. Die obere Werkzeugleiste @ wird manchmal auch Editorleiste genannt:

- Ganz links ist ein schwarz hinterlegtes WordPress-Logo [§§]. Nach einem Klick da-
rauf verlassen Sie den Block-Editor und gelangen zurtick ins Backend.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

— Rechts daneben sehen Sie den Block-Inserter, den Auswahlmodus, die Symbole fiir
Riickgdngig und Wiederholen sowie die Dokumenteniibersicht mit der Listenan-
sicht.

— In der Mitte steht hellgrau hinterlegt die Befehlspalette mit Titel und Art des im
Editor ge6ffneten Dokuments, in diesem Fall also Beispiel-Seite - Seite. Die Befehls-
palette ist ein Powertool fiir Tastaturfans. Mehr dazu erfahren Sie bei Bedarf auf
der Website zum Buch im Beitrag einstieg-in-wp.de/befehlspalette/.

— Ganz rechts sehen Sie diverse Symbole fiir Vorschau, zum Verkleinern der An-
sicht, zum Ein- und Ausblenden der Seitenleiste EINSTELLUNGEN , zum Verof-
fentlichen und Speichern des Dokuments sowie das 3-Punkte-Menu mit weiteren
Optionen (siehe Abschnitt 6.10).

2. Der Inhaltsbereich @ des Block-Editors enthalt den Titel des Dokuments und den in
Blocke unterteilten Inhalt.

3. Rechts daneben ist die Seitenleiste Einstellungen € mit den beiden Registerkarten
SEITE und BLOCK.

sz @ w o c .o 5

Seite Block ®

. . 3 Beispiel-Seite
Beispiel-Seite 8

Beitragsbild festlegen
Dies ist eine Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von Beitréagen, da sie
stets an derselben Stelle bleibt und (bei den meisten Themes) in der
Website-Navigation angezeigt wird. Die meisten starten mit einem

153 Worter, 1 Minute Lesezeit.
Zuletzt bearbeitet vor 18 Stunden.

Impressum, der Datenschutzerklérung oder einer ,Uber uns*-Seite, um St Qivertieritiche
sich potenziellen Besuchern der Website vorzustellen. Dort kdnnte zum Versffentlichen 14, November 16:51
Beispiel stehen: Link Ioeispiel-seite
Autor waldemar
Hallo! TagsUber arbeite ich als Fahrradkurier, nachts bin ich ein Simpiain Sefien
aufstrebender Schauspieler und dies hier ist meine Website. Ich
lebe in Berlin, habe einen groBen Hund namens Jack, mag Pifa Diskussion NiEFIngs
Coladas, jedoch weniger (ohne Schirm) im Regen stehen Ubergeordnet  Keine
gelassen zu werden.
L In den Papierkorb verschieben ‘
o ..oder so etwas wie: o

Das Unternenmen XYZ wurde 1971 gegrindet und versorgt die
Offentlichkeit seither mit qualitativ hochwertigen Produkten. An
seinem Standort in einer kleinen GroBstadt beschaftigt der
Betrieb Uber 2.000 Menschen und unterstitzt die
Stadtbewohner in vielfacher Hinsicht.

Als neuer WordPress-Benutzer solltest du dein Dashboard aufrufen, um
diese Seite zu I6schen und neue Seiten und Beitrége fur deine Website
erstellen. Viel SpaB!

Seite

Abbildung 5.5 Die »Beispiel-Seite« im Block-Editor
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5.3 Den Block-Editor kennenlernen mit der »Beispiel-Seite«

Ganz unten sehen Sie noch die Statuszeile, die besagt, dass das momentan geoffnete
Dokument eine Seite ist.

5.3.4 Wichtige Werkzeuge: »Block-Werkzeugleiste« und »Block-Inspektor«

Die Werkzeuge zur Bearbeitung eines Blocks werden auf zwei wichtige Elemente ver-
teilt:

» Die Block-Werkzeugleiste enthalt die wichtigsten Optionen und erscheint standard-
mafdig ober- oder unterhalb des Blocks. In Abschnitt 6.3 lernen Sie sie ausfihrlich
kennen, und in Abschnitt 6.9 sehen Sie, wie man die Block-Werkzeuge in der oberen
Werkzeugleiste fixieren kann.

» Der Block-Inspektor in der Seitenleiste EINSTELLUNGEN auf dem Register BLOCK ent-
halt zahlreiche Design-Werkzeuge zur Gestaltung des Blocks (siehe Abschnitt 6.5).

Jeder Block hat also zwei Sets von Bedienelementen, die einander ergdnzen. Abbildung
5.6 zeigt Block-Werkzeugleiste und Block-Inspektor mit dem Cursor im ersten Absatz-
Block.

2 & o = Beispiel-Seite - Seite 2K a @ o
Seite Block X
= [ B« T N q Absatz
3 N = -~ o : Starte deine Geschichte von einem
-> ‘ “ g - ‘ B I & ‘ ° ‘ soliden Startblock aus.
Dies st einfe Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von Beitragen, da sie stio "
stets an derselben Stelle bleibt und (bei den meisten Themes) in der
Website-Navigation angezeigt wird. Die meisten st:frten mit einem Display
Impressum, der Datenschutzerklarung oder einer ,Uber uns*-Seite, um
sich potenziellen Besuchern der Website vorzustellen. Dort knnte zum Untertitel Anmerkung
Beispiel stehen:
Farbe
Hallo! Tagsuber arbeite ich als Fahrradkurier, nachts bin ich ein Text
aufstrebender Schauspieler und dies hier ist meine Website. Ich )
lebe in Berlin, habe einen groBen Hund namens Jack, mag Pifia Hntstonind
Coladas, jedoch weniger (ohne Schirm) im Regen stehen
gelassen zu werden. Typografie i
GROSSE =
..oder so etwas wie: s M L X
Das Unternehmen XYZ wurde 1971 gegriindet und versorgt die erose =
Offentlichkeit seither mit qualitativ hochwertigen Produkten. An Réinder +
seinem Standort in einer kleinen GroBstadt beschéftigt der
Betrieb Uber 2.000 Menschen und unterstutzt die Erweitert &
Seite > Absatz

Abbildung 5.6 Block-Werkzeugleiste und Block-Inspektor
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

In Kapitel 6 lernen Sie beide Werkzeuge niaher kennen, aber Sie kdnnen sie nattirlich
gerne schon mal ausprobieren. Klicken Sie los. Es kann nichts kaputtgehen, denn links
oben in der Editorleiste gibt es das Symbol zum Riickgdngigmachen der letzten Be-
arbeitungsschritte.

5.3.5 Die »Listenansicht« zeigt die Block-Struktur der Seite

In der oberen Werkzeugleiste gibt es in der linken Hélfte das Symbol [= | DOKUMENTEN-
UBERSICHT, und ein Klick darauf offnet links neben dem Inhaltsbereich eine Seiten-
leiste mit den Registern LISTENANSICHT und UBERSICHT.

Abbildung 5.7 zeigt die Listenansicht, in der alle Blocke im gedffneten Dokument tber-
sichtlich untereinander gelistet werden. Auf der Beispiel-Seite gibt es funf Blocke:
Absatz, Zitat, Absatz, Zitat und noch ein Absatz. Der Titel kann im Block-Editor nur
inhaltlich bearbeitet, aber nicht gestaltet werden und wird hier nicht gelistet.

2 & o Ed— Beispiel-Seite - Seite %K o2 o0 _ :
Listenansicht  Ubersicht x
S
> 39 zitat ‘HEECZ—‘BIC-)V|E‘

q Absatz
Dies ist eine Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von Beitrégen, da sie

stets an derselben Stelle bleibt und (bei den meisten Themes) in der
Website-Navigation angezeigt wird. Die meisten starten mit einem
Impressum, der Datenschutzerklarung oder einer ,Uber uns*-Seite, um
sich potenziellen Besuchern der Website vorzustellen. Dort kénnte zum
Beispiel stehen:

> 99 Zzitat

q[ Absatz

Seite > Absatz

Abbildung 5.7 Die Listenansicht zeigt alle Blocke untereinander.

Zum Ausprobieren klicken Sie in der Listenansicht einmal auf den ersten Zitat-Block.
Darauthin wird der Block im Inhaltsbereich markiert, und sowohl die Block-Werkzeug-
leiste als auch der Block-Inspektor zeigen die Optionen zur Gestaltung eines Zitat-
Blocks.

Die Listenansicht hat noch viele anderen Funktionen, und Sie lernen sie in Abschnitt 6.9
noch genauer kennen.

Bildschirm zu klein? Sie konnen die Seitenleisten ein- und ausblenden.

Auf einem groRen Monitor mit einer hohen Auflésung konnen Sie die linke Seitenleiste
mit der LISTENANSICHT und die rechte Seitenleiste mit den EINSTELLUNGEN locker gleich-
zeitig einblenden und haben dann in der Mitte immer noch gentigend Platz fiir den
Inhalt. Auf kleineren Bildschirmen kénnen Sie nicht benétigte Seitenleisten mit einem
Klick auf das entsprechende Symbol ein- und ausblenden.
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2 « - E Beispiel-Seite - Seite 2K o g & Jm O ‘E‘ - H
Listenansicht Ubersicht x = 2 2 Seite Block x
Beispiel-Seite
q Absatz ) 99 Zitat
m Dies st eine Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von Hebe Zitate visuell hervor. ,indem
q Absatz Beitrégen, da sie stets an derselben Stelle bleibt und wir andere_zitievgn, zitieren wir
4 (bei den meisten Themes) in der Website-Navigation e St - Ao Caitiene
R angezeigt wird. Die meisten starten mit einem st R
q[ Absatz Impressum, der Datenschutzerklarung oder einer ,Uber

. ita_Lim cich i B uchern der
-> |9 = = /| : tzumBeispiel stehen:

Farbe
Hallo! Tagsuber arbeite ich als Fahrradkurier,
nachts bin ich ein aufstrebender Schauspieler Text
— und dies hier ist meine Website. Ich lebe in
Berlin, habe einen groBen Hund namens Jack,
mag Pifia Coladas, jedoch weniger (ohne
Schirm) im Regen stehen gelassen zu werden. Hintergrundbild

Hintergrund

ild festlegen

Abbildung 5.8 Die Listenansicht mit markiertem Zitat-Block

5.3.6 Die »Beispiel-Seite« in den Papierkorb verschieben
Der letzte Absatz der Beispiel-Seite lautet wie folgt:

Als neuer WordPress-Benutzer solltest du dein Dashboard aufrufen, um diese Seite
zu loschen, und neue Seiten und Beitrdge fiir deine Website erstellen. Viel Spafs!

Und genau das werden Sie jetzt tun: die Beispiel-Seite |0schen und dann neue Seiten und
Beitrdge erstellen.

Mit Dashboard ist das Backend gemeint, das man mit einem Klick auf das schwarz hin-
terlegte WordPress-Logo ganz oben links in der oberen Werkzeugleiste aufrufen
kann. Nach einem Klick darauf landen Sie im Backend-Meni SEITEN, und dort konnen
Sie die Beispiel-Seite, wie im folgenden ToDo gezeigt, ganz einfach l6schen.

ToDo: Die »Beispiel-Seite« im Backend-Menii »Seiten« [6schen
1. Offnen Sie gegebenenfalls das Backend-Meni SEITEN.

2. Fahren Sie in der Ubersichtstabelle mit dem Mauszeiger auf den verlinkten Titel Bei-
SPIEL-SEITE.

3. Daraufhin erscheinen unter dem Titel die Links BEARBEITEN, QUICKEDIT, PAPIERKORB
und ANZEIGEN (siehe vorn, Abbildung 5.3)

4. Um die Beispiel-Seite zu l16schen, klicken Sie auf den Link PAPIERKORB.

Nach diesem ToDo ist die Seite im Papierkorb und im Frontend nicht mehr zu sehen.
Wenn mindestens eine Seite im Papierkorb ist, erscheint oben im Ment SEITEN der Link
PAPIERKORB @, und ein Klick darauf zeigt alle im Papierkorb befindlichen Seiten. Sie
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konnen dann den gesamten PAPIERKORB LEEREN @ oder einzelne Seiten per Klick WIE-
DERHERSTELLEN oder ENDGULTIG LOSCHEN @ (Abbildung 5.9). Mit den Befehlen PAPIER-
KORB LEEREN und ENDGULTIG LOSCHEN sollten Sie vorsichtig sein, denn weg ist weg.

i Einstieg in WordPress =+ Neu Willkemmen, waldemar [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
Sl sien
A Beitrage Alle (1) | Entwurf (1) | Papierkorb (1) <= [ ] [ Séiten curchsiehen I
4] Medien
[ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen ] l Alle Daten ~v H Auswahl einschrinken ] l Papierkorb leeren ] 1 Eintrag
M Seiten
O Titel & Autor [ = Datum %
Alle Seiten
Ne () Beispiel-Seite waldemar - Zuletzt geandert
- wiedeyrgsteuen | Endgiiltig [6schen 14.11.2024 um
¥ Kommentare 1855100
O Titel § Autor [ Datum ¥
¥ Design
£’ Plugins [ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen ] Papierkorb leeren ] 1 Eintrag

Abbildung 5.9 Der Papierkorb im Backend-Menl »Seiten«

5.4 Die ersten eigenen Seiten erstellen: »Uber mich« und »Kontakt«

Jetzt erstellen Sie die ersten neuen Seiten und lernen die Arbeit mit dem Block-Editor
kennen. Dabei beschranken Sie sich erst einmal auf die allerwichtigsten Befehle und
flgen nur sehr wenig Inhalt ein. Ab Kapitel 6 sehen Sie dann, wie man mit dem Block-
Editor Inhalte mit Text, Bildern und anderen Medien erstellt und ansprechend gestaltet.

5.4.1 Eine neue Seite erstellen

Im folgenden ToDo erstellen Sie eine neue leere Seite. Dazu gibt es drei Moglichkeiten

(siehe Abbildung 5.9):

» Die Admin-Toolbar ganz oben enthilt im Hover-Menii + NEU den Befehl SEITE.

» Im Backend-Menu SEITEN sehen Sie links in der schwarzen Meniileiste den Link
NEUE SEITE ERSTELLEN.

» Ebenfalls im Backend-Meniu SEITEN erscheint oben im Inhaltsbereich neben dem
Wort Seiten die Schaltfliche NEUE SEITE ERSTELLEN.

Nach dem Erstellen einer neuen Seite erscheint eine Auswahl fertiger Starter-Vorlagen
fiir Seiten (Abbildung 5.10).

Vorlagen ersparen viel Arbeit und werden in Kapitel 11 ausfiihrlich vorgestellt. Zum
Kennenlernen des Block-Editors ist eine leere Seite aber besser geeignet, deshalb schlie-
3en Sie die Starter-Vorlagen im folgenden ToDo mit einem Klick auf das X oben rechts.

124



5.4 Die ersten eigenen Seiten erstellen: »Uber mich« und »Kontakt«

Wibhle eine Vorlage

.Geschichten, historias, icTopii,
plec”

Biografie mit Profil, Links und breiten AuBenabstanden
RSVP fiir Veranstaltung

Erzihle deine Geschichte

Uber das Buch

Abbildung 5.10 Fertige Seitenvorlagen zur Auswahl

ToDo: Eine leere neue Seite im Block-Editor erstellen
1. Melden Sie sich gegebenenfalls im Backend an.

2. Wahlen Sie einen der drei weiter oben beschriebenen Befehle zum Erstellen einer
neuen Seite.

3. SchlieBen Sie das daraufhin erscheinende Dialogfenster mit den fertigen Seitenvor-
lagen per Klick auf das X oben rechts. Im folgenden Kasten finden Sie einen Hinweis,
wie Sie die Starter-Vorlagen dauerhaft deaktivieren kénnen.

4. Im Block-Editor erscheint daraufhin eine neue leere Seite.

Nach diesem ToDo sehen Sie eine leere Seite im Block-Editor (Abbildung 5.11).

Auswahl der Seitenvorlagen beim Erstellen einer neuen Seite deaktivieren
Abbildung 5.10 zeigt das Dialogfeld mit den Starter-Vorlagen fiir Seiten beim Erstellen
einer neuen Seite. Viele finden diese Auswahl eher nervig, und so gibt es eine Moglich-
keit, sie dauerhaft zu deaktivieren:

1. Klicken Sie oben in der Editorleiste rechts aufRen auf das 3-Punkte-Menii.

2. Klicken Sie ganz unten auf den Befehl VOREINSTELLUNGEN.

3. Deaktivieren Sie in der Kategorie ALLGEMEIN die Option STARTER-VORLAGEN ANZEIGEN.
Danach wird die Auswahl der Vorlagen beim Erstellen einer neuen Seite nicht mehr

angezeigt. In Kapitel 11 erfahren Sie mehr zur Arbeit mit Vorlagen, und die ausgeblende-
ten Seitenvorlagen kdnnen Sie auch mit dem Block-Inserter einfiigen.
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2 o = Kein Titel - Seite 28K Entwurf speichern [ (7 m- :
Seite Block X
Titel hier eingeben g v
geb
Beitragsbild festlegen
Tippe /, um einen Block auszuwahlen
Zuletzt bearbeitet vor eine Sekunde
Status @© Entwurf
Verdffentlichen  Sofort
Link 8
Autor waldemar
Template Seiten
Diskussion Geschlossen
Ubergeordnet Keine
Seite

Abbildung 5.11 Der Block-Editor mit einer leeren neuen Seite

5.4.2 Schritt 1: Den Titel der Seite eingeben

Alle Seiten und Beitrage haben einen Titel, und es ist eine gute Angewohnheit, diesen
Titel gleich am Anfang einzugeben, denn WordPress nutzt ihn beim Speichern zur
Erzeugung des Permalinks. Bei Bedarf konnen Sie aber sowohl den Titel als auch den
Permalink spater noch dndern.

Im folgenden ToDo geben Sie der leeren neuen Seite einen Titel.

ToDo: Den Titel fiir die Seite »Uber mich« eingeben
1. Erstellen Sie gegebenenfalls eine neue Seite.

2. Falls er dort nicht sowieso schon blinkt, platzieren Sie den Cursor im Feld Titel hier
eingeben.

3. Geben Sie den Text »Uber mich« ein (ohne Anfiihrungszeichen).

4. Speichern Sie die Seite mit einem Klick auf den Link ENTWURF SPEICHERN rechts oben
in der Editorleiste.

Abbildung 5.12 zeigt die Seite nach diesem ToDo. WordPress hat den Umlaut in Uber
mich im Permalink nicht korrekt umgesetzt, aber es besteht kein Handlungsbedarf,
denn dieser Fehler wird beim Veroffentlichen automatisch korrigiert.

In der oberen Werkzeugleiste hat sich nach dem ToDo einiges verandert:

» Auf der rechten Seite erscheint der Hinweis GESPEICHERT.
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» Sobald im Dokument nicht gespeicherte Anderungen vorhanden sind, wird dieser
Hinweis wieder zum Link ENTWURF SPEICHERN.

» Rechts daneben sind das Symbol fiir die VORSCHAU und die Schaltfliche VEROFFENT-
LICHEN jetzt anklickbar.

ko= e SN 0 ] - B
Seite Block X
Uber mich 9 e
Beitragsbild festlegen
Tippe /, um einen Block auszuwahlen
Zuletzt bearbeitet vor eine Sekunde.
Status @ Entwurf

Veréffentlichen  Sofort

Link Juber-mich
Autor waldemar
Template Seiten
Diskussion Geschlossen

Ubergeordnet Keine

Seite

Abbildung 5.12 Eine neue Seite mit dem Titel »Uber mich«

5.4.3 Schritt 2: Der erste Block im Inhaltsbereich — ein ganz normaler Absatz

Im Block-Editor werden unterhalb des Titels der Seite nach und nach Blocke eingefligt,
wobei es wie gesagt fiir verschiedene Blocke verschiedene Block-Typen gibt.

Der bereits vorhandene leere Block ist ein normaler Absatz, und weil er noch leer ist,
enthilt er den Hinweis Tippe /, um einen Block auszuwdhlen. Diese Blockauswahl mit
einem Schragstrich lernen Sie weiter hinten in Abschnitt 5.6.2 kennen, im folgenden
ToDo geben Sie erst einmal einfach etwas Text ein.

ToDo: Den ersten Absatz-Block auf der Seite »Uber mich« eingeben

1. Klicken Sie unterhalb des Titels in den leeren Block mit dem Text Tippe /, um einen
Block auszuwdihlen.

2. Geben Sie etwas Text ein, und erzahlen Sie dabei von sich. Falls Ihnen nichts einfallt,
konnen Sie den folgenden Text als Vorlage nehmen und die drei Punkte durch lhren
Namen ersetzen: »Mein Name ist ..., und ich lerne gerade WordPress.«

3. Speichern Sie die Anderungen mit einem Klick auf den Link ENTWURF SPEICHERN in
der oberen Werkzeugleiste, oder driicken Sie die Tastenkombination +
(Windows) bzw. + (5] (macos).
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Abbildung 5.13 zeigt den Block-Editor mit dem Titel und dem Absatz-Block, in dem der

Cursor blinkt.
P o e 0 o [0 Y
Seite Block X
TN il q  Absatz
- & Starte deine Geschichte von einem
- & :
’ il ‘ = ’ B I e : ‘ soliden Startblock aus.

Mein Name ist Waldemar Weber, und ich lerne gerade WordPress)| sl N

DR

Untertitel Anmerkung

Farbe
Text

Hintergrund

Seite > Absatz

Abbildung 5.13 Die Seite mit Titel und einem Absatz-Block

Wenn der Cursor in einem Absatz-Block steht, gibt es beim Theme Twenty Twenty-Five
im Block-Inspektor im Bereich STILE vier Varianten:
> STANDARD ist fur den normalen Flie3text und die Standardeinstellung.

» DISPLAY macht die Schrift sehr grofle und ist fiir kurze Absidtze, die sehr auffillig
gestaltet werden sollen.

» UNTERTITEL ist etwas grofler als die normale Schrift und eventuell fiir einfihrende
Absatze geeignet.
» ANMERKUNG verkleinert die Schrift und umgibt den Absatz mit einer abgerundeten

Rahmenlinie.

Die allermeisten Absatze behalten die Standardeinstellung STANDARD, die anderen drei
Varianten sind Effekte, die manchmal sinnvoll sein konnen.

5.4.4 Schritt 3: Einen zweiten Absatz-Block einfiigen

Ein Block kommt selten allein, und deshalb fligen Sie im nédchsten ToDo gleich einen
zweiten Absatz und somit einen zweiten Block ein.

Wenn der Cursor am Ende des ersten Blocks steht, konnen Sie mit einen neuen
Absatz erzeugen, genau wie in einem traditionellen Editor oder in einer Textverarbei-
tung wie Microsoft Word.
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Fir einen neuen Absatz erzeugt WordPress im Hintergrund automatisch auch einen
neuen Block, aber davon merken Sie beim Schreiben fast nichts.

ToDo: Den zweiten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben
1. Platzieren Sie den Cursor am Ende des ersten Blocks.

2. Driicken Sie [«'], um einen Absatz-Block zu erzeugen.

3. Geben Sie ein bisschen Text ein, z. B. etwas in dieser Art:

»Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch
ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.«

4. Klicken Sie in der oberen Editorleiste auf den Link ENTWURF SPEICHERN, oder drlicken

Sie die Tastenkombination + (5] (Windows) bzw. + [S] (mac0s).

Abbildung 5.14 zeigt die Seite mit dem Titel und zwei Blocken. Die Block-Werkzeugleiste
erscheint oberhalb vom zweiten Absatz-Block, in dem sich der Cursor befindet, und
uberdeckt teilweise den ersten Absatz. Falls Sie das nervig finden: In Abschnitt 6.9 sehen
Sie, wie Sie die Block-Werkzeugleiste in der oberen Werkzeugleiste fixieren konnen,
sodass sie immer an derselben Stelle zu finden ist.

2 & o = Uber mich - Seite 2K Entwurf speichern [ 7 m Versffentlichen :

Seite Block X
" . q  Absatz
U be r m I C h Starte deine Geschichte von einem
soliden Startblock aus.
’ q 2| = ‘ B | & « ‘ : )erne gerade WordPress. st .
Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor Display
ist doch ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.|
Untertitel Anmerkung

Farbe

Text

Hintergrund

Seite > Absatz

Abbildung 5.14 Die Seite »Uber mich« mit zwei Blécken vom Typ »Absatz«

Die Seite »Uber mich« gestalten

Der Text auf der Seite dient momentan nur als Platzhalter. In Abschnitt 11.2 sehen Sie,
wie Sie die Seite Uber mich mithilfe der Vorlagen von Twenty Twenty-Five mit wenigen
Klicks gestalten konnen.
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5.4.5 Schritt 4: Die Seite »Uber mich« veréffentlichen

Mit dem Symbol VORSCHAU @ konnen Sie sich den Entwurf im Frontend anschauen,
aber fiir nicht angemeldete Besuchende wird die Seite erst nach dem Verdffentlichen
sichtbar, und genau das machen Sie im folgenden ToDo.

ToDo: Die Seite »Uber mich« veréffentlichen

1. Klicken Sie in der Editorleiste auf die Schaltflache VERGFFENTLICHEN.

2. Daraufhin erscheint rechts aullen ein Fenster mit dem Titel Bereit zur Veroffentli-
chung?, in dem Sie die SICHTBARKEIT und das Datum zum VEROFFENTLICHEN einstel-
len kénnen. Lassen Sie beide Optionen unverandert.

3. Bestatigen Sie die Einstellungen mit einem erneuten Klick auf die Schaltflache Ver-
OFFENTLICHEN.

Abbildung 5.15 zeigt den Block-Editor nach diesem ToDo.

2 Y o = Uber mich - Seite %K L X

[Ober michist jetzt live.

Was kommt als Nachstes?

U be r m I C h SEITE-ADRESSE

~ = https://einstieg-in-...
’ 1 &3 |& ‘ B | & ~ ‘ ; ’erne gerade WordPress.
Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor

ist doch ziemlich neu. Ich bin echt gespannt. l

Neue Seite erstellen ‘

Priifungen vor der Verdffentlichung
Seite verdffentlicht. Seite anzeigen immer anzeigen.

Seite > Absatz

Abbildung 5.15 Die Seite »Uber mich« ist veréffentlicht.

Nach der Veroffentlichung der Seite gibt es im Block-Editor diverse Anderungen, die Sie
sich kurz anschauen sollten:

» Links unten im Inhaltsbereich erscheint auflerdem kurz die Mitteilung Seite verdf-
fentlicht, die ebenfalls einen Link SEITE ANZEIGEN enthalt. Die Meldung verschwin-
det von alleine (oder nach einem Klick darauf).

» Im Panel rechts aufien steht der Hinweis UBER MICH IST JETZT LIVE. Das bedeutet,
dass die Seite im Frontend jetzt auch fiir nicht angemeldete Besuchende sichtbar ist.
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» Unter der Uberschrift Was kommt als Néichstes? konnen Sie die SEITE-ADRESSE (URL)
mit der Schaltfliche KOPIEREN in die Zwischenablage kopieren, um sie z. B. in einer
E-Mail oder einem Social-Media-Beitrag wieder einzufiigen.

» Die Schaltflache SEITE ANZEIGEN zeigt die Seite im Frontend, und zwar im gleichen
Tab. Wenn die Admin-Toolbar angezeigt wird (siehe Abschnitt 4.7.1, » Personliche
Optionenc«: Farbschema fiir das Backend und mehr«), kommen Sie mit dem Link
SEITE BEARBEITEN wieder zurtiick in den Block-Editor.

Das Panel konnen Sie mit einem Klick auf das x rechts oben schlief3en.

5.4.6 Die obere Werkzeugleiste hat sich nach der Veréffentlichung gedndert

Abbildung 5.16 zeigt den Block-Editor mit der oberen Werkzeugleiste und dem Inhalts-
bereich der Seite Uber mich nach dem Schliefen des Panels.

PR TR Uber mich - Seite K ooz o0 _ i

Uber mich

’qusC

E ‘ B | ® v ’ : )h lerne gerade WordPress.

Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-
Editor ist doch ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.l

Seite > Absatz

Abbildung 5.16 Die verdffentlichte Seite »Uber mich« im Block-Editor

Auf der rechten Seite der oberen Werkzeugleiste hat sich etwas geandert:

» Der Link Entwurf speichern ist verschwunden.

» Rechts neben dem Symbol VORscHAU [ erscheint das neue Symbol SEITE AN-
SEHEN , das die Seite in einem neuen Tab offnet. Die Vor- und Nachteile werden
weiter unten in Abschnitt 5.4.8 erlautert.

» Die Schaltfliche VEROFFENTLICHEN heift jetzt SPEICHERN. Sobald es im Dokument
eine nicht gespeicherte Anderung gibt, wird die Schaltflache anklickbar.

Mit einem Klick auf das Symbol EINSTELLUNGEN |(J)| kénnen Sie die Seitenleiste ein-
und ausblenden. Ohne die linke Seitenleiste sieht der Inhaltsbereich der Seite im Block-
Editor fast genauso aus wie im Frontend.
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5.4.7 Die Zusammenfassung in der Seitenleiste »Einstellungen«

In der Seitenleiste EINSTELLUNGEN gibt es auf den Registern SEITE bzw. BEITRAG eine
Zusammenfassung der wichtigsten Informationen zur im Block-Editor gedffneten
Seite, die ich in diesem Abschnitt kurz erlautern mochte (Abbildung 5.17).

2 o = Uber mich - Seite 2K o O m - :
=l Seite Block X
Uber mich @ o
Beitragsbild festlegen
Mein Name ist Waldemar Weber, und ich lerne gerade WordPress. ) ; )
29 Worter, 1 Minute Lesezeit.
Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Ed <tlezt Beatbaltsyvors Minbtan:
ist doch ziemlich neu. Ich bin echt gespannt. Status @© Versffentiicht
Veréffentlichen  Heute um 11:33
Link Jueber-mich
Autor waldemar
Template Seiten
Diskussion Geschlossen
Revisionen 5
Ubergeordnet Keine
In den Papierkorb verschieben
Seite

Abbildung 5.17 Infos zur Seite in der Seitenleiste »Einstellungen«

Die Zusammenfassung enthalt die folgenden Informationen:

» Ganzoben steht der Titel der Seite und rechts daneben gibt es ein 3-Punkte-Menii mit
AKTIONEN zur Bearbeitung der Seite.

» Mit dem Button BEITRAGSBILD FESTLEGEN (engl. Featured Image) konnen Sie ein
sogenanntes Beitragsbild zur Seite hinzufligen. Was es damit auf sich hat, erfahren
Sie in Abschnitt 7.6.

» Darunter gibt es eine kleine Statistik mit der Anzahl der Wérter, der geschiatzten Lese-

zeit und dem letzten Speicherdatum.

Unterhalb dieser Angaben folgt eine Tabelle, in der es in jeder Zeile einen Titel und
einen Link gibt. Mit einem Klick auf den Link konnen Sie den jeweils aktuellen Wert
andern:
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> STATUS zeigt an, dass die Seite aktuell VEROFFENTLICHT ist. Um den Status zu dndern,
klicken Sie auf den Link. Daraufhin erscheint eine Auswahl mit verschiedenen Optio-
nen, in der Sie der Seite unter anderem wieder den Status ENTWURF geben konnen.

» VEROFFENTLICHEN zeigt das Datum der Veroffentlichung. Mit einem Klick auf das
Datum konnen Sie das Dokument zurtick- oder vordatieren. Wenn Sie ein in der Zu-
kunft liegendes Datum eingeben, wird das Dokument erst zu diesem spateren Zeit-
punkt veroffentlicht.

» LINK zeigt die Titelform (engl. Slug) fiir die Seite. Zusammen mit dem Domain-Na-
men bildet die Titelform die Adresse (URL), unter der die Seite im World Wide Web er-
reichbar ist.

» AUTOR: Hier wird der Name des Autors angezeigt. Per Klick auf den Link konnen Sie
einen anderen Autor auswahlen, sofern es in WordPress noch andere Benutzer gibt.

» TEMPLATE zeigt an, auf welchem Template die Seite basiert. In Abschnitt 15.4 erfahren
Sie mehr zu Templates.

» DISKUSSION zeigt an, ob im Frontend die in Kapitel 12 vorgestellte Kommentarfunk-
tion fiir diese Seite angezeigt wird.

» UBERGEORDNET zeigt eine eventuelle Ubergeordnete Seite an. KEINE bedeutet, dass
es eine Haupt- und keine Unterseite ist.

Wenn Sie die Seite gespeichert haben, erscheint in der Zusammenfassung die Zeile
REVISIONEN. Diese Revisionen sind dltere Versionen der Seite, die beim Speichern auto-
matisch angelegt und wiederhergestellt werden konnen. Wie Sie das machen, wird in
Abschnitt 6.8 beschrieben.

5.4.8 Die neue Seite im Frontend betrachten

Nach der Veroffentlichung der Seite gibt es oben rechts in der Editorleiste das neue
Symbol SEITE ANZEIGEN |(7], das die Seite in einem neuen Tab 6ffnet. Abbildung 5.18
zeigt die Seite im Frontend, komplett mit Admin-Toolbar, Header, im Block-Editor
erstelltem Titel und Inhalt und Footer.

In Abbildung 5.18 sind unter anderem folgende Details wichtig:
» Der neue Tab zeigt den Titel der Seite Uber mich, gefolgt von einem Bindestrich und
dem Titel der Website, Einstieg in WordPress.

> Links oben im Header sehen Sie den Titel der Website. Der Untertitel wird in Twenty
Twenty-Five standardmafig nur im Footer angezeigt. Header und Footer konnen Sie
bei einem Block-Theme wie Twenty Twenty-Five im Website-Editor anpassen, den Sie
ab Kapitel 14 kennenlernen.
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

Y Profil < Einstieg in WordPress X ¥ Uber mich - Einstiegin Word' X  + v

& > C % einstieg-in-wp.org/ueber-mich/ * 2

Einstieg in WordPress Website bearbeiten Seite bearbeiten Willkommen, waldemar -

Einstieg in WordPress Beispiel-Seite  Uber mich

Uber mich

Mein Name ist Waldemar Weber, und ich lerne gerade WordPress.

Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-
Editor ist doch ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.

Einstieg in WordPress o VomnRstangen
Uber uns Shop
FAQs Vorlagen
Autoren Themes

Twenty Twenty-Five Gestaltet mit WordPress

Abbildung 5.18 Die Vorschau zeigt das Frontend in einem neuen Tab.

Die Links in der Admin-Toolbar oberhalb der Webseite sind in diesem Fall tibrigens
nicht sehr hilfreich, da sie in dem neuen Tab ge6ffnet werden und das Backend dann in
zwei Tabs geoffnet ist.

Zum weiteren Bearbeiten der Seite schliefien Sie einfach den zweiten Tab mit der Front-
end-Vorschau. Dann landen sie automatisch wieder im ersten Tab mit der Seite im
Block-Editor.

Falls Sie die Admin-Toolbar nicht nutzen mochten, konnen Sie sie in Threm Benutzer-
profil ausblenden (siehe Abschnitt 4.7.1, »Personliche Optionen«: Farbschema fiir das
Backend und mehr«).

5.4.9 Ubung: Die Seite »Kontakt« erstellen und veréffentlichen

Fast jede Website enthilt eine Seite mit den wichtigsten Kontaktdaten, und zum
Abschluss dieses Abschnitts erstellen Sie eine Seite Kontakt und veroffentlichen diese
(Abbildung 5.19).
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5.4 Die ersten eigenen Seiten erstellen: »Uber mich« und »Kontakt«

2, a o~ = Kontakt - Seite 38K a @2 0 m- :

Seite Block X

Kontakt B romes

Beitragsbild festlegen
Schreiben Sie uns oder rufen Sie uns an.

22 Wérter, 1 Minute Lesezeit.

E'Mail Zuletzt bearbeitet vor eine Sekunde.
waldemar@pmueller.de Status © Verdffentiicht
Telefon Veroffentlichen ~ Heute um 11:55
+4910 634 5789 Link Jkontakt
. A Id

Postanschrift e wedemar
Waldemar Weber Template Seiten
KéStChenWeg 12 Diskussion Geschlossen
01234 Boxberg .

Ubergeordnet Keine

In den Papierkorb verschieben

Seite

Abbildung 5.19 Eine einfache Kontaktseite im Block-Editor

Beim Erstellen des Inhalts sind zwei einfache Tricks sehr niitzlich:

» Fettdruck. Markieren Sie den gewiinschten Text, und klicken Sie in der Block-Werk-
zeugleiste auf das Symbol B (wie bold, auf Deutsch fett).

» Zeilenumbruch. Ein Druck auf erzeugt im Block-Editor automatisch einen
neuen Absatz-Block und die dazugehorigen Abstande. Fur eine neue Zeile innerhalb
des Blocks driicken Sie [« ] + [<].

Probieren Sie einfach einmal, die Seite zu erstellen. Falls Sie nicht weiterkommen, fin-
den Sie im folgenden ToDo eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung.

ToDo: Die Seite »Kontakt« erstellen und veroffentlichen
1. Erstellen Sie eine neue Seite.

2. SchlieBen Sie das Fenster mit den fertigen Seitenvorlagen durch einen Klick auf das X
oben rechts.

Geben Sie den Titel »Kontakt« ein (ohne Anfiihrungszeichen).
. Platzieren Sie den Cursor in den ersten Block unterhalb des Titels.
Geben Sie ein bisschen Inhalt ein (siehe Abbildung 5.19).

. Veroffentlichen Sie die Seite, und liberprifen Sie sie im Frontend.

o v AW
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5 Die ersten Seiten und Beitrage fiir Inre Website

Abbildung 5.20 zeigt die Seite nach diesem ToDo im Frontend.

@®  ® Y Seiten < Einstiegin WordPres: X  {fJ) Kontakt - Einstiegin WordPre X  + v
<« > C 25 einstieg-in-wp.org/kontakt/ * -
Einstieg in WordPress Kontakt ~ Uber mich

Kontakt

Schreiben Sie uns oder rufen Sie uns an.

E-Mail
waldemar@pmueller.de

Telefon
+4910 634 5789

Postanschrift
Waldemar Weber
Késtchenweg 12
01234 Boxberg

Abbildung 5.20 Die Kontaktseite im Frontend

Die Navigation rechts oben im Header enthilt bereits einen Link zur Seite Kontakt,
denn Twenty Twenty-Five zeigt in der Navigation automatisch alle veroffentlichten Sei-
ten an, und zwar in alphabetischer Reihenfolge.

In Abschnitt 5.9 legen Sie die Reihenfolge fiir die Seiten im Backend fest, und die gilt
dann auch fiir die Navigation. Bei der Anpassung von Block-Themes lernen Sie ab Kapi-
tel 14 die flexible Mentufunktion von WordPress kennen, mit der Sie eine mafigeschnei-
derte Navigation erstellen konnen.

Die Kontaktseite bekommt spater noch ein Kontaktformular

In diesem Abschnitt ging es in erster Linie darum, die Seite Kontakt zu erstellen. In
Abschnitt 17.3 fligen Sie auf der Kontaktseite per Plugin ein Kontaktformular ein.

5.5 Das Menii »Beitrdge « Alle Beitrage« im Uberblick

WordPress speichert geschriebene Inhalte wie gesagt entweder in einem Beitrag oder
auf einer manuell erstellten Seite. Nach dem Kennenlernen der Seiten in den vorheri-
gen Abschnitten geht es jetzt um Beitrage.
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5.5 Das Menii »Beitrige ¢ Alle Beitrage« im Uberblick

Beitrdge sind der Kern eines jeden Blogs oder Newsbereichs und werden standardmafig
auf der Startseite in riickwarts chronologischer Reihenfolge ausgegeben. Die Erstellung
und Verwaltung dieser Beitrage erfolgt, vielleicht nicht ganz unerwartet, im Menii BEI-
TRAGE.

Nach einem Klick auf das Menu BEITRAGE wird der Bereich ALLE BEITRAGE angezeigt, in
dem es bereits einen Beitrag mit dem Titel Hallo Welt! gibt, der wahrend der Installation
automatisch angelegt wurde (Abbildung 5.21).

A Einstieg in WordPress B8 + Neu Willkommen, waldemar [l

Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
@ Dashboard Bewge
A Beitrige Alle (1) | Verdffentlicht (1) o [ o [ Beitrége durchsuchen }
Alle Beitrige ‘ Mehrfachaktionen Gﬁ} Ubernehmen I Alle Daten v | | Alle Kategorien v 1 Auswahl einschrénken e 1 Eintrag
: 0 Titel Autor Kategorien Schlagwdrter [ ] Datum
() Hallo Welt! waldemar Allgemein - n Versffentlicht
9 14.11.2024 um
- 16:51 Uhr
3] Medien
B Seiten O Titel Autor Kategorien Schlagwérter | ] Datum
Kommentare [ Menrfachaktionen (@) |[ Ubernenmen O e

Abbildung 5.21 »Beitrage - Alle Beitrage« — alle Beitrage als Ubersicht

Im Bereich BEITRAGE + ALLE BEITRAGE gibt es folgende Optionen:

> Status der Verdffentlichung @: Hier konnen Sie ALLE Beitrdge anzeigen lassen oder
nur bereits veroffentlichte Beitridge. Weitere Optionen wie PAPIERKORB, ENTWURF
etc. erscheinen automatisch, sobald ein Beitrag in den Papierkorb gelegt oder als Ent-
wurf gespeichert wird.

» Filter fiir Datum und Kategorie @: Um die in der Ubersicht angezeigten Beitrége zu fil-
tern, wahlen Sie die gewunschten Filterkriterien aus den Dropdown-Listen und
klicken dann auf AUSWAHL EINSCHRANKEN. Bei momentan nur einem Beitrag
macht das nattrlich noch wenig Sinn.

» Beitrdge durchsuchen @: Um die Beitrdge nach einem bestimmten Wort zu durch-
suchen, geben Sie das gewlinschte Suchwort ein und klicken auf BEITRAGE DURCH-
SUCHEN.

» Anzahl der Beitrdge @: Die Zahl gibt an, wie viele Beitrage in der Ubersicht gerade
angezeigt werden (1 EINTRAG).

» Die Ubersichtstabelle @ zeigt einige Detailinformationen zum Beitrag:

— TrITEL ist der Titel des Beitrags. Die Spaltenuiberschrift ist ein Link, der die Beitrage
auf- bzw. absteigend sortiert.
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Lernen Sie WordPress richtig kennen

Starten Sie mit der Planung lhrer Website und erfahren Sie,
wie Sie ganz einfach ein funktionierendes WordPress-System
bekommen. Fligen Sie mit dem Block-Editor auf Ihren Seiten
und Beitragen Texte, Bilder und multimediale Inhalte ein.

Die wunderbare Welt der Blocke

Erstellen Sie mit Vorlagen attraktive Layouts und passen Sie
in Block-Themes mit dem Website-Editor die gesamte Website
an. So konnen Sie Header, Footer, Navigation und Archivseiten

nach Belieben gestalten.

Tipps und Tricks fiir den laufenden Betrieb

Nutzen Sie die richtigen Plugins fiir effektive Wartungsarbeiten.
Erstellen Sie Sicherheitskopien, aktualisieren Sie Ihre Website
regelmaRig, optimieren Sie Inhalte fiir Suchmaschinen und

lhre Social-Media-Kanale.
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