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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eius-
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Kapitel 4

Die ersten Schritte im Backend
von WordPress

Worin Sie sich mit dem Backend vertraut machen, die wichtigsten
Einstellungen vornehmen und Ihr Benutzerprofil anpassen.

Die Themen im Uberblick:

WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«
Das »Backend« von WordPress im Uberblick

Das Ment »Einstellungen« im Uberblick

»Einstellungen - Lesen«: Beitrage, Newsfeed und Sichtbarkeit fir Suchmaschinen
»Einstellungen + Permalinks«: Aussagekraftige URLs

>

>

>

» »Einstellungen - Allgemein«: Titel der Website & Co.

>

>

» Das Menii »Benutzer«: Ihr Benutzerprofil im Uberblick
>

Auf einen Blick

In diesem Kapitel machen Sie die ersten Schritte mit Ihrem funkelnagelneuen Word-
Press, lernen die wichtigsten Bereiche im Backend kennen und erledigen dabei gleich
die wichtigsten Einstellungen.

4.1 WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

WordPress besteht immer aus einem Frontend und einem Backend:

» Das Frontend ist die Fassade, die ganz normale Website, die die Besuchenden sehen.

» Das Backend ist der Verwaltungsbereich, der passwortgeschutzt und nur fir Mit-
arbeitende zugdnglich ist.

Diese beiden Bereiche mochte ich Thnen in diesem Abschnitt kurz vorstellen.

85



4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

411 Das »Frontend« ist die Website, so wie Ihre Besucher sie sehen

Das Frontend ist wie gesagt die ganz normale Website, so wie Ihre Besucherinnen und
Besucher sie sehen, und nach der Installation meist unter dem Domain-Namen erreich-
bar, wie z. B. domain-name.de.

Abbildung 4.1 zeigt die Startseite der frisch installierten WordPress-Website mit dem
Standard-Theme Twenty Twenty-Three im Browserfenster auf einem Desktop-Rechner:
» Links oben im Kopfbereich sehen Sie den Titel der Website.

> Rechts oben erscheint eine automatisch erstellte Navigation.

» Unter dem Kopfbereich stehen eine Uberschrift und ein automatisch erstellter
erster Beitrag.

Weiter unten auf der Seite gibt es noch eine Handlungsaufforderung (engl. Call-to-
Action) zur Ubermittlung von Buchempfehlungen und einen Fubereich mit dem Titel
der Website und dem Slogan Stolz prdsentiert von WordPress.

® O ®  § Einstieg in WordPress X+ v
<« C @& einstieg-in-wp.org Qa4 0O &
Einstieg in WordPress Beispiel-Seite

Mindblown: a blog about philosophy.

Hallo Welt!

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein
erster Beitrag. Bearbeite oder losche ihn
und beginne mit dem Schreiben!

Abbildung 4.1 Das Frontend von WordPress nach der Installation

Falls das Frontend bei lhnen anders aussieht

Falls das Frontend bei Ihnen anders aussieht, ist wahrscheinlich ein anderes Theme aktiv.
Viele Abbildungen im Buch basieren auf dem zur Zeit der Buchentstehung neuesten Stan-
dardtheme Twenty Twenty-Three, und das kdnnen Sie bei Bedarf wie folgt aktivieren:
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4.1 WordPress besteht aus »Frontend« und »Backend«

1. Melden Sie sich im Backend an (siehe Abschnitt 4.2).

2. Wechseln Sie in das Men( DESIGN.

3. Fahren Sie mit der Maus auf das Theme TWENTY TWENTY-THREE.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache AKTIVIEREN.

Nach einem Neuladen sieht das Frontend dann so aus wie in Abbildung 4.1. Informatio-
nen zu neueren Standardthemes wie Twenty Twenty-Four finden Sie im Blog auf ein-
stieg-in-wp.de.

4.1.2 Das »Backend« ist die Verwaltungsabteilung

Das Backend von WordPress ist der Verwaltungsbereich im Hintergrund, den Sie im wei-
teren Verlauf dieses Kapitels kennenlernen, und es dient den Mitarbeitern zur Pflege der
Inhalte und der Website.

Damit Unbefugte keinen Zutritt zu diesem Bereich haben, gibt es eine Anmeldung, bei
der man sich mit Benutzernamen und Passwort ausweisen muss. Die Anmeldeseite
konnen Sie mit den folgenden Adressen aufrufen:

» domain-name.de/wp-login.php

» domain-name.de/wp-admin

Bei vielen Installationen funktionieren auch domain-name.de/admin und domain-
name.de/login. Probieren Sie einfach, welche Variante Thnen am besten gefillt, und spei-
chern Sie sie dann als Lesezeichen im Browser.

Alle diese Adressen fiithren zu der in Abbildung 4.2 gezeigten Anmeldung im Backend.
Hier geben Sie BENUTZERNAME ODER E-MAIL-ADRESSE und PASSWORT ein, und zwar so,
wie es wiahrend der Installation fiir das WordPress-Admin-Konto festgelegt wurde. Mit
einem Klick auf das Auge rechts im Passwortfeld konnen Sie sich Thre Eingabe im Klar-
text anzeigen lassen. Ganz unten konnen Sie die Sprache dndern, in der Anmeldeseite
und Backend angezeigt werden.

Eine erfolgreiche Anmeldung wird vom Browser in einem Cookie gespeichert, der nor-
malerweise nur bis zum Ende der aktuellen Browsersitzung giiltig ist. Mit der Option
ANGEMELDET BLEIBEN konnen Sie die Giiltigkeit des Authentifizierungs-Cookies auf
zwei Wochen verlangern.

Sofern Thr Browser nicht so konfiguriert ist, dass er nach jedem Schliefien alle Cookies
l6scht, ist innerhalb dieser Zeit fiir den Zugriff auf das Backend keine weitere Anmel-
dung notig, was bequemer, aber natiirlich auch unsicherer ist. Sie sollten diese Option
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

also nur aktivieren, wenn Sie den Computer mit niemandem teilen (oder allen anderen
Benutzern blind vertrauen).

[ JOX' ] @ Anmelden « Einstieg in WordPr X v
9

*» 0O
Benutzername oder E-Mail-Adresse

| |

Passwort

| °]
() Angemeldet bleiben

&
%

< (¢ @& einstieg-in-wp.org/wp-login.php

Passwort vergessen?

< Zurlck zu Einstieg in WordPress

G l Deutsch v l [ Wechseln l

Abbildung 4.2 Die Anmeldung im Backend

»Passwort vergessen?« Klicken Sie auf den Link.

Wenn Sie das Passwort flr die Anmeldung bei WordPress vergessen haben, klicken Sie
einfach auf den unscheinbaren Link PAsswoRT VERGESSEN? direkt unterhalb des Anmel-
deformulars. Sie werden dann gebeten, lhren Benutzernamen oder die E-Mail-Adresse
einzugeben. Dann bekommen Sie eine E-Mail zugesandt, mit deren Hilfe Sie ein neues
Passwort erstellen konnen.

4.2 Das »Backend« von WordPress im Uberblick

Im Backend von WordPress werden Sie viel Zeit verbringen, denn es ist die Schaltzen-
trale, sozusagen die Briicke von Raumschiff WordPress. Hier werden Seiten und Beitrage
geschrieben, Bilder eingebunden, Kommentare verwaltet und vieles mehr. Kurzum:
Alles, was Besucher im Frontend sehen, wird hier im Backend erstellt und verwaltet.

Das Backend von WordPress besteht nach einer erfolgreichen Anmeldung aus drei gro-
3en Bereichen:
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4.2 Das »Backend« von WordPress im Uberblick

» oben die dunkle Werkzeugleiste fiir Benutzer (Admin-Toolbar)

» links die dunkle Meniileiste mit den Backend-Mentis von DASHBOARD bis
EINSTELLUNGEN

» in der Mitte der helle Inhaltsbereich mit dem Willkommen bei WordPress! und
darunter Bereichen wie ZUSTAND DER WEBSITE

Abbildung 4.3 zeigt diese drei Bereiche im Uberblick, wobei in der Mentileiste der Menii-
punkt DASHBOARD ausgewahlt ist.

% Einstieg in WordPress + Neu Willkommen, waldemar [l

Ansicht anpassen ¥ Hilfe v

@ Dashboard Dashboard
Startseite

Aktualisierungen X Ausblenden

» Beitrige

Willkommen bei WordPress!

Medien

. Erfahren Sie mehr (iber die Version 6.3.
Seiten

# Kommentare

¥ Design
K- Plugins
% Benutzer Erstellen Sie E Passen Sie Ihre gesamte Veréndern Sie das
Werksatigs - umfangreiche Inhalte mit Website mit Block- Aussehen lhrer Website
Blocken und Vorlagen Themes an mit Stilen
Einstellungen
Block-Vorlagen sind Gestalten Sie alles auf Ihrer Justieren Sie lhre Website oder
vorkonfigurierte Block-Layouts. Website, vom Header bis zum geben Sie ihr einen ganz neuen
Nutzen Sie diese, um sich Footer, mit Blécken und Vorlagen. Look! Werden Sie kreativ - wie
inspirieren zu lassen oder im waére es mit einer neuen
Handumdrehen neue Seiten zu Den Website-Editor Sffnen Farbpalette oder Schrift?
erstellen.

Eine neue Seite hinzufiigen

Zustand der Website AV A Schneller Entwurf AV v

Ihre Website ist in Ordnung, aber es gibt

dennoch einige Dinge, die Sie tun kénnen, um und Neuigkei AV ¥
O deren Leistung und Sicherheit zu verbessern.
Gut

Werfen Sie einen Blick auf 4 Eintréige der Seite
Website-Zustand.

Abbildung 4.3 Das Backend von WordPress nach erfolgreicher Anmeldung

Das »Backend« wird auch »WP-Admin« oder »Dashboard« genannt
Das Backend wird im Web auch oft als WP-Admin oder Dashboard bezeichnet:

» WP-Admin ist der Name des Ordners mit den Backend-Dateien und steht daher auch
in der URL in der Adresszeile oben im Browserfenster.

» Dashboard ist als Bezeichnung fiir das Backend weit verbreitet, aber genau genom-
men nicht ganz korrekt, da es nur der erste MenUlpunkt ist (siehe Abschnitt 4.2.3).

Wirklich wichtig ist aber nur, dass Sie wissen, was gemeint ist.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

4.2.1 Die Werkzeugleiste fiir Benutzer am oberen Bildschirmrand

Abbildung 4.4 zeigt die Werkzeugleiste fiir Benutzer am oberen Rand des Browserfens-
ters. Sie wird oft auch Admin-Toolbar oder Admin-Leiste genannt.

: 1
Willkoemmen, waldemar .

Abbildung 4.4 Die Werkzeugleiste von WordPress

Die Werkzeugleiste erscheint nur fiir im Backend angemeldete Benutzende auch im
Frontend und bietet folgende Optionen:

© Das WordPress-Logo ganz links ist ein Dropdown-Ment mit einigen Links wie UBER
WORDPRESS mit Infos Uber die aktuelle WordPress-Version und SUPPORT-FOREN
bzw. FEEDBACK, die zu verschiedenen Seiten auf wordpress.org fuhren.

© Rechts daneben sehen Sie ein Hiuschen mit dem Titel der Website. Mit einem Klick
daraufkonnen Sie zwischen Front- und Backend hin und her wechseln, und die Werk-
zeugleiste bleibt auch im Frontend sichtbar. Falls Sie das Frontend lieber in einem
neuen Browser-Tab 6ffnen mochten, halten Sie wihrend des Klicks die Taste
bzw. gedriickt.

© Die Sprechblase steht fiir Kommentare, und die Zahl daneben zeigt die Anzahl der
noch nicht als o6ffentlich freigegebenen Kommentare. Ein Klick auf den Link bringt
Sie direkt ins Menii KOMMENTARE.

O + NEU ist ein Dropdown-Meni mit verschiedenen Links, mit denen Sie schnell einen
neuen Beitrag, eine neue Datei (gemeint ist das Hochladen von Medien), eine neue
Seite oder einen neuen Benutzer erstellen konnen.

© WILLKOMMEN, BENUTZERNAME ganz auflen rechts ist ein Dropdown-Menii mit den
Links PROFIL BEARBEITEN und ABMELDEN. Wenn Sie sich hier vom Backend abmel-
den, wird der bei der Anmeldung erstellte Authentifizierungs-Cookie geloscht.

Viele Links in der Werkzeugleiste sind Abkiirzungen zu haufig benutzten Mentbefeh-
len, die Sie im Laufe des Buches naher kennenlernen werden.

4.2.2 Die Meniileiste ist die Schaltzentrale im Backend

Die Mentleiste am linken Bildschirmrand ermdoglicht es Ihnen, in die verschiedenen
Backend-Bereiche zu wechseln (Abbildung 4.5).
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Das »Backend« von WordPress im Uberblick

@ Dashboard

Startseite © Dashboard

Aktualisierungen

Beitréage
Medien ® Inhalte erstellen und verwalten

Seiten

Kommentare

Design
Plugins
Benutzer © Website verwalten

Werkzeuge

Einstellungen

Abbildung 4.5 Die Menlileiste von WordPress

Der aktuell ausgewahlte Meniipunkt wird farblich hervorgehoben, und am rechten
Rand zeigt ein kleines Dreieck darauf. Die Mentleiste lasst sich in drei grof3e Abschnitte
unterteilen:

© Das DASHBOARD zeigt das Wichtigste auf einen Blick und wird gleich in Abschnitt
4.2.3 ausfihrlich vorgestellt.

© Im mittleren Abschnitt geht es um die Inhalte Threr Website. Hier finden Sie die
Menus BEITRAGE, MEDIEN, SEITEN und KOMMENTARE.

© Im letzten Abschnitt ist die Verwaltung der Website zentral. Hier gibt es Meniis fiir
DESIGN, PLUGINS, BENUTZER, WERKZEUGE und EINSTELLUNGEN.

Das Dashboard wird wie gesagt gleich in Abschnitt 4.2.3 vorgestellt, die weiteren Ments
lernen Sie im Verlauf des Buches genauer kennen.

Mit dem Befehl MENU EINKLAPPEN ganz unten in der Meniileiste konnen Sie das Menu
einklappen, sodass die Beschriftung ausgeblendet wird und Sie lediglich die Symbole se-
hen. Besonders auf Geraten mit kleineren Bildschirmen kann das sehr niitzlich sein.

4.2.3 Das »Dashboard« —alles Wichtige auf einen Blick

Nach der Anmeldung im Backend wird die Seite DASHBOARD « STARTSEITE angezeigt.
Dashboard heift auf Deutsch Armaturenbrett, und das Symbol daneben ist dazu pas-
send ein Tacho.
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Die ersten Schritte im Backend von WordPress

Das Dashboard hat standardmafiig zwei Unterseiten namens STARTSEITE und AKTUA-
LISIERUNGEN. In Abbildung 4.6 sehen Sie die STARTSEITE. Oben im Inhaltsbereich ist der
Bereich ANSICHT ANPASSEN bereits ausgeklappt.

Einstieg in WordPress Neu Willkommen, waldemar [l
@ Dashboard Bildschirm-Elemente

Startseite Einige Bildschirm-Elemente kdnnen durch die Verwendung der Checkboxen ein- oder ausgeblendet werden. Sie kdnnen auf- und zugeklappt werden, indem du auf ihre

Ak Uberschriften klickst, und durch Ziehen der Uberschriften oder durch Klicken auf die Pfeile nach oben und unten neu angeordnet werden.

(V) Zustand der Website (v/) Auf einen Blick () Aktivitit (/) Schneller Entwurf (V) und Neuigkei () wil
Beitrage \J
o Ansicht anpassen 4
Hedian Dashboard
 Seiten
Zustand der Website e AV A Schneller Entwurf e AV A

Kommentare
Titel

Deine Website ist in Ordnung, aber es gibt
@) dennoch einige Dinge, die du tun kannst, um

deren Leistung und Sicherheit zu verbessern.
Gut Inhalt

Wirf einen Blick auf die 3 Eintrége der Seite
Website-Zustand.

Design

Plugins

e Benutzer Was beschéftigt dich?

Werkzeuge

] Einstellungen

Auf einen Blick (3] A R
A 1Beitrag W 1 Seite
% 1 Kommentar
und igkeit e AV v

WordPress 6.3 verwendet das Theme Twenty Twenty-Three.

@ Suchmaschinen ausgeschlossen

Aktivitét o AV v

Abbildung 4.6 »Dashboard - Startseite« im Backend von WordPress

Auf der Dashboard-Startseite gibt es zahlreiche Bereiche, die Sie mit einem Klick auf das
kleine Dreiecksymbol rechts oben ein- und ausklappen kénnen. Abbildung 4.6 zeigt die
wichtigsten Bereiche im Uberblick:

© Im Bereich ANSICHT ANPASSEN rechts oben konnen Sie auf jeder Backend-Seite die
zur Verfigung stehenden Bereiche auch ganz ein- und ausblenden und die Seiten so
ubersichtlicher machen. In Abbildung 4.6 wurde der Bereich WILLKOMMEN bereits
ausgeblendet.

© ZUSTAND DER WEBSITE zeigt einen kurzen Uberblick tiber den technischen Zustand
der WordPress-Installation. Dieser Bereich wird in Abschnitt 17.4 im Rahmen der Sys-
temverwaltung genauer vorgestellt, und Sie kdnnen ihn gerne erst einmal einklap-
pen.

© AUF EINEN BLICK zeigt Thnen, wie viele Beitrage, Seiten und Kommentare es bereits
gibt, welche WordPress-Version installiert ist, welches Theme verwendet wird und ob
die Website momentan von Suchmaschinen durchsucht werden kann oder nicht.

O AKTIVITAT zeigt kiirzlich veroffentlichte Beitrage und Kommentare.
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4.3 Das Menii »Einstellungen« im Uberblick

© SCHNELLER ENTWUREF eignet sich zum Festhalten von Ideen. Sie geben einfach einen
Titel und ein paar Stichworte ein und klicken auf SPEICHERN. Der Text wird im Menu
BEITRAGE als Entwurf gespeichert und kann dort spéater weiterbearbeitet werden.

0 Die in Abbildung 4.6 eingeklappten WORDPRESS-VERANSTALTUNGEN UND NEUIG-
KEITEN werfen einen Blick tber den Tellerrand und zeigen Schlagzeilen von Blogs
und Websites, die mit WordPress zu tun haben.

Uber den Link DASHBOARD + AKTUALISIERUNGEN finden Sie eine Ubersicht eventuell
anstehender Updates fiir WordPress, Plugins, Themes oder Ubersetzungen.

4.3 Das Menii »Einstellungen« im Uberblick

Bevor Sie sich ab Kapitel 5 dem Erstellen von Inhalten widmen, werfen Sie zunachst
einen Blick auf die wichtigsten Optionen im Meni EINSTELLUNGEN, damit [hre Website
von Anfang an auf einem soliden Fundament steht.

Das MenU EINSTELLUNGEN dient der Konfiguration von WordPress und ist in die Berei-
che ALLGEMEIN, SCHREIBEN, LESEN, DISKUSSION, MEDIEN, PERMALINKS und DATEN-
SCHUTZ unterteilt (Abbildung 4.7).

Einstellungen 4

Allgemein
Schreiben
Lesen
Diskussion
Medien
Permalinks

Datenschutz

Abbildung 4.7 Das Meni »Einstellungen« hat diverse Unterpunkte.

Im Menu EINSTELLUNGEN gibt es unzdhlige Optionen, mit denen Sie das Verhalten von
WordPress beeinflussen konnen. In diesem Kapitel lernen Sie zundchst nur die wichtigs-
ten Einstellungen aus den Bereichen ALLGEMEIN, LESEN und PERMALINKS kennen:

» Im Menu ALLGEMEIN geht es unter anderem um den Titel der Website, den Untertitel
und Einstellungen zu Datumsformaten (Abschnitt 4.4).

» Bei den Optionen in LESEN geht es um die Anzahl der auszugebenden Blogbeitriage
pro Seite, ob die Startseite die Blogbeitrage oder statische Inhalte darstellen soll, den
Newsfeed und die Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen. Diese Optionen lernen Sie in Ab-
schnitt 4.5 kennen.
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4 Die ersten Schritte im Backend von WordPress

» PERMALINKS sind die Adressen (URLs) fiir Beitrage in der Einzelansicht, und in die-
sem Bereich stellen Sie ein, nach welchem Schema WordPress die Permalinks erstel-
len soll (siehe Abschnitt 4.6).

Die anderen Bereiche lernen Sie spater im Rahmen der dazugehorigen Themen genauer
kennen:

» Im Bereich SCHREIBEN werden unter anderem Feinheiten zur Eingabe und Wege zur
Erstellung von Beitragen wie VIA E-MAIL SCHREIBEN beschrieben, die eher selten be-
nutzt werden.

» Im Bereich DISKUSSION geht es um Kommentare und Avatare, die ich Thnen in Kapi-
tel 10 ausfiihrlich vorstelle.

» Im Bereich MEDIEN werden die Bildgrof3en fiir das Hochladen von Bildern festgelegt,
und die entsprechenden Einstellungen werden in Kapitel 7 erlautert.

» Im Bereich DATENSCHUTZ konnen Sie festlegen, welche Seite fur die Datenschutzer-
klarung genutzt werden soll. Mehr dazu erfahren Sie in Kapitel 18, »Tipps und Tricks«.

Los geht es mit einigen wichtigen allgemeinen Einstellungen.

4.4 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

In diesem Abschnitt stelle ich Ihnen die Optionen aus dem Menii EINSTELLUNGEN « ALL-
GEMEIN vor. Abbildung 4.9 zeigt zunédchst die obere Hilfte des Meniis.

Die Optionen zu TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL @ werden etwas weiter unten in
Abschnitt 4.4.1 ausfiihrlich beschrieben, die anderen gleich hier kurz erlautert:

» WORDPRESS-ADRESSE (URL) und WEBSITE-ADRESSE (URL) @: Diese beiden Adressen
sind in der Regel identisch, und Sie konnen und sollten sie unverdndert lassen. Sie
sind nur relevant, wenn WordPress in ein Unterverzeichnis installiert wurde, aber
uber das Hauptverzeichnis aufgerufen werden soll.

> ADMINISTRATOR-E-MAIL-ADRESSE @: Diese Adresse dient der Administration und
ist von aufSen nicht sichtbar. WordPress schickt allgemeine Nachrichten zur Verwal-
tung und Pflege der Website an diese Adresse, z. B. wenn Kommentare von einem
Admin freigegeben werden mussen. Fur Sie als Administrator ist diese Adresse meist
identisch mit der fiir benutzerspezifische Nachrichten in Threm Benutzerprofil (siehe
Abschnitt 4.7.3, »Kontaktinfo«, »Uber Dich« und Passwort dndern«).

» MITGLIEDSCHAFT und STANDARDROLLE EINES NEUEN BENUTZERS @: Hier stellen Sie
ein, ob sich Besucherinnen und Besucher auf Threr Website registrieren konnen und
—wenn ja — welche Benutzerrolle ihnen dann standardmaflig zugewiesen wird. Auf
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4.4 »Einstellungen « Allgemein«: Titel der Website & Co.

Ihrer eigenen Website sind Sie in der Regel Administrator, der alles kann und alles
darf. Mehr tiber die anderen Rollen erfahren Sie in Kapitel 17, »Systemverwaltung:
Backups, Updates und Optimierung«. Ohne guten Grund sollten Sie diese Optionen
nicht aktivieren oder andern.

Einstieg in WordPress Neu Willkommen, waldemar .

Hilfe v

Rashboaid Einstellungen > Allgemein
Beitrdage

Titel der Website [ Einstieg in WordPress ]
Medien o
Ssitcy Untertitel [ ]
Kommentare Erklare in ein paar Worten, worum es auf deiner Website geht.
Design . . .

WordPress-Adresse (URL) [ https://einstieg-in-wp.org ]
Plugins o
Benutzer Website-Adresse (URL) [ https://einstieg-in-wp.org ]
Werkzeuge Gib hier die Adresse ein, wenn die Startseite deiner Website von deinem WordPress-

Installationsverzeichnis abweichen soll.

Einstellungen

Aligemein Administrator-E-Mail- e [ waldemar@pmueller.de ]
Schreiben Adresse

Diese Adresse wird fiir administrative Zwecke verwendet. Wenn du diese &nderst,
Lesen bekommst du eine E-Mail an deine neue E-Mail-Adresse, um die Anderung zu bestatigen.
Diskussion Die neue Adresse wird erst nach dieser Bestatigung aktiviert.

Medien
) Mitgliedschaft (7) Jeder kann sich registrieren
Permalinks

Datenschutz o
Standardrolle eines neuen

Abonnent v
Benutzers

Abbildung 4.8 Die obere Halfte von »Einstellungen « Allgemein«

Weiter unten auf der Seite folgen noch Einstellungen zu Datums- und Zeitangaben, die
in Abschnitt 4.4.2 vorgestellt werden.

4.4.1 Der Name fiir Inre Website: »Titel der Website« und »Untertitel«

Die Optionen TITEL DER WEBSITE und UNTERTITEL sind Ihnen im Laufe des Buches be-
reits mehrfach begegnet:

» bei der Planung Threr Website in Abschnitt 2.3
> bei der Installation von WordPress in Kapitel 3
Der Titel der Website wurde in dlteren WordPress-Versionen auch Blog-Titel oder Seiten-
titel genannt. Gemeint ist hier der Titel fiir die gesamte Website, der in fast allen Themes

an sehr prominenter Stelle im Kopfbereich auf allen Webseiten ausgegeben wird. Auf
einstieg-in-wp.de, der Website zu diesem Buch, lautet der Titel Einstieg in WordPress.
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Kapitel 5
Die ersten Seiten und Beitrage

Worin Sie den Block-Editor von WordPress kennenlernen und damit die
ersten Seiten und Beitrdge erstellen und bearbeiten. AnschliefSend rich-
ten Sie eine statische Startseite ein und geben die Beitrdge auf einer
anderen Seite aus.

Die Themen im Uberblick:

Der Unterschied zwischen Beitrdgen und Seiten

Das Menii »Seiten - Alle Seiten« im Uberblick

Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

Eine vorhandene Seite bearbeiten: »Impressum«

Das Ment »Beitrage « Alle Beitrage« im Uberblick

Einen vorhandenen Beitrag bearbeiten: »Der Block-Editor«

Einen neuen Beitrag erstellen: »Blocke auswahlen per Schragstrich«
Beitrdge im Frontend: Beitragsseite und Einzelansicht

WordPress mit statischer Startseite und zusétzlicher Beitragsseite
Die Reihenfolge der Seiten festlegen

Know-how: Verschiedene Seitentypen in WordPress

vV V. vV vV VvV vV vV vV v v vY

Auf einen Blick

Inhalte werden in WordPress auf Seiten oder Beitrdgen gespeichert und mit einem
Block-Editor erstellt, bearbeitet und gestaltet.

In diesem Kapitel geht es um das Kennenlernen des Block-Editors, mit dem Sie die ers-
ten Seiten und Beitriage erstellen bzw. bearbeiten.

Auflerdem erfahren Sie, wie man in WordPress eine Website mit einer statischen Start-
seite und einem Newsbereich erstellt. Zum Abschluss legen Sie flr die verdffentlichten
Seiten eine sinnvolle Reihenfolge fest.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

5.1 Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Inhalte werden in WordPress wie gesagt entweder in einem Beitrag im Menl BEITRAGE
oder auf einer Seite im Menu SEITEN gespeichert. Bevor Sie gleich die ersten Seiten und
Beitrage erstellen bzw. bearbeiten, zeige ich Ihnen zunéachst kurz die wichtigsten Unter-
schiede.

5.1.1 Beitrage werden riickwarts chronologisch ausgegeben

WordPress war urspriinglich ein reines Blogsystem. Inhalte wurden darin ausschlief3lich
in Beitragen gespeichert, die im englischen Original von WordPress post genannt wer-
den. Beitrage werden auch heute noch wie auf einer Schriftrolle oder einem unendlich
langen Blatt Papier einfach nacheinander ausgegeben (siehe Abbildung 5.1).

Beitragsseite mit Beitragen

==
=1

Abbildung 5.1 Beitrage stehen auf der Beitragsseite untereinander.

Zusammen bilden die Beitrage einen Blog, und daher werden sie manchmal auch als
Blogbeitrdge bezeichnet. Umgangssprachlich ist mit Blog manchmal auch ein einzelner
Blogbeitrag gemeint, aber in diesem Buch meint Blog die Gesamtheit aller Beitrage.

Nach der Installation von WordPress gibt es, wie Sie in Abbildung 4.1 am Anfang von Ka-
pitel 4 gesehen haben, zunichst nur einen einzigen Beispielbeitrag mit dem Titel Hallo
Welt!,und der wird gleich auf der Startseite ausgegeben. Neue Beitrage werden im Front-
end vor bereits vorhandenen Beitragen eingefligt, da Beitrage standardmaf3ig rickwarts
chronologisch sortiert werden. Altere Beitrage rutschen dadurch immer weiter nach un-
ten. In Abschnitt 5.7 werden Sie das in Aktion sehen.
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5.1 Der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten

Die Seite, auf der die Beitrdge ausgegeben werden, heifdt in WordPress offiziell Beitrags-
seite, wird aber manchmal auch Blogseite genannt (engl. Blog Post Index oder kiirzer Blog
Main). Nach der Installation ilbernimmt die Startseite diese Funktion, aber weiter unten
in Abschnitt 5.9 sehen Sie, wie man Beitrage auf einer eigenen Seite ausgeben kann.

Jeder Beitrag hat diverse Eigenschaften wie das Datum der Veroffentlichung, den Na-
men des Autors, zugewiesene Kategorien oder Schlagworter. In Kapitel 6, »Texte schrei-
ben und den Block-Editor kennenlernen«, sehen Sie, dass man veroffentlichte Beitrage
im Frontend per Klick nach diesen Eigenschaften filtern und sich nur bestimmte Bei-
trage anzeigen lassen kann, die dann auf automatisch generierten Archivseiten ausge-
geben werden.

RSS-Feed: Beitrage konnen abonniert werden

Beitrage kann man ubrigens auch abonnieren. WordPress erzeugt im Hintergrund einen
Newsfeed genannten Beitragsstrom in einem speziellen XML-basierten Format, der auch
RSS-Feed oder nur Feed genannt wird.

Sie kdnnen sich diesen Newsfeed in vielen Browsern anschauen, indem Sie den Domain-
Namen einer WordPress-Website um den Zusatz /feed/ ergéanzen (also z. B. einstieg-in-
wp.de/feed/), aber Sie sehen dann den Quelltext des Feeds. Zum Abonnieren und Lesen
der Beitrage bendtigen Sie einen RSS-Reader wie z. B. Feedly (feedly.com).

Blogs zu abonnieren ist ausgesprochen praktisch, denn dadurch erfahren Sie automa-
tisch von neuen Beitragen, ohne die Websites im Browser besuchen zu mussen.

5.1.2 Seiten sind fiir statische Inhalte

Urspriinglich gab es in WordPress wie gesagt nur die Startseite, auf der Beitrage ausge-
geben wurden. Auf jeder Website braucht man aber auch eher statische Inhalte wie Uber
mich oder Impressum, die nicht im Strom der Beitrdge mitschwimmen sollen.

Fir diese Inhalte wurden in WordPress 1.5 die Seiten eingefiihrt, die im Menu SEITEN ma-
nuell erstellt und verwaltet werden (siehe Abbildung 5.2).

Manuell erstellte Seiten haben keine Kategorien oder Schlagworter und konnen weder
gefiltert noch abonniert werden. Urspriinglich eher als Ergdnzung zur Startseite mit den
Beitrdgen gedacht, spielen manuell erstellte Seiten inzwischen auf vielen WordPress-
Websites die Hauptrolle. Besonders Einsteiger finden den Umgang mit Seiten oft intui-
tiver als den Umgang mit Beitragen.
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Abbildung 5.2 Startseite mit Beitragen und zwei statische Seiten

Im Folgenden erstellen bzw. bearbeiten Sie zundchst Seiten, danach kommen dann die
Beitrdge dran.

5.2 Das Menii »Seiten « Alle Seiten« im Uberblick

Das in Abbildung 5.3 dargestellte Menu SEITEN « ALLE SEITEN zeigt alle statischen Seiten
im Uberblick. Bisher gibt es dort eine verdffentlichte Seite mit dem eher schlichten Titel
Beispiel-Seite und einen Entwurf flir eine Datenschutzerkldrung.

Einstieg in WordPress Neu Willkommen, waldemar .
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
S sce [
Beitrage Alle (2) | Verdffentlichte (1) | Entwurf (1) e [ o H el }
Medien l Mehrfachaktionen G l Ubernehmen l i Alle Daten v H Auswahl einschrénken I o 2 Eintrage
W Seiten O Titel Autor [ ] Datum
Alle Seiten (O Beispiel-Seite waldemar - Veroffentlicht
Erstellen 280020250
o 14:54 Uhr
Kommentare " . . "
(0 Datenschutzerkldrung — Entwurf, Seite Datenschutzerklarung waldemar - Zuletzt gedndert
23.06.2023 um
Design 14:54 Uhr
Guoins ) Titel Autor [ ] Datum
Benutzer
[Mehrfachaktionen e [ Ubernehmen ] o 2 Eintrage
Werkzeuge

Abbildung 5.3 Das Menii »Alle Seiten« zeigt alle Seiten in der Ubersicht.

16



5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

Die Ubersicht der statischen Seiten enthilt folgende Details:

» Status der Verdffentlichung @: Es werden ALLE Seiten angezeigt, aber Sie konnen nach
den Kriterien VEROFFENTLICHTE bzw. ENTWUREF filtern. Weitere Filter wie z. B. Pa-
PIERKORB, PRIVAT oder GEPLANT werden erst eingeblendet, wenn ihnen mindestens
eine Seite zugeordnet ist.

» Filter fiir Datum @: Um die Darstellung der Seiten nach Datum zu filtern, wéhlen Sie
eine Option aus der Liste ALLE DATEN und aktivieren sie mit der Schaltflache Aus-
WAHL EINSCHRANKEN.

» Seiten durchsuchen @: Um eine bestimmte Seite zu finden, geben Sie das gewilinschte
Suchwort ein und klicken auf SEITEN DURCHSUCHEN.

» Anzahl der Seiten @: Momentan gibt es 2 EINTRAGE.

» Ubersichtstabelle @mit einer Zeile pro Seite: Einige Spalten kénnen Sie iiber ANSICHT
ANPASSEN am oberen Bildschirmrand ein- bzw. ausblenden. Dort kdnnen Sie auch
die Anzahl der angezeigten Seiten festlegen.

Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch die Dropdown-Liste MEHR-
FACHAKTIONEN @, mit der Sie mehrere Seiten auf einmal bearbeiten oder 16schen kon-
nen. Ausgefiihrt wird die gewahlte Aktion mit einem Klick auf die Schaltfliche UBER-
NEHMEN rechts daneben.

5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

In diesem Abschnitt erstellen Sie eine neue Seite mit dem Titel Uber mich und lernen da-
bei quasi nebenbei die Arbeit mit dem Block-Editor kennen. Dabei beschranken Sie sich
erst einmal auf die allerwichtigsten Befehle. Ausfiihrlich vorgestellt wird der Block-Edi-
tor in Kapitel 6, »Texte schreiben und den Block-Editor kennenlernenc.

5.3.1 Das Menii »Seiten  Erstellen«: Eine neue Seite erstellen

Im folgenden ToDo erstellen Sie zunéchst eine neue leere Seite und fiillen diese dann
mit ein bisschen Inhalt.

ToDo: Eine neue Seite erstellen
1. Melden Sie sich gegebenenfalls am Backend an.

2. Klicken Sie links in der Mendiileiste auf das Meni SEITEN. WordPress blendet dann die
Untermentis ALLE SEITEN und ERSTELLEN ein.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

3. Um eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie links in der schwarzen Mendileiste auf das
Meni ERSTELLEN oder oben im Inhaltsbereich auf die Schaltflache ERSTELLEN rechts
neben dem Wort Seiten.

Nach diesem ToDo sehen Sie den Block-Editor, der im Vollbildmodus erscheint und das
Backend tiberdeckt, aber beim ersten Aufruf sehen Sie erst einmal einen Willkommens-
Guide.

5.3.2 Beim ersten Besuch: »Willkommen beim Block-Editor«

Der Willkommens-Guide zeigt eine kurze Einflihrung zum Block-Editor, der manchmal
auch Gutenberg-Editor, WordPress-Block-Editor oder einfach nur WordPress-Editor ge-
nannt wird (siehe Abbildung 5.4).

Willkommen beim
Block-Editor

Im WordPress-Editor wird jeder Absatz,
jedes Bild oder Video als ein eigener
«Block” des Inhalts dargestelit.

Weiter

Abbildung 5.4 »Willkommen beim Block-Editor«

Hier die wichtigsten Details aus dem Willkommens-Guide:

» Der Inhalt von Seiten und Beitragen besteht aus Blocken, und fur verschiedene In-
halte gibt es verschiedene Block-Typen. So wird z. B. jeder Absatz, jede Liste, jedes Zi-
tat, jedes Bild und jede Galerie in einem eigenen Block aufbewahrt.

» Jeder Block wird mit einem eigenen Set von Bedienelementen geliefert, mit denen Sie
Eigenschaften wie Farbe, Breite und Ausrichtung andern konnen. Diese Bedienele-
mente werden automatisch ein- und ausgeblendet, wenn Sie einen Block ausgewahlt
haben.
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

» Alle zur Verfiigung stehenden Blocke finden Sie in der Block-Bibliothek, die Sie mit
einem Klick auf den Block-lnserter aufrufen konnen. Diesen blauen Block-Inserter
finden Sie links oben im Block-Editor, mit einem schwarzen Hintergrund erscheint er
aber auch im Inhaltsbereich. Bei Mausbertihrung wird er auch dort blau.

Schauen Sie sich den Willkommens-Guide in aller Ruhe an. Danach konnen Sie dessen
Fenster mit einem Klick auf das X rechts oben schlief3en.

Zuruck ins Backend kommen Sie bei Bedarf per Klick auf das WordPress-Symbol [§¥] links
oben im Block-Editor.

5.3.3 Uberblick: Der Block-Editor besteht aus drei Bereichen

Danach sieht der Block-Editor etwa so aus wie in Abbildung 5.5.

soos Py -1
Seite Block o x

Zusammenfassung ~

Titel hier eingeben

Tippe /, um einen Block auszuwahlen Verbffentlichen  Sofort

Sichtbarkeit Offentlich

Template Seite

URL einstieg-in-
h-gespeicherter-
entwurf/

[J Ausstehende Uberpriifung

AUTOR

‘ Waldemar Weber ~

Beitragsbild -
Diskussion ~
Seiten-Attribute ~

Seite

Abbildung 5.5 Der Block-Editor besteht aus drei groRen Bereichen.

Der Block-Editor besteht aus drei grofien Bereichen (Abbildung 5.5), ndmlich der oberen
Werkzeugleiste @, der Seitenleiste mit den Einstellungen @ und dem Inhaltsbereich ©:

1. Die obere Werkzeugleiste @ ganz oben im Editor wird manchmal auch Editorleiste ge-
nannt. Sie enthalt links und rechts diverse Bedienelemente, die Sie nach und nach
kennenlernen. Momentan sind nur die ersten beiden bereits kurz erwahnten Sym-
bole wichtig:
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

— Ein Klick auf das schwarz hinterlegte WordPress-Logo [§}] ganz links oben verlasst
den Block-Editor und bringt Sie zurtick ins Backend.

— Der Block-Inserter [fg rechts daneben dient zum Offnen der Block-Bibliothek, die
Sie in Abschnitt 6.3, »Die Werkzeuge in der oberen Werkzeugleiste«, kennenler-
nen.

2. Rechts am Rand sehen Sie die Seitenleiste fiir Einstellungen @. Sie zeigt auf zwei Re-
gisterkarten die Einstellungen flir die SEITE und fiir den ausgewéhlten BLOCK.

3. Der Inhaltsbereich @ enthilt den Titel und den in Blocke unterteilten Inhalt. Hinter-
grundfarbe und Schriftgestaltung stammen vom aktiven Theme, und ansonsten sind
dort momentan nur zwei Dinge zu sehen:

— Das erste Element ist immer der Titel der Seite oder des Beitrags. In einem leeren

Dokument erscheint dort der Hinweis TITEL HIER EINGEBEN.

— Unterhalb des Titels sehen Sie einen leeren Block mit der Aufforderung Tippe /, um
einen Block auszuwdhlen. Je nach der in EINSTELLUNGEN » ALLGEMEIN ausgewahl-
ten Sprachdatei werden Sie dabei eventuell auch gesiezt.

Statt dieser Aufforderung zu folgen, geben Sie der Seite im nachsten Schritt erst einmal
einen Titel und etwas Inhalt. Die Sache mit dem Schrigstrich zum Auswéhlen eines
Blocks kommt dann weiter unten in Abschnitt 5.7.

5.3.4 Schritt 1: Den Titel der Seite eingeben

Alle Seiten und Beitrage fangen mit einem Titel an, und es ist eine gute Angewohnheit,
diesen Titel gleich am Anfang einzugeben, denn WordPress nutzt den Titel zur Erzeu-
gung des Permalinks. Bei Bedarf konnen Sie Titel und Permalink spater noch dndern.

Im folgenden ToDo geben Sie den Titel fiir die neue Seite ein: »Uber mich«.

ToDo: Den Titel fiir die Seite »Uber mich« eingeben
1. Erstellen Sie gegebenenfalls eine neue Seite.

2. Falls er dort nicht sowieso schon blinkt, platzieren Sie den Cursor im Feld Titel hier ein-
geben.

3. Geben Sie den Text »Uber mich« ein (ohne Anfiihrungszeichen).

4. Speichern Sie die Seite mit einem Klick auf den Link ENTWURF SPEICHERN rechts oben
in der Editorleiste.

Abbildung 5.6 zeigt die Seite nach diesem ToDo.
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

 Gespeichert n Veroffentlichen m
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.o . Zusammenfassung ~
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er m I C Sichtbarkeit Offentlich
Tippe /, um einen Block auszuwahlen Veréffentlichen Sofort
Template Seite

URL einstieg-in-
wp.org/ueber-
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D Ausstehende Uberpriifung

AUTOR

‘ Waldemar Weber ~ ‘

I In den Papierkorb verschieben ‘

Seite

Abbildung 5.6 Eine neue Seite mit dem Titel »Uber mich«

In der oberen Werkzeugleiste hat sich nach dem ToDo einiges verandert:

» Auf der rechten Seite erscheint der Hinweis GESPEICHERT.

» Sobald im Dokument nicht gespeicherte Anderungen vorhanden sind, wird dieser
Hinweis wieder zum Link ENTWURF SPEICHERN.

» Rechts daneben sind das Symbol fiir die VORSCHAU und die Schaltfliche VEROFFENT-
LICHEN jetzt anklickbar.

Um das Dokument im Frontend zu sehen, klicken Sie oben rechts in der Editorleiste auf
das Symbol VORSCHAU und wihlen dann im Auswahlmeni die Option VORSCHAU IN
EINEM NEUEN TAB. Abbildung 5.7 zeigt die Vorschau in einem neuen Tab.

In Abbildung 5.7 sind unter anderem folgende Details wichtig:

» Der neue Tab zeigt ganz oben in seiner Registerkarte den Titel der Seite Uber mich, ge-
folgt von einem Bindestrich und dem Titel der Website, Einstieg in WordPress.

» Die Links in der schwarzen Werkzeugleiste fiir Benutzer oberhalb der Webseite sind
im neuen Tab nicht sehr hilfreich, da sie in diesem neuen Tab geoffnet werden und
Sie das Backend dann in zwei Tabs geoffnet haben. Bei Bedarf konnen Sie die Werk-
zeugleiste in Threm Benutzerprofil ausblenden (siehe Abschnitt 4.7.1, »»Personliche
Optionen«: Farbschema fiir das Backend und mehr«) und dann manuell zwischen
Backend-Tab und Frontend-Tab wechseln.

» Links oben im Kopfbereich der Webseite sehen Sie den Titel der Website. Ein eventu-
eller Untertitel wird in Twenty Twenty-Three standardmafig nicht angezeigt. Bei der
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

Anpassung von Block-Themes in Abschnitt 12.3, »Vorlagen«: Header mit Logo, Titel
und Untertitel«, erfahren Sie, wie man den Untertitel einblenden kann.

[ XN J & Profil < Einstieg in WordPress - X § Uber mich - Einstieg in WordP' X 4 v

C' @ einstieg-in-wp.org/?page_id=17&preview=true d % 0O a

Einstieg in WordPress Website bearbeiten Neu Seite bearbeiten Willkommen, Waldemar Weber .

Einstieg in WordPress Beispiel-Seite

Uber mich

Abbildung 5.7 Die Vorschau zeigt das Frontend in einem neuen Tab.

Zum weiteren Bearbeiten der Seite wechseln Sie in den ersten Tab, in dem der Block-Edi-
tor geoffnet ist. Den Tab mit der Frontend-Vorschau konnen Sie wahlweise schlief3en
oder geoffnet lassen. Probieren Sie aus, welche Vorgehensweise Thnen besser gefallt.

5.3.5 Schritt 2: Der erste Block — ein ganz normaler Absatz

Im Block-Editor werden unterhalb des Titels der Seite nach und nach Blocke eingefligt,
wobei es wie gesagt fiir verschiedene Blocke verschiedene Block-Typen gibt. Der Titel
selbst ist kein Block.

Der bereits vorhandene leere Block ist ein normaler Absatz, und weil er noch leerist, ent-
hilt er den Hinweis Tippe /, um einen Block auszuwdhlen. Diese Blockauswahl mit einem
Schragstrich lernen Sie weiter unten in Abschnitt 5.7 kennen, im folgenden ToDo geben
Sie erst einmal einfach etwas Text ein.

ToDo: Den ersten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben

1. Klicken Sie unterhalb des Titels in den leeren Block mit dem Text Tippe /, um einen
Block auszuwdhlen.

2. Geben Sie ein bisschen Text ein, und erzahlen Sie dabei etwas Uber sich. Falls Innen
gerade nichts einfallt, kdnnen Sie den folgenden Text als Vorlage nehmen und die drei
Punkte durch Ihren Namen ersetzen:

»Mein Name ist .., und ich lerne gerade WordPress.«
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

3. Speichern Sie den Text mit einem Klick auf den Link ENTWURF SPEICHERN in der oberen

Werkzeugleiste, oder driicken Sie die Tastenkombination + (Windows)
bzw. + (5] (macOs).

Abbildung 5.8 zeigt den Block-Editor mit dem Titel und dem ersten Block, in dem der
Cursor blinkt.

. . =  Gespeichert o Veréffentlichen E :

Seite Block X

q  Absatz
lﬂ‘:—‘Blcov‘ l

Starte deine Geschichte von einem
soliden Startblock aus.

Mein Name ist Waldemar Weber, und ich lerne gerade WordPress. |
Farbe

Text

Hintergrund

Typografie

Seite > Absatz

Abbildung 5.8 Die Seite mit Titel und einem Absatzblock

In diversen Bereichen der Benutzeroberfldche hat es Anderungen gegeben:

» Inhaltsbereich: Wenn Sie die Maus bewegen oder Text markieren, erscheint oberhalb
des Blocks eine Block-Werkzeugleiste mit den wichtigsten Optionen zur Bearbeitung
des Blocks. Die Block-Werkzeugleiste verschwindet beim Tippen automatisch wieder.
In Kapitel 6 lernen Sie die Block-Werkzeugleisten genauer kennen.

Seitenleiste: Sobald ein Block ausgewihlt wird, aktiviert der Editor das Register
BLock. Darin sehen Sie ganz oben, welcher Block-Typ im Block-Editor markiert ist.
Darunter werden weitere mogliche Optionen zur Bearbeitung des markierten Blocks

angezeigt. Ein Absatz-Block hat dort die vier Bedienfelder FARBE, TYPOGRAFIE,
GROSSE und ERWEITERT.

Jeder Block hat also zwei Sets von Bedienelementen, die sich erganzen: in der Block-
Werkzeugleiste im Block-Editor werden die allerwichtigsten Optionen angezeigt, in der
Seitenleiste EINSTELLUNGEN gibt es im Register BLOCK weitere Optionen zur Gestal-

tung. Die Block-Einstellungen in der Seitenleiste werden manchmal auch als Block-
Inspektor bezeichnet.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

5.3.6 Schritt 3: Einen zweiten Absatz-Block einfligen

Ein Block kommt selten allein, und deshalb fiigen Sie im nachsten ToDo gleich einen
zweiten Absatz und somit einen zweiten Block ein.

Wenn der Cursor am Ende des ersten Blocks steht, konnen Sie mit einen neuen Ab-
satz erzeugen, genau wie in einem traditionellen Editor oder in einer Textverarbeitung
wie Microsoft Word.

Fir einen neuen Absatz erzeugt WordPress im Hintergrund automatisch auch einen
neuen Block, aber davon merken Sie beim Schreiben fast nichts.

ToDo: Den zweiten Block auf der Seite »Uber mich« eingeben
1. Platzieren Sie den Cursor am Ende des ersten Blocks.
2. Driicken Sie [+'], um einen Absatzblock zu erzeugen.

3. Geben Sie ein bisschen Text ein, z. B. etwas in dieser Art:
»Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch
ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.«

4. Klicken Sie in der oberen Editorleiste auf den Link ENTWURF SPEICHERN, oder driicken

Sie die Tastenkombination + [S] (Windows) bzw. + (5] (mac0s).

Abbildung 5.9 zeigt die Seite mit dem Titel und zwei Blocken. Die Block-Werkzeugleiste
erscheint oberhalb vom zweiten Absatzblock, in dem sich der Cursor befindet, und tber-
deckt teilweise den ersten Absatz.

7z « = v Gespeichert [ IAEGHERI m

Seite Block X

. . q Absatz
U be r m IC h Starte deine Geschichte von einem

soliden Startblock aus.

‘ q 2" | =|B | & « : }eradeWordPress.
Farbe

Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch

. . ) Text
ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.l

Hintergrund

Typografie

Seite > Absatz

Abbildung 5.9 Die Seite »Uber mich« mit zwei Blécken vom Typ »Absatz«
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

5.3.7 Schritt 4: Die Seite »Uber mich« veréffentlichen

Mit dem Symbol VORSCHAU konnen Sie sich den Entwurf im Frontend anschauen, aber
flr nicht angemeldete Besuchende wird die Seite erst nach dem Verdffentlichen sicht-

bar, und genau das machen Sie im folgenden ToDo.

ToDo: Die Seite »Uber mich« veréffentlichen

1. Klicken Sie in der Editorleiste auf die Schaltflache VEROFFENTLICHEN.

2. Daraufhin erscheint rechts aullen ein Panel genanntes Fenster mit dem Titel Bereit
zur Verdffentlichung?, in dem Sie die Einstellungen fiir die SICHTBARKEIT und das Da-
tum der VEROFFENTLICHUNG priifen kdnnen. Lassen Sie beide Optionen unverandert.

3. Bestatigen Sie die Einstellungen mit einem erneuten Klick auf die Schaltflache Ver-
OFFENTLICHEN.

Abbildung 5.10 zeigt den Block-Editor nach diesem ToDo.

! ° =
ist jetzt live.

°° . Was kommt als Nichstes?
Uber mich
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Frade WordPress.

ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.

immer anzeigen.
Seite > Absatz

Neue Seite
" . . . " . Seite ansehen
Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch -
Seite verdffentlicht. Seite ansehen Priifungen vor der Versffentlichung

Abbildung 5.10 Die Seite »Uber mich« ist veréffentlicht.

Nach der Veroffentlichung der Seite gibt es im Block-Editor diverse Anderungen, die

man sich kurz bewusst machen sollte:
» Im Panel rechts auflen steht der Hinweis UBER MICH IST JETZT LIVE. Das bedeutet,
dass die Seite im Frontend jetzt auch fiir nicht angemeldete Besuchende sichtbar ist.

» Unter der Uberschrift Was kommt als Néichstes? kdnnen Sie die Adresse der Seite mit
der Schaltfliche KOPIEREN in die Zwischenablage kopieren, um sie z. B. in einer E-Mail
oder einem Social-Media-Beitrag wieder einzuftigen.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

» Umdie Seite im Frontend zu betrachten, gibt es rechts im Panel die Schaltflache SEITE
ANSEHEN. Links unten im Inhaltsbereich erscheint auflerdem kurz die Mitteilung
Seite verdffentlicht, die ebenfalls einen Link SEITE ANSEHEN enthdlt. Um die Seite in
einem neuen Tab zu 6ffnen, halten Sie wihrend des Klicks die Taste (Windows)
bzw. (macOS) gedriickt.

Die Meldung links unten im Inhaltsbereich verschwindet von alleine (oder nach einem
Klick darauf), das Panel rechts konnen Sie mit einem Klick auf das x rechts oben schlie-
Ren.

5.3.8 Die obere Werkzeugleiste hat sich nach der Veréffentlichung gedndert

Abbildung 5.11 zeigt den Block-Editor mit der oberen Werkzeugleiste und dem Inhalt der
Seite Uber mich nach dem Schliefen des Panels.

Einstellungen

Uber mich

Mein Name ist Waldemar Weber, und ich lerne gerade WordPress.

Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch
ziemlich neu. Ich bin echt gespannt.

Seite

Abbildung 5.11 Die verdffentlichte Seite »Uber mich« im Block-Editor

Auf der rechten Seite der oberen Werkzeugleiste hat sich etwas geandert:

» Der Link Entwurf speichern ist verschwunden. Um die Veroffentlichung riickgangig
zu machen und die Seite wieder als Entwurf zu speichern, konnen Sie in der Seiten-
leiste EINSTELLUNGEN auf dem Register SEITE im Bedienfeld ZUSAMMENFASSUNG
auf die Schaltflaiche AUF ENTWURF UMSTELLEN klicken (siehe unten, Abbildung 5.12).

» Rechts neben dem Symbol VORscHAU[ gibt es nun ein neues Symbol SEITE ANSE-
HEN (7] Ein Klick darauf 6ffnet die Seite in einem neuen Tab. Dadurch gibt es zwei auf
den ersten Blick dhnliche Links direkt nebeneinander, die aber leicht unterschied-
liche Funktionen haben:
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5.3 Eine neue Seite erstellen: »Uber mich«

— Ein Klick auf VORSCHAU « VORSCHAU IN NEUEM TAB zeigt auch eventuell noch
nicht gespeicherte Anderungen im Frontend an.

— Ein Klick auf SEITE ANSEHEN zeigt die Seite so, wie sie fiir Besuchende aussieht,
und enthélt nur bereits gespeicherte Anderungen.
» Die Schaltfliche VEROFFENTLICHEN heifst jetzt AKTUALISIEREN. Sobald es im Doku-
ment eine nicht gespeicherte Anderung gibt, wird die Schaltfliche anklickbar.

Ohne die Seitenleiste mit den Einstellungen sieht die Seite im Block-Editor fast so aus
wie im Frontend. Mit einem Klick auf das Seitenleisten-Symbol konnen Sie diese Seiten-
leiste wieder einblenden.

5.3.9 Die »Zusammenfassung« in der Seitenleiste »Einstellungen«

In der Seitenleiste EINSTELLUNGEN gibt es auf den Registern SEITE bzw. BEITRAG ein Be-
dienfeld namens ZUSAMMENFASSUNG, das ich in diesem Abschnitt kurz erlautern
mochte (Abbildung 5.12).

o [ = o EEEE

Seite  Block x
.o e Zusammenfassung ~
.
U ber I I l ICh Sichtbarkeit Offentlich
o " 28. Juni
. . . Veroffentlichen .
Mein Name ist Waldemar Weber, und ich lerne gerade WordPress. 202315417
Template Seiten
Offline kann ich mit Texten ganz gut umgehen, aber dieser Block-Editor ist doch
. " . instieg-in-
ziemlich neu. Ich bin echt gespannt. URL :};i}g‘,’u'e"be,_
mich/
AUTOR
l Waldemar Weber ~ ‘
[ Auf Entwurf umstellen ‘
l In den Papierkorb verschieben ‘
Seite

Abbildung 5.12 Der Bereich »Zusammenfassung« in der Seitenleiste

Im Bedienfeld ZUSAMMENFASSUNG gibt es die folgenden Optionen:
> SICHTBARKEIT hat drei Optionen:
— OFFENTLICH bewirkt, dass ein Beitrag fiir alle Besucher sichtbar ist.

— PRIVAT zeigt das Dokument nur fiir im Backend angemeldete Administratoren
und Redakteure.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

— PASSWORTGESCHUTZT zeigt im Frontend nur den Beitrags- oder Seitentitel. An-
stelle des Inhalts erscheint ein Eingabefeld fir das Passwort und der Hinweis, dass
der Beitrag passwortgeschiitzt ist.

> VEROFFENTLICHEN: Mit einem Klick auf das Datum konnen Sie das Dokument zu-
rickdatieren oder zeitversetzt veroffentlichen. Wenn Sie ein in der Zukunft liegendes
Datum eingeben, wird erst zu diesem Zeitpunkt veroffentlicht. So kann man Doku-
mente bereits fertig schreiben und dann spater automatisch veréffentlichen lassen.
Permalinks mit einem Datum bleiben bei der nachtraglichen Anderung des Verof-
fentlichungsdatums unverandert.

» TEMPLATE zeigt an, auf welchem Template das Dokument basiert. Nach einem Klick
auf den Link konnen Sie eventuell aus einer Liste ein anderes Template auswahlen
(siehe Abschnitt 12.4).

» URL: Das ist die URL, unter der das Dokument im Web erreichbar ist.
> AUTOR: Hier wird der Name des Autors angezeigt.

» AUFENTWURF UMSTELLEN: Dieser Link nimmt die Veroffentlichung zuriick und spei-
chert das Dokument wieder als Entwurf.

> IN DEN PAPIERKORB VERSCHIEBEN: Dokumente im Papierkorb sind noch nicht end-
gultig geloscht, sondern konnen wiederhergestellt werden.

Wenn Beitridge im Papierkorb sind, erscheint in der tabellarischen Ubersicht im Menii
ALLE SEITEN bzw. ALLE BEITRAGE oberhalb der Beitragstibersicht ein Link PAPIERKORB,
mit dem Sie die geloschten Beitrage im Papierkorb verwalten konnen. Wenn dieser Link
nicht da ist, ist der Papierkorb leer.

5.4 Eine vorhandene Seite bearbeiten: »iImpressum«

Eine Website unterliegt in deutschen Landen in der Regel der Impressumspflicht. Zur
Abwechslung erstellen Sie das Impressum nicht als neue Seite, sondern auf Basis der be-
reits vorhandenen Beispiel-Seite. Dabei iben Sie gleich das Andern von Titel und Perma-
link sowie das Loschen von Blocken.

5.4.1 Schritt 1: Titel und Permalink der »Beispiel-Seite« bearbeiten

Um die bereits vorhandene Beispiel-Seite zu bearbeiten, 6ffnen Sie das Menii SEITEN -
ALLE SEITEN und klicken in der Ubersichtstabelle auf den Namen der Seite. WordPress
offnet die Beispiel-Seite daraufhin im Block-Editor (Abbildung 5.13).
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5.4 Eine vorhandene Seite bearbeiten: »Impressum«

Der Titel der Seite ist Beispiel-Seite, und darunter gibt es bereits einige Blocke. In Abbil-
dung 5.13 sehen Sie einen Absatz- und einen Zitat-Block, der den Text etwas nach rechts

einruickt.
‘o0 o ¢ IEE
Seite Block X
3 . . Zusammenfassung ~
Be I S p I e I - S e I te Sichtbarkeit Offentlich

Dies ist eine Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von Beitragen, da sie stets an Versffentlichen %g'z J3“1”l~54
derselben Stelle bleibt und (bei den meisten Themes) in der Website-Navigation

angezeigt wird. Die meisten starten mit einem Impressum, der Template Seiten
Datenschutzerklarung oder einer ,Uber uns”-Seite, um sich potenziellen Besuchern URL einstieg-in-
der Website vorzustellen. Dort kdnnte zum Beispiel stehen: ggig;ggwsple\—

AUTOR
Hallo! Tagstiber arbeite ich als Fahrradkurier, nachts bin ich ein l

Waldemar Weber
aufstrebender Schauspieler und dies hier ist meine Website. Ich lebe in

Seite

Abbildung 5.13 Die »Beispiel-Seite« im Block-Editor bearbeiten

Im folgenden ToDo dndern Sie zundchst den Titel und den Permalink, der neue Inhalt
kommt dann etwas weiter unten.

ToDo: Die »Beispiel-Seite« in »Impressum« umbenennen

1. Falls die Seite Uber mich noch geéffnet ist, speichern Sie alle Anderungen und schlie-
Ben sie dann mit einem Klick auf das WordPress-Logo links oben in der oberen Werk-
zeugleiste.

2. Offnen Sie im Men( SEITEN « ALLE SEITEN die bereits vorhandene BEISPIEL-SEITE im
Block-Editor.

3. Andern Sie den Titel in »Impressumc.

4. Blenden Sie gegebenenfalls rechts die Seitenleiste EINSTELLUNGEN mit dem Register
SEITE ein, und 6ffnen Sie dann den Bereich ZUSAMMENFASSUNG.

5. Klicken Sie rechts neben URL auf den Link fiir diese Seite.

6. Andern Sie im daraufhin erscheinenden Dialogfeld den Eintrag fir den PERMALINK
von »beispiel-seite« in »impressume.

7. SchlieRen Sie das Dialogfeld mit einem erneuten Klick auf den jetzt geanderten Per-
malink neben URL oder mit einem Klick auf das X rechts oben im Dialogfeld. Die An-
derungen werden in beiden Fallen gespeichert.

8. Klicken Sie in der oberen Werkzeugleiste auf die Schaltflache AKTUALISIEREN, um alle
Anderungen auf der Seite zu speichern.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

9. Klicken Sie in der oberen Werkzeugleiste auf das Symbol SEITE ANSEHEN, um die Seite
mit dem neuen Permalink in einem neuen Tab aufzurufen. Sie sollte etwa so ausse-
hen wie in Abbildung 5.14.

Abbildung 5.14 zeigt die Seite mit neuem Permalink und Titel, und auch in der Naviga-
tion rechts oben ist der neue Name bereits vorhanden. Twenty Twenty-Three listet dort
automatisch alle veroffentlichten Seiten.

[ NON ) ) Seite bearbeiten ,Beispiel-Seit X ) Impressum - Einstiegin Wordi X 4 v
C @& einstieg-in-wp.org/impressum/ h o O &
Einstieg in WordPress Impressum  Uber mich

Impressum

Dies ist eine Beispiel-Seite. Sie unterscheidet sich von Beitrégen, da sie stets an
derselben Stelle bleibt und (bei den meisten Themes) in der Website-Navigation

Abbildung 5.14 Die Seite »Impressum« mit neuem Permalink und Titel

Weiter unten in Abschnitt 5.10 legen Sie fiir die Seiten im Backend eine sinnvolle Reihen-
folge fest, und dann dndert sich auch die Reihenfolge der Seiten in der Navigation. Bei
der Anpassung von Themes ab Kapitel 11 lernen Sie die Mentiifunktion von WordPress
kennen, mit der Sie eine mafigeschneiderte Navigation erstellen konnen.

Titel und Permalink miissen nicht immer identisch sein

Titel und Permalink miissen fur eine Seite oder einen Beitrag nicht immer identisch sein.
Soistes Uberhaupt kein Problem, einen ausfiihrlichen Titel wie Was Sie schon immer tiber
uns wissen wollten mit einem kurzen Permalink wie ueber-uns zu kombinieren.

5.4.2 Schritt 2: Die auf der Seite vorhandenen Blocke |6schen

Unterhalb des Titels beginnt wie gesagt die wunderbare Welt der Blocke, und auf der in-
zwischen Impressum genannten Beispiel-Seite gibt es bereits finf davon: drei Absatze
und zwei Zitate.

Da Sie die vorhandenen Blocke fiir das Impressum nicht bendtigen, ist dies eine gute Ge-
legenheit, das Loschen von Blocken zu Uben.
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5.4 Eine vorhandene Seite bearbeiten: »Impressum«

Einzelne Blocke per Tastatur [6schen: »ESC« und »Backspace« oder »Entf«

Einen einzelnen Block zu 16schen, geht ganz einfach:

» Cursor in den zu l6schenden Block setzen.
> driicken, um den Block zu markieren.
> oder driicken, um ihn zu 16schen.

Das ist sehr praktisch, aber macht noch mehr. Ein Druck auf die [Esc]-Taste ver-
setzt den Block-Editor namlich in den Modus AUSWAHLEN, der auch zum schnellen Be-
wegen durch das Dokument dient (siehe Abschnitt 6.7, »Hilfreich: >Listenansicht, >Glie-
derung« und Modus >Auswéhlen«).

Mehrere Blocke auf einmal 16schen

Da es auf Dauer ein bisschen muhsam ist, jeden Block einzeln zu l6schen, kann man
auch mehrere direkt aufeinanderfolgende Blocke markieren und diese dann zusammen
mit einem Klick 16schen:

» Markieren Sie mit gedriickter Maustaste die zu l6schenden Blocke @. Dabei werden
markierte Blocke hellblau hinterlegt.

» Rechts im Register BLOCK steht, wie viele Blocke markiert sind @ (und wie viele Wor-
ter darin enthalten sind).

» Zum Loschen der Markierung per Tastatur driicken Sie einfach oder (Entf].

» Zum Loschen der markierten Blocke per Maus klicken Sie in der Block-Werkzeugleiste
auf das 3-Punkte-Meni @ und dann auf BLOCKE LOSCHEN @.

Abbildung 5.15 zeigt diesen Vorgang im Uberblick.

Im folgenden ToDo loschen Sie die fiinf auf der Seite enthaltenen Blocke.

ToDo: Die Blocke auf der Seite »Impressum« |6schen

1. Offnen Sie gegebenenfalls die Seite Impressum im Editor.

2. Loschen Sie wie oben beschrieben per Tastatur zunachst ein oder zwei einzelne
Blocke.

3. Versuchen Sie, einzelne Loschungen auch wieder riickgangig zu machen. Das geht
entweder per Klick auf das RUCKGANGIG-Symbol oben links in der Editorleiste oder per
Tastenkdirzel + (2] (Windows) bzw. + (2] (mac0s).

4. Wenn alle Blocke geloscht sind und nur noch der Titel vorhanden ist, speichern Sie die
Anderungen mit einem Klick auf AKTUALISIEREN rechts oben in der Editorleiste.

131



5 Die ersten Seiten und Beitrige
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Abbildung 5.15 So l6schen Sie mehrere Blocke auf einmal.

Nach diesem ToDo gibt es auf der Seite nur noch den Titel und keine Bloécke mehr.
Hochste Zeit, das eigentliche Impressum einzuflgen.

Das 3-Punkte-Menli in der Block-Werkzeugleiste ist sehr praktisch

Mit dem 3-Punkte-Menii ganz rechts in der Block-Werkzeugleiste konnen Sie einen Block
nicht nur entfernen, sondern auch DupLIzIEREN oder einen Block DAVOR HINZUFUGEN
bzw. DANACH HINZUFUGEN. Das kann im Block-Alltag ausgesprochen praktisch sein.

5.4.3 Schritt 3: Das Impressum hinzufiigen

Falls Sie sich nicht sicher sind, was alles in ein Impressum gehort, gibt es einige hilfrei-
che Websites, wie z. B. impressum-generator.de. Schritt fiir Schritt werden dort die ge-
setzlich erforderlichen Angaben zu Website und Betreiber abgefragt.

Beim Erstellen des Impressums sind zwei einfache Tricks sehr niitzlich:

» Zeilenumbruch. Ein Druck auf erzeugt im Block-Editor automatisch einen neuen
Absatz-Block und die dazugehorigen Abstidnde. Fiir eine neue Zeile innerhalb eines
Blocks driicken Sie (o] + [<'].

» Fettdruck. Markieren Sie den gewiinschten Text, und klicken Sie in der Block-Werk-
zeugleiste auf das Symbol B (wie bold, auf Deutsch fett).
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5.5 Das Menii »Beitrige ¢ Alle Beitrage« im Uberblick

Das Ergebnis konnte z. B. so aussehen wie in Abbildung 5.16.
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Seite Block X
I Zusammenfassung ~
p eS S u Beitragsbild ~
Diensteanbieter D )
iskussion ~
Waldemar Weber
Kéastchenweg 12 Seiten-Attribute ~
01234 Boxberg

Kontaktmaglichkeiten
Telefon: 01234 567890
E-Mail: waldemar@pmueller.de

Journalistisch-redaktionelle Angebote
Inhaltlich verantwortlich: Waldemar Weber (Adresse siehe oben)

Seite

Abbildung 5.16 Das fertige Impressum im Block-Editor

Im folgenden ToDo setzen Sie diese Schritte um.

ToDo: Die Blocke fiir das Impressum einfiligen

1. Offnen Sie gegebenenfalls die Seite Impressum im Editor.

2. Platzieren Sie den Cursor in den ersten Block unterhalb des Titels.
3. Geben Sie den Text fiir das Impressum ein, und gestalten Sie ihn.
4.

Wenn alles okay ist, klicken Sie auf die Schaltflache AkTuALIsiEREN und Uberpriifen die
Seite im Frontend.

Eine Website benatigt auch Cookie-Hinweis und Datenschutzerkldrung

Bevor Sie online gehen, sollten Sie zusatzlich zum Impressum noch einen Cookie-Hinweis
(siehe Abschnitt 15.7) und eine Datenschutzerklarung erstellen (siehe Abschnitt 18.4).

5.5 Das Menii »Beitrdge « Alle Beitrage« im Uberblick

WordPress speichert geschriebene Inhalte wie gesagt entweder in einem Beitrag oder
aufeiner manuell erstellten Seite. Nach dem Kennenlernen der Seiten in den vorherigen
Abschnitten geht es jetzt um Beitrédge.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

Beitrdge sind der Kern eines jeden Blogs oder Newsbereichs und werden im Frontend in
rickwarts chronologischer Reihenfolge ausgegeben. Die Erstellung und Verwaltung die-
ser Beitrdge erfolgt, vielleicht nicht ganz unerwartet, im Meni BEITRAGE.

Nach einem Klick auf das Menu BEITRAGE wird der Bereich ALLE BEITRAGE angezeigt, in
dem es bereits einen Beitrag mit dem schénen Titel Hallo Welt! gibt, der wahrend der In-
stallation automatisch angelegt wurde (Abbildung 5.17).

Einstieg in WordPress Neu Willkommen, waldemar [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe v
Dashboard Bewge
A Beitrige Alle (1) | Verbffentlicht (1) 9 [ Beitrége durchsuchen ]
A Mehr i (s IE | [ tle Daten v?Aue Kategorien v | [ Auswahi einschranken | @ i:invag
O Titel Autor Kategorien Schlagworter [ ] Datum
(O Hallo Welt! waldemar Allgemein - u Versffentlicht
e 23.06.2023 um
Medi 14:54 Uhr
edien
Seiton O Titel Autor Kategorien Schlagworter [ ] Datum
Kommentare [ Menr i @j[ [ ] O cinvag

Abbildung 5.17 »Beitrige + Alle Beitrage« — alle Beitrage in der Ubersicht

Im Bereich BEITRAGE + ALLE BEITRAGE gibt es folgende Optionen:

» Status der Verdffentlichung @: Hier konnen Sie ALLE Beitrage anzeigen lassen oder
nur bereits veroffentlichte Beitrdge. Weitere Optionen wie PAPIERKORB, ENTWURF
etc. erscheinen automatisch, sobald ein Beitrag in den Papierkorb gelegt oder als Ent-
wurf gespeichert wird.

» Filter fiir Datum und Kategorie @: Um die in der Ubersicht angezeigten Beitrdge zu fil-
tern, wihlen Sie die gewunschten Filterkriterien aus den Dropdown-Listen und
klicken dann auf AUSWAHL EINSCHRANKEN. Bei momentan nur einem Beitrag macht
das natiirlich noch wenig Sinn.

» Beitrdge durchsuchen ©: Um die Beitrage nach einem bestimmten Wort zu durchsu-
chen, geben Sie das gewiinschte Suchwort ein und klicken auf BEITRAGE DURCHSU-
CHEN.

» Anzahl der Beitrdge @: Die Zahl gibt an, wie viele Beitrdge in der Ubersicht gerade an-
gezeigt werden (1 EINTRAG).

» Die Ubersichtstabelle @ zeigt einige Detailinformationen zum Beitrag:

— TrITEL ist der Titel des Beitrags. Die Spalteniiberschrift ist ein Link, der die Beitrage
auf- bzw. absteigend sortiert.

— AUTOR des Beitrags ist Waldemar.

— Der Beitrag gehort zur KATEGORIE Allgemein und hat noch keine SCHLAGWORTER.
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5.6 Einen vorhandenen Beitrag bearbeiten: »Der Block-Editor«

— Es gibt bereits einen KOMMENTAR zum Beitrag, der wahrend der Installation auto-
matisch erstellt wurde.

— DATUM: Der Beitrag ist am 23.06.2022 um 14:54 Uhr veroffentlicht worden. Die
Spaltentiberschrift Datum ist ein Link, der Beitrage auf- bzw. absteigend sortiert.

Auflerdem gibt es ober- und unterhalb der Tabelle noch das Dropdown-Menu MEHR-
FACHAKTIONEN @ zum Bearbeiten oder Loschen mehrerer Beitrage auf einen Schlag.
Ausgefuhrt wird die gewdhlte Aktion nach Auswahl der entsprechenden Beitrage mit
einem Klick auf die Schaltfliche UBERNEHMEN rechts daneben.

Uber den Befehl ANSICHT ANPASSEN oben rechts im Inhaltsbereich kénnen Sie einzelne
Spalten der Tabelle ein- bzw. ausblenden. Dort ldsst sich auch einstellen, wie viele Bei-
trage hier im Backend auf einer Seite angezeigt werden sollen und ob Sie die Beitrags-
Uibersicht wie in Abbildung 5.17 als KOMPAKTE ANSICHT oder als ERWEITERTE ANSICHT
mit einem Textauszug sehen mochten.

5.6 Einenvorhandenen Beitrag bearbeiten: »Der Block-Editor«

Um den Beitrag Hallo Welt! zu bearbeiten, klicken Sie in der Ubersichtstabelle einfach
auf den Namen des Beitrags. WordPress ¢ffnet den Beitrag dann zur Bearbeitung im
Block-Editor (Abbildung 5.18).

Bo- - T

Beitrag  Block x

Zusammenfassung -~

Hallo Welt!

Willkommen bei WordPress. Dies ist dein erster Beitrag. Bearbeite oder lsche ihn
und beginne mit dem Schreiben!

Kategorien ~
Schlagwdrter -~
Beitragsbild ~

Textauszug -

Beitrag

Abbildung 5.18 Der Beitrag »Hallo Welt!«

Der Block-Editor funktioniert in Beitragen fast genauso wie auf Seiten:

» Die obere Werkzeugleiste enthalt die gleichen Befehle.
> Rechts neben dem Inhalt gibt es eine Seitenleiste EINSTELLUNGEN.

» Im Inhaltsbereich steht oben ein Titel und darunter die Blocke.

In der Seitenleiste gibt es aber kleine Unterschiede, denn das erste Register heifit jetzt
BEITRAG, und darunter gibt es zusdtzliche Bereiche wie KATEGORIEN und SCHLAGWOR-
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

TER, Uber die Sie in Kapitel 6, »Texte schreiben und den Block-Editor kennenlernen,
mehr erfahren.

Im folgenden ToDo dndern Sie Titel, Permalink und Inhalt des Hallo-Welt-Beitrags. Falls
Ihnen gerade nichts einfillt, wortber Sie schreiben konnten, bauen Sie einfach den in
Abbildung 5.19 gezeigten Beitrag nach.

ToDo: Titel, Inhalt und Permalink eines Beitrags bearbeiten

1. Offnen Sie den Beitrag Hallo Welt! im Block-Editor.

2. Andern Sie den Titel in »Der Block-Editor«.

3. Loschen Sie im Inhaltsbereich den bereits vorhandenen Absatz-Block, und geben Sie
mindestens zwei Blocke beliebigen Text ein (siehe z. B. Abbildung 5.19).

4. Offnen Sie in der Seitenleiste EINSTELLUNGEN auf dem Register BEITRAG den Bereich
ZUSAMMENFASSUNG.

5. Andern Sie die URL zu »block-editor«.

6. Wenn alles fertig ist, klicken Sie auf die Schaltflache AKTUALISIEREN, um die Anderun-
gen in der Datenbank zu speichern.

7. SchlieRen Sie den Beitrag mit einem Klick auf das WordPress-Symbol links oben in der
Editorleiste. Sie landen dann wieder im Menu BEITRAGE.

Abbildung 5.19 zeigt den fertigen Beitrag im Block-Editor.

= c EEEE

Beitrag  Block x

Zusammenfassung ~

Der Block-Editor

WordPress hat einen Block-Editor, der den Inhalt von Seiten und Beitrdgen in Blocke

4D 3 Revisionen

Kategorien ~
aufteilt.

Schlagworter ~
Die Arbeit mit Blocken ist anfangs etwas ungewohnt, bietet spater aber tolle
Maglichkeiten. Beitragsbild ~

Beitrag

Abbildung 5.19 Der Beitrag »Der Block-Editor« im Block-Editor

5.7 Einen neuen Beitrag erstellen: »Blocke auswahlen per
Schragstrich«

Es gibt viele Wege, einen neuen Beitrag zu erstellen. Fast immer in Reichweite sind das
Menti BEITRAGE - ERSTELLEN links in der Meniileiste oder der Befehl + NEU « BEITRAG
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5.7 Einen neuen Beitrag erstellen: »Blocke auswahlen per Schragstrich«

oben in der Admin-Toolbar. Welchen Weg Sie wiahlen, spielt keine Rolle. Sie bekommen
in jedem Fall einen neuen Beitrag.

Sie haben bereits gesehen, dass ein leerer Block die Aufforderung Tippe /, um einen Block
auszuwdhlen enthalt, und jetzt ist es an der Zeit, diese Art der Blockauswahl kennenzu-
lernen.

Abbildung 5.20 zeigt die Blockauswahl per Schragstrich in Aktion. Am Anfang eines lee-
ren Absatzes wurde »/li« eingegeben. In der daraufthin erscheinenden Blockauswahl ist
bereits der Block-Typ LISTE markiert. Nach einem Klick auf diesen Eintrag kénnen Sie
ganz einfach eine Liste erstellen.

P o JO R
[E) Liste der Beitrige
Beitrag Block X
59 zitat
=] q  Absatz
S Buttons oo
E vahlen per
88 Kategorien-Liste soliden Startblock aus.
C ; |
{om  h
[3 Neueste Kommentare
T r— iwahl mit ejnem Schragstrich. Eine Liste erstellen Sie Text
@ v E ;
B) seiteniiste Hintergrund
Mli
Typografie
Beitrag > Absatz

Abbildung 5.20 Die mit einem Schragstrich aktivierte Blockauswahl

Im folgenden ToDo erstellen Sie einen neuen Beitrag, wobei Sie mit der Blockauswahl
per [ /] eine Liste einfiigen.

ToDo: Einen neuen Beitrag erstellen und per / einen Listen-Block einfiigen

1. Erstellen Sie einen neuen Beitrag: BEITRAGE » ERSTELLEN.

2. Geben Sie einen Titel ein, z. B. »Blocke auswahlen per Schragstrich«.

3. Geben Sie im ersten Block etwas Text ein, z. B. »Sehr praktisch ist die Blockauswahl
mit einem Schrégstrich. Eine Liste erstellen Sie damit wie folgt: (siehe Abbildung 5.21).

4. Driicken Sie (<], um einen neuen Block zu erzeugen.

5. Geben Sie einen Schragstrich ein, um die Blockauswahl aufzurufen. Daraufhin er-
scheint ein Auswahlfeld mit verschiedenen Block-Typen (Abbildung 5.20).

6. Geben Sie auf der Tastatur »Li« ein (ohne die Anfiihrungsstriche). Im Auswahlfeld
wird daraufhin der LisTe-Block markiert. Bestatigen Sie die Auswahl mit (<. Falls né-
tig, konnen Sie die Markierung in der Blockauswahl auch mit den Pfeiltasten verschie-
ben oder den Block-Typ LisTE mit der Maus anklicken.
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5 Die ersten Seiten und Beitrige

7. Am Anfang des Blocks erscheint ein Aufzahlungszeichen, ein blinkender Cursor und
der Hinweis Liste. Sie kdnnen jetzt den ersten Listenpunkt erstellen. Das Aufzah-
lungszeichen wird (ibrigens vom Theme festgelegt.

8. Weitere Listenpunkte erhalten Sie mit («']. Denken Sie sich eine eigene Liste aus,
oder bauen Sie die aus Abbildung 5.21 nach.

9. Sie beenden die Eingabe der Liste mit zweimal [ «']. Sie landen dann in einem leeren
Absatz-Block, in dem Sie noch etwas abschlieBenden Text eingeben kénnen (siehe
Abbildung 5.21).

10. Wenn der Beitrag fertig ist, VEROFFENTLICHEN Sie ihn. Die URL des Beitrags kann auf
dem Titel basieren. Die Veroffentlichung geht ansonsten genau wie bei den Seiten
weiter oben.

Abbildung 5.21 zeigt den neuen Beitrag im Block-Editor.

Elo-- - = o I

Beitrag Block X
B I .. k .o h I Zusammenfassung ~
OC e a u S a e pe Kategorien ~
. .

Schragstrich .
Sehr praktisch ist die Blockauswahl mit einem Schragstrich. Eine Liste erstellen Sie Beitragsbild ~

wie folgt:
Textauszug ~

« Flgen Sie einen leeren Absatzblock hinzu.

Diskussion ~

* Geben Sie am Anfang des Blocks einen Schragstrich / ein.
¢ Wahlen Sie in der Blockauswahl den Eintrag »Liste«.

¢ Schreiben Sie den Text fiir den ersten Listenpunkt.

« Weitere Listenpunkte erhalten Sie mit Enter.

Mit zweimal »Enter« beenden Sie die Liste und schreiben einfach weiter.

Beitrag

Abbildung 5.21 Der neue Beitrag im Block-Editor

5.8 Beitrage im Frontend: Beitragsseite und Einzelansicht

Beitrdge konnen im Frontend an verschiedenen Stellen auftauchen: Auf der Beitrags-
seite stehen alle Beitrage riickwarts chronologisch untereinander, auf Archivseiten wer-
den nur bestimmte Beitrage angezeigt, und fiir jeden Beitrag gibt es auch noch eine Ein-
zelansicht. Da Einsteiger das anfangs oft etwas verwirrend finden, mochte ich Thnen das
in diesem Abschnitt kurz zeigen.
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Ein »Archiv« zeigt nur bestimmte Beitrage

In WordPress wird lhnen friiher oder spater der Begriff Archiv begegnen. Eine Archivseite
isteine nichtim Men Seiten gelistete automatisch generierte Seite, auf der nur Beitrage
mit einem bestimmten Filter gezeigt werden. Eine Archivseite enthalt also z. B. nur Bei-
trage von einem bestimmten Autor oder einer bestimmter Kategorie. Mehr liber die ver-
schiedenen Seitentypen von WordPress erfahren Sie in Abschnitt 5.11.

5.8.1 Auf der Beitragsseite werden alle Beitrage ausgegeben

Nach der Installation von WordPress werden alle Beitrage auf der Startseite ausgegeben.
Falls Sie im Browser also gerade nicht auf der Startseite sind — ein Klick auf den Titel der
Website links oben bringt Sie zur Startseite, die in WordPress nach der Installation stan-
dardmaflig ja auch gleichzeitig die Beitragsseite ist.

Abbildung 5.22 zeigt die beiden vorhandenen Beitrage auf der Startseite.

Einstieg in WordPress

Blocke auswahlen per
Schragstrich

Sehr praktisch ist die Blockauswahl mit
einem Schragstrich. Eine Liste erstellen Sie
wie folgt: Mit zweimal »Enter« beenden Sie
die Liste und schreiben einfach weiter.

28. Juni 2023

Hast du irgendwelche
Buchempfehlungen?

Kontakt aufnehmen

Einstieg in WordPress

Impressum  Uber mich

Mindblown: a blog about philosophy.

Der Block-Editor

WordPress hat einen Block-Editor, der den
Inhalt von Seiten und Beitragen in Blocke
aufteilt. Die Arbeit mit Blocken ist anfangs
etwas ungewohnt, bietet spater aber tolle
Méglichkeiten.

23. Juni 2023

Stolz prasentiert von WordPress

Abbildung 5.22 Startseite mit zwei Beitragen, der neuere erscheint zuerst.
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Bei einem Theme mit einer einspaltigen Beitragsliste stehen die beiden Beitrage unter-
einander, bei Twenty Twenty-Three, das die Beitrage standardmaflig dreispaltig ausgibt,
nebeneinander:

» Der neue Beitrag Blocke auswdhlen per Schrdgstrich wurde am 28. Juni veroffentlicht
und erscheint zuerst.

» Der Beitrag Der Block-Editor vom 23. Juni ist alter und rutscht dadurch nach rechts.

Paginierung von Beitragen

Wenn auf einer Beitragsseite mehr als die in EINSTELLUNG - LESEN festgelegte Anzahl von
Beitragen pro Seite erreicht ist, erstellt WordPress automatisch eine neue Seite und fugt
nach dem letzten Beitrag eine Navigation ein (Paginierung), mit der man &ltere Beitrage
aufrufen kann.

5.8.2 Jeder Beitrag hat eine Einzelansicht mit eigenem Permalink

Fir jeden Beitrag gibt es eine Einzelansicht, auf der der komplette Beitrag mit einer ei-
genen URL und eventuellen Kommentaren angezeigt wird. Klicken Sie in der Beitrags-
ubersicht einfach auf den Titel eines Beitrags, um zur Einzelansicht zu gelangen.

Abbildung 5.23 zeigt die obere Halfte der Einzelansicht des Beitrags Der Block-Editor mit
dem Standardtheme Twenty Twenty-Three:

» Die Einzelansicht eines Beitrags hat eine eigene URL, unter der sie weltweit abrufbar
ist.

» Unterhalb des Kopfbereichs steht der Titel.

» Darunter erscheint der komplette Inhalt des Beitrags.

» Unter dem Inhalt stehen Meta-Infos zum Artikel wie Datum, Kategorie, Schlagworter
und Autor.

Mit einem anderen Theme konnte die Einzelansicht vollig anders aussehen.

In Abbildung 5.24 folgt die untere Hilfte der Einzelansicht mit den Kommentaren:

» In Twenty Twenty-Three werden unterhalb des Beitrags die Kommentare zum Bei-
trag gelistet. Momentan ist das der wihrend der Installation von WordPress automa-
tisch erstellte Beispiel-Kommentar.

» Unterhalb der Kommentare wiederum erscheint die Uberschrift Schreibe einen Kom-
mentar mit einem Kommentarformular.
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LW ) @ Der Block-Editor - Einstiegin ' X = 4 52
€ C @ einstieg-in-wp.org/block-editor/ d % O a
Einstieg in WordPress Impressum  Uber mich

Der Block-Editor

WordPress hat einen Block-Editor, der den Inhalt von Seiten und Beitragen in
Bldcke aufteilt.

Die Arbeit mit Blocken ist anfangs etwas ungewohnt, bietet spater aber tolle
Moglichkeiten.

Beitrag verdffentlicht 23. Juni 2023 in Allgemein Schlagwérter:
von Waldemar Weber

Abbildung 5.23 Ein Beitrag in der Einzelansicht (Teil 1/2)

Kommentare

Eine Antwort zu ,Der Block-Editor”

@ Ein WordPress-Kommentator
23. Juni 2023

Hallo, dies ist ein Kommentar.

Um mit dem Freischalten, Bearbeiten und Léschen von Kommentaren zu
beginnen, besuche bitte die Kommentare-Ansicht im Dashboard.

Die Avatare der Kommentatoren kommen von Gravatar.

Antworten

Schreibe einen Kommentar

Deine E-Mail-Adresse wird nicht verdffentlicht. Erforderliche Felder sind mit *
markiert

Kommentar *

Abbildung 5.24 Ein Beitrag in der Einzelansicht (Teil 2/2)

141



5 Die ersten Seiten und Beitrige

5.9 WordPress mit statischer Startseite und zusatzlicher
Beitragsseite

Nach der Installation von WordPress erscheinen die Beitrage direkt auf der Startseite,
aber das muss nicht so bleiben. In diesem Abschnitt sehen Sie eine im Web sehr verbrei-
tete Variante:

» Die Startseite ist eine statische Seite und enthalt keine Beitrédge.

> Fir die Beitrage erstellen Sie eine neue Seite namens Blog oder News, die in den
Einstellungen zur Beitragsseite befordert wird.

5.9.1 Ubersicht: WordPress mit statischer Startseite und Beitragsseite

Auf vielen Websites werden Besuchende oft auf einer hiibsch gestalteten Startseite mit
einer Ubersicht zu den wichtigsten Inhalten begriifit. In WordPress kénnen Sie zu die-
sem Zweck eine statische Seite zur Startseite befordern und diese mit ganz normalem
Inhalt fullen. Die Beitrage geben Sie dann auf einer anderen Seite aus, die Sie z. B. Blog,
News oder Aktuelles oder so dhnlich nennen (Abbildung 5.25).

Startseite News (mit Beitragen) Uber mich Impressum

— 8

ol §
— §
——

Abbildung 5.25 WordPress mit statischen Seiten und einer Beitragsseite

5.9.2 Vorbereitung: »Deine Homepage zeigt ...« in »Einstellungen ¢ Lesen«

Im Meni EINSTELLUNGEN « LESEN finden Sie ganz oben die Option DEINE HOMEPAGE
ZEIGT, mit der Sie festlegen konnen, ob die Startseite DEINE LETZTEN BEITRAGE oder
EINE STATISCHE SEITE anzeigen soll (Abbildung 5.26).
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Einstieg in WordPress Neu Willkommen, Waldemar Weber .

Hilfe v
Dashiboata Einstellungen > Lesen
Beitrdage
Deine Homepage zeigt (® Deine letzten Beitrage
Medien
(O Eine statische Seite (unten auswahlen)
Seiten
Kommentare Elomepade:
Design Beitragsseite:

Plugins

Abbildung 5.26 Die Option »Deine Homepage zeigt ... «

Die Standardeinstellung von WordPress ist DEINE LETZTEN BEITRAGE, und darum er-
scheinen die Beitrage gleich auf der Startseite. Wenn die Beitrage auf Ihrer Website die
Hauptrolle spielen, ist das eine gute Einstellung.

Die zweite Option, EINE STATISCHE SEITE (UNTEN AUSWAHLEN), ist ideal, falls Sie Ihren
Besuchern als Startseite lieber eine hiibsch gestaltete statische Seite zeigen mochten.

Zudiesem Zweck erstellen Sie erst einmal zwei neue Seiten, eine fur die zukunftige Start-
seite und eine fir die neue Beitragsseite. Diese Seiten weisen Sie dann hier in EINSTEL-
LUNGEN - LESEN entsprechend zu. Im Folgenden zeige ich IThnen Schritt fiir Schritt, wie
das geht.

5.9.3 Schritt 1: »Willkommen« — eine neue Seite fiir die Startseite erstellen

Im ersten Schritt erstellen Sie zunichst einmal eine neue Seite fiir die Startseite, die
schlicht und einfach »Willkommen« heifen soll. Abbildung 5.27 zeigt die Seite im Block-
Editor.

Ea-- - = o [ o

Willkommmen

Diese statische Seite dient als Startseite (Homepage) und kann mit beliebigem
Inhalt gefiillt werden.

Die Beitrage finden Sie auf der Seite News.

Seite

Abbildung 5.27 Die statische Seite »Willkommen« im Block-Editor

Im folgenden ToDo erstellen Sie diese Seite.
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Einstieg in WOI‘d Pl‘eSS 6 »Klar strukturiert,

mit vielen Beispielen
und Anregungen«

Alles fiir Ihren gelungenen Einstieg in WordPress!

Sie planen eine Website mit WordPress und suchen einen verstandlichen Einstieg? Peter Muller
zeigt Ihnen, wie es geht. Anschaulich und leicht nachvollziehbar fihrt er Sie in das Content-Manage-
ment-System ein. Schritt fir Schritt bauen Sie Ihre Website auf — ganz ohne Vorkenntnisse.

i e i _

Reif fur die Insel? Oder in die Stadt?

folgenden

E-Mail-Adresse*

Nachricht®

ch wilige ein, dass meine Daten zum Zwecke der
| Kontaktaufniahme gespeichert und verarbeitet werden. Weitere

Erste Schritte mit WordPress Designs individuell anpassen Neue Funktionen erganzen

Lernen Sie WordPress richtig kennen
Starten Sie mit der Planung Ihrer Website und erfahren Sie, wie Sie

Auf einen Blick

eine Domain mit passendem Webspace bekommen. Nach der Instal- WordPress kennenlernen
lation flgen Sie mit dem Block-Editor Texte, Bilder und multimediale WordPress als Blog und CMS
Inhalte ein. Gutenberg: das neue WordPress

Planung, Domain & Webspace

Passen Sie Aussehen und Funktionen an el e vl et rien

Sie mochten attraktive Designs umsetzen, eine Ubersichtliche Naviga-
tion erstellen und neue Funktionen hinzufligen? Mit Themes und
Plugins bekommen Sie alle dafir benétigten Werkzeuge an die Hand.

Inhalte und Designs

Seiten und Beitrage erstellen
Inhalte gestalten im Block-Editor
Block-Themes & Website-Editor

Klassische Themes &
Customizer

Ein passendes Theme finden

Tipps und Tricks fir den laufenden Betrieb

Erfahren Sie, wie Sie Sicherheitskopien erstellen, lhre Website regel-
maBRig updaten und flr Suchmaschinen optimieren. Mit den richtigen
Tools lassen sich viele Wartungsarbeiten effektiver erledigen.

@ Alle Beispieldateien zum Download WordPress erweitern

Plugins auswahlen & installieren

Peter Miiller ist seit vielen Jahren als Autor von Suchmaschinenoptimierung
Blchern und Videokursen zu WordPress, HTML Backups und Updates
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