TEIL 1: DOPPELTE BUCHFUHRUNG

Kapitel 1
Grundlagen des Rechnungswesens
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1 Einfiihrung und gesetzliche
Bestimmungen
- Aufgaben und Bereiche des Rechnungswesens
- Buchflihrungs- und Aufzeichnungssysteme
- Gesetzliche Bestimmungen fiir das
Rechnungswesen
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2 Die Umsatzsteuer
- Wasist die Umsatzsteuer?
- Was ist die Vorsteuer?
- USt-Zahllast mit dem Finanzamt abrechnen
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3 Die Umsatzsteuervoranmeldung
- Voranmeldezeitraum und Fristen

- Besteuerungsformen

- Bemessungsgrundlage

- Umsatzsteuervoranmeldung einreichen
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4 Belege

- Belege als Grundlage des Rechnungswesens
- Beleggrundsatze

- Belegarten

- Belege bearbeiten
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Kapitel 2
System der

doppelten Buchfiihrung
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1 Bilanz und Konto
- Was ist eine Bilanz?
- Wasist ein Konto?

50 UBEN

53 LERNEN

2 Auf Bestandskonten buchen

- Gliederung der Bestandskonten

- Vom Geschaftsfall zum Buchungssatz
- Verbuchung auf Konten
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3 Auf Erfolgskonten buchen

- Erfolgswirksam oder erfolgsneutral?
- Gliederung der Erfolgskonten

- Vom Geschéftsfall zum Buchungssatz
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4 Auf Warenkonten buchen

- Einkauf und Verkauf von Waren verbuchen
- Warenkonten abschlieRen

- Bruttogewinn berechnen

UBEN

LERNEN

5 Auf dem Privatkonto buchen

- Privatentnahmen und Privateinlagen
verbuchen

- Das Privatkonto abschlieRen
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6 Von der Eroffnungsbilanz zur
Schlussbilanz

- Aus der Eréffnungsbilanz die Bestandskonten
eroffnen

- Laufende Geschaftsfalle auf Konten
verbuchen

- Konten durch Erstellung der Summen-
und Saldenbilanz abschlie3en

- Erfolg durch Gewinn- und Verlustrechnung
ermitteln

+ Schlussbilanz aufstellen

- Zusammenfassung - Von der Eréffnungsbilanz
zur Schlussbilanz
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7 Merkmale der doppelten
Buchfiihrung

- Doppelte Buchfiihrung

- Direkte und indirekte Erfolgsermittlung
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Kapitel 3
Doppelte Buchfiihrung
En;e ..s Basics
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- Umbuchen
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4 Einkauf, Verkauf und
Riicksendung verbuchen
- Einkauf von Waren und Anlagen verbuchen
- Verkauf von Waren verbuchen
- Riicksendung von Waren verbuchen
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5 Anlagenkauf verbuchen
- Kaufvon Anlagegiitern verbuchen
- Kauf von geringwertigen Wirtschaftsgiitern
verbuchen
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6 Bezugs- und Versandkosten verbuchen
- Bezugs- oder Versandkosten?

- Bezugskosten verbuchen

- Versandkosten verbuchen
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7 Rabatte verbuchen

- Welche Rabatte gibt es?

- Sofort gewahrte Rabatte verbuchen

- Nachtraglich gewdhrte Rabatte verbuchen
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8 Rechnungsausgleich verbuchen
- Rechnungsausgleich verbuchen
- Mahnspesen und Verzugszinsen verbuchen
- Zahlungen mit Kredit- oder Debitkarte
verbuchen
Skonto verbuchen

UBEN
VORBEREITEN

Kapitel 4
Doppelte Buchfiihrung
in der Praxis - Advanced
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1 Besondere Bankbewegungen
verbuchen
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- Abhebungen und Einzahlungen verbuchen

- Abschlussposten verbuchen

223 UBEN

225

230
234

240
242

247
250

254
256

LERNEN

2 Steuern und Kammerumlage verbuchen
- Steuern verbuchen

- Kammerumlage verbuchen
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3 Kfz-Betriebskosten verbuchen
- Was sind Kfz-Betriebskosten?

- Betriebskosten von Lkw, Kastenwagen,
Pritschenwagen und Kleinbussen verbuchen

- Betriebskosten von Pkw, Kombis und
Motorradern verbuchen
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4 Sonstiges Material verbuchen

- Einkauf von sonstigem Material verbuchen

- Anpassung des Vorratskontos am Jahresende
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5 Laufende Geschaftsfalle im
Erzeugungsbetrieb verbuchen

- Einkauf von Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffen
verbuchen

- Verkauf von Fertigerzeugnissen verbuchen
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Kapitel 5
Doppelte Buchfiihrung
in der Praxis - Fallbeispiele

Kapitel 5 findest du im MEHR!-Buch online. Ube die
Verbuchung von Geschéftsfallen anhand von Belegen
und verdeutliche dir noch einmal, wie laufende
Geschaftsfalle und der Abschluss der Konten
zusammenhangen.

TEIL 2: WAREN- UND ZAHLUNGS-
VERKEHR MIT DEM AUSLAND

Kapitel 6
Waren- und Zahlungsverkehr
mit dem Ausland

Kapitel 6 findest duim MEHR!-Buch online. In diesem
Kapitel lernst du, wie man Wahrungen umrechnet und
was Auslandsgeschafte sind und wie man sie verbucht.

TEIL 3: JAHRESABSCHLUSS

Kapitel 7
Grundlagen des
Jahresabschlusses
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1 Abschluss-(Bilanzierungs-)Arbeiten
- Einfithrung
- Reihenfolge der Abschluss-(Bilanzierungs-
Arbeiten)
- Inventur und Inventar
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2 Einfithrung in die Bewertung

- Bewertungsvorschriften, Bewertungsgrund-
satze und Wertmal3stabe

- Bewertungsregeln fiir Vermogen und
Verbindlichkeiten - Ubersicht

- Anlagevermogen bewerten

- Umlaufvermogen bewerten

- Verbindlichkeiten bewerten

- Privatentnahmen und Privateinlagen bewerten
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Kapitel 8
Anlagenbewertung
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1 Abschreibung berechnen und
verbuchen

- Anlagevermogen

- Anlagenverzeichnis, Anschaffungswert
(Anschaffungskosten), Anlagenabschreibung
Methoden der Anlagenabschreibung
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2 Selbst erstellte Anlagen und Anlagen in
Bau verbuchen

- Selbst erstellte Anlagen verbuchen

- Anlagen in Bau verbuchen
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3 Erhaltungs- und Herstellungsaufwand
verbuchen

- Instandhaltung und Instandsetzung von
Anlagen verbuchen

- Umbau und Erweiterung von Anlagen verbuchen
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4 Ausscheiden von Anlagen verbuchen
- Moglichkeiten des Ausscheidens von Anlagen
- Anlagenverkauf verbuchen

- In Zahlung gegebene Anlagen verbuchen

- Ausscheiden von Anlagen durch Schadensfall
verbuchen

- Ausscheiden voll abgeschriebener Anlagen
verbuchen
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